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CIRCOLARE N. 020/2023-2024 
A tutti i docenti 

Al personale 
Al D.S.G.A. 

All’Albo 
 
 

Bellaria Igea Marina, vedi segnatura 
 
 
 
              Oggetto: Delibere collegiali  del 12 settembre 2023. 
 
 

Con la presente si inoltrano le seguenti delibere: 

 Delibera 11 - CALENDARIO ANNUALE DEGLI IMPEGNI A.S.2023-2024 e TABELLA DI ATTIVITÀ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO a.s. 2023-24 (art 29 del CCNL relativo 

al personale del comparto scuola) 

 Delibera 16 - PIANO SOSTITUZIONE DOCENTI ASSENTI A.S.2023-24 

 
 

Il Dirigente scolastico 
Stefania Rossi 

(Firma autografa omessa ai sensi dell'art. 3 del D.Lgs. n. 39/1993 
 

 
 

 
 

Dirigente Scolastico e responsabile del procedimento: Dott.ssa Rossi Stefania  
Pratica curata da: Aiello Elisabetta collaboratrice DS  
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Delibera 11 - CALENDARIO ANNUALE DEGLI IMPEGNI A.S.2023-2024 
 

SETTEMBRE 

 

DATA SCUOLA DELL’INFANZIA SCUOLA PRIMARIA 
SCUOLA SECONDARIA 

1° GRADO 
SEDE ORARIO 

Venerdì 
1 settembre 

PRESA DI SERVIZIO NUOVI DOCENTI 
SEDE 

SEGRETERIA -PT UFFICIO 
PERSONALE 

MATTINATA 
Preferibil 

9:00-12:00 

Lunedì  
4 settembre 

PROGETTAZIONE ANNUALE 
+ 

DEFINIZIONI IMPEGNI E INCARICHI 
 

INCONTRO SOSTEGNI+ FS 
DALLE 8:30 ALLE 9:30 

PROGETTAZIONE CLASSI PARALLELE 

INCONTRO  DOCENTI SCUOLA SECONDARIA 
(CONFRONTO ASSEGNAZIONE CATTEDRE, 

CONSEGNA DESIDERATA PER ORARIO, 
INDIVIDUAZIONE COORDINATORI E 

SEGRETARI PER CLASSE, INDIVIDUAZIONE 
SPAZI AULE PER CLASSI. CONTROLLO E 
SISTEMAZIONE AULE (RACCOGLITORI, 

CASSETTI, ARMADIETTI,...). CONTROLLO 
DISPOSIZIONE BANCHI NELLE AULE PER 

NUMERO ALUNNI, FELTRINI PER BANCHI E 
SEDIE LADDOVE NECESSARIO. 

MODALITA’ UTILIZZO PALESTRA IN 
CONDIVISIONE E PROPOSTA ORARIO. 

ELENCO ESONERI   IRC 

INF: GABBIANO 
 

PRI: FERRARIN 
8:30-12:30 

Martedì 
5 settembre CDU 

SEDE 
PALESTRA 

10:30-13-30 
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DATA SCUOLA DELL’INFANZIA SCUOLA PRIMARIA 
SCUOLA SECONDARIA 

1° GRADO 
SEDE ORARIO 

Mercoledì 
6 settembre 

PROGETTAZIONE DI PLESSO 
PREPARAZIONE AULE PER ACCOGLIENZA E 

PREDISPOSIZIONE SPAZI COMUNI 

GRUPPO DI LAVORO DOCENTI SUDDIVISI 
PER DISCIPLINE PER PROGRAMMAZIONE. 
DEFINIZIONE DI ATTIVITA’ E  PERCORSI 

INTERDISCIPLINARI PER CLASSI PARALLELE 
DA PROPORRE IN CDC 

(ore 10:30-12:30) 

INCONTRO COLLEGIALE DI TUTTI I DOCENTI 

PER PROGRAMMARE LE ATTIVITA’ 

RELATIVE ALL’EDUCAZIONE CIVICA  

INCONTRO SOSTEGNI +FS 
Dalle 11:30 alle 12:30 

INF: GABBIANO 
 

PRI: PLESSI 
8:30-12:30 

 
PER RSU-RLS: 

INCONTRO DI AVVIO DELLE RELAZIONI SINDACALI E APERTURA CONTRATTAZIONE DI ISTITUTO 
UFFICIO DS 12:00-13:00 

Giovedì 
7 settembre 

REVISIONE FORMAZIONE SEZIONI 
+ 

PREPARAZIONE SEZIONI PER ACCOGLIENZA 

GAD 
SETTEMBRE 

OTTOBRE 
 

INCONTRO SOSTEGNI CON FS 
(9:30-11:00) 

 
 

+ 
PREPARAZIONE 

ASSEMBLEA 
GENITORI 

PREDISPOSIZIONE ATTIVITA’ DI CONTINUITA’ 
RELATIVA ALLA LETTURA DEL LIBRO “PIU’ 

VELOCE DEI SOGNI” 
+ 

ORGANIZZAZIONE DISTRIBUZIONE DIARIO 
SCOLASTICO 

+ 
PRESA VISIONE DELLE INFORMAZIONI 

RELATIVE AI NUOVI ISCRITTI, 
DOCUMENTAZIONE CERTIFICATI 104/92 O 

PER DSA/BES 

INF: PLESSI 
 

PRI-SEC: SEDE 

INF:8:30-12:30 
 
 

PRI-SEC: 8:30-11:00 

 
ATTIVITA’ DI FORMAZIONE 
“Uso Chromebook in classe” 

SEDE 11:00-12:30 

 
INCONTRO 

DOCENTI + COORD. CON GENITORI CLASSI 
PRIME 

 PRI: PLESSI PRI: 17:00 
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DATA SCUOLA DELL’INFANZIA SCUOLA PRIMARIA 
SCUOLA SECONDARIA 

1° GRADO 
SEDE ORARIO 

Venerdì 
8 settembre 

PREPARAZIONE SEZIONI PER ACCOGLIENZA 
+ 

DEFINIZIONE SPAZI INTERNI ED ESTERNI 

INTERCLASSE TECNICA 
(PRESENTAZIONE NUOVI DOCENTI, 

REVISIONE ALUNNI PER CLASSE, INCARICHI, 
ORARI, DEF. IMPEGNI, LOGISTICA CLASSI, 
DEFINIZIONE ACCORDI PER LA GESTIONE 

DEGLI SPAZI COMUNI, PROGETTI) 

PREDISPOSIZIONE 
ATTIVITA’ DI 

ACCOGLIENZA 
PER ALUNNI CLASSI 

PRIME 
(FOTOCOPIE PER CLASSI) 

 

INF: PLESSI 
 

PRI-SEC: SEDE 

 
 
 

INF:8.30-12:30 
 

PRI-SEC: 8:30-11:00 
 
 
 
 

 
ATTIVITA’ DI FORMAZIONE 
“Uso Chromebook in classe” 

SEDE 11:00 – 12:30 

Lunedì 
11 settembre 

PREPARAZIONE SEZIONI E MATERIALI PER 
ACCOGLIENZA 

PREPARAZIONE AULE PER ACCOGLIENZA E 
PREDISPOSIZIONE SPAZI COMUNI 

PROPOSTA GIORNO LIBERO, VISTO CHE I 
DOCENTI SARANNO IN SERVIZIO IN TUTTE LE 

ALTRE GIORNATE DELLA SETTIMANA 
PLESSI PRI-INF: 8:30-12:30 

INCONTRO COMMISSIONE FUSIONE SEDE 9:00-12:00 

Martedì 
12 settembre 

CDU 
SEDE 

PALESTRA 
9:30-12:30 

Mercoledì 
13 settembre 

PREPARAZIONE SEZIONI E MATERIALI PER 
ACCOGLIENZA 

+ 
RIUNIONE GENITORI BAMBINI NUOVI 

ISCRITTI (ORE 10.30) 

INTERCLASSE TECNICA 
 

PREDISPOSIZIONE ORARIO PER I PRIMI DUE 
GIORNI DI SCUOLA E CONFRONTO  (ANCHE 

CON I.C. BELLARIA) PER ACCOGLIENZA 
INIZIALE IN PALESTRA ALUNNI CLASSI PRIME 

+ 
SISTEMAZIONI SPAZI/LABORATORI 

+ 
ATTIVITA’ DI FORMAZIONE E 
AUTOFORMAZIONE DOCENTI 

 
PLESSI 

8:30-12:30 
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DATA SCUOLA DELL’INFANZIA SCUOLA PRIMARIA 
SCUOLA SECONDARIA 

1° GRADO 
SEDE ORARIO 

Giovedì 
14 settembre 

PREPARAZIONE SEZIONI E MATERIALI PER 
ACCOGLIENZA 

+ 
COLLOQUI GENITORI NUOVI ISCRITTI 

(SCAGLIONAMENTO ORARIO DEFINITO 
DALLE DOCENTI) 

PREPARAZIONE AULE PER ACCOGLIENZA 
(SOLO PER CHI DEVE COMPLETARE) 

CONDIVISIONE 
ORARIO 

SCOLASTICO PROVVISORIO 
(DALLE 9:00 ALLE 9.30) E DISTRIBUZIONE 

NELLE AULE 
+ 

CONSIGLI DI CLASSE 
(I COORDINATORI O DOCENTI DELLE CLASSI 

PRESENTERANNO GLI ALUNNI. 
DEFINIZIONE DI ATTIVITA’ E  PERCORSI 

INTERDISCIPLINARI PER CLASSI PARALLELE. 
IPOTESI USCITE DIDATTICHE E VIAGGI DI 

ISTRUZIONE 

PLESSI 

SEC: 
CL.1^ 

9:30-10:30 
CL.2^ 

10:30-11:30 
CL.3^ 

11:30-12:30 

Venerdì 
15 settembre 

INIZIO ATTIVITÀ DIDATTICHE PLESSI  

9-10 DOCENTI IN CONTINUITÀ ALLA 
PRIMARIA 

 
10:30 INGRESSO ALUNNI “VECCHI” 

 
(DAL 18 NUOVI ALUNNI CON INGRESSI 

SCAGLIONATI) 
 

INIZIO MENSA 02/10 

8:25-12:25 fino al 23/09 
(SABAT0 16 COMPRESO) 

 
(INIZIO MENSA 25/09) 

 
INGRESSO 

CLASSI PRIME 
ORE 9 (15/9) 

8:05-11:05 
15/09 - 16/09 

  

 
DA CALENDARIZZARE 

- FORMAZIONE PROGETTO 0-6 (INFANZIA E CLASSI PRIME E SECONDE PRIMARIA) 

- INCONTRO CON IC BELLARIA PER GIRO DELL’ISOLA (SETTEMBRE/OTTOBRE) 

- INCONTRO COMMISSIONE CONTINUITA’ (PRECEDENTE INCONTRO CON IC BELLARIA) 

- VALUTAZIONE PROPOSTA CULTURALE DELL’AMMINISTRAZIONE COMUNALE  BIBLIOTECA/MUSEI/ TEATRO 

- ASSEMBLEA GENITORI CLASSI PRIME SECONDARIA PER CONSEGNA DIARIO 
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OTTOBRE 

 

DATA SCUOLA DELL’INFANZIA SCUOLA PRIMARIA 
SCUOLA SECONDARIA 

1° GRADO 
SEDE ORARIO 

Lunedì 
2 ottobre 

 

Incontro FS con docenti di sostegno e 
docenti curricolari 

Dalle 16:45 alle 18:45 
 

Incontro FS con docenti di sostegno e 
docenti curricolari dalle 14:30 alle 15:30 

PLESSI  

Martedì 
3 ottobre 

PROGETTAZIONE DIDATTICA 
DELFINO/GABBIANO 

 Incontro FS con docenti di sostegno e 
docenti curricolari dalle 16:10 alle 17:10 

INTERCLASSE TECNICA  
INF: DELFINO 

PRI: PLESSI 
16.00-18.00 

Mercoledì 
4 ottobre 

   PLESSI 16:40-18:40 

Lunedì 
9 ottobre 

 
ASSEMBLEA CON I GENITORI 
ELEZIONE RAPPRESENTANTI 

 PLESSI PRI: 17:00-19:00 

Martedì 
10 ottobre 

  CONSIGLI DI CLASSE SEDE DA DEF 

Mercoledì 
11 ottobre 

INTERPLESSO DELFINO/GABBIANO  CONSIGLI DI CLASSE 
INF:GABBIANO 

SEC: SEDE 
INF:16.00-18.00 

SEC: DA DEF 

Mercoledì 
18 ottobre 

  
ASSEMBLEE DI CLASSE ED ELEZIONE DEI 

RAPPRESENTANTI DEI GENITORI NEI C.D.C. 
SEDE 

!4:00-15:00 
15:00-16:00 
16:00-17:00 

Giovedì 
19 ottobre 

  
ASSEMBLEE DI CLASSE ED ELEZIONE DEI 

RAPPRESENTANTI DEI GENITORI NEI C.D.C. 
SEDE 

!4:00-15:00 
15:00-16:00 
16:00-17:00 
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DATA SCUOLA DELL’INFANZIA SCUOLA PRIMARIA 
SCUOLA SECONDARIA 

1° GRADO 
SEDE ORARIO 

Mercoledì 
25 ottobre 

ASSEMBLEA GENITORI 
+ 

ELEZIONI RAPPRESENTANTI DI CLASSE 
  PLESSI 16.15-18.15 

Lunedì 
30 ottobre 

 
INTERCLASSE TECNICA 

+ 
CONSIGLIO INTERCLASSE 

 PLESSI PRI: 16:40-18:40 

 

DA CALENDARIZZARE: 

- CDU 
- NIV. (PRIMI 10 GG DI OTTOBRE): RISULTATI INVALSI E PROVE PARALLELE 

-      INCONTRO ISTITUZIONALE INIZIALE PER CONSEGNA PEI PER I TRE ORDINI DI SCUOLA ENTRO LA FINE DI OTTOBRE. 
-      INCONTRO CON FS PER PROGETTO MONITORAGGIO CLASSI PRIME 

-      INCONTRO COMMISSIONE CURRICOLO VERTICALE: INCONTRI PER ORDINE DI SCUOLA 
-      EVENTUALI INCONTRI DI SUPPORTO PER COMPILAZIONE PEI 
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NOVEMBRE 

 

DATA SCUOLA DELL’INFANZIA SCUOLA PRIMARIA 
SCUOLA SECONDARIA 

1° GRADO 
SEDE ORARIO 

Mercoledì 
8 Novembre 

PROGETTAZIONE DIDATTICA DELFINO 
/GABBIANO + CONSIGLIO DI INTERSEZIONE 

 
Incontro FS con docenti di sostegno e 

docenti curricolari per progetto 
monitoraggio 

GAD 
NOV-DIC 

Docenti di sostegno con referente 
 

    INF: DELFINO 
PRI: MANZI 

16.00-18.00 

Giovedì 
16 novembre 

  CDC+GENITORI SEDE DA DEF 

Venerdì 
17 novembre 

  CDC+GENITORI SEDE DA DEF 

Martedì 
21 novembre 

COLLOQUI INDIVIDUALI GENITORI BAMBINI 
3 ANNI DELFINO/GABBIANO 

  PLESSI 16.00-18.00 

Mercoledì  
22 novembre 

COLLOQUI INDIVIDUALI GENITORI BAMBINI 
3 ANNI GABBIANO 

Incontro FS con docenti di sostegno  
INF: GABBIANO 

PRI: MANZI 
INF: 16:00-18:00 
PRI: 16:40-18:40 

Giovedì 
30 novembre 

 
INTERCLASSE TECNICA 

+ 
CONSIGLIO INTERCLASSE 

 PLESSI 16:40-18:40 

DA CALENDARIZZARE: 
- COLLOQUI ISTITUZIONALI PRIMARIA [PERIODO IPOTIZZATO: LUN 13-VEN 24 NOVEMBRE (NO SABATI, dalle 16:30)] 

-OTTOBRE/ ENTRO 20 NOVEMBRE: COMPILAZIONE PRIMA PARTE SCHEDE PASSAGGIO DELL’INFANZIA; INCONTRO DOCENTI PRIMA 
-PRIMARIA E DOCENTI SCUOLA INFANZIA (SU RICHIESTA DEI DOCENTI PRIMARIA). 

-INCONTRO PROGETTAZIONE OPEN DAY? 
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DICEMBRE 

 

DATA SCUOLA DELL'INFANZIA SCUOLA PRIMARIA 
SCUOLA SECONDARIA 

1 GRADO 
SEDE ORARIO 

Martedì 
5 dicembre 

PROGETTAZIONE DIDATTICA 
DELFINO - GABBIANO 

  PLESSI 16:00-18:00 

Mercoledì 
6 dicembre 

  
Incontro FS con docenti di sostegno e 

docenti curricolari  
SEDE 14:00 - 15:30 

Martedì  
12 dicembre 

COLLOQUI INDIVIDUALI 
GENITORI BAMBINI 

5 ANNI DELFINO-GABBIANO 
 RICEVIMENTO GENERALE DEI GENITORI PLESSI 

INF:16:00-18:00 
SEC: DA DEF 

Mercoledì 
13 dicembre 

COLLOQUI INDIVIDUALI 
GENITORI BAMBINI 
5 ANNI GABBIANO 

  GABBIANO 16:00-18:00 

 
DA CALENDARIZZARE: 

- CDU 
- NIV (INIZIO MESE): RISULTATI PROVE DI AUTOVALUTAZIONE 

- OPEN DAY INFANZIA, PRIMARIA, SECONDARIA (DICEMBRE GENNAIO) 
- CDC SECONDARIA 

 
 
-CDU  
-NIV 
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GENNAIO 

 

DATA SCUOLA DELL'INFANZIA SCUOLA PRIMARIA 
SCUOLA SECONDARIA 

1 GRADO 
SEDE ORARIO 

Martedì  
9 Gennaio 

 INTERCLASSE TECNICA  PLESSI 16:40-18:40 

Mercoledì 
10 Gennaio 

PROGETTAZIONE DIDATTICA DELFINO/GABBIANO           PLESSI 
INF: 16.00-18.00 

 

    Mercoledì 
17 Gennaio 

 
GAD GEN-FEB 

Docenti di sostegno con referente 
 FERRARIN 16:40-18:40 

Mercoledì 
31 Gennaio 

 SCRUTINI 1° QUADRIMESTRE  PLESSI PRI: 16:40-19:00 

 
DA CALENDARIZZARE: 

- OPEN DAY PRIMARIA (SABATO 13 GENNAIO???) 
- PRESENTAZIONE AI GENITORI DELLE SCUOLE DELL’INFANZIA DEL PROGETTO DI MONITORAGGIO ???? 

- INCONTRO INFANZIA – PRIMARIA PER DEFINIZIONE LIBRO DI CONTINUITÀ (classi prime e quinte) GENNAIO/FEBBRAIO 

- INCONTRO COMMISSIONE CONTINUITÀ PER SCELTA LIBRO/OGGETTO MEDIATORE (ANCHE FEBBRAIO E MARZO). 

- RESTITUZIONE MNITORAGGIO SPEED INFANZIA (GENNAIO O FEBBRAIO) 

- INCONTRO ISTITUZIONALE  INTERMEDIO ALUNNI CERTIFICATI 

- CDC SECONDARIA 
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FEBBRAIO 

 

DATA SCUOLA DELL’INFANZIA SCUOLA PRIMARIA 
SCUOLA SECONDARIA 

1° GRADO 
SEDE ORARIO 

Giovedì 
1 febbraio 

 SCRUTINI 1° QUADRIMESTRE SCRUTINI PRI: PLESSI 
PRI: 16:40-19:00 

SEC: DA DEF 

Venerdì 
2 febbraio 

  SCRUTINI SEDE DA DEF 

Lunedì 
5 febbraio 

 

INTERCLASSE TECNICA 

+ 

CONSIGLIO INTERCLASSE 

SCRUTINI 
PRI: PLESSI 
SEC: SEDE 

PRI: 16:40-18:40 
SEC: DA DEF 

Martedì 
6 febbraio 

  SCRUTINI SEDE DA DEF 

Mercoledì 
7 febbraio 

PROGETTAZIONE DIDATTICA DELFINO/ 
GABBIANO + 

CONSIGLIO DI INTERSEZIONE 
 SCRUTINI 

INF:GABBIANO 
SEC: SEDE 

16.00-18.00 
SEC: DA DEF 

Martedì 
20 febbraio 

COLLOQUI INDIVIDUALI GENITORI BAMBINI 
4 ANNI DELFINO/GABBIANO 

  PLESSI 16.00-18.00 

Mercoledì  
21 febbraio 

COLLOQUI INDIVIDUALI GENITORI BAMBINI 
4 ANNI GABBIANO 

  GABBIANO 16.00-18.00 

Mercoledì 
28 febbraio 

 

GAD MAR-APR 
 Docenti di sostegno con referente 

 
 MANZI 16:40-18:40 

 
Da calendarizzare: 

-   CDU 
-    CONSULTAZIONE DELLA SCHEDA DI VALUTAZIONE QUADRIMESTRALE DISPONIBILE ONLINE (PRIMARIA E SECONDARIA) 

-    ASSEMBLEA/ COLLOQUI A RICHIESTA PRIMARIA [PERIODO IPOTIZZATO: MER 14-VEN 23 FEBBRAIO (NO SABATI, dalle 16:30)] 
-    INCONTRO ISTITUZIONALE INTERMEDIO ALUNNI CERTIFICATI 

-    INCONTRO FS INCLUSIONE CON DOCENTI SOSTEGNO INFANZIA  PRIMARIA SECONDARIA + DOCENTI CURRICOLARI 

-      RESTITUZIONE MONITORAGGIO PRIMARIA (FEBBRAIO / MARZO) + INCONTRO CON ESPERTO 

-     INCONTRO IC BELLARIA E SCUOLE PARITARIE PER DEFINIRE IL LIBRO DI CONTINUITÀ. 
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MARZO 

 

DATA SCUOLA DELL’INFANZIA SCUOLA PRIMARIA 
SCUOLA SECONDARIA 

1° GRADO 
SEDE ORARIO 

Mercoledì 
6 marzo 

PROGETTAZIONE DIDATTICA DELFINO/GABBIANO   PLESSI 16.00-18.00 

Giovedì 
7 marzo 

 INTERCLASSE TECNICA  PLESSI 16:40-18:40 

Lunedì 
11 marzo 

  CDC+GENITORI SEDE DA DEF 

Martedì 
12 marzo 

INTERPLESSO DELFINO/GABBIANO  CDC+GENITORI 
INF:GABBIANO 

SEC:SEDE 
INF:16:00-18:00 

SEC:DA DEF 

 
DA CALENDARIZZARE: 

- NIV: PREPARAZIONE INVALSI, REVISIONE PROVE PARALLELE FINALI, QUESTIONARIO GENITORI (MARZO/APRILE) 
- INCONTRO PROGETTO CONTINUITÀ INFANZIA-PRIMARIA IC IGEA + IC BELLARIA + SCUOLE PARITARIE PER DEFINIRE OGGETTO MEDIATORE E 

ORGANIZZAZIONE VISITE/ ATTIVITA’ALUNNI PASSAGGIO INFANZIA PRIMARIA 
-INCONTRO FS INCLUSIONE CON DOCENTI SOSTEGNO PRIMARIA 

-INCONTRO ISTITUZIONALE INTERMEDIO ALUNNI CERTIFICATI 
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APRILE 

 

DATA SCUOLA DELL’INFANZIA SCUOLA PRIMARIA 
SCUOLA SECONDARIA 

1° GRADO 
SEDE ORARIO 

Martedì 
9 aprile 

 
INTERCLASSE TECNICA 

+ 
CONSIGLIO DI INTERCLASSE 

 
PLESSI 

 
      16:40-18:40 

 

Mercoledì 
10 aprile 

PROGETTAZIONE DIDATTICA DELFINO/GABBIANO 
 

 
INCONTRO DI TUTTI I DOCENTI PER DISCIPLINA 

INF: GABBIANO 
SEC:SEDE 

INF. 16:00-18:00 
SEC: 13:30-15:30 

Martedì 
16 aprile 

COLLOQUI INDIVIDUALI GENITORI BAMBINI 
3 ANNI DELFINO/GABBIANO 

 

 
 PLESSI 16.00-18.00 

Mercoledì 
17 aprile 

COLLOQUI INDIVIDUALI GENITORI 
BAMBINI 3 ANNI 
GABBIANO 

  GABBIANO 16.00-18.00 

Giovedì 
18 aprile 

 
 

 
RICEVIMENTO GENERALE DEI GENITORI SEDE DA DEF 

Mercoledì 
24 aprile 

 
 

 
GAD MAG - GIU 

(Confronto libri di testo) 
docenti di sostegno con referente 

 
 

 
FERRARIN 16:40-18:40 
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Da calendarizzare: 
- COLLOQUI ISTITUZIONALI PRIMARIA [PERIODO IPOTIZZATO: GIO 11-MER 24 APRILE (NO SABATI, dalle 16:30)] 

- INCONTRO FS INCLUSIONE CON DOCENTI DI SOSTEGNO SECONDARIA E INFANZIA 
- CDC SECONDARIA 
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MAGGIO 

 

DATA SCUOLA DELL’INFANZIA SCUOLA PRIMARIA 
SCUOLA SECONDARIA 

1° GRADO 
SEDE ORARIO 

Mercoledì 
8 maggio 

PROGETTAZIONE DIDATTICA 
DELFINO/GABBIANO 

+ 
CONSIGLIO DI INTERSEZIONE 

  PLESSI 16.00-18.00 

Giovedì 
9 maggio 

 

INTERCLASSE TECNICA 
+ 

CONSIGLIO DI INTERCLASSE 
(genitori interessati 
scelta libri di testo) 

 PLESSI PRI: 16:40-18:40 

Martedì 
21 maggio 

INTERPLESSO 
DELFINO-GABBIANO 

 CDC 
INF: GABBIANO 

SEC: SEDE 
INF: 16-18 

SEC: DA DEF 

Mercoledì 
22 maggio 

  CDC SEDE DA DEF 

Giovedì 
23 maggio 

  CDC SEDE DA DEF 

Venerdì 
24 maggio 

  CDC SEDE DA DEF 

 
DA CALENDARIZZARE: 

-CDU 
-INFANZIA: RESTITUZIONE MONITORAGGIO (MAGGIO/GIUGNO) + INCONTRO CON ESPERTO 

-PRIMARIA (MAGGIO/ GIUGNO): RESTITUZIONE MONITORAGGIO + INCONTRO CON ESPERTO 

-INCONTRO F.S. INCLUSIONE CON DOCENTI DI SOSTEGNO DELLA PRIMARIA 

-INCONTRO ISTITUZIONALE DI FINE ANNO PER I TRE ORDINI DI SCUOLA 

-ASSEMBLEA GENITORI VERIFICA DI FINE ANNO DELFINO E GABBIANO 

- INCONTRO PRIMARIA-SECONDARIA CON IC BELLARIA PER IL GIRO DELL’ISOLA + DEFINIZIONE AUDIOLIBRO PRIMARIA-SECONDARIA (classi quinte) 
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GIUGNO 

 

DATA SCUOLA DELL'INFANZIA SCUOLA PRIMARIA 
SCUOLA SECONDARIA 

1° GRADO 
SEDE ORARIO 

Mercoledì  
5 giugno 

PROGETTAZIONE DIDATTICA 
DELFINO/GABBIANO  

  PLESSI 16.00-18.00 

Giovedì 
6 giugno 

 

TERMINE LEZIONI 
 (ore 12:30) 

 
SCRUTINI 

2° QUADRIMESTRE 

TERMINE LEZIONI 
 

SCRUTINI 
2° QUADRIMESTRE 

PRI: PLESSI 
SEC:SEDE 

PRI: 14:00-18:00 
SEC:DA DEF 

Venerdì  
   7 giugno 

 
SCRUTINI  

2° QUADRIMESTRE 
SCRUTINI 

2° QUADRIMESTRE 

PRI: PLESSI 
SEC:SEDE 

PRI: 8:30-12:30 
SEC:DA DEF 

Sabato 
8 giugno 

  
SCRUTINI 

2° QUADRIMESTRE 
SEDE DA DEF 

Lunedì  
10 giugno 

  
SCRUTINI 

2° QUADRIMESTRE 
SEDE DA DEF 

Martedì  
18 giugno 

COLLOQUI INDIVIDUALI GENITORI  
BAMBINI 5 ANNI 

DELFINO-GABBIANO 
  PLESSI 

 
 

16.00-18.00 

Mercoledì 
19 giugno 

COLLOQUI INDIVIDUALI GENITORI  
BAMBINI 5 ANNI 

GABBIANO 
  GABBIANO 

 
 

16.00-18.00 

Venerdì  
28 giugno 

TERMINE LEZIONI 
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Da calendarizzare: 
- CDU 

- NIV FINALE: RENDICONTAZIONE ATTIVITÀ SVOLTE 2023/2024 
- INFANZIA: FORMAZIONE SEZIONI 
- INCONTRO CON FS INCLUSIONE 

- PRIMARIA: COLLOQUI A RICHIESTA (PERIODO IPOTIZZATO: LUN 17-SAB 22 GIUGNO) 

- INCONTRO ISTITUZIONALE DI FINE ANNO PER I TRE ORDINI DI SCUOLA 

- VERIFICA FINE ANNO SCOLASTICO 

- PROGETTAZIONE DIDATTICA PER A.S.2024/2025 
- INTERCLASSI DI SITEMAZIONE DOCUMENTI E ORGANIZZAZIONE AMBIENTI DI APPRENDIMENTO SCUOLA PRIMARIA 

- FORMAZONE CLASSI PRIME 
- SECONDARIA: CONSULTAZIONE DELLA SCHEDA DI VALUTAZIONE QUADRIMESTRALE DISPONIBILE ONLINE 

- IMPEGNI ESAME SCUOLA SECONDARIA 
- FORMAZIONE CLASSI PRIME 

- PROGETTAZIONE DIDATTICA PER A.S.2024/2025 
- COMITATO DI VALUTAZIONE NEOIMMESSI 

- CONTINUITA’ 
- INCONTRI DI PASSAGGIO INFORMAZIONI NIDO/ INFANZIA 

- INCONTRI DI PASSAGGIO INFORMAZIONI INFANZIA/ PRIMARIA 
- INCONTRI DI PASSAGGIO INFORMAZIONI PRIMARIA/SECONDARIA 

- INCONTRI DI PASSAGGIO DI ORDINE DI SCUOLA ED EVENTUALI PEI PROVVISORI 

 
DURANTE L’A.S. SONO PREVISTI: 
- UN solo GL0 CON REFERENTI AUSL  
- DATE DIPARTIMENTI SECONDARIA 
- FORMAZIONE 
- LA SECONDARIA PROVVEDERÀ A INVIARE CIRCOLARI CON SPECIFICHE DEGLI ORARI DEI CDC E SCRUTINI 
- 3 INCONTRI COMITATO MENSA (DATE DA CONFERMARE:16 OTTOBRE, 6 FEBBRAIO,15 MAGGIO) 
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ISTITUTO SCOLASTICO COMPRENSIVO STATALE IGEA 

SCUOLA DELL’INFANZIA – SCUOLA PRIMARIA – SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO 

Via Nicolò Zeno, 21 - 47814 BELLARIA-IGEA MARINA (RN) 
Codice Ministeriale: RNIC81500G Codice Fiscale: 91136840401   Codice Univoco Ufficio: UFMZDT 

Tel. 0541/343980 - Sito web: www.icigeamarina.edu.it - e-mail: rnic81500g@istruzione.it - P.E.C.: rnic81500g@pec.istruzione.it - Fax 0541/343990 
  

 
TABELLA DI ATTIVITÀ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO a.s. 2023-24 

 
ART 29 del CCNL relativo al personale del Comparto Scuola 
1. L'attività funzionale all'insegnamento è costituita da ogni impegno inerente alla funzione docente previsto dai diversi ordinamenti scolastici. Essa comprende tutte le attività, anche a carattere 
collegiale, di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, documentazione, aggiornamento e formazione, compresa la preparazione dei lavori degli organi collegiali, la partecipazione alle 
riunioni e l'attuazione delle delibere adottate dai predetti organi. 

2. Tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano le attività relative: 

 a) alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni; 

 b) alla correzione degli elaborati; 

 c) ai rapporti individuali con le famiglie. 

3. Le attività di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da: 

 a) partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l'attività di programmazione e verifica di inizio e fine anno e l'informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini 
trimestrali, quadrimestrali e finali e sull'andamento delle attività educative nelle scuole materne e nelle istituzioni educative, fino a 40 ore annue; 

 b) la partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione. Gli obblighi relativi a queste attività sono programmati secondo criteri stabiliti dal collegio dei 
docenti; nella predetta programmazione occorrerà tener conto degli oneri di servizio degli insegnanti con un numero di classi superiore a sei in modo da prevedere un impegno fino a 40 
ore annue; 

 c) lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione. 

4. Per assicurare un rapporto efficace con le famiglie e gli studenti, in relazione alle diverse modalità organizzative del servizio, il consiglio d'istituto sulla base delle proposte del collegio dei docenti 
definisce le modalità e i criteri per lo svolgimento dei rapporti con le famiglie e gli studenti, assicurando la concreta accessibilità al servizio, pur compatibilmente con le esigenze di funzionamento 
dell'istituto e prevedendo idonei strumenti di comunicazione tra istituto e famiglie. 

5. Per assicurare l'accoglienza e la vigilanza degli alunni, gli insegnanti sono tenuti a trovarsi in classe 5 minuti prima dell'inizio delle lezioni e ad assistere all'uscita degli alunni medesimi. 
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ART 29 comma 3 lettera a) 

INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA 

CDU SETTEMBRE 5H 
CDU OTTOBRE 3H 
CDU DICEMBRE 2H 
CDU FEBBRAIO 3H 
CDU MAGGIO 2H 
CDU GIUGNO 3H 

CDU SETTEMBRE 5H 
CDU OTTOBRE 3H 
CDU DICEMBRE 2H 
CDU FEBBRAIO 2H 
CDU MAGGIO 3H 
CDU GIUGNO3H 

CDU SETTEMBRE 5H 
CDU OTTOBRE 3H 
CDU DICEMBRE 2H 
CDU FEBBRAIO 2H 
CDU MAGGIO 3H 
CDU GIUGNO 3H 

PROGETTAZIONE SETTEMBRE 4H PROGETTAZIONE SETTEMBRE 4H 
GAD SETTEMBRE 4h 
PROGETTAZIONE DIDATTICA 2024/2025 GIUGNO 3H 
VERIFICA DI FINE ANNO 3h 

DIPARTIMENTI SETTEMBRE-APRILE 4H  

COLLOQUI CON GENITORI ALUNNI 3 ANNI 
NOVEMBRE 2H DELFINO E 3H GABBIANO 
COLLOQUI CON GENITORI ALUNNI 5 ANNI 
NOVEMBRE 2H DELFINO E 3H GABBIANO 
COLLOQUI CON GENITORI ALUNNI 4 ANNI 
NOVEMBRE 2H DELFINO E 3H GABBIANO 
COLLOQUI CON GENITORI ALUNNI 3 ANNI 
APRILE 2H DELFINO E 3H GABBIANO 
COLLOQUI CON GENITORI ALUNNI 5 ANNI 
GIUGNO 2H DELFINO E 3H GABBIANO 
 

ASSEMBLEA/COLLOQUI SU RICHIESTA  PER ESITI 
SCRUTINI 1° Q FEBBRAIO 2H/4H  
COLLOQUI  SU RICHIESTA PER ESITI SCRUTINI 2°Q 
GIUGNO 2H-4H 

 

TOT 32D-37 G TOT 36-40 TOT 22 
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ART 29 comma 3 lettera b) 

INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA 

INTERSEZIONE SETTEMBRE 2H 
INTERSEZIONE OTTOBRE 2H 
INTERPLESSO OTTOBRE 2 H 
INTERSEZIONE E CONSIGLIO  OTTOBRE 2H 
INTERSEZIONE NOVEMBRE 2H 
INTERSEZIONE DICEMBRE 2H 
INTERSEZIONE GENNAIO 2H 
INTERSEZIONE e CONSIGLIO FEBBRAIO 2H 
INTERSEZIONE MARZO 2H 
INTERPLESSO MARZO 2H 
INTERPLESSO APRILE 2H 
INTERSEZIONE E CONSIGLIO MAGGIO 2H 
INTERPLESSO MAGGIO 2H 
INTERSEZIONE GIUGNO 2H 

INTERCLASSE SETTEMBRE 8H 
INTERCLASSE E CONSIGLIO OTTOBRE 4H 
INTERCLASSE E CONSIGLIO NOVEMBRE 2H 
INTERCLASSE GENNAIO 2H 
INTERCLASSE E CONSIGLIO FEBBRAIO 2H 
INTERCLASSE MARZO 2H 
INTERCLASSE E CONSIGLIO APRILE 2H 
INTERCLASSE E CONSIGLIO MAGGIO 2H 
INTERCLASSE DI VERIFICA FINE ANNO 4H 
INTERCLASSE GIUGNO 6 H 

CONSIGLI DI CLASSE SETTEMBRE 1H IN OGNI CLASSE 
CONSIGLI DI CLASSE OTTOBRE 1H IN OGNI CLASSE 
CONSIGLI DI CLASSE NOVEMBRE 1H IN OGNI CLASSE 
CONSIGLI DI CLASSE DICEMBRE1H IN OGNI CLASSE 
CONSIGLI DI CLASSE GENNAIO 1H IN OGNI CLASSE 
CONSIGLI DI CLASSE FEBBRAIO 1H IN OGNI CLASSE 
CONSIGLI DI CLASSE MARZO 1H IN OGNI CLASSE 
CONSIGLI DI CLASSE APRILE 1H IN OGNI CLASSE 
CONSIGLI DI CLASSE MAGGIO 1H IN OGNI CLASSE 
CONSIGLI DI CLASSE GIUGNO 1H IN OGNI CLASSE 
 
 
 febbraio e giugno: scrutini vedi calendario (non conteggiabili nel 
Piano Annuale art 29 comma 3 lettera c) 

ASSEMBLEA ELEZIONE RAPPRESENTANTI 
OTTOBRE 2H 

ASSEMBLEA ELEZIONI RAPPRESENTANTI 
OTTOBRE 2H 

ASSEMBLEA ELEZIONE RAPPRESENTANTI OTTOBRE 1H IN OGNI 
CLASSE 

ASSEMBLEA VERIFICA DI FINE ANNO CON 
GENITORI 2H 

  

PARTECIPAZIONE AI GLO 3 H PARTECIPAZIONE AI GLO 3 H PARTECIPAZIONE AI GLO 3 H 

TOT 35 ORE TOT 39 ORE TOT 36-39 ORE 

 
Note: 

1. chi rischia di sforare la quota, deve comunicare in dirigenza a quali impegni parteciperà dando equilibrio alle situazioni 

2. la quota di ore non previste fino alle 40, verrà utilizzata in caso di emergenza per CDU e articolazione del CDU in funzione progettazione PTOF per le prime 40 ore e Consigli, assemblee per le seconde 40 ore 
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ISTITUTO SCOLASTICO COMPRENSIVO STATALE IGEA 

SCUOLA DELL’INFANZIA – SCUOLA PRIMARIA – SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO 

Via Nicolò Zeno, 21 - 47814 BELLARIA-IGEA MARINA (RN) 
Codice Ministeriale: RNIC81500G Codice Fiscale: 91136840401   Codice Univoco Ufficio: UFMZDT 

Tel. 0541/343980 - Sito web: www.icigeamarina.edu.it - e-mail: rnic81500g@istruzione.it - P.E.C.: rnic81500g@pec.istruzione.it - Fax 0541/343990 
  

 

 
Delibera 16 - PIANO SOSTITUZIONE DOCENTI ASSENTI A.S.2023-24 

 
In caso di assenza di un docente, il dirigente scolastico il primo giorno in base alla normativa vigente non può chiamare un supplente, per cui la sostituzione dei 
colleghi assenti sarà effettuata secondo i seguenti criteri: 
Scuola Infanzia 

1. in caso di assenza tempestivamente annunciata, la collega di sezione effettuerà un cambio turno per coprire l’accoglienza del mattino e, se il numero di 

bambini presenti non è eccessivo, le insegnanti opteranno per la distribuzione di essi sulle rimanenti sezioni 

2. docenti che devono recuperare permessi brevi (art 16 del vigente CCNL) 

3. docenti di sostegno in assenza del bambino certificato  

4. docenti disponibili ad effettuare ore eccedenti, in base alle risorse 

5. docenti di potenziamento della primaria 

Casi particolari: 
1. inversione dell’orario di IRC sulla sezione scoperta, mantenendo invariato il monte ore settimanale di IRC di ciascuna sezione 

2. l’insegnante impegnato in attività di insegnamento con il minor numero di bambini (es. docente dell’attività alternativa alla Religione Cattolica), che va a 

sostituire un docente assente porta con sé i bambini di cui si sta occupando tenendo conto del piano di suddivisione degli alunni in rifermento alla capienza 

delle aule 

Le insegnanti delle scuole dell’Infanzia di Igea, affinché non si creino disservizi, ritengono indispensabile la nomina di un supplente sin dal primo giorno di 
assenza di una collega nei seguenti casi: 

 se nella sezione con il sostegno mancano due insegnanti purchè i bambini non siano riassegnabili tra le sezioni restanti 

Scuola Primaria 
1. docenti “liberi da attività di insegnamento” non impegnati per assenza della classe  

2. docenti di potenziamento  

3. docenti in compresenza e o docenti che devono recuperare permessi brevi (art 16 del vigente CCNL) (a seconda della migliore soluzione di funzionamento 

per salvaguardare sicurezza ed esigenze di servizio). Il recupero del permesso avverrà secondo un ordine di priorità a partire dalla classe di appartenenza 

4. docente di sostegno in assenza del bambino certificato 
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5. docenti disponibili ad effettuare ore eccedenti, in base alle risorse 

6. docente di sostegno della classe di titolarità dove si trova l’alunno con disabilità non grave  

(escluse quindi classi 1B 3A 3C al Ferrarin e classi 1A 1B 3B 4A 5A al Manzi) 
 

Casi particolari: 

 nell’ora di mensa la classe senza docente sarà coperta dalla vigilanza congiunta dei docenti presenti in mensa e di un collaboratore scolastico 

 nell’ora del dopomensa si utilizzerà il piano di sostituzione declinato nei succitati punti 

 l’insegnante impegnato in attività di insegnamento con il minor numero di bambini (es. docente dell’attività alternativa alla Religione Cattolica), che va a 

sostituire un docente assente, porta con sé i bambini di cui si sta occupando tenendo conto del piano di suddivisione degli alunni in rifermento alla capienza 

delle aule; diversamente i bambini vanno preferibilmente nelle classi parallele, altrimenti in una delle classi destinate all’accoglienza 

 in caso di assenza dell’insegnante di attività alternativa gli alunni vanno preferibilmente nelle classi parallele, altrimenti in un’altra classe 

 in caso di assenza dell’insegnante di IRC, se non è contemplata l’insegnante di attività alternativa, si procede con il piano di sostituzioni 

Non potendo ricorrere alle precedenti ipotesi, si procederà alla nomina del personale supplente e, in mancanza del supplente, o alla divisione degli alunni secondo 
elenchi prestabiliti in classi riceventi definite e dietro ordine di servizio del Dirigente  scolastico. 
Scuola Secondaria 

1. docente di potenziamento 

2. docenti che devono recuperare permessi brevi (art 16 del vigente CCNL) 

3. docenti “liberi da attività di insegnamento” non impegnati per assenza della classe 

4. docente di sostegno in assenza del bambino certificato 

5. docente di sostegno della classe di titolarità dove si trova l’alunno con disabilità non grave  

6. docenti disponibili ad effettuare ore eccedenti, in base alle risorse 

7. l’insegnante impegnato in attività di insegnamento con il minor numero di bambini (es. docente dell’attività alternativa alla Religione Cattolica), che va a 

sostituire un docente assente, porta con sé i bambini di cui si sta occupando tenendo conto del piano di suddivisione degli alunni in rifermento alla 

capienza delle aule; diversamente i bambini vanno preferibilmente nelle classi parallele, altrimenti in una delle classi destinate all’accoglienza 

8. in caso di assenza dell’insegnante di attività alternativa gli alunni vanno preferibilmente nelle classi parallele, altrimenti in un’altra classe 

9. in caso di assenza dell’insegnante di IRC, se non è contemplata l’insegnante di attività alternativa, si procede con il piano di sostituzioni 

 
Non potendo ricorrere alle precedenti ipotesi, si procederà alla nomina del personale supplente e, in mancanza del supplente, si dovrà necessariamente procedere 
in via provvisoria alla divisione degli alunni (secondo elenchi prestabiliti) in classi riceventi. 
Specifiche: 
SI CHIAMA SIN DAL 1° GIORNO: 

- IN CASO DI SECONDA ASSENZA NEL PLESSO SEMPRE NON POTENDO METTERE IN ATTO LE PROCEDURE ELENCATE 
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- IN CASO DI ASSENZA DEL DOCENTE DI SOSTEGNO DI UN BAMBINO CON GRAVITÀ in assenza di potenziamento e/o impossibilità di attivazione del piano 

sopraelencato 

SI CHIAMA DAL 2° GIORNO PER LA SECONDARIA: 
- IN CASO DI ASSENZA DI PIÙ DOCENTI NEL PLESSO (in mancanza del potenziamento e di docenti disponibili a fare ore eccedenti) 

 

Il Dirigente scolastico 
Stefania Rossi 

(Firma autografa omessa ai sensi dell'art. 3 del D.Lgs. n. 39/1993 
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