ISTITUTO COMPRENSIVO “CENTRO STORICO” — RIMINI

ELENCO PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI - Art. 35, c. 1, lett. da a) a m), d. Igs. 33/2013

UNITA NOMINATIVO DEL NOMINATIVO DEL DOCUMENTI DA - MODALITA PER
PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO TERMINI DI CONCLUSIONE ORGANIZZATIVA RESPONSABILE DEL RESPONSABILE DEL TITOLARE POTERE ALLEGARE A(".:II?J?SI.:;IIL?\IE Lg‘;\?llzfgif:i?’é" LEFFETT.
(BREVE DESCRIZIONE) RESPONSABILE PROCEDIMENTO PROVVEDIMENTO SOSTITUTIVO ALLISTANZA E INFORMAZIONI (SE ESISTENTE) PAGAM. (SE
DELLISTRUTTORIA (RECAPITI) FINALE MODULISTICA NECESSARI)
ACCESSO Al DOCUMENTI Entro 30 gg. dalla present. DSGA Dirigente Scolastico - ... | Modulistica reperibile | rnic817007 @istruzione.it
1. AMMINISTRATIVI e CIVICO istanza DSGA rnic817007 @istruzione.it | rnic817007 @istruzione.it Dirigente USR A.T. Rimini in Amministr. Trasp. 0541 782375 no no
Entro 60 gg. da avvio DSGA Dirigente Scolastico - — rnic817007 @istruzione.it
2. | ACQUISTI DI BENI E SERVIZI proced. DSGA rnic817007 @istruzione.it | rnic817007 @istruzione.it Dirigente USR A.T. Rimini 0541 782375 no no
ADEMPIMENTI CONNESSI AL
Entro 30 gg. da concl. DSGA Dirigente Scolastico - R rnic817007 @istruzione.it
3. ii[égsl'slggl;mlco (COMPENSI incarico DSGA rnic817007 @istruzione.it | rnic817007 @istruzione.it Dirigente USR A.T. Rimini 0541 782375 no no
. DSGA Dirigente Scolastico - - rnic817007 @istruzione.it
4. | ADEMPIMENTI FISCALI (770 E IRAP) Come da norm. vigente DSGA rnic817007 @istruzione.it | rnic817007 @istruzione.it Dirigente USR A.T. Rimini - 0541 782375 no no
e = . Dirigente Scolastico Dirigente Scolastico . Lo - . rnic817007 @istruzione.it )
5 ADOZIONE LIBRI DI TESTO Stabiliti dal MIM Ufficio Alunni ic817007@istruzione.it | mic817007 @istruzione. it Dirigente USR A.T. Rimini | Compilazione on line 0541 782375 www.portaleargo.it no
Entro 15 gg. dal conferim. DSGA Dirigente Scolastico - R rnic817007 @istruzione.it
6. | ANAGRAFE DELLE PRESTAZIONI Incarico DSGA Mic817007@istruzione.it | mic817007 @istruzione.it | " 8eNte USR AT Rimini 0541 782375 ne No
30 gg. dall’inizio dell'a.s. o . . . . . . . .
o X Comm. Form. Dirigente Scolastico Dirigente Scolastico . A rnic817007 @istruzione.it
7. | ASSEGNAZIONE ALUNNI ALLE CLASSI | comunque daIIl iscrizione in Classi e Uff. alunni | rnic817007 @istruzione.it | ric817007 @istruzione.it Dirigente USR A.T. Rimini - 0541 782375 no no
corso d'anno
ASSEGNAZIONE DOCENTI ALLE P - . Dirigente Scolastico Dirigente Scolastico . . rnic817007 @istruzione.it
8. | cLassi Entro 30 gg. dallinizio a.s. | Dirigente scolastico | . 012007 @istruzione.it | rnic817007@istruzione.it | 0 geNte USR AT. Rimini i 0541 782375 no no
Modulistica su
AUTORIZZAZIONE ALLESERCIZIO L - DSGA Dirigente Scolastico . A . rnic817007 @istruzione.it : .
9. DELLA LIBERA PROFESSIONE Entro 15 gg. dalla richiesta Ufficio personale ic817007@istruzione.it | ric817007 @istruzione. it Dirigente USR A.T. Rimini bachs:fsz:!{;e del 0541 782375 nuvola.madisoft.it no
CONCESSIONE CONGEDI/FERIE/ - . Modulistica su . . . .
10. | PERMESSI/ASPETTATIVE/L.104 Entro 10 gg. dalla richiesta | Ufficio personale rnic81700?;)Gi:truzione it rnicDSIrllsgg;e@sicsilisz?::e it Dirigente USR A.T. Rimini | bacheca online del rn|c81;;)2;@;)észt;;;|one.lt nuvola.madisoft.it no
SU ISTANZA INTERESSATI ) ) personale
. Cons. Istituto Dirigente Scolastico Dirigente Scolastico . ... | Modulistica reperibile | rnic817007 @istruzione.it PagoPA -
11. | CONCESSIONE LOCALI A TERZI Entro 30 gg. darich. Comune — Dir. Scol. | rnic817007 @istruzione.it | rnic817007 @istruzione.it Dirigente USR AT. Rimini presso I'ufficio acquisti 0541 782375 no Giroconto
CONFERIMENTO INCARICHI DI . DSGA Dirigente Scolastico . _— rnic817007 @istruzione.it
12. | SuppLENZA DOCENTI ED ATA Entro 3 ge. Ufficio personale | i 17007 @istruzione.it | rnic817007 @istruzione.it | 0 "EeNte USR AT Rimini ) 0541 782375 ne ne
CONFERMA E PROROGA PERSONALE DSGA Dirigente Scolastico . A rnic817007 @istruzione.it
13. | pocente £ aTA Entro 30 gg. DSGA mMic817007 @istruzione.it | mic817007 @istruzione.it | " 6ente USR AT Rimini ) 0541 782375 ne ne
Docenti entro 15 gg. da
CONFERMA/MANCATA CONFERMA
ricez. verbale comit. di valut. - DSGA Dirigente Scolastico . Lo rnic817007 @istruzione.it
LO PE LE E D T -
14. ::‘o'zlégT? PERSONALE ATA — ATA entro termine periodo | UTTCi0 PErsONale | L 12007 @istruzione.it | rnic817007@istruzione.it | 0 1geNte USR AT. Rimini 0541 782375 no no
di prova
s - . Dirigente Scolastico Dirigente Scolastico . Lo - ) rnic817007 @istruzione.it | www.istruzione.it/
15. | CONVALIDA ISCRIZIONI ALUNNI Stabiliti dal MIM Ufficio Alunni ic817007 @istruzione.it | ric817007 @istruzione. it Dirigente USR AT. Rimini | Compilazione on line 0541 782375 scrizionionline no
CONVALIDA ISTANZA GENITORE DI
) s - . Dirigente Scolastico Dirigente Scolastico . A - . rnic817007 @istruzione.it | www.istruzione.it/
16. :;_NQIT\:-ALERSI DELL'INSEGNAM. Stabiliti dal MIM Ufficio Alunni ric817007@istruzione.it | ric817007 @istruzione. it Dirigente USR AT. Rimini | Compilazione on line 0541 782375 iscrizionionline no
CONVALIDA RICHIESTA ESONERO . . Dirigente Scolastico Dirigente Scolastico - ... |Modulistica presso uff.| rnic817007 @istruzione.it
17. | ALUNNI DALLE LEZIONI DI ED. Fisica | 1088 da protoc. cert.med. | Ufficio Alunni | . 017007 @istruzione.it | rnic817007 @istruzione.it | DMeNte USRATRimini | "oy i Certif. med. 0541782375 no no
Cert. P.S. — Relaz.
Entro 48 ore da ricez. .- . Dirigente Scolastico Dirigente Scolastico . A R rnic817007 @istruzione.it
18. | DENUNCIA INFORTUNI ALUNNI certif. PS. Ufficio Alunni mic817007 @istruzione.it | ric817007 @istruzione. it Dirigente USR A.T. Rimini docer]te o g'enllt'ore 0541 782375 no no
(per infort. in itin.)
19. DENUNCIA INFORTUNI DOCENTI ED Entro 48 ore da ricez. DSGA DSGA Dirigente Scolastico Dirigente USR AT, Rimini Cert. P.S. — Relaz. rnic817007 @istruzione.it no no

ATA

certif. P.S.

rnic817007 @istruzione.it

rnic817007 @istruzione.it

dipendente

0541 782375

N - T°l - 9202/70/60 - 8.25000 - OT1000.L0dd Od1SI93Y - TZ463TV - L00LT8DINY


http://www.portaleargo.it/
https://nuvola.madisoft.it/
https://nuvola.madisoft.it/
https://www.istruzione.it/iscrizionionline
https://www.istruzione.it/iscrizionionline
https://www.istruzione.it/iscrizionionline
https://www.istruzione.it/iscrizionionline

20. DEPENNAMENTO DOCENTI E ATA DA Entro 15 gg. da avvio DSGA . DSGA ' ' 'Dirigente S'C0|aSFiC0 | Dirigente USR AT, Rimini } rnic817007 @istruzione.it no no
GRADUATORIE INTERNE DI ISTITUTO proced. rnic817007 @istruzione.it | rnic817007 @istruzione.it 0541 782375
21, SEUANPEMOSIINOOKENTIE | ronicanibs | Um0 amusone | ekt | D SRAT i | MOSU prserts | SITOON | ini |
22.| meionE O MNUALE 101088 8o 500 .| g sctsin | i | o | PO AT | | eeeei |, o
20, | e O | oo e | oo | e | ovuee st | g osarom | | "eopemeson| :
25, EMANAZIONE PROVVEDIMENTO 30 gg. dal!’avvio del Cc?rfsiglio di CIasse e ADirigente S-colasfic:) - 'Dirigente SCO|aSFiC0 | Dirigente USR AT. Rimini . rnic817007 @istruzione.it no no
DISCIPLINARE ALUNNI procedimento Dirigente scolastico | rnic817007 @istruzione.it | rnic817007 @istruzione.it 0541 782375
26. | ISTRUZIONE CONTO CONSUNTIVO Come da norm. vigente DSGA mic817003;;i:\truzione.it migrlifgg;‘gfs‘t’:i?::eﬁ Dirigente USR A.T. Rimini . micglgggzggszt;%m"e‘“ no no
27. ::lTTigﬁlgTT\fgoD?E:\rTJgo Come da norm. vigente DSGA rnic81700[7)5@isAtruzione.it rni?ggsgg;(géilii?::e.it Dirigente USR A.T. Rimini ) fni°81g‘532:§);52t3f;éi°ne-it ne no
29. | ISTRUZIONE PROGRAMMA ANNUALE | Come da norm. vigente DSGA ics 1700[7)5@?13m2i0ne_it miggsgg;‘g&z’:iﬁ:&n Dirigente USR A.T. Rimini - micslgggzggs;;;;w”e'it no no
0. o om0 S | oson | s | o | o vsarmn || eioesoei |, o
31. | PAGAMENTO FORNITORI ET:;Tvzod?\/géli?I;:cfs:;lij)ra DSGA rnic81700[7);isAtruzione.it rni?ggsggggéilii?::e.it Dirigente USR A.T. Rimini ) micslggg:?;;t;;;io”e-it ne No
33. [P)Lcj)lzflul\l(I:EAl\f':'?glE\/Ii?LT::;gﬁE 15 ge. dalla data scrutinio Ufficio Alunni rnic8170035@6i:‘.ruzione.it rniggsg?);egi(;ﬂflsz?s:e.it Dirigente USR A.T. Rimini ) micslgggzg);;t;;?one.it no no
34, EorONE SUADURTORENTERNE | 1103088 0312040 | o persome | s 7opmmruionet | masiomin g | OVBee StAT. i | MO0aitis s | o enoneit| o
35. | RICONOSCIMENTO DEI SERVIZI Entro 90 gg. Ufficio personale rnic817003;)ei:truzione.it migrlisgg;g;izsz?::e'n Dirigente USR A.T. Rimini - micslggg;?;;;;io"e'it no No
36. | RICOSTRUZIONI DI CARRIERA e gcj)ogci'n?énaeccqeziss.iz. e Ufficio personale rnic8170035@6i:truzione.it rni£T§SS;EZ$lii?::e.it Dirigente USR A.T. Rimini ] miCS:ngz(l)Zg)&;sZt;;Eione.it no no
8. e st | AT | o | | e | erie st T i |V et | st et | o
40. SCELTA DEL CONTRAENTE PER Entro 30 gg. dalla richiesta DSGA DSGA Dirigente Scolastico Dirigente USR AT, Rimini : rnic817007 @istruzione.it no No

AFFIDAM. LAVORI, FORNIT. E SERVIZI

Dirigente scolastico

rnic817007 @istruzione.it

rnic817007 @istruzione.it

0541 782375
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https://iam.pubblica.istruzione.it/iam-ssum/sso/login?goto=https%3A%2F%2Fpolis.pubblica.istruzione.it%3A443%2Fpolis%2Fprivate%2Flogin%2FsubAdminForward.do%3FdesiredTarget%3DEntra
https://iam.pubblica.istruzione.it/iam-ssum/sso/login?goto=https%3A%2F%2Fpolis.pubblica.istruzione.it%3A443%2Fpolis%2Fprivate%2Flogin%2FsubAdminForward.do%3FdesiredTarget%3DEntra
https://iam.pubblica.istruzione.it/iam-ssum/sso/login?goto=https%3A%2F%2Fpolis.pubblica.istruzione.it%3A443%2Fpolis%2Fprivate%2Flogin%2FsubAdminForward.do%3FdesiredTarget%3DEntra
https://iam.pubblica.istruzione.it/iam-ssum/sso/login?goto=https%3A%2F%2Fpolis.pubblica.istruzione.it%3A443%2Fpolis%2Fprivate%2Flogin%2FsubAdminForward.do%3FdesiredTarget%3DEntra
https://iam.pubblica.istruzione.it/iam-ssum/sso/login?goto=https%3A%2F%2Fpolis.pubblica.istruzione.it%3A443%2Fpolis%2Fprivate%2Flogin%2FsubAdminForward.do%3FdesiredTarget%3DEntra
https://iam.pubblica.istruzione.it/iam-ssum/sso/login?goto=https%3A%2F%2Fpolis.pubblica.istruzione.it%3A443%2Fpolis%2Fprivate%2Flogin%2FsubAdminForward.do%3FdesiredTarget%3DEntra
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