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ARTICOLAZIONE DEGLI UFFICI 

(D.lgs. n. 33/2013, art. 13, comma 1) 

DIRIGENTE SCOLASTICO: DOTT.SSA GIOVANNA FRISONI 

PEO: giovanna.frisoni@istruzione.it 
 

DENOMINAZIONE UFFICIO DESCRIZIONE 
COMPETENZE SINGOLO 

UFFICIO 

NUMERO TELEFONICO 
ISTITUZIONALE 

PEO ISTITUZIONALE PEC ISTITUZIONALE 

DIRETTORE DEI SERVIZI 
GENERALI E AMMINISTRATIVI 

RESPONSABILE DEI 
SERVIZI GENERALI E 

AMMINISTRATIVI 

0541622042 martinaamato@smstfranchini.edu.it         rnmm01900x@pec.istruzione.it 

UFFICIO DIDATTICA GESTIONE ALUNNI E 
RELATIVA CARRIERA 

SCOLASTICA 
CIRCOLARI INTERNE 

SEGRETERIA DS 
OO.CC. 

PAGAMENTI TELEMATICI 
(PAGOPA/PAGO IN RETE) 

INFORTUNI ALUNNI E 
PERSONALE 

0541622042 rnmm01900x@istruzione.it rnmm01900x@pec.istruzione.it 

UFFICIO PERSONALE GESTIONE STATO 
GIURIDICO PERSONALE 

DOCENTE E ATA A 
TEMPO INDETERMINATO 

E A TEMPO 
DETERMINATO 

0541622042 rnmm01900x@istruzione.it rnmm01900x@pec.istruzione.it 
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DENOMINAZIONE UFFICIO DESCRIZIONE 
COMPETENZE SINGOLO 

UFFICIO 

NUMERO TELEFONICO 
ISTITUZIONALE 

PEO ISTITUZIONALE PEC ISTITUZIONALE 

UFFICIO CONTABILITA’ GESTIONE 
ADEMPIMENTI 

AMMINISTRATIVO-
CONTABILI ex D.I. n. 

129/2018 

0541622042 rnmm01900x@istruzione.it rnmm01900x@pec.istruzione.it 

UFFICIO PROTOCOLLO - AFFARI 
GENERALI 

GESTIONE 
CORRISPONDENZA IN 

ENTRATA 
RAPPORTI CON 

ESTERNO, ENTI E 
AMMINISTRAZIONI 
AGENDA DIDATTICA 

GESTIONE AULE E SPAZI 

0541622042 rnmm01900x@istruzione.it rnmm01900x@pec.istruzione.it 

 
Direttore dei Servizi Generali e Amministrativi:  
Riceve su appuntamento dal lunedì al venerdì 

 
La segreteria è aperta al pubblico: 
UFFICIO DIDATTICA: dal  lunedì al venerdì dalle 7.30 alle 9.00 dalle 13.00 alle 14.30 
UFFICIO PERSONALE:  dal lunedì al venerdì dalle ore 7.30 alle ore 9.00  e dalle 13.00 alle 14.30 Lunedì e Giovedì dalle 14.00 
alle 17.00 
AMMINISTRAZIONE e AFFARI GENERALI:  dal lunedì al venerdì dalle ore 13.00 alle ore 14.30 
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