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VERBALE DI PASSAGGIO DI CONSEGNE DEI BENI MOBILI DI PROPRIETA’ DELLA
SCUOLA
(Art. 30 c. 5 del D.I. n. 129/2018)

Processo verbale del passaggio di consegne tra il DSGA consegnatario uscente ed
il DSGA consegnatario subentrante dei beni mobili inventariati di proprieta
dell’istituzione scolastica

prot.n.8824 Santarcangelo di Romagna, 14/10/2025

Il giorno 14/10/2025 del mese di Ottobre dell’anno 2025 alle ore 10:15, presso i locali della sede
centrale della Scuola secondaria di | grado “T. Franchini”, ai sensi e per gli effetti di quanto previsto
e regolato dell’ art. 30, comma 5, del D.I. n. 129/2018, si procede al passaggio di consegne dei
beni di proprieta dell’lstituzione scolastica dalla a.a. Beatrice Comunale , Dsga consegnatario
uscente, in servizio presso questo istituto fino al 31/08/2025, alla Dott.ssa Martina Amato, Dsga
consegnatario subentrante, che ha assunto servizio in qualita di DSGA in data 1/09/2025.

| SOTTOSCRITTI:

Prof.ssa Frisoni Giovanna Dirigente Scolastico

Sig.ra Daniela Valenti Presidente del Consiglio d’Istituto

a.a. Comunale Beatrice Direttore incaricato servizi generali e amministrativi uscente
Dott.ssa Martina Amato Direttore incaricato dei servizi generali e amministrativi subentrante

Si sono riuniti nell’ufficio di Presidenza ove I'a.a. Beatrice Comunale, consegnataria uscente, e la
Dott.ssa Martina Amato, consegnataria subentrante, hanno proceduto in contraddittorio, in
presenza del Dirigente Scolastico Dott.ssa Frisoni Giovanni e del Sig.ra Daniela Valenti, Presidente
del Consiglio d’istituto, alla verifica delle scritture contabili inventariabili per il conseguente
passaggio di gestione dei beni medesimi alla Dott.ssa Martina Amato che subentra per effetto di
incarico con nomina dell’'U.A.T. di Rimini.

Si da atto dell’avvenuta ricognizione dei beni da parte dei Consegnatari interessati, le cui
risultanze coincidono esattamente, per tipologia merceologica, quantita e valore, con quanto
riportato nelle scritture che si rilevano ad oggi dai registri degli inventari.

Il DSGA consegnatario uscente ed il DSGA consegnatario subentrante dichiarano, rispettivamente,
di cedere e di accettare i beni indicati negli elenchi analitici, sottoscritti dagli interessati ed allegati
al presente verbale di cui costituiscono parte integrante e sostanziale.

Gli elementi riassuntivi per quantita, valore e tipologia dei beni oggetto del passaggio di consegne,
sono riportati sinteticamente nel seguente prospetto:
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Classificazione Quantita Valore
Mobilio e arredi per ufficio e locali 141 91.271,89
ad uso specifico ( I° cat.)
Materiale scientifico, di laboratorio 353 106.772,32
e attrezzature (lII° cat.)
TOTALE 494 198.044,21

Il presente processo verbale viene redatto, seduta stante e con I'ausilio di tecnologia informatica,
in 5 esemplari, di cui uno rimane agli atti dell'istituzione scolastica proprietaria dei beni
inventariati, uno e conservato dal DSGA consegnatario subentrante, uno é rilasciato al DSGA
consegnatario uscente, uno viene consegnato al Dirigente Scolastico ed uno al Presidente del
Consiglio d’Istituto, e stato letto, approvato in ogni sua parte e sottoscritto da tutti i soggetti
presenti.

Il Consegnatario Subentrante Il Consegnatario Cessante
Dott. ssa Martlna Amato . Beatrice Epmt@:ae
Il Presidente del Consiglio d’istituto Il Dirigente Scolastico

Blg a Daniela Va|enti Prof.ssa Frisoni Giovanna
”\A\E : (o S~
\ t




Iy
as
S
SCUOLA SECONDARIA DI 1° GRADO “TERESA FRANCHINI”
Via Felice Orsini, 21-47822 SANTARCANGELO DI ROMAGNA (RN)
Cod. Scuola RNMMO01900X-C.F. 91064390403-Codice Univoco ufficio:UFSD4S-Nome Ufficio: Uff eFatturaPA
Tel 0541-622042-E-mail: rnmm01900x@jstruzione.it; rnmm01900x@pec.istruzione.it; Sito-web: http://www.smstfranchini.edu.it

VERBALE ALLEGATO AL PASSAGGIO DI CONSEGNE

Il Dsga uscente, a.a. Beatrice Comunale , e il Dsga entrante, Dott.ssa Martina Amato , si danno

reciprocamente atto di aver verificato che:

e risulta regolarmente approvato il Conto Consuntivo dell’esercizio finanziario chiuso il 31

dicembre dell’anno precedente a quello in cui avviene il passaggio di consegne;
e ¢ intervenuta la consegna dei conti consuntivi approvati;
e risulta regolarmente approvato il Programma Annuale dell’esercizio finanziario in corso;
e ¢ intervenuta la consegna dei programmi annuali approvati;

e e¢intervenuta entroil 30 giugno la verifica delle disponibilita finanziarie, nonché dello stato
di attuazione del programma annuale dell’esercizio finanziario corrente prevista dal DI

129/2018 a seguito di Delibera del Consiglio d’Istituto n. 53 del 16/01/2025;
e risulta la regolare la tenuta delle scritture contabili ed in particolare quella:

- del giornale di cassa,

- dei partitari;
e ¢ intervenuta la consegna dei registri-verbali del Consiglio d’Istituto;
e ¢ intervenuta la consegna dei registri-verbali della Giunta esecutiva;
e ¢ intervenuta la consegna dei registri-verbali dei revisori;

e ¢&intervenuta entro il 31 agosto corrente anno la regolare corresponsione dei compensi al
personale relativi al FIS ed agli altri istituti contrattuali compresi nel MOF, ad eccezione dei
compensi previsti in contrattazione per i tutor dei docenti neoassunti, per incapienza del

capitolo da cui si sarebbe dovuto attingere, poiché non & intervenuto, in tempo utile, lo



SCUOLA SECONDARIA DI 1° GRADO “TERESA FRANCHINI”
Via Felice Orsini, 21-47822 SANTARCANGELO DI ROMAGNA (RN)
Cod. Scuola RNMMO01900X-C.F. 91064390403-Codice Univoco ufficio:UFSD4S-Nome Ufficio: Uff_eFatturaPA
Tel 0541-622042-E-mail: mmm01900x@istruzione.it; rnmmo01900x@pec.istruzione.it; Sito-web: http://www.smstfranchini.edu.it

spostamento delle economie dell’a.s. precedente nel suddetto capitolo da parte degli

organi competenti;

e ¢ stato fornito ogni utile ragguaglio sullo “stato dell’arte” dei pagamenti agli operatori

economici creditori per forniture di beni, prestazione di servizio esecuzione di lavori;

e & stata fornita ogni altra utile indicazione di natura amministrativo-contabile in particolare
sulla tenuta della contabilita generale, delle necessarie registrazioni e degli adempimenti

fiscali e previdenziali;

e e stata fornita ogni altra indicazione sugli atti fondamentali della scuola dianzi non citati,

come ad esempio il PTOF e la Contrattazione Integrativa di Istituto.

Santarcangelo di Romagna, 14/10/2025

Il Dsga Subentrante Il Dsga Cessante
Dott.ssa Martina Amato a.a. Comunale Beatrice
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