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Organigramma e funzionigramma – Progetto Erasmus+  
	

RUOLO FUNZIONI Modalità di visibilità Erasmus + e UE 
Dirigente  
Scolastica 
Dr.ssa Laura Petronella  

§ Responsabile legale del progetto 
§ Supervisiona le attività e assicura il 

rispetto delle linee guida Erasmus+ 
§ Firma comunicazioni ufficiali 

§ Inserimento del logo UE/Erasmus+ 
su circolari e comunicazioni ufficiali 

§ Presentazioni pubbliche durante 
eventi scolastici 

DSGA  
dr.ssa Maria Patrizia 
Spataro  
 
Ufficio di segreteria 
Sandra Chiarato 

§ Supporto amministrativo e contabile 
§ Gestione della rendicontazione 

economica 
§ Archiviazione documenti di spesa oltre 

a spese di viaggio, vitto, alloggio… 

§ Inserimento del logo UE su 
documenti contabili e modulistica 

§ Cura della trasparenza nella 
sezione Amministrazione 
Trasparente del sito 

Referente Erasmus+ di 
Istituto 
Prof.ssa Viviana Padoan  

§ Coordinamento operativo del Progetto 
§ Rapporti con l’Agenzia Nazionale e le 

scuole partner 
§ Monitoraggio delle attività 

§ Cura della sezione dedicata sul 
sito della scuola con loghi e 
materiali 

§ Diffusione di poster, brochure e 
newsletter con logo UE 

Team Erasmus+ 
Docenti:  
Anita Paganelli  
Chiara Greghi  
Claudia Cirino  
Paola Perini  
Roberta Azzolini  
Serena Pisa  

§ Attuazione delle attività previste 
§ Selezione, preparazione, 

accompagnamento e monitoraggio 
docenti e studenti 

§ Documentazione e valutazione dei 
risultati 

§ Presentazione dei lavori con logo 
Erasmus+ 

§ Pubblicazione di articoli: stampa 
locale, social e sito web 

Referente Inclusione di 
Istituto 
Dr.ssa Giulia Sivieri + 
team inclusione 

§ Supporto linguistico e interculturale agli 
studenti con BES o in situazioni di 
svantaggio, raccolta feedback  

§ Promuove la visibilità dei loghi 
ufficiali UE/Erasmus nello 
specifico nell’ambito del 
Protocollo inclusione 

Animatore digitale  
Prof.ssa Erica Sarti  

§ Supporto alla documentazione 
multimediale nel sito  
https://comprensivocastelmassa.edu.it/  

§ Diffusione delle buone pratiche 

§ Promuove la visibilità dei loghi 
ufficiali UE/Erasmus+ in tutti i 
materiali digitali e cartacei prodotti 

§ Collabora con il Referente Erasmus+ 
per organizzare eventi online, 
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webinar e diffusione streaming 
delle iniziative 

§ Coordina la documentazione 
digitale (archivi fotografici e video) 
delle attività e delle mobilità 

Referente sito 
web/pagine social 
Prof. Enrico Fioravanti  

§ Cura dei canali digitali (sito, social, 
bacheche elettroniche) 

§ Aggiornamento costante dei 
canali ufficiali 

§ Creazione di contenuti digitali e 
cartacei con logo UE 

Amministrativi 
incaricato Erasmus+_ 
Area didattica  
 
Chiara Bonetti  
Domenico Bimbati 

§ Supporto operativo alla segreteria 
§ Preparazione e archiviazione documenti 

specifici Erasmus+ 
§ Assistenza nella logistica delle mobilità 

§ Inserimento loghi nei documenti 
interni 

§ Cura della modulistica per 
studenti e famiglie con il logo UE 

RSPP Responsabile 
Servizio Prevenzione e 
Protezione  
Archietetto dr. Fabio 
Donella + ASPP  
Anita Paganelli  
Enrico Fiorvanti  
Giulia Peratello  
Paola Mazzi  
Serena Pisa  
 

§ Coordinamento del servizio di 
prevenzione e protezione in particolare 
rivolto ad individuare I fattori di rischio 
legati alla logistica e mobilità  

§ Inserimento loghi nei documenti 
interni nello specifico DVR e 
Vademecum per gli studenti ai fini 
della mobilità  

 

Collaboratore  
scolastico (ATA) 
Laura Trentini  

§ Riordino e predisposizione dei locali 
adibiti ad incontri scuola/famiglia 

§ Supporto logistico durante eventi 
Erasmus+ 

§ Predisposizione degli spazi con 
materiali espositivi e loghi UE 

§ Collaborazione alla visibilità 
durante eventi scolastici 

	

La Dirigente Scolastica  
  Dr.ssa  Laura Petronella  
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