ISTITUTO COMPRENSIVO DI CASTELMASSA
Via Maftoutl], 30 - 45035 Castelmassa (RO} Tol. 0425 BYIEG - Fax 0425 BHD
esnath woicB0R00e@islwione.it - PEC: micB000De@pec blnizionalt - C.6 notomiros S

sitoweb: weancomprensivocastelinassa aduit

Allegato n.. 1 a-l Manuale perla Gestlonedel ﬂussl documenta li delie Istituzioni Scolastiche
Prot. 6227/1.1 t " : Castelmassa, 30/12/2021

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTI £ SOTTO RIPORTATI PROVVEDIMENT!

I Testo unico delle disposizionl legislative e regolamentari in materia di documentazione
amministrativa {TUDA)

Codice dei beni culturali e del paesaggio, ai sensi dell'articolo 10 della legge 6 luglio 2002, n. 1371

v

Linree Guida sulia formazione, gestione e conservazione dei documenti informatid, adottate
dall'AgiD con Determinazione n. 407/2020 del 9 settembre 2020 ed in seguito aggiornate con
Determinazione n. 371/2621 del 17 maggio 2021 (da attuare entro il 3° gennaio 2022)

Nuove norme in materia di procedimento amministrative e di diritto di accasso aj documenti
amministrativi

“{ Codice in materia di protezione dei dati personali

1 Codice dell'amministrazione digitale (CAD)

:Successive' modificazic

Do .| Regole tecniche in materia di generazione, apposizione e verifica delle firme elettroniche avanzate,
‘DPCM dei 22 febbralo 2013 .| qualificate e digitali, ai sensi degli articoli 20, comma 3, 24, comma 4, 28, comma 3, 32, comma 3,
I lettera b}, 35, comma 2, 36, comma

H 2,e7l

Individuazione di particolari tipologie di documenti analogici originali unici per le quali, in ragione
di esigenze di natura pubblicistica, permane I'obbligo della conservazione dell'originale analogico
oppure, in caso di conservazione sostitutiva, la loro confarmita all'originale deve essere autenticata
da un notaio o da altro pubblico ufficiate a cid autorizzate con dichiarazione da questi firmata
digitalmente ed allegata al documento informatico, al senst dell'art. 22, comma 5, del Codice
- dell'amministrazione digitale, di cui al decreto legislativo 7 marzo 2005, n. 82 e successive
| modificazioni

| Regolamento in materia di identificazione elettronica e servizi fiduciari per le transazioni
| elettroriche nel mercato interno e che abroga la direttiva 1999/93/CF

ESAMINATA LA DOCUMENTAZIONE trasmessa con fa hota congiunta Ministero dell'istruzione e Ministero delta Cultura
Prot. 3868 del 10.10.12.2021

SENTITO il Direttore dei Servizi Generali ed Amministrativi Dott.ssa Maria Spataro%
DISPONE LA SEGUENTE ORGANIZZAZIONE DELLE UNITA' CRGANIZZATIVE RESPONSABILI (UOR)
UOR 1: AMMINISTRAZIONE — LEGALE — PATRIMONIO ~ CONTABILITA'
UOR Z: PERSONALE
UOR 3: DIDATTICA
il Dirigente scolastico

Prof.ssa Maria Elisabetta Soffritti
Hl.: ut supra

Doeumento informatico firmato digitalmente dat Dirigente Scolastico prof.ssa Soffiitti Maria Elisabetta ai sensi del D.Lgs 82/2005 s.m.i. e norme collegate
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L DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTI 1 SOTTO RIPORTATI PROVVEDIMENTI

| Testo unico delle disposizioni legislative e regolamentarl n materia di documentazione
amministrativa (TUDA)

Cadice del beni culturall e del paesaggio, al sensi dell'articolo 10 della legge 6 luglio 2002, n, 1372

Linee Guida sulla formazione, gestione e conservazione dei documenti informatici, adottate
dal’AglD con Determinazione n. 407/2020 del 9 settembre 2020 ed in seguito aggiornate con
Determinazione n. 371/2021 del 17 maggio 2021 (da attuare entro il 1° gennaio 2022)

Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e di diritto di accesso ai docurnenti
amministrativi

Codice in materia di protezione dej dati persenali

Codice dell’'amministrazione digitale (CAD)

Regole tecniche in materia di generazione, apposizione e verifica delie firme elettroniche avanzate,
gualificate e digitali, ai sensi degli articoli 20, comma 3, 24, comma 4, 28, comma 3, 32, cormmna 3,
lettera b}, 35, comma 2, 36, comma

2,e71

i Individuazione di particolari tipologie di documenil analogici originali unici per le quali, in ragicne
1 di esigenze di natura pubblicistica, permane I'obbligo della conservazione dell'originale analogico
| oppure, in caso di conservazione sostitutiva, la loro conformita all'otiginale deve essere autenticata
*| da un notaio o da altro pubblico ufficiale a cié autorizzato con dichiarazione da questi firmata
digitalmente ed allegata al documento Infarmatico, ai sensi dell'art. 22, comma 5, del Codice
dell'amministrazione digitale, di cui al decreto legislativo 7marzo 2005, n. 82 e successive
| modificazioni

Regolamento in materia di identificazione elettronica e servizi fiduciari per le transazloni
elettroniche nel mercato interno e che abroga la direttiva 1999/93/CE

ESAMINATA LA DOCUMENTAZIONE trasmessa con [a nota congiunta Ministero dell'lstruzions e Ministero della Cultura
Prot. 3868 del 10.10.12.2021

DISPONE L'ADOZIONE

deil'allegato TITOLARIO DI CLASSIFICAZIONE.

Il Dirigente scolastico
Prof.ssa Maria Elisabeita Soffritti

All.: ut supra

Pocumenta informatico firmato digitalmente dal Dirigente Scolastico prof.ssa Soffvitti Maria Elisabetta ai sensi del D.Lgs 82/2005 s.m.i. e norme collegate
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IL DIRKGENTE SCOLASTICO

VISTI § SOTTO RIPORTATI PROVVEDIMENTI

20 =| Testo unica delle disposizioni legislative e regclamentari in materia di documentazione
amministrativa {TUDA)

Codice dei beni culturali e de! paesaggio, ai sensi deli'articolo 10 della legge 6 Juglio 2002, n. 1371

Linee Guida sulla formazione, gestione e conservazione dei documenti informatici, adottate
dall’Agib con Determinazione n. 407/2020 del @ settembre 2020 ed in seguito aggiornate con
Determinazione n. 371/2021 del 17 maggic 2021 (da attuare entro il 1° gennaia 20232)

Nusve norme in materia di procedimento amministrativo e di dirltto di accesso al documenti
amministrativi

Codice in materia di protezione dei dati personafi

Codice dell’amministrazione digitale (CAD)

Regole tecniche in materia di generazione, apposizione e verifica delle firme elettroniche avanzate,
qualificate e digitali, ai sensi degli articoli 20, comma 3, 24, comima 4, 28, comma 3, 32, comma 3,
lettera b}, 35, comma 2, 36, comma

2,e7l

Individuazione di particolari tipologie di documenti analogici originali unici per le quali, in ragione
di esigenze di natura pubblicistica, permane I'obbligo della conservazione deil'originale analogico
oppure, in caso di conservazione sostitutiva, la loro conformita all'originale deve essere autenticata
da un notaio o da altro. pubblico ufficiale a cid autorizzato con dichiarazione da questi firmata
digitalmente ed allegata al decumente informatico, ai sensi defl'art. 22, comma 5, del Codice
dell'amministrazione digitale, di cul al decreto legislative 7marzo 2005, n. 82 e successive
madificazioni

Regolamento ih materia di identificazicne elettronica e servizi fiduciari per le transazioni
elettroniche nel mercato interno e che abroga la direttiva 1999/93/CE

ESAMINATA LA DOCUMENTAZIONE trasmessa can la nota congiunta Ministero dell'lstruzione e Ministero della Cultura
Prot. 3868 del 10..12.2021

DISPONE L'ADGZIONE
deli'allegato MANUALE PER LA GESTIONE DEI FLUSS|I DOCUMENTALL

I Dirigente scolastico
Prof.ssa Maria Elisabetta Soffritti

All.: ut supra

Documento informatico firmate digitalmente dal Dirizente Scolastico prof.ssa Soffiitti Maria Elisabefta i sensi del D.Les 82/2005 s.m.i. & norme collesate



