
La  documentazione  è  stata  creata  per  permettere  all’Istituto  e  al  Data  Protection  Officer  di  ricevere
adeguate  segnalazioni  dagli  utenti  (dipendenti,  responsabili  del  trattamento  esterni,  autorizzati
temporanei) in caso di perdita, furto, visione non consentita, ecc. dei dati (digitali, cartacei, foto, ecc.) e di
uniformare la procedura di segnalazione.

Il file zip al suo interno contiene:

NOME DEL FILE COSA CONTIENE COSA DEVO FARE
Manuale utente data breach Contiene le istruzioni 

operative a cui attenersi
in caso di Data Breach

Inserire la vostra carta intestata, trasformare 
il file in pdf, spedirlo a tutti dipendenti 
dell’Istituto

ALLEGATO A – MODULO DI 
COMUNICAZIONE DATA 
BREACH AL TITOLARE

Contiene un insieme di 
domande a cui deve 
rispondere chi è stato 
oggetto di Data Breach 

Inserire la vostra carta intestata, spedirlo via 
mail a tutti i dipendenti (eventualmente 
consegnare in forma cartacea conservandone
l’evidenza)

ALLEGATO B – MODULO DI 
VALUTAZIONE DEL RISCHIO 
CONNESSO AL DATA BREACH

Contiene un insieme di 
domande che aiutano il 
DPO e il titolare a capire
la gravità dell’evento

Inserire la vostra carta intestata e archiviarlo 
in una cartella GDPR sul server 

ALLEGATO C - 
Registro_delle_violazioni

È il nuovo registro 
interno delle violazioni

Verificare la parte relativa alle informazioni 
generali, archiviare il file in una cartella GDPR 
sul server e aggiornare quando ritenuto 
necessario

DB_Istruzioni Facsimile a titolo 
dimostrativo, non 
utilizzabile per l’invio 
della notifica al Garante 
(la notifica di un DB 
deve essere fatta on 
line)

https://servizi.gpdp.it/databreach/s/  
È il nuovo portale predisposto dal Garante 
per segnalare telematicamente una grave 
violazione dei diritti e libertà delle persone 
fisiche

Si vedano anche le istruzioni:
https://servizi.gpdp.it/databreach/s/istruzioni

Quando notificare una 
violazione

Esempi pratici che 
possono aiutare a 
valutare le varie 
situazioni

Consultare e archiviare il file in una cartella 
GDPR sul server

Si veda anche “Autovalutazione per 
individuare le azioni da intraprendere a 
seguito di una violazione dei dati personali” 
alla pagina 
https://servizi.gpdp.it/databreach/s/self-
assessment 

01/07/2021

Porgo cordiali saluti
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