COLLABORATORI E SUPPORTO

Serena Cirella » Primo collaboratore

Davide Monastra = Secondo collaboratore
* Supporto organizzativo

ORGANIZZAZIONE DIDATTICA
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DIRIGENTE SCOLASTICO

Prof. Lamberto Crulli

ORGANIGRAMMA

D’ISTITUTO

[ ¥ Y Dott.ssa Gentiana Collaku

@l PTOF, RAV E PdM ®
— Pianificazione e miglioramento = Inclusione e bisogni educativi

E CONTINUITA E ORIENTAMENTO E PROGETTI, PON E PNRR

— Coordinamento dei progett

s
L Passaggi tra endini di scuola

RESPONSABILI DI PLESSO

}— Carducci =

REFERENTI, COMMISSIONI E COORDINAMENTO

fulll AREE EDUCATIVE
Inclusione e GLI = Intercuitura

'[: Bullismo e cyberbullismo
Educazione civica * INVALSI

PTOF, RAV e PdM

+ Per incarichi e competenze dettagliate: ¢

SCUOLA PRIMARIA
Collodi

Pascoli =

PROGETTI E SERVIZI

[ " Y Erasmus e internazionalizzazione

Uscite e viaggi * Progetti
- Sicurezza = Alttivita sportive
Digitale « Indirizzo musicale

igramma e funzionigramma d'Istituto

INFORMATICA E SUSSIDI

L Tecnologie e sussidi didattici

E INTERCULTURA

Educazione interculturale

SCUOLA SECONDARIA
Amendi

Occhiobello

C

Canaro *

boll COORDINAMENTO
[ "1 Coordinatori di classe

— Segretari dei consighi
I Tutor dei docenti neocassunti

!— Orario = Comitato di valutazione

5 Consiglio comunale dei ragazzi

SERVIZI AMMINISTRATIVI

Ll CONTRATTI « INFANZIA E SECONDARIA

- Contratti del personale docente e ATA

bl ASSENZE + SCUOLA PRIMARIA

L~ Assenze del personale docente e ATA

PERSONALE ATA E CONVOCAZIONI

— Acquisti e supporto alla gestione dei beni

E CONTABILITA, VIAGGI, PAGOPA E INFORTUNI

Supporto alla gestione finanziaria

Lt E PROTOCOLLO

Posta, registrazione e smistamento degli atti
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ISTITUTO COMPRENSIVO DI OCCHIOBELLO

Organigramma degli uffici di segreteria
Anno scolastico 2026/2027

Dirigente scolastico
Prof. Lamberte Crulli

Direttrice dei servizi generali e
amministrativi
Dott.ssa Gentiana Collaku

Personale docente & ATA Didattica & alunni Affari generali @ contabilita

Scuola dell’infanzia e secondaria Didattica e alunmni

Affari generali acguisti e
di primo grado _ patrimonio
_ Iscrigioni, trasferimanti, fascicall _

Referante per la scucla dell'infanzia e ka cartificazoni e rapporti con le famighs
scupia secordaria di primo grado

A « Acquisti @ MERA, crdind @ fornitard,
mMagazzing & inventari, antl lecall e
procedure di scioperm

Scuola primaria

Referants per la scucls primaria Contabilita viaggl PagoPA &

infortuni

Personale ATA
- Supporto contablle alla D5GA, fatture &

pagamantl. Wagg, avvisl PagoPh e
Refersnte per fl personale ATA, in el i A
collaborazione con la DEGA.
Protocolla

| Posta, pratocollazione, smistamenta &
archivia,

Tecnico informatico

Supporto tecnico-informatico alla sagrataria @ ai plessi.

ROIC803002 - A770770 - REGISTRO PROTOCOLLO - 0016561 - 13/10/2026 - | - |




