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Prot. (vedasi timbratura in alto) Data (vedasi timbratura in alto)
Circolare n. 166
Aii sigg. genitori degli studenti
della Scuola secondaria di | grado

Istituto Comprensivo di Polesella

Gentili genitori,

da lunedi 16 marzo la didattica dell’Istituto Comprensivo di Polesella si sposta quasi interamente online, in
linea con provvedimenti necessari per il contenimento della diffusione del COVID — 19. Nell’ottica di
puntare sull’innovazione, nell’ambito della promozione delle competenze digitali, della dematerializzazione
dei documenti e della sperimentazione di forme di didattica sempre piu efficaci, la nostra Scuola ha deciso di
attivare la piattaforma cloud Google Apps for Education, un pacchetto di applicazioni (quali, ad es. drive,
gmail, calendar, classroom, meet) che consentono di interagire secondo modalita collaborative anche a
distanza, a beneficio della didattica.

A breve, ogni alunna/o avra a disposizione un account nome.cognome@icpolesella.net.in attraverso il
quale potra usare varie applicazioni Google.

Per questo la scuola invita lo studente e la sua famiglia a conoscere le regole relative all' uso dei servizi della
Google Suite sul seguente sito: https://gsuite.google.it/learning-center/

Li invita anche a informarsi sulle norme nazionali e internazionali che regolamentano 1’uso delle piattaforme
on line e che sono contenute nei seguenti decreti:

o Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196
o Decreto del Presidente della Repubblica 28 dicembre 2000 n. 445 e successive modifiche e integrazioni
e DECRETO 14 novembre 2007, n. 239

Procedura per I’accesso

Ogni studente ricevera la password per accedere ai servizi di G Suite, dopo che i loro genitori avranno
compilato il modulo di consenso ricevuto tramite Registro elettronico. Solo a questa condizione gli studenti
avranno accesso alla piattaforma di G Suite.

La procedura di accesso a G Suite prevede I’invio tramite mail da parte della scuola a ciascun genitore delle
credenziali di accesso cio¢ indirizzo mail e PSW. L’utente esegue 1’accesso a G Suite aprendo Chrome
uscendo da eventuali altri accounts gmail e successivamente cliccando sul tasto accedi inserendo quando
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richiesto 1’indirizzo mail fornito e la PSW. Successivamente verra richiesto di cambiare la PSW, cambiarla e
trascriverla per non dimenticarla (in allegato verranno spedite istruzioni piu dettagliate).
In caso di problemi contattare assistenza.gsuite@icpolesella.net.in

Durata del rapporto

11 Rapporto per I’uso di G Suite con lo studente ha durata annuale e viene rinnovato automaticamente all'atto
dell'iscrizione all’anno successivo. Al termine del percorso di studi I’account verra chiuso ed i contenuti
saranno cancellati in forma completa (prima dell’inizio del successivo anno scolastico).

Obblighi dello Studente

Lo studente si impegna:

e aconservare la password personale e a non consentirne I'uso ad altre persone;

e a comunicare immediatamente attraverso mail a assistenza.gsuite@icpolesella.net.in I’'impossibilita ad
accedere al proprio account o il sospetto che altri possano accedervi;

e anon consentire ad altri, a nessun titolo, l'utilizzo della piattaforma G Suite;

e a non diffondere eventuali informazioni riservate di cui venisse a conoscenza, relative all‘attivita delle
altre persone che utilizzano il servizio;

Lo Studente e la sua famiglia si assumono la piena responsabilita di tutti i dati da lui inoltrati, creati e gestiti

attraverso la piattaforma G Suite.

Limiti di Responsabilita

L’Istituto non si ritiene responsabile di eventuali danni recati allo studente a causa di guasti e/o
malfunzionamenti del servizio e si impegna affinché la piattaforma G Suite funzioni nel migliore dei modi.

Netiquette (Network Etiquette) per lo STUDENTE

Di seguito sono elencate le regole di comportamento che ogni studente deve seguire affinché il servizio di
Didattica a Distanza attraverso CLASSROOM e/o in Modalita “VIDEOCALL” con MEET possa
funzionare nel miglior modo possibile, tenendo presente che cortesia ed educazione, che regolano i rapporti
comuni tra le persone nella realta, valgono anche in questo contesto. Poiché il servizio &€ uno dei mezzi
di comunicazione tra docenti e studenti, sara dovere di ognuno accedere alla piattaforma con
frequenza quotidiana con le credenziali fornite dall’istituzione scolastica, impegnandosi a rispettare le
seguenti regole:
1. quando ci si avvale di un PC in_modo non esclusivo, utilizzare sempre il software Google Chrome
o Firefox in modalita NAVIGAZIONE IN INCOGNITO, non memorizzare la password ed
effettuare sempre il logout;
2. in GMAIL e in CLASSROOM inviare messaggi brevi che descrivano in modo chiaro 1’oggetto
della comunicazione e indicare sempre chiaramente 1’oggetto in modo tale che il destinatario
possa immediatamente individuare I'argomento della mail ricevuta;
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3. non “commentare” di continuo ma riflettere su cio che si vuole scrivere: farlo solo se necessario e
costruttivo, possibilmente attraverso messaggi privati se la domanda & personale e non riguarda tutti;

4. quando non si ¢ d’accordo con qualcuno, esprimere la propria opinione in modo rispettoso, evitando
di fare osservazioni offensive verso gli altri;

5. quando si condividono documenti non interferire, danneggiare o distruggere il lavoro dei docenti o
dei compagni;

6. non curiosare nei file e non violare la riservatezza degli altri studenti;

7. usare il computer e la piattaforma G-Suite in modo da mostrare considerazione e rispetto
per compagni e insegnanti e sviluppare le proprie competenze;

8. durante le Videocall in diretta streaming gli studenti devono tenere i_microfoni spenti (il
docente, a sua discrezione, se il comportamento classe lo consente pud tenere aperti tutti o un
numero limitato di microfoni degli studenti per es. a turno, per un determinato tempo ad ogni lezione
per favorire la socializzazione, per particolari azioni di recupero a studenti specifici, per agevolare
situazioni di svantaggio, ecc..);

9. nella chat delle Videocall si possono chiedere spiegazioni e porre quesiti, il docente dedichera
un tempo, a sua discrezione, per leggere le domande e dare le risposte a tutta la classe, in chat
0 a Vvoce;

10. al termine della lezione chi vuole, pud chiedere la parola per intervenire attivando il proprio
microfono, previa autorizzazione del docente. Al termine della videocall, gli studenti devono
uscire tutti dalla conversazione: il docente verifichera la reale disconnessione (ultimo ad uscire);

11. non é possibile videoregistrare la lezione. Eventuali videoregistrazioni sono a cura del docente che
le mettera a disposizione della classe secondo la Privacy;

12. non inviare mai lettere 0 comunicazioni a catena (es. catena di S.Antonio) che causano un inutile
aumento del traffico in rete;

13. non utilizzare la piattaforma in modo da danneggiare, molestare o insultare altre persone;

14. non creare e non trasmettere immagini, dati o materiali offensivi, osceni o indecenti né materiale
commerciale o pubblicitario.

L’infrazione alle regole nell’uso della piattaforma informatica comporta sanzioni disciplinari.

In caso di violazione delle norme stabilite, I’Istituto nella persona del suo rappresentante legale, il Dirigente
Scolastico, potra sospendere I’account dell’utente o revocarlo in modo definitivo senza alcun preavviso e
senza alcun addebito a suo carico e fatta salva ogni altra azione di rivalsa nei confronti dei responsabili di
dette violazioni.

Sicurezza e privacy

In termini di privacy e titolarita dei dati, Google differenzia le norme in base al tipo di account di cui si &
titolari, nel caso della piattaforma G-Suite i dati restano di proprieta dell’organizzazione e Google si impegna
a non utilizzarli per i suoi scopi. E per questo motivo che le G-Suite diventano uno strumento davvero sicuro
e valido per lo scambio di documentazioni riguardanti i minori. In particolare:
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Per tutti i domini EDU gli annunci sono disattivati nei servizi di G-Suite. Agli utenti di G-Suite per
le scuole secondarie di primo grado che hanno eseguito I’accesso ai loro account non vengono
mostrati annunci quando utilizzano la Ricerca Google.

I servizi principali di G-Suite sono conformi alle norme FERPA (Family Educational Rights and
Privacy Act) degli Stati Uniti e 'impegno di Google in tal senso ¢ sancito nei contratti. Sono
conformi agli accordi Safe Harbor tra I’Unione Europea e gli Stati Uniti, cio contribuisce ad
assicurare standard di protezione dei dati conformi a quanto stabilito dall’Unione Europea per le
istituzioni scolastiche.

La tutela della sicurezza dei dati degli studenti & molto importante. Google richiede contrattualmente
alle istituzioni scolastiche di G-Suite di ottenere il consenso dei genitori in conformita alla legge
statunitense COPPA (Children’s Online Privacy Protection Act).

Ciascun utente dispone di spazio di archiviazione illimitato per Google Drive, Gmail e Google foto.

G-Suite e regolamentato da scrupolose Norme sulla privacy che assicurano che le informazioni
personali inserite non vengano condivise né utilizzate in maniera inappropriata.

Navigazione sicura con SafeSearch. | filtri SafeSearch di Google permettono di impedire che tra i
risultati di ricerca vengano visualizzati contenuti per adulti; nessun filtro € sicuro al 100%, ma
SafeSearch consente di escludere la maggior parte di questo tipo di materiale.

La scuola declina ogni responsabilita per I’eventuale perdita o diffusione accidentale di informazioni
personali. Ulteriori approfondimenti sono indicati al sito: https://policies.google.com/privacy

Distinti saluti
| REFERENTI DEL PROGETTO IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof. Stefano VVeronese Prof.ssa Claudia Ciocchetti

Prof. Stefano Caruso
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