
 
Prot. (vedasi timbratura in alto)                                                                      Data (vedasi timbratura in alto) 

 

CIRCOLARE N. 214        

Ai Docenti dell'Istituto 

 Comprensivo di Polesella 

All’ Assistente amministrativa  

Cristina Marangoni 

Al Dottor Franco Carrella 

Oggetto: Modalità di pagamento contributi per il pagamento del servizio scuolabus in 

occasione di uscite didattiche e visite guidate. 

Gentili Docenti, 

con la presente si forniscono indicazioni operative riguardanti la riscossione dei contributi a 

carico delle famiglie per il pagamento del servizio di scuolabus previsto per la partecipazione 

degli alunni alle uscite didattiche e alle visite guidate. 

Al fine di ottimizzare le procedure amministrative, si dispone che, contestualmente all'invio 

della richiesta di autorizzazione per l'attività programmata, i docenti organizzatori debbano 

indicare chiaramente la modalità di pagamento prescelta tra le due opzioni di seguito riportate: 

Opzione 1: Pagamento Individuale (PagoPA per singolo alunno/studente) 

La segreteria amministrativa provvederà a generare un avviso di pagamento PagoPA 

personalizzato per ciascun alunno/studente della classe partecipante. In questo caso, ogni 

famiglia riceverà il proprio avviso e procederà al saldo individualmente. 

Opzione 2: Pagamento Cumulativo tramite Genitore Rappresentante 

Gli importi singoli vengono raccolti dal coordinatore di classe (o dal docente referente), il quale 

provvederà a consegnare la somma complessiva ad un unico genitore incaricato. Quest'ultimo 

effettuerà il versamento totale alla scuola tramite un unico avviso PagoPA.  Si evidenzia che 

per questa modalità, è indispensabile che i docenti comunichino alla segreteria il 

nominativo e i dati del genitore di riferimento, necessari per l'emissione del relativo avviso 

di pagamento. 

Richieste già inviate Per le richieste di uscita didattica o visita guidata già inoltrate e per le 

quali non è stata ancora specificata la modalità di riscossione, si invitano i docenti referenti a 

comunicare con urgenza all'ufficio di segreteria (sig.ra Cristina Marangoni) la scelta effettuata 

(Opzione 1 o Opzione 2), integrando le informazioni mancanti. 
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N.B.: Le suddette modalità sono riferite esclusivamente all’ipotesi in cui le attività in 

parola prevedano solo il costo dello scuolabus. Laddove sia previsto anche il 

pagamento di ulteriori costi collegati all’uscita didattica o alla visita didattica, l’intera 

quota sarà versata dalle famiglie mediante la ricezione di avviso di pagamento Pago PA 

individuale. 

Si ringrazia per la consueta e fattiva collaborazione. 

Cordiali saluti. 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Dott.ssa Annalisa Barion 
Firmato digitalmente ai sensi del c. d. 

Codice dell’Amministrazione digitale 

e norme ad esso connesse 
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