
 
  Prot. (vedasi timbratura in alto)     Data (vedasi timbratura in alto)    

                                                                                                                         AL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Istituto Comprensivo di Polesella 

 

OGGETTO: Proposta di variazione al Piano delle attività del personale ATA con effetto dal 01 giugno 

al 14 giugno 2020 ovvero sino ad una data antecedente stabilita con Decreto del Presidente del Consiglio 

dei Ministri, ai sensi del  DECRETO-LEGGE 17 marzo 2020, n. 18 e DPCM 01/04/2020, del 10/04/2020,  

nota  622 del 01/05/2020 e nota 682 del 15/05/2020 

 

 

Il DSGA, alla luce del Decreto-legge n. 18 del 17 marzo 2020, del DPCM del 1/04/2020, del 10/04/2020,  

nota 622 del 01/05/2020 e nota del 682 del 15/05/2020 e delle direttive di massima del dirigente scolastico 

rispetto alla necessità di adeguamento, propone la seguente variazione al piano delle attività, sino al cessare 

dell’emergenza epidemiologica ovvero sino ad una data antecedente stabilita con Decreto del Presidente del 

Consiglio dei Ministri. Con successivi ed ulteriori atti saranno implementati, ovvero modificati, i termini del 

presente provvedimento, in funzione dell’evolversi dell’emergenza sanitaria da COVID-19 e dei seguenti atti 

regolativi. 

La modalità ordinaria di prestazione lavorativa, come previsto dal Decreto-legge citato, è il lavoro agile. 

La prestazione lavorativa in lavoro agile può essere svolta anche attraverso strumenti informatici nella 

disponibilità del personale.  

La permanenza del personale ATA negli edifici scolastici sarà limitata esclusivamente alle attività che sono 

indifferibili e che richiedono necessariamente la presenza sul luogo di lavoro. 

 

Considerato che:  

 

- il Ministero dell'Istruzione ha disposto, in via eccezionale, la dilazione di 30 giorni dei termini di cui 

all’art.  23 commi 1, 2, 3, 4 e 5 del Decreto Interministeriale 28 agosto 2018, n. 129; 

- non sono programmati in questo periodo né scrutini né esami, considerato il periodo interessato dalla 

sospensione delle attività didattiche e visto il piano annuale delle attività per l’a.s. 2019/20; 

- non è necessaria la vigilanza sui minori a causa della sospensione delle attività didattiche; 

- l’interruzione del funzionamento dei laboratori scolastici non comporta danni alle persone o alle 

apparecchiature stesse e gli impianti in dotazione in questo Istituto non richiedono la continuità di 

funzionamento anche dopo il termine del servizio scolastico; 

- non vi sono nella scuola attività riguardanti la conduzione dei servizi nelle aziende agrarie per quanto 

attiene alla cura e all’allevamento del bestiame; 

- non vi sono in programma nella scuola raccolta, allontanamento e smaltimento dei rifiuti tossici, nocivi 

e radioattivi; 

- le attività dirette e strumentali per gli adempimenti necessari per assicurare il pagamento degli stipendi 

e delle pensioni avviene in lavoro agile; 

- sono stati completati i servizi di pulizia degli ambienti scolastici ed è stata garantita la salvaguardia 

dei materiali deperibili; 

 

- altre attività da svolgere necessariamente in presenza, risultano attualmente procrastinabili sino al 

termine dell’emergenza epidemiologica, 

- le attività del personale ATA sono ordinariamente assicurate mediante il ricorso al lavoro agile. 
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Personale Assistente Amministrativo 
 

Dal 01/06/2020 al 13/06/2020 la prestazione lavorativa del personale Assistente Amministrativo si svolgerà 

alternando la modalità di lavoro agile con il servizio in presenza, come da tabella sottoriportata. E’ prevista 

l’apertura degli uffici per sopravvenute attività indifferibili, dal lunedì al sabato  con orario 8.00 – 14.00, nelle 

giornate di  giovedì 4,venerdì 5 e sabato 6/06/2020 è prevista inoltre l’apertura pomeridiana: 

 

TABELLA 1 

 Lunedì 

01/06/2020 

Martedì 

02/06/2020 

Mercoledì 

03/06/2020 

Giovedì 

04/06/2020 

Venerdì 

05/06/2020 

Sabato 

06/06/2020 

Cassetta 

Chiusura 

prefestiva 
festivo 

Servizio 

 8-14 

   

Cavallaro Lav. agile Servizio 

 13-19 

Servizio 

13.30-19.30 

Servizio 

13.30-19.30 

Marangoni Servizio 

 8-14 

Servizio 

 8-14 

Servizio 

 8-14 

Servizio 

 8-14 

Liccardi Servizio 

 8-14 

Servizio 

 8-14 

Servizio 

 8-14 

Servizio 

 8-14 

Ravagnani Servizio 

 8-14 

Servizio 

 8-14 

Servizio 

 8-14 

Servizio 

 8-14 

 Lunedì 

08/06/2020 

Martedì 

09/06/2020 

Mercoledì 

10/06/2020 

Giovedì 

11/06/2020 

Venerdì 

12/06/2020 

Sabato 

13/06/2020 

Cassetta Lav. agile Servizio 

 8-14 
Servizio 

 8-14 
   

Cavallaro Servizio 

 8-14 
Servizio 

 8-14 Lav. agile 
Servizio 

 8-14 
Servizio 

 8-14 
Servizio 

 8-14 
Marangoni Servizio 

 8-14 
Lav. agile Servizio 

 8-14 
Servizio 

 8-14 
Servizio 

 8-14 
Servizio 

 8-14 
Liccardi Servizio 

 8-14 
Servizio 

 8-14 
Servizio 

 8-14 
Servizio 

 8-14 
Servizio 

 8-14 
Servizio 

 8-14 
Ravagnani Servizio 

 8-14 
Servizio 

 8-14 
Servizio 

 8-14 
Servizio 

 8-14 
Servizio 

 8-14 
Servizio 

 8-14 
 

Per il lavoro agile sarà osservato il seguente orario 8:00 – 14:00 

 

Personale Collaboratore Scolastico 

 
I Collaboratori Scolastici, sentite le esigenze del personale che gode dei benefici della legge 104/92, viene collocato 

primariamente in ferie (recupero ferie non godute dell’a.s. 18/19)  e a seguire saranno utilizzati gli istituti contrattuali 

previsti dall’art. 54 del CCNL 2007 (recupero e riposi compensativi) secondo il nuovo Piano ATA. 

Esperiti gli strumenti contrattuali previsti nel periodo 26 marzo 2020 - 3 aprile 2020, , al fine di ottemperare alle 

indicazioni normative di salvaguardia della salute pubblica, viene riconosciuta l’esistenza della impossibilità di rendere 

la prestazione lavorativa, di cui all’art. 1256, comma 2, del Codice Civile; ( [...] Se l'impossibilità è  solo temporanea, il 

debitore finché essa perdura, non è responsabile del ritardo nell'adempimento . Tuttavia l'obbligazione si estingue se 
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l'impossibilità perdura fino a quando, in relazione al titolo dell'obbligazione o alla natura dell'oggetto, il debitore non 

può più essere ritenuto obbligato a eseguire la prestazione ovvero il creditore non ha più interesse a conseguirla). 

 

 

Dal 01 giugno  al 13 giugno 2020 è prevista l’apertura della sede dell’I.C. di Polesella dal lunedì al sabato 

(lunedì 1/06/2020 chiusura prefestiva)  per attività indifferibili di segreteria di seguito individuate (tabella 2), 

i plessi saranno aperti, nella settimana dal 1 al 06/06/2020 il  mercoledì e venerdì,  dal 8 al 13/06/2020 il lunedì 

e mercoledì, per eventuale consegna di materiale scolastico o dispositivi informatici, verifica dello stato 

dell’immobile (come da tabella 3): 

 

 

TABELLA 2 

PERSONALE DESCRIZIONE ATTIVITA’ 

Collaboratori scolastici - Apertura/chiusura plesso; 

-  Verifica periodica integrità delle strutture. 

Assistente Tecnico - attività di supporto alla DAD 

Assistenti amministrativi – protocollo - Ricezione posta ordinaria, raccomandate o altre 

notifiche; 

- Gestione chiamate telefoniche. 

Assistenti amministrativi – didattica - Ricevimento utenza per richieste di rilascio 

certificazioni o altri documenti  o istanze di vario 

genere ritenute urgenti ed indifferibili; 

- Espletamento pratiche in scadenza e attualmente non 

prorogate; 

Assistenti amministrativi – personale  - Ricevimento utenza per richieste di rilascio 

certificazioni o altri documenti  o istanze di vario 

genere ritenute urgenti ed indifferibili; 

- Espletamento pratiche in scadenza e attualmente non 

prorogate; 

- Accettazione richieste congedi; 

Direttore dei servizi generali e amministrativi - Gestione nuove procedure; 

- Coordinamento del personale in servizio; 

-Espletamento pratiche in scadenza e attualmente non 

prorogate; 

- Collaborazione con il dirigente scolastico. 
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TABELLA 3 

 Lunedì 

01/06/2020 

Martedì 

02/06/2020 

Mercoledì 

03/06/2020 

Giovedì 

04/06/2020 

Venerdì 

05/06/2020 

Sabato 

06/06/2020 

MODA   

Chiusura 

prefestiva 
festivo 

 
SEDE 

13.00-19.00 

 SEDE 

7.30-13.30 

BIONDI  
SEDE 

7.30-13.30 
  SEDE 

13.30-19.30 

AUSTI  

 SEDE 

7.30-13.30 

SEDE 

13.00-19.00 

 

DEMETRI  
PONTECCHIO 

7.30-13.30 

 SEDE 

7.30-13.30 
 

GARBATO  

SEDE 

8.00-14.00 

 PONTECCHIO 

7.30-13.30 

 

TUROLLA  
PONTECCHIO 

7.30-13.30 

  SEDE 

7.30-13.30 

BERTUCCI  

POLESELLA 

7.30-13.30 

 SEDE 

7.30-13.30 

 

MILAN  

POLESELLA 

7.30-13.30 

 POLESELLA 

7.30-13.30 

 

GALOZZI  

GUARDA 

 7.30-13.30 

 GUARDA 

 7.30-13.30 

 

MENON  
BOSARO 

 7.30-13.30 

 BOSARO 

 7.30-13.30 

 

DONA’  

CRESPINO 

 7.30-13.30 

 CRESPINO 

 7.30-13.30 

 

ASTOLFI  
CRESPINO 

 7.30-13.30 

 CRESPINO 

 7.30-13.30 

 

 Lunedì 

08/06/2020 

Martedì 

09/06/2020 

Mercoledì 

10/06/2020 

Giovedì 

11/06/2020 

Venerdì 

12/06/2020 

Sabato 

13/06/2020 

MODA   
  SEDE 

7.30-13.30 
  SEDE 

7.30-13.30 

BIONDI  

SEDE 

7.30-13.30 

 
 

SEDE 

7.30-13.30 
  

AUSTI  
 SEDE 

7.30-13.30 
  

SEDE 

7.30-13.30 
 

DEMETRI  

SEDE 

8.00-14.00 
 

PONTECCHIO 

7.30-13.30 
   

GARBATO  
 SEDE 

8.00-14.00 
  SEDE 

8.00-14.00 
 

TUROLLA  

PONTECCHI

O 7.30-13.30 

 SEDE 

8.00-14.00 

   

BERTUCCI  
POLESELLA 

7.30-13.30 

  SEDE 

8.00-14.00 

  

MILAN  

  POLESELLA 

7.30-13.30 

  SEDE 

8.00-14.00 

GALOZZI  
GUARDA 

 7.30-13.30 

 GUARDA 

 7.30-13.30 

   

MENON  

BOSARO 

 7.30-13.30 

 BOSARO 

 7.30-13.30 

   

DONA’  
CRESPINO 

 7.30-13.30 

 CRESPINO 

 7.30-13.30 

   

ASTOLFI  

CRESPINO 

 7.30-13.30 

 CRESPINO 

 7.30-13.30 
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Personale Assistente Tecnico 

Il personale Assistente tecnico presterà servizio Lunedì 08/06/2020 nel plesso di Pontecchio (ore 7.30-13.30), 

mercoledì   03 e 10 giugno 2020  presso  la sede dell’Istituto Comprensivo di Polesella (ore 8.00-14.00)  

Disposizioni di carattere generale per tutti i lavoratori 

Nei locali può accedere solo personale autorizzato.  

Il servizio deve essere prestato nel turno e nelle mansioni stabilite. 

Per i ritardi e i permessi si applicano le disposizioni previste dalla normativa vigente.  

L’assenza per malattia deve essere comunicata tempestivamente e comunque non oltre l’inizio dell’orario di 

lavoro del giorno in cui essa si verifica. 

Tutto il personale, nel corso dell’orario di servizio in presenza, deve prendere visione del piano di esodo della 

sede presso la quale presta servizio ed attenersi scrupolosamente alle misure igienico-sanitarie indicate 

nell’Allegato 1 al DPCM 8 marzo 2020, con particolare riguardo al distanziamento tra le persone e all’uso di 

prodotti disinfettanti per le mani. Sono vietati assembramenti.  

Ogni accesso ai locali dell’istituzione scolastica deve avvenire secondo modalità tracciabili, nel rispetto della 

normativa in materia di protezione dei dati personali. 

La presenza del personale sarà limitata alla sola misura necessaria a garantire le attività effettuabili unicamente 

in presenza, previa assunzione di tutte le misure idonee a prevenire il contagio (distanziamento, misure di 

igiene personale, eccetera), come da circolare n. 184 del 06/04/2020. 

 

APERTURA DELL’ISTITUTO  a partire dal 01 giugno 2020 è prevista  l’apertura della sede dell’I.C. di 

Polesella dal lunedì al sabato (1/06/2020 chiusura prefestiva)  per attività indifferibili di segreteria di seguito 

individuate (tabella 2), i plessi saranno aperti, nella settimana dal 01 al 06/06/2020 il  mercoledì e venerdì,  dal 

08 al 13/06/2020 il lunedì e mercoledì, per eventuale consegna di materiale scolastico o dispositivi informatici, 

verifica dello stato dell’immobile (come da tabella 3): 

ORARIO DI ISTITUTO: Per ogni necessità, l’utenza può contattare la scuola dal lunedì al sabato dalle ore 

08.00 alle ore 14.00 ai seguenti recapiti: 

Mail istituto: roic808005@istruzione.it ; roic808005@pec.istruzione.it; dirigente@icpolesella.net.in;   

Telefono (con deviazione di chiamata) 0425 444181  dal lunedì al venerdì dalle ore 9:00 alle ore 12:00 

Sul sito web dell’istituzione scolastica vengono resi noti i numeri di telefono e gli indirizzi e-mail 

attraverso i quali l’utenza potrà richiedere informazioni ed inoltrare istanze.  

 

                                                                                   Il Direttore s.g.a 

                                                                                 F.to    Mariapia Ravagnani 
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