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Protocollo e data (ved. segnatura in alto)                                                                                                           

                      Al sito web dell’Istituto  
 
 

OGGETTO: PROCEDURA DI GARA PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI FORNITURA DI 
PANINI E PRODOTTI DA FORNO (PIZZA, FOCACCIA BRIOCHES) ALL’INTERNO 
DELLA SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO “G. BONIFACIO” PER GLI AA.SS. 
2022/2023 – 2023/2024 – 2024/2025. 

 
 

VISTO il D.I. n. 129/2018 concernente “istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile delle 
Istituzioni scolastiche; 

VISTO il codice dei contratti pubblici (D.Lgs n. 50 del 18.04.2016 art. 36); 

VISTO la legge 13 agosto 2010 n. 136 “piano straordinario contro le mafie” nonché delega al  governo 
in materia di normativa antimafia e successive modificazioni e integrazioni; 

VISTA la delibera del Consiglio d’Istituto n. 8 del 28/06/2022;  

TENUTO CONTO che il contratto di affidamento del servizio di vendita panini freschi e prodotti da forno 
agli alunni e al personale dell’istituto con l’attuale gestore è scaduto al termine dell’a.s. 2021/2022; 
 

É INDETTA 
 

una procedura di gara per l’affidamento del servizio di vendita di panini e prodotti da forno (pizza, 
focaccia e brioches) all’interno dell’Istituto Scolastico presso la scuola Secondaria di I grado 
“G. Bonifacio” Via della Costituzione, 6 – 45100 Rovigo per l’anno scolastico 2022/2023 – 
periodo 12 settembre 2022 – 10 giugno 2023. Il servizio potrà essere rinnovato alle medesime 
condizioni per ulteriori due anni scolastici ovvero al termine dell’a.s. 2022/2023 per l’a.s.  
2023/2024 e  al termine dell’a.s. 2023/2024 per l’a.s. 2024/2025 in caso di valutazione positiva 
del servizio al termine di ciascun anno scolastico. 
Alla gara possono partecipare tutte le ditte che hanno i requisiti previsti dalla normativa vigente. 
I locali della scuola secondaria di I grado “G. Bonifacio” potranno essere visitati su appuntamento. 
Si invita pertanto a far pervenire la propria offerta presso la sede legale dell’Istituto sito in Via della 
Costituzione, 6 – Rovigo,  entro e non oltre le ore 13.00 del 31 agosto 2022. 

L’offerta che sarà considerata fissa e invariabile dovrà pervenire in busta chiusa recante la 
dicitura esterna: “contiene preventivo per la fornitura di panini e prodotti da forno a.s. 
2022/2023”. 
L’apertura delle buste e la valutazione delle offerte, avrà luogo presso i locali di questo Istituto il 
giorno 3 settembre 2022 alle ore 10.00 alla presenza dell’apposita commissione. 
 
CATEGORIA SERVIZIO E DESCRIZIONE 

 Servizio di vendita di panini, pizze, focaccia e brioches all’interno della scuola 
Secondaria di I grado “G. Bonifacio” via della Costituzione, 6 – 45100 Rovigo (Ro): 

 numero alunni 290 circa 
 numero docenti e personale ATA 60 circa 

 La vendita dovrà avvenire nei giorni di attività didattica (come da calendario scolastico 
deliberato), durante l’intervallo giornaliero dalle ore 11.05 alle ore 11,15. 

 Gli addetti alla vendita dei prodotti dovranno svolgere la vendita dei prodotti al piano 
terra e al I° piano dell’edificio scolastico. 
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Si richiede offerta per i seguenti prodotti: 

TIPOLOGIA “A “ 
 
PANINI FRESCHI DI PANIFICIO GR. 100 CON: 
 
Tipologia del prodotto per la 

farcitura 
Marca del 
prodotto 

Farcitura in grammi Prezzo offerto IVA 
compresa 

Prosciutto cotto  40  
Salame  40  
Prosciutto crudo  40  
Formaggio  40  
 
 
TIPOLOGIA ”B” 
 
PANINI FRESCHI DI PANIFICIO GR. 70 CON: 
 
Tipologia del prodotto per la 

farcitura 
Marca del 
prodotto 

Farcitura in grammi Prezzo offerto IVA 
compresa 

Prosciutto cotto  30  
Salame   30  
Prosciutto crudo  30  
Formaggio  30  
 
 
PRODOTTI DA FORNO 
 
Tipologia del prodotto Grammatura minima Prezzo offerto IVA 

compresa 
Pizze, tranci o pizzette (tipo Margherita) 150  
Focacce 150  
Brioche tipo cornetto (vuoto)   

 
MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA 
 

L’offerta sottoscritta dal legale rappresentante della società offerente dovrà essere contenuta, a pena 
di esclusione dalla gara, in un plico sigillato, recante, a scavalco sui lembi di chiusura, il timbro del 
concorrente e la firma del legale rappresentante e recante, altresì, gli estremi del mittente 
(denominazione o ragione sociale del concorrente) e la dicitura “Contiene preventivo per la fornitura 
di panini e prodotti da forno a.s. 2022/2023”. L’invio del plico contenente l’offerta è a totale ed 
esclusivo rischio del mittente. Non saranno in alcun caso presi in considerazione i plichi pervenuti oltre 
il suddetto termine perentorio di scadenza. 

Non verranno aperti i plichi che non rechino all’esterno l’indicazione dell’oggetto dell’appalto e la 
denominazione dell’impresa concorrente. Il suddetto plico deve contenere al suo interno, a pena 
esclusione dalla gara, due buste sigillate, entrambe recanti, a scavalco sui lembi di chiusura, il timbro 
del concorrente e la firma del legale rappresentante così strutturate: 
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- Busta A “Gara per la fornitura di panini e prodotti da forno “Documentazione  amministrativa”; 
- Busta B “Gara per la fornitura di panini e prodotti da forno “Offerta economica” 

 
Documentazione amministrativa (busta A) 
 
La busta A –“Documentazione Amministrativa” dovrà contenere: 

a) Richiesta di partecipazione con contestuale dichiarazione, sottoscritta dal titolare dalla quale 
risultino gli estremi della ditta offerente: sede, ragione sociale, attività della ditta, codice fiscale, 
numero di partita IVA e di aver preso visione delle condizioni contenute nel bando di gara, di 
accettarle incondizionatamente e integralmente senza riserva alcuna;  

 
b) Fotocopia carta di identità del legale rappresentante; 
c) Autocertificazione dalla quale risultino (come da modello A allegato): 

- iscrizione alla Camera di Commercio (CCIAA) 
- autorizzazione sanitaria rilasciata dal comune di residenza della ditta per la preparazione e  
confezionamento di alimenti; 
- possesso di regolare licenza per la somministrazione di alimenti e vendita degli stessi 

(licenza); 
- dichiarazione di utilizzare mezzi di trasporto e contenitori igienicamente idonei; 
- dichiarazione che la ditta si assume ogni responsabilità in merito agli alimenti 
somministrati, che   dovranno essere conformi alle norme igienico-sanitarie; 
- attestazione sanitaria ai sensi della normativa vigente per il personale utilizzato per il 

servizio; 
- possesso di apposito contratto di assicurazione per la copertura di responsabilità civile 

verso terzi; 
- dichiarazione della ditta di essere e mantenersi in regola, per la durata del contratto, con gli 
obblighi di legge relativi al rispetto delle disposizioni ASL per l’igiene degli alimenti, il rispetto 
di quanto previsto dal D.L.vo 81/2008 per la sicurezza sul lavoro, il rispetto della normativa 
contributiva per i dipendenti e la normativa fiscale per la vendita di alimenti; 
- dichiarazione di non essere incorsi in provvedimenti che precludono la possibilità di 
stipulare contratti con la pubblica amministrazione; 
- estremi per la richiesta del DURC. 
 

Si rammenta che la falsa dichiarazione comporta responsabilità e sanzioni civili e penali ai sensi 
dell’art.76 del D.P.R. 445/2000 e costituisce causa di esclusione dalla partecipazione alla gara. 
L’assenza della documentazione richiesta comporterà l’esclusione dalla gara. 

 
Offerta economica (busta B) 
La busta B “Offerta economica” dovrà contenere l’offerta (Allegato C) e l’importo del contributo a 
favore dell’Istituto (Allegato D). 
E’ nulla l’offerta priva di sottoscrizione o recante correzioni e/o cancellazioni. Al fine di una corretta e 
agevole valutazione e comparazione l’offerta dovrà essere presentata rispondendo tassativamente a 
tutte le richieste del presente bando e procedendo con lo stesso ordine. 
 
CONDIZIONI DI FORNITURA 
I prodotti alimentari messi a disposizione dovranno essere preparati in giornata e portati a scuola in 
singole buste da alimenti (per panini e prodotti da forno). 
La fornitura dovrà essere in quantità sufficiente per soddisfare le richieste. 

 
I prodotti dovranno rispondere ai seguenti requisiti: 

 panini freschi preparati in giornata e confezionati singolarmente; 
 prodotti da forno, confezionati singolarmente; 
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 la farcitura dei panini (prosciutto cotto, salame, crudo, formaggio) dovrà essere di ottima 
qualità, di marche note e garantite e dovrà corrispondere alla quantità richiesta nell’allegato 1. 

 
I prezzi indicati nell’offerta dovranno rimanere invariati per la durata del contratto. 

Il servizio sarà svolto dal gestore e/o da personale alle sue dipendenze a completo suo carico e in         
regola con le norme assistenziali e previdenziali, contrattuali e sanitarie, sollevando l’Istituto da       
qualunque responsabilità. 
Il gestore si assume gli obblighi relativi all’osservanza delle norme relative alla sicurezza, igiene e 
salute dei collaboratori. 
Sarà cura del gestore affidatario provvedere agli adempimenti fiscali relativi alla somministrazione del 
prodotto agli utenti finali. 
Non è ammesso il subappalto del servizio. 

 
Il Dirigente scolastico potrà predisporre, senza preavviso, a propria discrezione con le modalità che 
riterrà più opportune, controlli per verificare il servizio fornito. 
 
CONTRIBUTO ALLA SCUOLA (ALL. D) 
L’affidamento del servizio prevede un contributo per il periodo 11 settembre 2022 - 10 giugno 2023 
quantificato per un importo minimo di €. 1.500,00 che dovrà essere versato entro il 31 maggio 2023 
presso l’Istituto Cassiere dell’Istituto. 

 
DURATA DEL CONTRATTO 
L’offerta avrà validità per il periodo 11 settembre 2022 – 10 giugno 2023 fatta salva la facoltà della 
scuola di comunicare eventuali variazioni del calendario scolastico a cui l’affidatario dovrà adeguarsi. 
 
CRITERI DI AGGIUDICAZIONE 
L’aggiudicazione del servizio sarà effettuata in base al criterio dell’offerta economicamente più 
vantaggiosa.  
 
Schema di valutazione 
 
In conformità con quanto disposto dalla normativa vigente in materia di appalti e servizi, la gara sarà 
aggiudicata alla ditta in possesso dei requisiti previsti nel bando di gara, che avrà presentato l’offerta 
economicamente più vantaggiosa, valuta in base al punteggio attribuito con i seguenti criteri elencati: 
 

 Prezzo:                                 punti 55, 
 Contributo:                            punti 30, 
 Qualificazione del servizio:   punti   5, 
 Certificazione di qualità:        punti  5  

 
A PREZZO PUNTI max 55 

Verrà valutato il totale delle offerte per singolo 
prodotto delle tipologie richieste (alla Ditta 
che presenterà l’offerta più economica verrà 
attribuito il punteggio massimo di 55). Alle 
altre offerte sarà assegnato il punteggio 
applicando la seguente formula:  
 

(punteggio) x =  
 

55 x offerta migliore 
diviso 

offerta presentata 

B CONTRIBUTO 
ECONOMICO 
minimo annuale € 
1.500,00 

PUNTI max  30 
al contributo minimo di € 1.600,00 verranno 
attribuiti punteggi aggiuntivi  per l’  ulteriore 
contributo offerto in aggiunta al contributo 
minimo fino a un massimo di 30 punti 
 
 

Nessun contributo ulteriore: 
Punti 0 
Contributo + € 200,00: Punti 5 
Contributo + € 500,00  Punti 15 
Contributo + € 1000,00 Punti 30 
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C QUALIFICAZIONE 
DEL SERVIZIO 

PUNTI max 5 
 

1) Proposte innovative per una migliore 
e più efficiente erogazione degli 
alimenti, numero e qualificazione 
degli risorse umane che la Ditta 
intenda utilizzare per il servizio 

2) Attestazione di aver svolto servizi di 
distribuzione di alimenti presso 
Pubbliche Amministrazione ed Enti 

 

 
 

1) Punti 2,5 
 
 
 
 
 

2) Punti 2,5 

D CERTIFICAZIONE 
DI QUALITA’ ISO 
9001 

PUNTI max 5 
 

1) Attestazione di certificazione ISO 
9001 

2) Mancanza di certificazione ISO 9001 
 

 
1) Punti 5 

 
2) Punti 0 

 
I punteggi saranno attribuiti comparando i prodotti indicati nell’allegato 1 e tenendo conto del 
contributo economico offerto (allegato 2). 
L’aggiudicazione avverrà a insindacabile giudizio dell’apposita commissione che a seguito di quanto 
sopra descritto indicherà la ditta più idonea all’aggiudicazione del servizio. 
Il Dirigente Scolastico si riserva il diritto di non procedere all’aggiudicazione se nessuna offerta risulti 
conveniente o idonea. 
 
L’aggiudicazione effettuata dalla commissione preposta, entro 5 giorni dalla scadenza del bando, 
sarà effettuata anche in presenza di una sola offerta, purché ritenuta valida. 

 
Il vincitore della gara dovrà fornire alla scuola i dati relativi alla tracciabilità dei flussi finanziari ex 
L.136/2010 e successive modificazioni e copia della polizza assicurativa. 

 
CLAUSOLA RISOLUTIVA 
 
In tutti i casi di inadempimento da parte dell’aggiudicatario anche di un solo degli obblighi derivanti 
dal contratto, questo potrà essere risolto dall’Amministrazione ai sensi delle disposizioni del Codice 
Civile.  
 
É prevista la risoluzione contrattuale, anche nei seguenti casi: 
a) Nel caso di riscontrata non veridicità di tutto o in parte delle dichiarazione e dei contenuti delle 

dichiarazioni dell’offerta, anche se riscontrate successivamente alla stipula del contratto; 
b) quando l’aggiudicatario viene sottoposto a procedura di fallimento; 
c) nel caso di gravi e ripetute inadempienze dell’aggiudicatario;  
d) nel caso in cui vi sia un ritardo ingiustificato nel termine di esecuzione del servizio superiore a 7 

giorni; 
e) nel caso in cui venissero a mancare le necessarie licenze o autorizzazioni allo svolgimento delle 

attività; 
f) nel caso in cui, in seguito a controllo, siano accertate difformità rispetto all’offerta presentata; 
g) cessione a terzi dei diritti e/o degli obblighi inerenti al presente capitolato; 
h) contegno scorretto verso il pubblico da parte del personale adibito al servizio. 

 
Nelle ipotesi sopradescritte il contratto sarà risolto di diritto, con effetti immediato, a seguito di 
dichiarazione, in forma di lettera raccomandata o pec, di volersi avvalere della clausola risolutiva, da 
parte dell’Amministrazione Appaltante. 
Dopo due contestazioni scritte da parte di questa Amministrazione, concernenti  consegne 
quantitativamente o qualitativamente difformi rispetto all'offerta o inadempienze e/o 
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inosservanza delle clausole contenute nel presente Disciplinare e/o difformità da quanto 
previsto nell'offerta della Ditta aggiudicataria, l'Istituto avrà facoltà di recedere dal contratto, 
mediante preavviso scritto di giorni sette da effettuarsi con lettera raccomandata A.R. 
Per quanto non previsto e regolamentato, si applicheranno l e disposizioni di cui agli articoli 1453 e 
seguenti del Codice Civile. 
  
TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI-INFORMATIVA 
 
Ai sensi dell'art. 13 D.Lgs 196/03 si informa che: 
a) Le  finalità  a  cui  sono  destinati  i  dati  raccolti  e  le  modalità  di  trattamento  ineriscono  alla  

procedura di quanto oggetto  della  presente  richiesta  di  offerta,  nella  piena  tutela  dei  diritti  
dei  concorrenti  e della loro  riservatezza. 

b) Il conferimento dei dati è obbligatorio e l'eventuale rifiuto potrà comportare la mancata 
prosecuzione della fase pre-contrattuale o la mancata o parziale esecuzione del  contratto. 

c) Il trattamento dei dati avviene attraverso il sistema informatizzato e mediante archivi 
cartacei. 

d) Il titolare  del trattamento  dei dati  è il  Dirigente  Scolastico. 
e) Incaricati del trattamento dei dati sono il  Direttore  dei Servizi  Generali  e Amministrativi  e gli  

assistenti amministrativi,  oltre ai soggetti eventuali componenti della  commissione  d i 
valutazione  delle offerte. 

f) I  diritti dei soggetti  interessati  sono quel li di cui all'art. 7 del  D.L.gs 196/03 e del regolamento UE 
2016/679 

 
FORO COMPETENTE 
Per qualsiasi controversia  o  divergenza,  qualora  non  si  giunga  ad  accordo  extra-giudiziale,  
si  intende  competente  il foro di  Rovigo. 

PUBBLICAZIONE DEL BANDO 
Il presente bando viene pubblicato all’albo e nella sezione Amministrazione Trasparente del sito 
web www.icrovigo1.edu.it . 

 
                                                                                                     IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
                                                                                                      Dott.ssa Maria Rita Pasqualin (*) 
 
 
 
 
(*) Il documento è firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs. 82/2005, s.m.i. e norme collegate e sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa. 
 
Si allegano i modelli 
 
Allegato A 
Allegato B 
Allegato C 
Allegato D 
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