
 

ISTITUTO COMPRENSIVO ROVIGO DUE 
Via Corridoni,40 – 45100 ROVIGO – Tel. 0425-22228 e Fax 0425-461906 

 C.F. 93027570295  -   Cod. Mecc. ROIC82100G – Codice Univoco UFWN82 

Sito20  E-mail roic82100g@istruzione.edu.it   PEC roic82100g@pec.istruzione.it  

    Protocollo (vedasi timbratura)                                                     Rovigo, (vedasi timbratura)                                                                                                  

                            
                                                                                               -AGLI INSEGNANTI DELLASCUOLA                                                                                               
                         dell’INFANZIA 
                         “PRINCIPE DI NAPOLI” 

          L O R O   S E D E 

e p.c.     AL DSGA  

                        ALL’UFFICIO DI SEGRETERIA 
 
OGGETTO: Operazioni di fine Anno Scolastico 2022/2023 
 
 In previsione della conclusione dell’Anno Scolastico, si forniscono le seguenti 
indicazioni: 
DOCUMENTI DA CONSEGNARE IN DIREZIONE    

a. Registri sostegno; 
b. Registro Consiglio d’Intersezione; 
 

MODALITÀ DI CONSEGNA:  
l’insegnante fiduciario di plesso raccoglierà dai colleghi i materiali sopraelencati e li 
consegnerà in ufficio di Segreteria entro il 30/06, previo appuntamento telefonico da 
concordare con l’ufficio personale. 
 
La verifica dell’attività annuale di sezione è da inserire nel Registro elettronico in 
“Documenti ed eventi per classe”. 

 
Seguirà apposita circolare con le istruzioni relative al reperimento e alla trasmissione dei 
modelli sottoelencati: 

a. Dichiarazione ore svolte per PROGETTI/ATTIVITA’; 
b. Registro PRESENZA di PROGETTO per le attività progettuali retribuite, 

comprensivo di Relazione Finale; 
c. Verbali degli incontri di commissione svoltisi nel corso dell’anno scolastico, da 

parte degli insegnanti referenti/coordinatori di commissione e da parte dei docenti 
con funzione strumentale. 

d. Domanda di FERIE da fruirsi durante la chiusura estiva delle scuole;  
 
CALENDARIO ADEMPIMENTI FINALI 
30 GIUGNO            TERMINE DELL’ATTIVITA’ EDUCATIVA e CONSEGNA        
                                               DOCUMENTI ALL’UFFICIO DI SEGRETERIA 
 
30 GIUGNO         COLLEGIO DEI DOCENTI seduta unificata 
         
04 LUGLIO               COMITATO DI VALUTAZIONE ore 08.00  
 
La data del primo Collegio Docenti del prossimo Anno Scolastico sarà comunicata in 
occasione del Collegio di giugno.                                                                                                                                
                                                                                                                        IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

         Vigna Dott.ssa Maria 
    Firmato digitalmente ai sensi del c.d  

                  “Codice dell’Amministrazione Digitale” 
                                     e norme ad esso connesse                                       

Firmato digitalmente da VIGNA MARIA
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