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ISTITUTO COMPRENSIVO ROVIGO DUE 
Via Corridoni,40 – 45100 ROVIGO – Tel. 0425-22228 e Fax 0425-461906 

 C.F. 93027570295  -   Cod. Mecc. ROIC82100G – Codice Univoco UFWN82 

Sito www.icrovigo2.edu.it  E-mail roic82100g@istruzione.it   PEC roic82100g@pec.istruzione.it  
 

 

Ai docenti delle Scuole Sec. Primo Grado 

“Parenzo” e “Venezze”  

 

 

 

Oggetto: Impegni e adempimenti per le operazioni relative alla chiusura dell'Anno Scolastico 

2022/2023- Scuola Secondaria di Primo Grado 

 

Si riportano di seguito le istruzioni utili per lo svolgimento degli scrutini e per gli adempimenti di 

fine Anno Scolastico. 

 

A – ADEMPIMENTI  

 

1. Tutti i docenti sono tenuti a redigere l’allegata relazione didattica di consuntivo per le 

classi prime, seconde e terze, a verifica del lavoro svolto, da caricare nel registro 

elettronico entro il giorno 10 giugno (area “Eventi e documenti per classe/materia) 

 

2. I docenti delle classi III consegneranno anche copia cartacea della suddetta 

relazione, debitamente firmata, al coordinatore di classe, insieme ai programmi 

firmati da 2 alunni entro il 07/06 (in ufficio vicepresidenza verranno predisposte 

apposite cartelline) 

Traccia di tale relazione è allegata alla presente (all.1) 

 

3. Entro la data fissata per gli scrutini finali dovranno essere sistemati nelle cartelle 

personali degli alunni tutti gli elaborati scritti di verifica. 

  

B - SVOLGIMENTO DEGLI SCRUTINI 

 

Gli scrutini si svolgeranno on line. 

Si ricorda in via preliminare che il personale docente deve garantire la propria presenza fino 

alla conclusione delle operazioni di scrutinio e che la seduta sarà sciolta dopo la stesura del verbale, 

la lettura, l’approvazione dello stesso. 

È necessario, inoltre, seguire con scrupolo i passaggi procedurali e verbalizzare adeguatamente le 

operazioni, al fine di garantire un ordinato svolgimento dei lavori e la legittimità delle decisioni.  
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Lo scrutinio si svolge valutando singolarmente gli alunni. Per ciascuno di essi si procederà 

preliminarmente alla validazione dell’anno scolastico. Andranno quindi attribuiti, su proposta dei 

singoli docenti, i voti nelle singole discipline e attività, il giudizio relativo alla religione e verrà 

attribuita collegialmente la valutazione del comportamento, del globale e di educazione civica 

(secondo i criteri deliberati in Collegio Docenti) concludendo la valutazione con la decisione per 

l’ammissione o la non ammissione. 

Si ricorda che la valutazione deve tener conto delle verifiche effettuate nel corso del 

quadrimestre e delle osservazioni sistematiche sui processi di apprendimento via, via raccolti 

(valutazione formativa).   

A verbale verrà riportato l’andamento complessivo della riunione precisando che per ciascun alunno, 

preso atto delle valutazioni espresse nelle diverse discipline e attività e nel comportamento, vengono 

anche considerati tutti gli altri elementi utili a definire un quadro valutativo completo, per cui il 

Consiglio di classe all’unanimità o a maggioranza, a seconda dei casi, decide per l’ammissione o la 

non ammissione alla classe successiva o all’esame di Stato.  

 

Per i casi di non ammissione, visti i criteri stabiliti in sede collegiale, la verbalizzazione deve essere 

specifica, sufficientemente ampia e indicare le motivazioni in base alle quali il Consiglio decide in 

questo senso. Va ovviamente indicato pure l’esito della votazione, con l’indicazione della espressione 

di voto dei singoli docenti.  

 

Si ricorda che il D.L.vo 62/2017 all’art 6 cc. 1, 2, 3 dispone quanto segue:  

“1. Le alunne e gli alunni della scuola secondaria di primo grado sono ammessi alla classe 

successiva e all'esame conclusivo del primo ciclo, salvo quanto previsto dall'articolo 4, comma 6, del 

decreto del Presidente della Repubblica 24 giugno 1998, n. 249 e dal comma 2 del presente articolo.  

2. Nel caso di parziale o mancata acquisizione dei livelli di apprendimento in una o più 

discipline, il consiglio di classe può deliberare, con adeguata motivazione, la non ammissione alla 

classe successiva o all'esame conclusivo del primo ciclo.  

3. Nel caso in cui le valutazioni periodiche o finali delle alunne e degli alunni indichino carenze 

nell'acquisizione dei livelli di apprendimento in una o più discipline, l'istituzione scolastica, 

nell'ambito dell'autonomia didattica e organizzativa, attiva specifiche strategie per il miglioramento 

dei livelli di apprendimento.” 

 

In merito alla validazione dell'anno scolastico, il Collegio dei docenti ha deliberato nel 

PTOF quanto segue: 

 

Art. 11 D. Leg.vo n. 59/04 (così come confermato dal D.Leg.vo 62/2017) “Ai fini della validità 

dell’anno, per la valutazione degli allievi è richiesta la frequenza di almeno tre quarti dell’orario 

annuale personalizzato di cui ai commi 1 e 2 dell’art.10. Per casi eccezionali, le istituzioni scolastiche 

possono autonomamente stabilire motivate deroghe al suddetto limite.” 
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Il conteggio va sempre calcolato in ore di lezione, non in giorni, ed il massimo di 

assenze consentite è pari a un quarto dell’orario annuo (A.S. 2022-2023 – max. n. 254 ore di 

assenza).  

Tenuto conto di quanto sopra, al fine di dare uniformità alle decisioni in materia da parte dei Consigli 

di classe, si indicano i seguenti criteri stabiliti dal Collegio: 

1. va valutato il tipo di assenze effettuate, avendo un particolare riguardo per quelle dovute a 

motivi di salute; 

2. va considerato se le assenze effettuate abbiano compromesso significativamente il percorso 

scolastico; 

3. per gli alunni disabili il limite massimo delle assenze va calcolato sull’orario specifico 

dell’alunno, così come concordato nel gruppo “Glo”, fra operatori della scuola, quelli dell’ASL e 

i genitori. Le decisioni assunte in merito vanno comunicate poi in Consiglio di Classe. 

4. Per gli alunni stranieri che si iscrivono in corso d’anno valgono i criteri n. 1-2-3 ed il conteggio 

decorre dal momento in cui iniziano a frequentare. 

Per quanto riguarda l’ammissione degli alunni di classe terza all’esame di Stato, si riporta quanto 

disposto dalla normativa vigente: 

In sede di scrutinio finale gli alunni frequentanti le classi terze di scuola secondaria di primo grado 

sono ammessi all’esame di Stato conclusivo del primo ciclo di istruzione in presenza dei seguenti 

requisiti: 

a) aver frequentato almeno tre quarti del monte ore annuale personalizzato, fatte salve le eventuali 

motivate deroghe deliberate dal collegio dei docenti;  

b) non essere incorsi nella sanzione disciplinare della non ammissione all'esame di Stato prevista 

dall'articolo 4, commi 6 e 9 bis del decreto del Presidente della Repubblica 24 giugno 1998, n. 249;  

c) aver partecipato, entro il mese di aprile, alle prove nazionali di italiano, matematica e inglese 

predisposte dall'INVALSI. 

Nel caso di parziale o mancata acquisizione dei livelli di apprendimento in una o più discipline, il 

consiglio di classe può deliberare, con adeguata motivazione, la non ammissione all’esame conclusivo 

del primo ciclo. 

Andranno compilati altresì i tabelloni con i risultati finali. 

 

C - ADEMPIMENTI PER LE CLASSI TERZE 

 

I docenti delle classi terze, entro il 07/06, consegneranno in copia cartacea al coordinatore la 

propria relazione finale ed i programmi effettivamente svolti, controfirmati da due alunni.  

Copia di detti programmi sarà fornita o dettata agli alunni. 

I coordinatori, utilizzando anche le indicazioni offerte dai colleghi nelle riunioni collegiali e 

desunte dalle suddette relazioni, prepareranno la relazione finale, che verrà letta ed approvata in 

occasione degli scrutini.  

I coordinatori di classe 3^, terminati gli scrutini, consegneranno alla scrivente, tramite il 

docente fiduciario di plesso, una cartella per ciascuna classe, contenente: 

• La relazione di presentazione della classe all’esame; 
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• le relazioni finali di ciascun docente, con i programmi d’esame di tutte le discipline, 
controfirmati da due alunni; 

• la relazione del docente di sostegno (se presente); 
• le schede personali dei candidati (camicie).  

 

D – SCADENZIARIO DI FINE ANNO 

➢ Il ricevimento dei genitori è sospeso dal 27/05/2023; 
➢ Le lezioni termineranno il giorno 10 giugno, come da calendario scolastico. Si prega di darne 

informazione alle famiglie degli alunni, tramite avviso sul libretto delle comunicazioni. 
➢ La Pubblicazione dei risultati degli scrutini verrà effettuata il giorno 14-06-2023.  
➢ I documenti di valutazione saranno caricati sul registro elettronico e visibili alle famiglie in 

data 14-06-2023; 
➢ La riunione preliminare degli esami avverrà il 14 giugno alle ore 16.00; 
➢ Comitato di Valutazione 08 giugno ore 15.00 per i docenti di sostegno 

                                               04 luglio ore 08.00 per gli altri docenti. 
➢ Formazione delle classi prime: anche i docenti non impegnati negli esami assicureranno la 

propria presenza a scuola fino al 30 giugno. In tale periodo provvederanno alla formazione 
delle classi prime, tenendo conto dei criteri stabiliti dal Consiglio di Istituto. 

➢ Collegio dei Docenti seduta unificata 30 giugno. 
 

Si ricorda anche di consegnare entro il 30 giugno le chiavi degli armadietti, dopo averli liberati, 
lasciandole sulla serratura. 
 
Seguirà apposita circolare con le istruzioni relative al reperimento e alla trasmissione dei modelli 
sottoelencati: 
 

➢ Dichiarazione ore svolte per PROGETTI/ATTIVITA’; 
➢ Registro PRESENZA di PROGETTO per le attività progettuali retribuite, comprensivo      

       di Relazione Finale; 
➢ Verbali degli incontri di commissione svoltisi nel corso dell’anno scolastico, da 

parte degli insegnanti referenti/coordinatori di commissione e da parte dei docenti con 
funzione strumentale. 

➢ Domanda di FERIE da fruirsi durante la chiusura estiva delle scuole;  
E – CALENDARIO DEGLI SCRUTINI 

Si ricorda il calendario degli scrutini: 

GIORNO CLASSE ORARIO 

 

10/06 

1 A Ven 14-15 

1A 15-16 

2A  16-17 

3A 17-18 

 

 

 

2 A Ven 8-9 

3 A Ven 9-10 

1F 10-11 
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12/06 

2B Ven 11-12 

3B Ven 14-15 

2B 15-16 

1B 16-17 

3D 17-18 

1C 18-19 

 

 

 

 

13/06 

3C 8-9 

2C 9-10 

1E 10-11  

3B 11-12 

2E 14-15  

3E 15-16  

2D 16-17 

1D 17-18 

 
La data del primo Collegio Docenti del prossimo Anno Scolastico sarà comunicata in 

occasione del Collegio di giugno. 
 

 

 IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 Vigna Dott.ssa Maria 
 Firmato digitalmente ai sensi del c.d. 

 Codice dell’Amministrazione Digitale 

 e norme ad esso connesse 

 

Allegati: 

1. Schema Relazione Finale classi I-II-III  

 

Firmato digitalmente da VIGNA MARIA

R
O

IC
82

10
0G

 -
 A

C
19

2A
A

 -
 C

IR
C

O
LA

R
I -

 0
00

02
86

 -
 2

2/
05

/2
02

3 
- 

U
N

IC
O

 -
 I


		2023-05-22T11:33:26+0200
	Maria Vigna




