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Al Personale Amministrativo 
e Ausiliario 

Sede CPIA ROVIGO

OGGETTO:  ordine  di  servizio,  disposizioni  a  seguito  azioni  di  prevenzione  del
CORONAVIRUS.

Il  Personale  in  indirizzo  dal  giorno  09 MARZO2020  al  giorno  14 MARZO 2020 svolgerà  il
seguente orario:
il  personale  della  Sede  CTP  di  Castelmassa  e  di  Rovigo  presso  la  Sede  della  Scuola  Media
“Riccoboni” Rovigo e il personale della Sede del CTP di Adria presso la Sede di Adria.
Non sono previsti rientri pomeridiani e l’orario di servizio sarà dalle 7.30 alle 13.30.

E’possibile, su richiesta, concedere al personale in indirizzo eventuali giorni di ferie o di recuperi
orari straordinari.

Si raccomanda a tutto il PERSONALE di

 Prendere visione delle circolari del Ministero della salute relative al Covid-19 disponibili sul sito:
http://www.salute.gov.it/portale/home.html

 Adottare un comportamento responsabile e quindi assolutamente astenersi dal recarsi al lavoro o
abbandonarlo in caso si presentino i sintomi più comuni, come febbre, tosse secca, mal di gola,
difficoltà respiratoria; è pertanto importante che tutti coloro che hanno segni riferibili a sindrome
influenzale rimangano al proprio domicilio e contattino il proprio medico.

 Rispettare le seguenti indicazioni Ministeriali:
‒ lavare e disinfettare spesso le mani, strofinando per almeno 20 secondi,
‒ sottrarsi al contatto ravvicinato con persone che soffrono di infezioni respiratorie acute, 
‒ non toccarsi occhi, naso e bocca con le mani, 
‒ coprirsi bocca e naso se si starnutisce o tossisce, 
‒ gettare i fazzoletti di carta  utilizzati dopo il primo uso,
‒ non assumere farmaci a meno che siano stati prescritti dai sanitari,
‒ usare i servizi igienici a scuola solo se strettamente necessario con l’accortezza all’uscita di lavarsi

le mani,
‒ lavare le superfici con antisettici a base di cloro o alcol,
‒ impiegare la mascherina solo se si sospetta di essere malato o si assiste persone ammalate.
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In particolare ai COLLABORATORI SCOLASTICI si ricorda che gli ambienti di lavoro sono
oggetto di pulizia quotidiana, si invita a rispettare le indicazioni fornite dall’Istituto Superiore di
Sanità, ossia

- Per  la  pulizia  e  la  disinfezione quotidiana delle  superfici  utilizzare prodotti  contenenti  alcol
(etanolo) al 75%;

- Per la pulizia e la disinfezione dei bagni e dei pavimenti utilizzare prodotti a base di cloro all’1%
(candeggina).

Per il PERSONALE AMMINISTRATIVO

Oltre  alle  raccomandazioni  già  sopra  rappresentate,  si  dispone  di  stare  a  debita  distanza  dagli
interlocutori, invitandoli ad accomodarsi nelle zone dedicate all’ospitalità e, se non assolutamente
necessario, a non farli accedere all’interno degli uffici.

Si ringrazia tutti per la consueta e fattiva collaborazione e ci si riserva di emanare eventuali ulteriori
disposizioni sulla base delle indicazioni delle Autorità competenti.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO REGGENTE
Dott.ssa Paola Malengo
Firmato digitalmente ai sensi del c.d.

“Codice dell’Amministrazione Digitale”
e norme ad esso connesse
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