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n. prot. vedi segnatura Rovigo li vedi segnatura

LETTERA DI INCARICO DI ATTIVITA’ AMMINISTRATIVA
per la realizzazione di percorsi di alfabetizzazione e apprendimento della lingua
italiana, nell’ambito del Progetto CIVIS VII, presso Rovigo

C.U.P. H19124000370007
IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTO il D. Lgs n. 165 del 30 marzo 2001;

VISTA la legge 13 luglio 2015 n.107, art. 1 c. 83;

VISTO il D. Lgs. 150/2009;

VISTO il C.C.N.L. — comparto istruzione e ricerca — 2019/2021;

VISTA la determina n. prot. 7796 del 17/12/2025, di avvio della selezione di
personale interno ed esterno;

VISTO I'Avviso di selezione prot. n. 7797 del 17/12/2025;

VISTO il decreto n. prot. 0088 del 09/01/2025, di costituzione di una Commissione
per la valutazione delle candidature pervenute in risposta all’avviso citato;

VISTO il verbale di valutazione delle domande pervenute n. prot. 153/2026 del
12/01/2026

VISTA la graduatoria provvisoria n. prot. 173/2026 del 13/01/2026 pubblicata il
13/01/2026

VISTO il provvedimento di rettifica della graduatoria provvisoria n. prot. 0229/2026
pubblicato il 15/01/2026;
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VISTA La graduatoria definitiva n. prot. 329 del 21/01/2026 pubblicata il 21/01/2026;

Tutto cid premesso e considerato, le parti in intestazione

CONFERISCE INCARICO

alla sig.ra Manuela Paterlini, nata a Bondeno, il 15/10/1982 codice fiscale
PTRMNL82R55A965E (di seguito “la incaricata”) in servizio presso la sede di Rovigo, di
questo CPIA, ad assumere la funzione di supporto amministrativo per la durata complessiva
di ore 51, relativamente ai corsi che saranno svolti nel’anno scolastico 2025/2026 del
progetto CIVIS VII.

Per tale attivita sara corrisposto un compenso orario di € 21,16 lordo stato, per un totale
massimo di 1079,16 € (corrispondenti ad un massimo di 51 ore di intervento), oltre agli oneri
riflessi a carico della amministrazione dovuti per lo specifico incarico.

Il compenso verra liquidato in un’unica soluzione entro trenta giorni dal termine della
prestazione, fatta salva la disponibilita di fondi sul capitolo del progetto da parte di questo
CPIA, successivamente all’effettivo assolvimento dell'incarico e dietro la presentazione del
timesheet.

L’assistente amministrativo dovra svolgere I'attivita del proprio profilo, al di fuori dell’orario
di servizio.

In particolare, dovra:

a) Collaborare nello svolgimento delle attivita propedeutiche all’avvio del progetto (sia per
quanto attiene ai destinatari che ai docenti);

b) Partecipare a riunioni organizzative, di pianificazione e di coordinamento per la
realizzazione del progetto;

c) Collaborare con il docente Referente e con i docenti impegnati nei vari percorsi;
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d) Predisporre ed archiviare la documentazione del progetto;

e) Coadiuvare il Direttore S.G.A. nella rendicontazione del progetto e nelle attivita di
monitoraggio.

f) Documentare ['attivita svolta tramite la compilazione di un timesheet mensile e una
relazione finale che descriva le attivita realizzate.

L’incaricato si impegna a svolgere l'attivita al di fuori del proprio orario di servizio.

'incaricata Il Dirigente CPIA
Manuela Paterlini Giuliana Moretti
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Firma di Giuliana Moretti
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Firma di Manuela Paterlini
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