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REGISTRO degli ACCESSI  degli  ESTERNI

REDATTO IN RISPETTO DEL VIGENTE REGOLAMENTO EUROPEO IN MATERIA DI PRIVACY – GDPR 2016

A cura del Responsabile della protezione dei dati della istituzione scolastica, Ing. Edoardo Duilio

ISTITUTO:
Direzione didattica statale I Circolo di Agropoli (SA)

PLESSO:

PERIODO DAL: / /202 AL: / /202

Protocollo n. del    
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INTRODUZIONE ED USO DEL REGISTRO

La Direzione Didattica I Circolo di Agropoli ospita centinaia di allievi che bisogna tutelare, sia sotto il profilo didattico/educativo che sotto quello della loro sicurezza,
garantendo quello che viene definito un adeguato livello di “vigilanza”. Il concetto di “vigilanza” assume vari significati in funzione della fascia di età degli allievi ospitati
ma anche delle condizioni di potenziale pericolo che si possono verificare. Il verbo “vigilare”, che in una accezione puramente semantica significa semplicemente “non
perdere di  vista”,  nella  Direzione Didattica 1° Circolo di Agropoli  assume innumerevoli  altre sfaccettature.  L’elenco,  seppur non esaustivo,  ci  permette di spostare
l’attenzione dalla  semplice vigilanza  visiva  a quella che potremmo definire “ambientale”  volendo intendere con questo termine la necessità  di  garantire  un livello
complessivo di sicurezza agli allievi ospitati.
L’identificazione  dei  soggetti  estranei  alla  scuola  che,  a  vario  titolo,  vi  accedono  (fornitori,  manutentori,  specialisti,  genitori,  rappresentanti  dell’amministrazione
comunale etc.) è un primo significativo passo verso il raggiungimento di uno standard di sicurezza che rientra appieno negli “obblighi di vigilanza” ed è il primo obiettivo
di questo registro.
Vi è un secondo obiettivo che il servizio di prevenzione e protezione si pone implementando l’uso di questo registro ed è connesso alla necessità di conoscere, in caso di
emergenza che comporti l’evacuazione dell’edificio, chi sono le persone ospitate in ogni momento che non sarebbero altrimenti identificabili poiché non fanno parte né
del personale scolastico né della scolaresca. Utilizzeremo quindi il “Registro degli accessi esterni”. 
Tale registro è indispensabile che sia collocato in posizione prossima al portone di accesso all'edificio e compilato dal personale collaboratore che normalmente si occupa
dell'apertura / chiusura dello stesso.  La compilazione dovrà seguire queste semplici regole:

 DATA: Scrivere la data in cui avviene l’accesso;

 ORA DI INGRESSO: Scrivere l’ora in cui avviene l’accesso;
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 COGNOME e NOME: Scrivere il cognome e il nome della persona che accede al plesso scolastico;

 FIRMA: Richiedere alla persona che accede al plesso di firmare al momento della compilazione delle prime colonne del registro;

 AZIENDA / ENTE: Specificare l’azienda o l’ente di appartenenza della persona che accede al plesso;

 MOTIVAZIONE: Specificare il motivo dell’accesso (p.es. manutenzione caldaia, sopralluogo infiltrazione al primo piano etc.);

 ORA USCITA: Scrivere l’ora in cui avviene l’uscita;

 FIRMA: Richiedere alla persona che esce di firmare al momento della compilazione delle ultime colonne del registro.

N.B.  IL PERSONALE COLLABORATORE E’  TENUTO A COMPILARE UNA RIGA DEL REGISTRO PER CIASCUNA PERSONA E NON UNA CUMULATIVA  (in caso di accessi di persone di uno
stesso ente, azienda etc.) AL FINE DI PERMETTERE, IN CASO DI EVACUAZIONE DEI LOCALI ODI ALTRA NECESSITA’, L’IDENTIFICAZIONE DI TUTTI.
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ORA

INGRESSO
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