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Alla cortese attenzione 

Personale docente e ATA 
Responsabili di plesso 

Atti/sito web 
Albo on line 

Sez. Amministrazione trasparente 

 
OGGETTO: Disposizioni vigilanza alunni. Responsabilità ed obblighi del personale docente e ATA 

 
 

Si riportano all’attenzione delle SS.LL. alcune disposizioni sul tema della vigilanza degli alunni e della 
responsabilità che grava sull’istituzione scolastica e in particolare sui singoli docenti e collaboratori 
scolastici. 
Si invita, pertanto, tutto il personale docente e dei collaboratori scolastici ad attenersi alle seguenti 
disposizioni, previste dal CCNL e dalle norme vigenti. 
 
VIGILANZA SUGLI ALUNNI 

La responsabilità del personale della scuola nei confronti dei minori è circoscritta all’orario ed agli spazi 
scolastici. In particolare si segnalano le seguenti disposizioni: 
 
• Cambio dell’ora: il cambio dell’ora deve avvenire nel modo più rapido possibile entro e non oltre i 5 
minuti; è evidente la necessità di evitare di lasciare la classe senza la presenza di un docente o, 
esclusivamente in caso di particolari necessità, di un collaboratore scolastico. 
 
• Durante lo svolgimento delle attività didattiche, il responsabile della vigilanza sugli alunni è il/i 
docente/i assegnato/i alla classe in quella specifica ora; durante le lezioni, esclusivamente in caso di 
particolari necessità e/o urgenze, il docente si potrà allontanare dalla classe avvertendo un 
collaboratore scolastico perché provveda alla sorveglianza. 
 
• I docenti non possono allontanarsi dalla classe per fare fotocopie o per altri bisogni a cui si deve 
provvedere prima dell’inizio delle lezioni, se non in casi di estrema necessità ed urgenza; risulta altresì 
inopportuno inviare alunni dai collaboratori per richieste del genere 
. 
•  I collaboratori scolastici sono, altresì, tenuti a sorvegliare i corridoi e i bagni, soprattutto nel 
momento della ricreazione ed ogni volta che se ne ravvisi il bisogno, valutando con spirito di 
responsabilità, collaborazione e buon senso il numero degli alunni e i particolari alunni che transitano 
nei corridoi e/o accedono ai bagni, prestando attenzione affinché non corrano e non si verifichino 
comportamenti/azioni pericolose e lesive del benessere emotivo degli alunni (aggressività fisica e/o 
verbale e simili). 
 
Si ricorda che durante l’orario di servizio non è consentito utilizzare dispositivi elettronici o dedicarsi ad 
altre attività che non siano quelle previste dalla mansione, se non per motivi di servizio e/o motivate 
ed urgenti esigenze personali. 
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 Si segnala, infine, che il dovere di vigilanza, compito che fa capo in via principale al personale docente, 
rientra anche tra gli obblighi spettanti al personale ATA (v. il CCNL del comparto scuola individua per i 
collaboratori scolastici mansioni di accoglienza e sorveglianza intesa come “controllo assiduo e diretto 
a scopo cautelare”, degli alunni nei periodi immediatamente antecedenti e successivi all’orario delle 
attività didattiche e durante l’intervallo). 
 

Riferimenti normativi: 
CCNL – Comparto Istruzione e Ricerca 2019-2021 sottoscritto in data 18 gennaio 2024, Art. 48 
Responsabilità disciplinare per il personale docente ed educativo 
CCNL – Comparto Istruzione e Ricerca 2019-2021 sottoscritto in data 18 gennaio 2024, Titolo V 
Responsabilità disciplinare per il personale ATA (artt. 22-26) 
Codice disciplinare docenti_art. 492-art. 501 Dlgs.297 del 16.4.1994 
 

La presente ha valore di notifica agli interessati a tutti gli effetti previsti dalla normativa vigente. 

 
Cordiali saluti. 

 
La Dirigente Scolastica 

Margherita Baldi 
(F.to digitalmente ai sensi e per gli effetti del D.L.gs. 7/3/2005, n. 82 recante “Codice 

Amministrazione digitale” e ss.mm.ii. ) 
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