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Oggetto: Nomina Responsabili di plesso

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

facendo seguito al decreto di assegnazione dei docenti alle classi, del 07/09/2018
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DECRETA

Sono nominati, per I’anno scolastico 2018/19, Responsabili di Plesso I’Ins.te Rosella Guida, relativamente al
plesso “G. Rodari” di via De Hippolytis e Teresa Monaco per il plesso “Luinetti”.
Al personale Docente nominato potra essere riconosciuto un compenso forfettario che sara oggetto di
contrattazione d’Istituto.
Le mansioni del docente Responsabile di plesso sono:
rappresentare nel plesso il Dirigente Scolastico con cui mantenere i rapporti in ordine agli adempimenti
organizzativi e formali di plesso;

gestire i problemi degli alunni relativi ai ritardi, uscite anticipate, autorizzazioni, avvertimento alla famiglia in
caso di indisposizione;
curare e coordinare le sostituzioni nel proprio plesso;
curare la trasmissione delle circolari e delle disposizioni;
verificare la cura e ’utilizzo del materiale del plesso;
segnalare tempestivamente al D.S. eventuali emergenze riguardanti le strutture dei plessi;
sovrintendere al controllo delle condizioni di pulizia del plesso e segnalare eventuali anomalie al D.S. o al
D.S.G.A;
controllare la gestione della mensa scolastica.
presiedere le riunioni del Consiglio di Intersezione su delega del Dirigente;
predisporre i materiali da utilizzare o discutere durante gli incontri, in particolare raccogliere documenti, relazioni
e giudizi sull’andamento disciplinare e sul profitto degli alunni;
curare I’informazione dei componenti del Consiglio di Intersezione in merito a notizie anche riservate sugli
alunni;

curare la raccolta ordinata della documentazione di sezione;
operare in costante rapporto con le famiglie e con i servizi del territorio;
coordinare la predisposizione di comunicazioni del Consiglio di Intersezione alle famiglie controllandone la
completezza e correttezza;
costituire punto di riferimento per i docenti e gli alunni della sezione;
concordare con il Dirigente e coordinare le convocazioni dei genitori singolarmente o in assemblea.

Il presente costituisce nomina formale per i docenti interessati.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
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