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PEC saic85500g@pec.istruzione.it
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Ascea, 21/02/2025

Al Referente Viaggi Scuola Secondaria Prof. Soccorso Schiavone
Al Referente Viaggi Scuola Primaria Anna Rizzo

Al Referente Viaggi Scuola Infanzia Ketty Radano
Ai Docenti

Agli atti

OGGETTO: Protocollo operativo effettuazione visite e viaggi di istruzione

Si informano i referenti di viaggio e il corpo docente tutto che, per le visite e viaggi di istruzione al di fuori del
territorio e trasporto comunale, è necessario consegnare UNITAMENTE in segreteria i seguenti documenti:

 Scheda uscita-viaggio di istruzione;
 Elenco degli alunni partecipanti;
 Autorizzazione dei genitori.

Tale protocollo è necessario per una corretta gestione amministrativa e per avere contezza del numero più preciso
possibile dei partecipanti su cui verrà ripartito il costo del trasporto e la relativa quota da versare di ciascun alunno.

Solo in  seguito a tale  documentazione,  è possibile  dunque procedere all’affidamento del  servizio di  trasporto
esterno e soprattutto alla creazione dei bollettini di pagamento per gli alunni partecipanti. 

Infine,  prima  dell’uscita,  i  docenti  accompagnatori  sono  tenuti  a  firmare  la  dichiarazione  di  impegno  per
l’uscita/viaggio di istruzione a cui seguirà nomina formale.

In mancanza di quanto prescritto, le uscite non sono effettuabili.

Cordialmente.

Il Dirigente Scolastico
Prof.ssa Franca Principe

Firmato digitalmente ai sensi del CAD e normativa connessa
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