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Al Dirigente Scolastico
Prof. Luca Mattiocco

Alle Assistenti Amministrative:
Gaudio Annamaria

Maiuri Giancarla

D’Albis Anna

Oggetto: Proposta di assegnazione PROVVISORIA orario di servizio assistenti
amministrativi

Il Direttore dei Servizi generali ed amministrativi

In attesa del piano di lavoro definitivo per I’anno scolastico 2023/2024, onde
consentire un orario piu funzionale alle esigenze dell’Istituzione scolastica,
propone all’attenzione del Dirigente Scolastico il seguente orario di lavoro degli
assistenti amministrativi:

- dal lunedi al venerdi dalle ore 7:48 alle ore 15:00 ¢ garantita la presenza di n. 2
assistenti amministrativi;

- dal lunedi al sabato, n. 1 assistente amministrativo, a rotazione settimanale,
osservera il seguente orario lavorativo: 8:00 — 14:00.

Gli assistenti amministrativi assicurano all’'utenza la trasparenza nei contatti
telefonici, dichiarando il proprio nome, cognome e la qualifica rivestita all’interno
della scuola.

Orario ricevimento uffici:

Va privilegiata la modalita di interlocuzione programmata, anche attraverso soluzioni
digitali e non in presenza con |’utenza.

Per gli adempimenti che possono essere svolti solo in presenza si riserva la seguente
fascia oraria previo appuntamento dal lunedi al venerdi dalle ore 11 alle ore 13, il
sabato dalle ore 9,00 alle ore 11,00.

In attesa di un suo riscontro, porge cordiali saluti e resta a disposizione per qualsiasi
chiarimento.

Si allega prospetto orario dell’orario di servizio provvisorio delle assistenti
amministrative.

Ascea, 1i 11/09/2023
Il Direttore SGA
Dott.ssa Maria Rosaria Meola
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LUN/VEN. 11-15 SETTEMBRE
SABATO 16 SETTEMBRE
LUN./VEN. 18-22 SETTEMBRE
SABATO 23 SETTEMBRE
LUN./VEN. 25-29 SETTEMBRE
SAB. 30 SETTEMBRE
LUN./VEN. 2 - 6 OTTOBRE
SAB. 7 OTTOBRE

LUN./VEN. 9 - 13 OTTOBRE
SAB. 14 OTTOBRE

LUN./VEN. 16/20 OTTOBRE
SAB. 21 OTTOBRE

LUN.VEN 23 - 27 OTTOBRE
SAB. 28 OTTOBRE
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