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Al Personale ATA
Loro Sede

Agli Atti

OGGETTO:  Domanda ferie natalizie personale ATA – a.s. 2024/2025

In vista  dell’avvicinarsi  delle  festività  del Natale,  al  fine di predisporre il  piano delle  ferie  del periodo
natalizio, il personale A.T.A. è invitato a presentare eventuale domanda di ferie o recupero, a decorrere dal 2
dicembre ed entro il 10 dicembre 2024.

Ai sensi della normativa in vigore, si ricorda che:
 le ferie e i giorni di festività soppresse dell’anno precedente devono esser usufruiti in via prioritaria

entro il 30/04/2025;
 i  dipendenti  con contratto  a  tempo determinato  che non hanno ferie  pregresse residue,  potranno

usufruire delle ferie corrente anno maturate o delle ore di recupero, se cumulate. 

Per adempiere alle finalità Istituzionali è richiesta, nel periodo di sospensione delle attività didattiche,
la  presenza  presso  la  Scuola  sede  di  Segreteria  di  almeno  due  Collaboratori  Scolastici  e  di  un
Assistente Amministrativo.

Nel caso in cui il personale ATA non garantisse la presenza in servizio di almeno due unità per lo specifico
profilo  professionale  di  appartenenza,  i  dipendenti  saranno  invitati  a  modificare  la  richiesta  su  base
volontaria. In alternativa, le ferie saranno modificate d’ufficio, adottando il criterio della rotazione tenendo
conto delle richieste avanzate nell’anno precedente. 

Si ricorda a tutto il personale ATA, infine, che verranno conteggiate solo le ore di recupero che risultano
dalle timbrature del badge personale.

Si ringrazia della collaborazione.

Il Direttore S.G.A.
Dott. Angelo Mazzillo

Firma autografa omessa ai sensi
del D.Lgs n. 82/2005
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