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STITUTO COMPRENSIVO STATALE “ G. SPERANZA” CENTOLA
COD. MEC. SAIC8APOOR — CF 93012010653-C.U. UFESKE
Autonomia 169 - 62° Distretto Scolastico - Sapri (SA)
via R. Talamo - 84051 - CENTOLA (SA)
E — Mail : saic8ap00r@istruzione.it — saic8ap00r@pec.istruzione.it - www.iccentola.gov.it Tel. 0974933048

All’Albo della Scuola

Al Sito web www.iccentola.edu.it
AMMINISTRAZIONE TRASPARENTE
Agli Atti

BANDO DI GARA PER LA FORNITURA DEL SERVIZIO VISITE GUIDATE E VIAGGI
D’ISTRUZIONE a. s. 2019/2020

LOTTON. 1 | VISITE GUIDATE CIG: Z322B9D223
LOTTO N. 2 | VIAGGIO D’ISTRUZIONE IN UMBRIA CIG: Z042B9D27C
LOTTO N. 3 | VIAGGIO D’ISTRUZIONE IN UMBRIA-ALTO CIG: ZBF2B9D2E?2
LAZIO
LOTTO N. 4 | VIAGGIO D’ISTRUZIONE IN TOSCANA CIG: Z302B9D38F
PREMESSA

Questa Istituzione Scolastica nell’ambito della sua programmazione didattico-educativa intende
organizzare viaggi d’istruzione per 1’anno scolastico in corso definiti in lotti organizzati secondo le
caratteristiche di seguito specificate.

ENTE APPALTANTE:

L’Ente appaltante ¢ I'l.C. G. SPERANZA — CENTOLA(SA).

Legale Rappresentante: Dirigente Scolastico Rosanna Casalino nata a Napoli (NA) il 27/01/1956
C.F.: CSLRNN56A67F839M

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Considerato il piano dei viaggi d’istruzione programmato per il corrente anno scolastico;

Visto il D.I. 44/2001 e il D.1 n.129/18;

Visto il D.Lgs. n. 50/2016 “Codice dei contratti pubblici relativi a lavori, servizi e
forniture” in attuazione delle direttive 2004/17/CE e 2004/18/CE e ss.mm.ii;

Visti gli art. 36 e 60 del D.Lgs. 50/2016;
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Visto il PTOF triennale dell’Istituto;
Vista la delibera N° 176 del Consiglio d’Istituto del 21/10/2019 con la quale sono state
approvate le uscite didattiche, le visite guidate e i viaggi d’istruzione per I’a.s. 2019/2020;
Vista la Determina a contrarre prot. N° 0000184/U del 21/01/2020 - V1.2
Rilevata I’esigenza di indire la procedura di acquisizione dei servizi;
INDICE

Gara, con procedura negoziata, per 1’affidamento del servizio per Visite guidate e Viaggi d’Istruzione
anno scolastico 2019/2020.

Art. 1 - OGGETTO DELL’APPALTO
Oggetto dell’appalto ¢ I’affidamento della organizzazione/realizzazione delle Visite guidate e dei Viaggi

d’Istruzione programmati nell’ambito del PTOF a. s. 2019/2020. La gara ¢ suddivisa in n.4 Lotti.

Art. 2 - PROCEDURA DI AGGIUDICAZIONE
L’aggiudicazione avverra secondo il criterio dell’offerta economicamente piu vantaggiosa per la Stazione
Appaltante, ai sensi dell’art. 95 del D. Lgs. 50/2016

Art. 3- MODALITA’ DI DIFFUSIONE E PUBBLICIZZAZIONE

Il presente bando, i relativi allegati, gli esiti della procedura di gara sono diffusi con pubblicazione
all’albo e sul sito web: www.iccentola.edu.it - Sezione albo on-line e AMMINISTRAZIONE
TRASPARENTE

Art. 4 - REQUISITI DEI SOGGETTI AMMESSI ALLA GARA

Possono partecipare alla gara per 1’affidamento del servizio, di cui al presente invito, tutti gli operatori
economici in possesso dei seguenti requisiti (da attestare mediante apposita documentazione):

a) Autorizzazione all’esercizio dell’attivita di noleggio autobus con conducente;

b) Essere in regola con la normativa sulla sicurezza sul lavoro;

c) Aver provveduto alla redazione del Documento di Valutazione dei Rischi;
2
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d)

9)

h)

)

K)

Autorizzazione all’esercizio della professione (AEP);

Iscrizione al Registro Elettronico Nazionale (REN) del Ministero delle Infrastrutture e Trasporti;
Di avvalersi di conducenti in possesso dei prescritti titoli abilitativi e di mezzi idonei patente di
guida D e Carta di Qualificazione del Conducente (CQC);

Che il personale addetto alla guida sia titolare di rapporto di lavoro dipendente ovvero socio o
collaboratore dell’impresa stessa;

Essere in regola con il versamento dei contributi obbligatori INPS E INAIL;

Che il mezzo utilizzato sia:

71 regolarmente dotato dello strumento di controllo dei tempi di guida e di riposo del
conducente (cronotachigrafo o tachigrafo digitale) ;
coperto da polizza assicurativa RCA,;

In perfetta efficienza comprovata dalla carta di circolazione con timbro di revisione
annuale;

71 Regolarmente dotato di sistema di ritenuta-cinture di sicurezza per tutti i passeggeri;
Regolarmente dotato di estintori (n. 1 fino a 30 posti — n. 2 per autobus con piu di 30
posti);

'] Regolarmente dotato di “dischi” indicanti le velocita massime consentite, applicate nella
parte posteriore del veicolo (80km/h e 100 Km/h);

iscrizione alla Camera di Commercio, Industria, Artigianato, Agricoltura, ove previsto, per
attivita connesse all’oggetto del presente invito (CPV 63511000-4);

non trovarsi, in nessuno dei casi di cui all’art. 80 comma 5 “Requisiti di ordine generale” del D.
Lgs n. 50/2016 ;
esperienza specifica sviluppata, negli ultimi tre anni, nello svolgimento di incarichi per la

fornitura di servizi di organizzazione viaggi di studio in Italia e all’estero.

m) disporre di una struttura operativa, in regola con le vigenti norme sui luoghi di lavoro (sicurezza,

n)

assistenza diversamente abili, etc.), in grado di gestire I’intero percorso formativo;
dichiarazione bancaria (non autocertificabile) di intrattenere rapporti regolari e puntuali con

almeno un Istituto bancario (requisito di capacita economica e finanziaria);

3
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Art. 5 - MODALITA’ E TERMINI DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA
Per la partecipazione alla gara, gli operatori economici dovranno far pervenire la propria migliore offerta,
a pena di esclusione, entro le ore 12,00 del 6 febbraio 2020 al seguente indirizzo:
ISTITUTO COMPRENSIVO G.SPERANZA CENTOLA
VIA R. TALAMO 84051 CENTOLA (SA)

Con le seguenti modalita

e consegna a mano e ritiro del numero di protocollo;
OPPURE
e invio tramite posta raccomandata AR o altro mezzo ugualmente riconosciuto (non si accettano
offerte via fax o e-mail).
E’ consentita per ogni operatore economico invitato, la partecipazione a tutti i 4 lotti, la valutazione
della stazione appaltante avverra comungque per singolo lotto.
L’operatore economico, che partecipa a piu lotti dovra presentare, nei termini previsti, un plico per
ogni lotto richiesto.
Fara fede, ai fini della regolare presentazione, esclusivamente la data del timbro apposto sul plico
dall’Ufficio Protocollo dell’Istituzione Scolastica. Resta inteso che il mancato recapito del plico
rimane ad esclusivo rischio del mittente ove, per qualsiasi motivo lo stesso non giunga a destinazione
in tempo utile.
L’offerta, per ogni singolo lotto, dovra essere contenuta in un plico sigillato, recante, a scavalco dei
lembi di chiusura, il timbro del concorrente e la firma del legale rappresentante, oltre che gli estremi
(denominazione o ragione sociale) dello stesso e la dicitura “Contiene offerta per visite guidate e
viaggi d’istruzione a. s. 2019/2020 Lotto n.

Il suddetto plico dovra contenere al suo interno, a pena di esclusione dalla gara, tre buste
sigillate, ciascuna recante a scavalco sui lembi di chiusura il timbro del concorrente e la firma del
legale rappresentante:

* Busta A: “ Documentazione amministrativa’;

* Busta B: ©“ Offerta Tecnica”.
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* Busta C. “Offerta Economica”

Art. 6 - BUSTA A - DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA

La busta A “documentazione amministrativa” dovra contenere (ALLEGATO 5 ¢ 6):
1. domanda di partecipazione con firma autografa;

2. dichiarazione sostitutiva, resa ai sensi del D.P.R. 445/2000 e successive modifiche, firmata in
calce dal legale rappresentante o procuratore, con allegata fotocopia di un valido documento di
riconoscimento:

A. denominazione e ragione sociale, domicilio legale, numero di partita IVA e/o codice fiscale del
soggetto o dei soggetti concorrenti, descrizione sintetica delle potenzialita tecnico-gestionali e
patrimoniali del soggetto o dei soggetti concorrenti;

B. Di non trovarsi, in nessuno dei casi di cui all’art. 80 comma 5 “Requisiti di ordine generale” del
D.Lgs n. 50/2016 e ss. mm.ii., OvVvero :

1. di non essere in stato di fallimento, liquidazione coatta, concordato preventivo,

2. di non essere pendente in alcun procedimento per 1’applicazione di una delle misure di cui
all’art. 3 della legge 27 dicembre 1956, n. 1423 o di una della cause ostative previste
dall’articolo 10 della legge 31 maggio 1965, n. 575,

3. di non aver a suo carico alcuna sentenza passata in giudicato, o emesso decreto penale di
condanna divenuto irrevocabile, oppure sentenza di applicazione della pena su richiesta, ai
sensi dell’art. 444 del c.p.p., per reati gravi in danno dello Stato o della Comunita che
incidono sulla moralita professionale, né per uno o piu reati di partecipazione a
un’organizzazione criminale, corruzione, frode, riciclaggio,

4. di non aver violato il divieto di intestazione fiduciaria posto dall’articolo 17 della legge 19
marzo 1990, n. 55,

5. di non aver commesso gravi infrazioni debitamente accertate alle norme in materia di
sicurezza e ogni altro obbligo derivante dai rapporti di lavoro, risultanti dai dati in possesso
dell’Osservatorio,

6. di non aver commesso, secondo motivata valutazione della stazione appaltante, grave
negligenza o malafede nell’esecuzione delle prestazioni affidate dalla stazione appaltante
che bandisce la gara, o errore grave nell’esercizio della propria attivita professionale,
accertato con qualsiasi mezzo di prova da parte della stazione appaltante,
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7. di non aver commesso violazioni, definitivamente accertate, rispetto agli obblighi relativi

al pagamento delle imposte e tasse, secondo la legislazione italiana,

8. che nell’anno antecedente la data di inoltro dell’invito a partecipare alla gara in oggetto,
non sono state rese false dichiarazioni in merito ai requisiti e alla condizioni rilevanti per la
partecipazione alle procedure di gara e per I’affidamento di subappalti, risultanti dai dati in

possesso dell’Osservatorio,

9. di non aver commesso violazioni gravi, definitivamente accertate, alle norme in materia di

contributi previdenziali e assistenziali, secondo la legislazione italiana,

10. dinon presentarsi in caso di certificazione di cui all’articolo 17 della legge 12 marzo 1999,

n. 68,

11. di non trovarsi in caso di sanzione interdittiva di cui all’articolo 9 comma 2 lett. ¢ del
D.Lgs 8 giugno 2001, n. 231 o altra sanzione che comporta il divieto di contrarre con altra
Pubblica Amministrazione, compresi i provvedimenti interdittivi di cui all’articolo 36 — bis,
comma 1, del decreto legge 4 luglio 2006, n. 223, convertito con modificazioni, dalla legge

4 agosto 2006, n. 248,

12. di non trovarsi nel caso di sospensione o decadenza dell’attestazione SOA per aver
prodotto falsa documentazione o dichiarazioni mendaci, risultanti dal casellario

informatico,

13. di non essere, rispetto ad un altro partecipante alla medesima procedura di affidamento,

in una situazione di controllo di cui all’articolo 2359 del codice civile;

14. di non trovarsi in alcuna delle situazioni ostative di cui all’art. 10 della Legge 31 maggio

1965, n. 575.

di garantire, per chi effettuera il trasferimento in autobus, il possesso dei requisiti richiesti ai sensi

della circolare MIUR n° 291 del 14/10/1992 e n° 63 del 2/10/1996 o norme di pari rango vigenti nei

Paesi sedi delle attivita formative;

D. diessere in regola con la normativa sul diritto al lavoro dei disabili (art. 17 Legge 68/1999);

non trovarsi, in ogni caso, in nessuna ipotesi di incapacita a contrattare con la Pubblica

Amministrazione ai sensi delle norme vigenti;

di autorizzare I’accertamento presso Equitalia, ai sensi del D.M. n°® 40 del 18 gennaio 2008, ¢ di

essere consapevole che, in caso di accertamento negativo, I’importo concordato sara devoluto, nei

limiti e secondo le modalita previste dalle vigenti norme, a favore del soggetto richiedente;



ISTITUTO COMPRENSIVO "G. SPERANZA" - C.F. 93012010653 C.M. SAIC8APOOR - SEGR - SEGRETERIA
Prot. 0000203/U del 22/01/2020 13:57:57 Uscite e piani di spesa

\ FONDI n Was
s EENG /TRUTTURALI po

| usione curopes EUROPEI 2014-2020 MR

e

STITUTO COMPRENSIVO STATALE “ G. SPERANZA” CENTOLA
COD. MEC. SAIC8APOOR — CF 93012010653-C.U. UFESKE
Autonomia 169 - 62° Distretto Scolastico - Sapri (SA)
via R. Talamo - 84051 - CENTOLA (SA)
E — Mail : saic8ap00r@istruzione.it — saic8ap00r@pec.istruzione.it - www.iccentola.gov.it Tel. 0974933048

G. di essere a conoscenza degli obblighi a proprio carico disposti dalla Legge 136/2010 e di prendere
atto che in caso di affidamento, il mancato rispetto degli obblighi di tracciabilita dei flussi finanziari,
oltre alle sanzioni specifiche, comporta la nullita del contratto, nonché 1’esercizio, da parte della
Stazione Appaltante, della facolta risolutiva espressa, da attivarsi in tutti i casi in cui le transazioni
siano state eseguite senza avvalersi di banche o della Societa Poste Italiane S.p.A;

H. Che il mezzo utilizzato é :

1 regolarmente dotato dello strumento di controllo dei tempi di guida e di riposo del

conducente (cronotachigrafo o tachigrafo digitale) ;

J

coperto da polizza assicurativa RCA,;
71 in perfetta efficienza comprovata dalla carta di circolazione con timbro di revisione
annuale;
regolarmente dotato di sistema di ritenuta-cinture di sicurezza per tutti i passeggeri;
1 regolarmente dotato di estintori (n. 1 fino a 30 posti — n. 2 per autobus con piu di 30 posti);
'] regolarmente dotato di “dischi” indicanti le velocita massime consentite, applicate nella
parte posteriore del veicolo (80km/h e 100 Km/h);
. che le camere destinate agli alunni sono:
1 doppie o triple;
1 prive di balconi;
71 prive di letti a castello

copia del certificato di iscrizione alla Camera di Commercio;

copia autorizzazione all’esercizio dell’attivita di noleggio autobus con conducente;

3.

4.

5. copia autorizzazione all’esercizio della professione (AEP);

6. copia iscrizione Registro Elettronico Nazionale (REN) Ministero Infrastrutture e Trasporti;
1.

lettera d’invito sottoscritta per accettazione dal legale rappresentante dell’operatore economico;

Art. 7- BUSTA B OFFERTA TECNICA
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Nella busta B dovra essere inserita 1’offerta tecnica — ALLEGATO 7 - firmato in calce dal legale
rappresentante o procuratore con specifica di:

e Tipo mezzo di trasporto G.T. con anno di immatricolazione;
Nel caso specifico dei Viaggi di istruzione:
= Albergo (categoria)
= Tipologia Camere *

= Numero minimo di alunni partecipanti;

= Cosa comprende la quota; *

= Cosa NON comprende la quota;
e Assicurazioni;
e Capienza massima degli automezzi utilizzati;
e Eventuali servizi aggiuntivi

* Tipologia Camere = si richiede obbligatoriamente che le camere, destinate agli alunni, siano
doppie o triple e prive di balconi e di letti a castello.

* Menu = si richiede obbligatoriamente .,in presenza di alunni affetti da intolleranze e/o celiachie,
apposito menu.

Art. 8 - BUSTA C OFFERTA ECONOMICA

Nella busta C dovra essere inserita 1’offerta economica firmato in calce dal legale rappresentante o
procuratore con specifica di :
Viaggi d’istruzione:
importo quota procapite (in relazione ad un numero minimo gruppo di alunni da 24 ed un numero
massimo gruppo di alunni da 98 ) pertanto tale quota dovra obbligatoriamente essere specificata in

rapporto a :
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71 un minimo di 24 paganti;
1 un minimo di 33 paganti;
71 un minimo di 42 paganti;
1 un minimo di 49 paganti;
1 un minimo di 68 paganti;
1 un minimo di 80 paganti;
Visite Guidate: importo quota pro capite come da schema allegato
Si precisa che:
1. Dofferta una volta presentata non potra essere ritirata, né modificata o sostituita;
2. Dofferta presentata dovra essere considerata valida per 120 giorni.
In ogni caso I’Istituto si riserva la facolta:
1. diaggiudicare la gara anche in presenza di una sola offerta;
di assegnare anche lotti a ditte differenti;

2
3. dinon procedere all’aggiudicazione qualora reputi cio necessario nel suo esclusivo interesse.
4

di non procedere all’espletamento del viaggio/visita guidata qualora vengano meno i requisiti
necessari (numero esiguo di partecipanti).

Art. 9- MODALITA’ DI SVOLGIMENTO DELLA GARA E DI AGGIUDICAZIONE DEL
SERVIZIO

Una apposita Commissione, nominata dal Dirigente Scolastico, che ne assumera la presidenza,
procedera all’esame ed alla valutazione delle offerte pervenute.

L’espletamento della gara avra inizio, in seduta pubblica, il giorno 7 febbraio 2020 alle ore 12.00
presso la sede centrale ubicata in via R. Talamo, Centola (SA) nell’Ufficio di Presidenza.

Alla seduta pubblica e ammessa la presenza dei concorrenti o di delegati muniti di un valido documento

di riconoscimento. La partecipazione € limitata ad una persona per ogni concorrente partecipante. In
9
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seduta pubblica la Commissione provvedera nel giorno e all’ora prefissata all’apertura del plico e al
controllo di validita dei documenti contenuti nella Busta A.

Successivamente, in seduta riservata, la commissione procedera all’attribuzione dei punteggi secondo

i parametri indicati del presente bando di gara.

VIAGGI D’ISTRUZIONE
La Commissione provvedera all’attribuzione di un punteggio per ogni criterio di merito tecnico e di

merito economico come segue:

ALLEGATO 7 - OFFERTA TECNICA

Criteri di valutazione Punteggio massimo
Offerta Tecnica 70
Offerta Economica 30
PUNTEGGIO TOTALE 100
MERITO TECNICO Punteggio
massimo

Tipo mezzo di trasporto G.T.

e Anno di immatricolazione:

punti 9
2017 punti 7
2016 punti 5
1 2015 punti 4 10
Prima del 2015 punti 1
e Disponibilita in orario notturno
Senza vincoli orari punti 1
Albergo
2 Categoria 20
***Sup.(3stelle Sup) punti 10

10
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*** (3stelle) punti 7
Ubicazione Albergo

Zona centrale punti 5
Zona periferica punti 2

Tipologia Camere alunni

Doppie/Triple con servizi privati punti 5

Gratuita

1 gratuita ogni 10 alunni punti 8

1 gratuita ogni 11 alunni punti 6

1 gratuita ogni 12 alunni punti 5 )
1 gratuita ogni 13 alunni punti 4

1 gratuita ogni 14 alunni punti 2

1 gratuita ogni 15 alunni punti 1
Condizioni di copertura polizza assicurativa
Assicurazione RC

massimale inferiore a 3mld punti 5
massimale superiore a 3mid punti 10
Assicurazione per danni a terzi

Compresa nel prezzo punti 4

Da pagare a parte punti 0 20
Assicurazione medica

Compresa nel prezzo punti 3

Da pagare a parte punti 0
Assicurazione bagaglio

Compresa nel prezzo punti 3

Da pagare a parte punti 0
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Colazione punti 1
PRANZO/CENA
In ristorante self-service punti 2

In ristorante con servizio ai tavoli punti 4

Bevande incluse nel prezzo

Acqua in brocca punti 1

Acqua minerale punti 2

Acqua minerale + una bibita 12
a scelta ad ogni pranzo punti 3
Menu

1 primo + 1 secondo + 1 contorno punti 1
1 primo + 1 secondo + 1 contorno + macedonia punti 2
1 primo + 1 secondo + 1 contorno + macedonia + dolce  punti 4
N.B.

Dovra essere obbligatoriamente previsto menu specifico in caso
di partecipanti affetti da intolleranze e/o celiachie.

PUNTEGGIO TOTALE 70

OFFERTA ECONOMICA MAX PUNTI 30
Per la valutazione del costo sara attribuito un punteggio massimo di 30 punti all’offerta
Economica piu conveniente, alle altre offerte verra assegnato un punteggio decrescente sulla base della
seguente formula:
30:X=AB
Dove:
X = punteggio da assegnare alla ditta esaminata
A = prezzo della ditta esaminata

B = prezzo dell’offerta economicamente piu conveniente.
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Punteggio  Punteggio
parziale massimo
Offerta economica 30

MERITO ECONOMICO

PUNTEGGIO TOTALE 30

Resta inteso che P’offerta non rappresentera alcun impegno per ’Istituzione Scolastica, e che il

vincolo alla effettuazione del viaggio ¢ soggetto all’affettiva realizzazione dello stesso, dopo adesione

da parte degli alunni; solo successivamente quindi I’Istituto procedera ad affidare il relativo incarico.

VISITE GUIDATE

Le condizioni per 1’assegnazione dell’incarico sono di seguito indicate:

e [’offerta economica s’intende comprensiva di: iva, carburante, pedaggi autostradali, ingressi in
citta, parcheggi;

e il criterio d’individuazione della ditta da incaricare del servizio sara quello del prezzo piu basso,
riferito al totale dell’offerta;

e il Direttore del S.G.A. procedera alla redazione di un prospetto comparativo nel quale saranno
riportati sia i prezzi di ciascuna visita guidata sia il totale dell’offerta di ciascuna ditta;

e il prospetto sara pubblicato all’albo scuola, con I’indicazione della possibilita di presentare
reclami entro il termine di 15 giorni; decorsi i 15 giorni, I’incarico sara affidato mediante buono
d’ordine, previa acquisizione della documentazione indicata nell’autocertificazione prodotta dal
titolare della ditta;

e nel buono d’ordine saranno riportate le seguenti condizioni per lo svolgimento del servizio e il
pagamento delle fatture:

e le richieste di variazioni date e/o numero partecipanti sono effettuate dalla scuola 20 giorni
prima della partenza
la conferma di ciascuna visita guidata e effettuata dalla scuola 15 giorni prima della partenza
’eventuale contestazione del servizio fruito é effettuata dalla scuola entro 48 ore dalla visita
guidata

e la ditta s’impegna ad emettere fattura elettronica solo dopo che sia decorso il tempo per le
eventuali contestazioni

e la scuola assicura il pagamento entro 7 giorni dall’accettazione della fattura elettronica.
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a1 &V

S’informa che la scuola si riserva la facolta di far verificare alla partenza 1’idoneita dei mezzi di
trasporto dalle autorita competenti.

Art. 9— CONDIZIONI CONTRATTUALI

A)L’affidatario del servizio si obbliga a garantire 1’esecuzione del contratto in stretto rapporto
con D’Istituto Scolastico, secondo la tempistica stabilita.L’affidatario si impegna, altresi, ad
osservare ogni ulteriore termine e modalita inerenti la regolamentazione degli obblighi tra le parti
per ’adempimento della prestazione, nonché gli obblighi derivanti dall’applicazione della
normativa vigente.
L’affidatario qualora si verifichino rinunce da parte dei partecipanti alle attivita progettuali
(anche il giorno stesso della partenza) si fara carico dei costi sostenuti per tutti quei servizi
acquistati ma non concretamente fruiti dagli effettivi partecipanti. Pertanto 1’Istituto Scolastico
non rimborsera tutte quelle spese sostenute per il quale il relativo servizio, non e stato

effettivamente fruito dai rispettivi partecipanti al progetto.

B) Pagamenti

Il corrispettivo verra liquidato con le seguenti modalita:

. 30% dell’importo complessivo aggiudicato, entro 20 giorni dalla stipula del contratto, previa
presentazione di regolare fattura o documento contabile equipollente e di un piano di lavoro che
specifichi le metodologie proposte per la realizzazione del servizio e le modalita organizzative e di un
cronogramma delle attivita del servizio;

. 70% dell’importo complessivo aggiudicato, a titolo di saldo, previa presentazione di regolare

fattura o documento contabile equipollente e di un report finale delle attivita realizzate (per i servizi).

C) Penali e risarcimento danni
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In caso di ritardato o parziale adempimento del contratto, I’Istituto Scolastico, in relazione alla gravita
dell’inadempimento, potra irrogare una penale fino a un massimo del 10% dell’importo contrattuale (IVA
ESCLUSA).

E’ fatto salvo il risarcimento di ogni maggior danno subito dall’Istituto Scolastico

D) Risoluzione e recesso
In caso di ritardato o parziale adempimento del contratto, I’Istituto Scolastico potra intimare
all’affidatario, a mezzo raccomandata A/R, di adempiere a quanto necessario per il rispetto delle

specifiche norme contrattuali, entro il termine perentorio di 10 giorni.

L’ipotesi del protrarsi del ritardato o parziale adempimento del contratto, costituisce condizione
risolutiva espressa, ai sensi dell’art. 1456 cc, senza che 1’inadempiente abbia nulla a pretendere, e fatta
salva I’esecuzione in danno.

E’ fatto salvo, altresi, il risarcimento di ogni maggior danno subito dall’Istituto Scolastico.

In ogni caso, I’Istituto Scolastico si riserva il diritto di recedere in qualsiasi momento dal contratto, senza
necessita di fornire giustificazione alcuna, dandone comunicazione scritta con 15 gg di preavviso rispetto

alla data di recesso.

E) Obblighi dell’affidatario

Ai sensi dell’art. 3, comma 8 della Legge n. 136 del 13 agosto 2010, 1’aggiudicatario assume tutti gli
obblighi di tracciabilita dei flussi finanziari di cui alla medesima legge, in particolare:

. I’obbligo di utilizzare un conto corrente bancario o postale acceso presso una banca o presso la
societa Poste Italiane SpA e dedicato anche in via non esclusiva, alle commesse pubbliche (commal);

. ’obbligo di registrare sul conto corrente dedicato tutti i movimenti finanziari relativi all’incarico
e, salvo quanto previsto dal comma 3 del citato articolo, 1’obbligo di effettuare detti movimenti
esclusivamente tramite lo strumento del bonifico bancario o postale (commal);

I’obbligo di riportare, in relazione a ciascuna transazione effettuata con riferimento all’incarico, il codice
15
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identificativo di gara CIG. L’obbligo di comunicare all’Istituto Scolastico gli estremi identificativi del
conto corrente dedicato, entro 7 gg dalla sua accensione o, qualora gia esistente, dalla data di accettazione
dell’incarico nonché, nello stesso termine, le generalita e il codice fiscale delle persone delegate ad
operare su di esso, nonché di comunicare ogni eventuale modifica ai dati trasmessi (comma 7);

. Ogni altro obbligo previsto dalla legge 136/2010, non specificato nel precedente elenco.

Ai sensi del medesimo art. 3, comma 9 bis della citata legge, il rapporto contrattuale si intendera risolto
qualora I’aggiudicatario abbia eseguito una o piu transazioni senza avvalersi del conto corrente all’uopo

indicato all’Istituto Scolastico.

Fatta salva I’applicazione di tale clausola risolutiva espressa, le transazioni effettuate in violazione degli
obblighi assunti con [’accettazione dell’incarico comporteranno, a carico dell’aggiudicatario,

I’applicazione delle sanzioni amministrative come previste e disciplinate dall’art. 6 della citata legge

Art. 10 - VARIANTI
Non sono ammesse varianti a quanto indicato nella richiesta di offerta.
Art. 11 - DIVIETO DI CESSIONE ED IPOTESI DI SUBAPPALTO
L’aggiudicatario ¢ tenuto ad eseguire in proprio il servizio. Pertanto, non sono previste
ipotesi di cessione o subappalto.
Art. 12 - TRATTAMENTO DATI PERSONALI

At sensi dell’art. 13 D.Lgs. 196/2003 e del Regolamento (Ue) 2016/679 si informa che:

1. le finalita a cui sono destinati i dati raccolti e le modalita di trattamento ineriscono alla
procedura di quanto oggetto della presente richiesta di offerta, nella piena tutela dei diritti
concorrenti e della loro riservatezza;

2. Titolare del trattamento dei dati € il Dirigente Scolastico ;

3. Incaricati del trattamento dei dati sono il Direttore Amministrativo e gli Assistenti

Amministrativi, oltre ai soggetti componenti la Commissione.
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4. Con I’invio dell’offerta i concorrenti esprimono il loro consenso al predetto trattamento

Art. 13 - NORME DI RINVIO

Per quanto non previsto dal presente bando di gara e dallo schema di convenzione valgono le vigenti

disposizioni di legge in quanto applicabili.

Art. 14 - RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO
Il responsabile del procedimento ¢ il Dirigente Scolastico : prof.ssa Rosanna Casalino.
Art. 15 - CONTROVERSIE

Per eventuali controversie , relative alla Gara, qualora non fosse possibili ricomporle in accordo tra le

parti, sara fatto ricorso al Foro competente per territorio della Scuola.

DOCUMENTAZIONE DI GARA
La gara di cui al presente bando si compone dei seguenti documenti ed allegati:
e Prospetto Lotto n.1 - Lotto n.2 - Lotto n.3 - Lotto n.4 - (ALLEGATI 1, 2,3,4)

e Modello di dichiarazione di possesso dei requisiti generali (ALLEGATO 5)
e Informativa trattamento dati (ALLEGATO 6)

e Modello formulazione offerta tecnica (ALLEGATO 7)
e Capitolato d’oneri (ALLEGATO 8)

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof. Rosanna Casalino
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Allegato 1

Procedura negoziata Visite guidate e Viaggi d’istruzione a.s. 2019/20 1.C.”G.Speranza” di Centola

LOTTO N.1 CIG Z322B9D223
VISITE GUIDATE
Prezzo Prezzo Prezzo Prezzo Prezzo Prezzo
Destinazione | Periodo 9/13 14/16 17/19 20/30 31/40 41/50
persone persone persone persone persone persone
Oasi Fiume Febbraio-
Alento maggio
Scavi di
Paestum con
ercorso Febbraio-
P . maggio
gastronomic
o
Marina di
Camerota- Febbraio-
Grotta della maggio
Cala
. . Febbraio-
Velia- Scavi maggio
Citta della
scienza- Febbraio-
i maggio
Napoli
Febbraio-
Matera maggio
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Allegato 2 Procedura negoziata Visite guidate e Viaggi d’istruzione a.s. 2019/20 1.C.”G. Speranza” di
Centola

LOTTO N.2 - CIG: Z042B9D27C
DESTINAZIONE

Umbria

ITINERARIO Cascata deIIe_Marmorg- San_ta Maria degli Angeli- Assisi-Todi-
Spoleto-Gubbio-Perugia-Orvieto

DURATA 5 GIORNI- 4 NOTTI

CLASSI PARTECIPANTI n.3

ALUNNI n. MAX 57

DOCENTI 1 ogni 10 alunni

ACCOMPAGNATORI 9

DATA PARTENZA 20 aprile 2020

DATA RITORNO 24 aprile 2020

MEZZO DI TRASPORTO Bus G.T. (con doppio autista)

CATEGORIA ALBERGO HOTEL 3*** STELLE Superiore (con riscaldamento funzionante)

Pensione completa: dalla cena del primo giorno al pranzo del quinto

TRATTAMENTO : D
giorno, acqua e bibite incluse.

Doppie e triple con servizi privati per alunni (non quadruple e niente letti a

TIPOLOGIA CAMERE castello).
Singole per i docenti accompagnatori.
1 GIORNO: Ritrovo dei partecipanti presso i rispettivi plessi di Centola, Palinuro e
Pisciotta. Partenza per le Cascate delle Marmore, poste ai confini tra Lazio
Cascate delle Marmore e Umbria. Lungo il percorso pranzo al sacco a carico dei partecipanti.
S. Maria degli Angeli Nel pomeriggio partenza per Santa Maria degli Angeli.

Sistemazione in hotel. Cena e pernottamento

Colazione in hotel e partenza per Assisi. Visita guidata della citta.

2 GIORNO: - ; - o
AsSisi Pranzo in ristorante e proseguimento della visita della citta.
ssisi L=k .
Nel tardo pomeriggio rientro in hotel, cena e pernottamento.
3 GIORNO: Colazione in hotel e partenza per Todi. Visita guidata della citta.
Todi Pranzo in ristorante e partenza per Spoleto. Visita guidata della citta.
Spoleto In serata rientro in hotel, cena e pernottamento
. Colazione in hotel e partenza per Gubbio. Visita guidata della citta.
4 GIORNO: S . . . s
Gubbio Pranzo in ristorante e partenza per Perugia. Visita guidata della citta.
. In serata rientro in hotel. Cena e pernottamento
Perugia
5 GIORNO: Colazione in hotel e partenza per Orvieto. Visita guidata della citta.
Orvieto Pranzo in ristorante e partenza per il rientro a casa

In serata arrivo nei rispettivi plessi (Centola, Palinuro e Pisciotta).
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Allegato 3

Procedura negoziata Visite guidate e Viaggi d’istruzione a.s. 2019/20 1.C.”G.Speranza” di Centola

LOTTO N.3 CIG: ZBF2B9D2E2

DESTINAZIONE UMBRIA-ALTO LAZIO

Viterbo - Santa Maria degli Angeli- Assisi-Todi-Spoleto- -Orvieto-

ITINERARIO
Cascata delle Marmore

DURATA 4 GIORNI- 3 NOTTI

CLASSI PARTECIPANTI n.6

ALUNNI n. 98 (num MAX)
DOCENTI 1 ogni 10 alunni
ACCOMPAGNATORI

DATA PARTENZA 21 aprile 2020
DATA RITORNO 24 aprile 2020

MEZZO DI TRASPORTO Bus G.T. (con doppio autista)

CATEGORIA ALBERGO HOTEL 3*** STELLE Superiore (con riscaldamento funzionante)

Pensione completa: dalla cena del primo giorno al pranzo del quinto giorno,

TRATTAMENTO L
acqua e bibite incluse.

Doppie e triple con servizi privati per alunni (non quadruple e niente letti a
TIPOLOGIA CAMERE castello).
Singole per i docenti accompagnatori.

Ritrovo dei partecipanti presso i rispettivi plessi di Centola, Palinuro e

1 GIORNO: Pisciotta. Partenza per Viterbo. Visita guidata della citta.
Viterbo Pranzo al sacco a carico dei partecipanti.
Santa Maria degli Angeli Nel pomeriggio partenza per Santa Maria degli Angeli.

Sistemazione in hotel. Cena e pernottamento

Colazione in hotel e partenza per Assisi. Visita guidata della citta.
2 GIORNO: Pranzo in ristorante e proseguimento della visita della citta.
Assisi Nel tardo pomeriggio rientro in hotel, cena e pernottamento.

Colazione in hotel e partenza per Todi. Visita guidata della citta.

Todi 3 GIORNO: Pranzo in_ristora_mte e partenza per Spoleto. Visita guidata della citta.
In serata rientro in hotel, cena e pernottamento
Spoleto
Colazione in hotel e partenza per Orvieto. Visita guidata della citta. Pranzo
in ristorante e partenza per il rientro a casa. Lungo il percorso sosta alle
43'5@":)0: Cascate delle Marmore, poste al confine tra Lazio e Umbria. Arrivo nei

rispettivi plessi di Centola, Palinuro e Pisciotta in tarda serata.
Cascate delle Marmore
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ALLEGATO 4

Procedura negoziata Visite guidate e Viaggi d’istruzione a.s. 2019/20 1.C.”G.Speranza” di Centola

DESTINAZIONE LOTTO N.4 CIG: Z302B9D38F

TOSCANA
ITINERARIO Arezzo-Montecatini Terme- San Gimignano- Siena
DURATA 3 GIORNI- 2 NOTTI
CLASSI PARTECIPANTI n.6
ALUNNI n. 98 MAX

DOCENTI ACCOMPAGNATORI |1 ogni 10 alunni

DATA PARTENZA 28 aprile 2020

DATA RITORNO 30 aprile 2020

MEZZO DI TRASPORTO Bus G.T. (con doppio autista)

CATEGORIA ALBERGO HOTEL 3*** STELLE Superiore (con riscaldamento funzionante)

Pensione completa: dalla cena del primo giorno al pranzo del quinto

TRATTAMENTO : o
giorno, acqua e bibite incluse.

Doppie e triple con servizi privati per alunni (non quadruple e niente
TIPOLOGIA CAMERE letti a castello).
Singole per i docenti accompagnatori.

GRATUITA’ DOCENTI NR. 1 ogni dieci alunni

ACCOMPAGNATORI
1 GIORNO: Ritrovo dei partecipanti presso i rispettivi plessi di Centola, Palinuro e
Arezzo Pisciotta. Partenza per Arezzo. Visita guidata della citta. Pranzo al
sacco a carico dei partecipanti e partenza per Montecatini Terme.
Montecatini Terme Sistemazione in hotel. Cena e pernottamento
2 GIORNO: Colazione in hotel e partenza per Firenze. Visita guidata della citta.
Firenze Pranzo in ristorante e proseguimento della visita della citta.
In serata rientro in hotel. Cena e pernottamento
3 GIORNO: Colazione in hotel e partenza per San Gimignano. Visita guidata

della cittd. Pranzo in ristorante e proseguimento per Siena. Visita
guidata della citta e partenza per il rientro a casa.

Arrivo nei rispettivi plessi di Centola, Palinuro e Pisciotta previsto in
tarda serata.

San Gimighano

Siena
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ALLEGATO 5

Procedura negoziata Visite guidate e Viaggi d’istruzione a.s. 2019/20 1.C.”G.Speranza” di Centola

Modello di dichiarazione di possesso dei requisiti generali

Spett.le Istituzione Scolastica

Oggetto: fornitura del servizio per I’organizzazione dei Viaggi d’Istruzione

Il/La sottoscritto/a nato/a a
prov. il codice fiscale
residente a in Via
C.AP. nella qualita di legale

Rappresentate della Ditta

con sede legale in _Via
C.AP. P. IVA Tel. Fax
Indirizzo e-mail Sito Web

CHIEDE

di partecipare alla procedura ristretta semplificata per la fornitura del viaggio d’istruzione a
LOTTO CIG
A tal fine, sensi degli artt. 46 e 47 del DPR 28 dicembre 2000 n. 445, consapevole delle sanzioni penali

previste dall'art. 76 del medesimo DPR n. 445/2000, per le ipotesi di falsita in atti e dichiarazioni

mendaci ivi indicate, dichiara sotto la propria responsabilita quanto segue:
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a1 &V

A  che l'impresa ¢ iscritta nel registro delle imprese della Camera di Commercio di

per la seguente attivita e che

i dati dell'iscrizione sono i seguenti (per le ditte con sede in uno stato straniero, indicare i dati di

iscrizione nell'’Albo o Lista ufficiale dello Stato di appartenenza):

numero di iscrizione

data di iscrizione

durata della ditta/data termine

forma giuridica

titolari, soci, direttori tecnici, amministratori muniti di rappresentanza, soci accomandatari

(indicare i nominativi, le qualifiche, le date di nascita e la residenza):

di avere posizione n. presso I'INPS di sede di X

di avere posizione n. presso I'INAIL di sede di :

che il numero Partita IVA corrisponde al seguente ;

che il numero di registro ditte corrisponde al seguente anno ;

di applicare nei confronti dei propri dipendenti CCNL dei/l n° dipendenti ;

B Di non trovarsi, in nessuno dei casi di cui all’art. 80 comma 5 ”Requisiti di ordine generale” del
D.Lgs n. 50/2016 e ss. mm.ii., oOvvero :

1. dinon essere in stato di fallimento, liquidazione coatta, concordato preventivo,

2. di non essere pendente in alcun procedimento per I’applicazione di una delle misure di cui
all’art. 3 della legge 27 dicembre 1956, n. 1423 o di una della cause ostative previste
dall’articolo 10 della legge 31 maggio 1965, n. 575,

3. di non aver a suo carico alcuna sentenza passata in giudicato, 0 emesso decreto penale di
condanna divenuto irrevocabile, oppure sentenza di applicazione della pena su richiesta, ai sensi
dell’art. 444 del c.p.p., per reati gravi in danno dello Stato o della Comunita che incidono sulla
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10.

11.

12.

13.

moralita professionale, né per uno o piu reati di partecipazione a un’organizzazione criminale,
corruzione, frode, riciclaggio,

dinon aver violato il divieto di intestazione fiduciaria posto dall’articolo 17 della legge 19 marzo
1990, n. 55,

di non aver commesso gravi infrazioni debitamente accertate alle norme in materia di sicurezza
e ogni altro obbligo derivante dai rapporti di lavoro, risultanti dai dati in possesso
dell’Osservatorio,

di non aver commesso, secondo motivata valutazione della stazione appaltante, grave
negligenza o malafede nell’esecuzione delle prestazioni affidate dalla stazione appaltante che
bandisce la gara, o errore grave nell’esercizio della propria attivita professionale, accertato con
qualsiasi mezzo di prova da parte della stazione appaltante,

di non aver commesso violazioni, definitivamente accertate, rispetto agli obblighi relativi al
pagamento delle imposte e tasse, secondo la legislazione italiana,

che nell’anno antecedente la data di inoltro dell’invito a partecipare alla gara in oggetto, non
sono state rese false dichiarazioni in merito ai requisiti e alla condizioni rilevanti per la
partecipazione alle procedure di gara e per I’affidamento di subappalti, risultanti dai dati in
possesso dell’Osservatorio,

di non aver commesso violazioni gravi, definitivamente accertate, alle norme in materia di
contributi previdenziali e assistenziali, secondo la legislazione italiana,

di non presentarsi in caso di certificazione di cui all’articolo 17 della legge 12 marzo 1999, n.
68,

di non trovarsi in caso di sanzione interdittiva di cui all’articolo 9 comma 2 lett. ¢ del D.Lgs 8
giugno 2001, n. 231 o altra sanzione che comporta il divieto di contrarre con altra Pubblica
Amministrazione, compresi i provvedimenti interdittivi di cui all’articolo 36 — bis, comma 1,
del decreto legge 4 luglio 2006, n. 223, convertito con modificazioni, dalla legge 4 agosto 2006,
n. 248,

di non trovarsi nel caso di sospensione o decadenza dell’attestazione SOA per aver prodotto
falsa documentazione o dichiarazioni mendaci, risultanti dal casellario informatico,

di non essere, rispetto ad un altro partecipante alla medesima procedura di affidamento, in una

situazione di controllo di cui all’articolo 2359 del codice civile;
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14. dinon trovarsi in alcuna delle situazioni ostative di cui all’art. 10 della Legge 31 maggio 1965,
n. 575.
di garantire, per chi effettuera il trasferimento in autobus, il possesso dei requisiti richiesti ai sensi
della circolare MIUR n° 291 del 14/10/1992 e n° 63 del 2/10/1996 o norme di pari rango vigenti nei
Paesi sedi delle attivita formative;
di essere in regola con la normativa sul diritto al lavoro dei disabili (art. 17 Legge 68/1999);
non trovarsi, in ogni caso, in nessuna ipotesi di incapacita a contrattare con la Pubblica
Amministrazione ai sensi delle norme vigenti;
di autorizzare ’accertamento presso Equitalia, ai sensi del D.M. n° 40 del 18 gennaio 2008, e di
essere consapevole che, in caso di accertamento negativo, I’importo concordato sara devoluto, nei
limiti e secondo le modalita previste dalle vigenti norme, a favore del soggetto richiedente;
di essere a conoscenza degli obblighi a proprio carico disposti dalla Legge 136/2010 e di prendere
atto che in caso di affidamento, il mancato rispetto degli obblighi di tracciabilita dei flussi finanziari,
oltre alle sanzioni specifiche, comporta la nullita del contratto, nonché I’esercizio, da parte della
Stazione Appaltante, della facolta risolutiva espressa, da attivarsi in tutti i casi in cui le transazioni
siano state eseguite senza avvalersi di banche o della Societa Poste Italiane S.p.A;
Che il mezzo utilizzato € :
> regolarmente dotato dello strumento di controllo dei tempi di guida e di riposo del conducente
(cronotachigrafo o tachigrafo digitale) ;
» coperto da polizza assicurativa RCA;
> in perfetta efficienza comprovata dalla carta di circolazione con timbro di revisione annuale;
» regolarmente dotato di sistema di ritenuta-cinture di sicurezza per tutti i passeggeri;
> regolarmente dotato di estintori (n. 1 fino a 30 posti —n. 2 per autobus con piu di 30 posti);
» regolarmente dotato di “dischi” indicanti le velocita massime consentite, applicate nella parte
posteriore del veicolo (80km/h e 100 Km/h);

che le camere destinate agli alunni sono:
» prive di balconi;

> prive di letti a castello
25
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> che in presenza di alunni affetti da intolleranze alimentari e/o celiachie sara garantito specifico
menu;
L che il firmatario dell’offerta Tecnico-Economica e di tutti i documenti relativi € il Sig.

nato a il dotato dei poteri

necessari per impegnare legalmente la societa;

M  di essere a conoscenza che 1’Agenzia deve assumersi la piena responsabilita per eventuali danni
causati dal proprio personale a persone e/o cose della scuola o di terzi durante 1’espletamento dei viaggi
richiesti;

N di essere coperta dall’assicurazione per la responsabilita civile verso i consumatori per il risarcimento
dei danni di cui agli articoli 15 ¢ 16 del D.Lgs. n. 111/1995 “Attuazione della Direttiva n. 90/13/CEE

concernenti i viaggi...” (comunicare ’ammontare);

O di assumere I’impegno a rispettare in toto la vigente normativa in materia di viaggi di istruzione
(CC.MM. n. 291 del 14.10.1992, n. 623 del 2.10.1996 e successive integrazioni);

P di aver preso visione delle condizioni indicate nella lettera d’invito e di tutte le disposizioni vigenti
applicabili alla presente gara e di accettare incondizionatamente le relative disposizioni;

Q di aver tenuto conto, nel prezzo offerto, di tutti gli oneri che dovra sostenere per offrire un servizio
completo e funzionale all’espletamento dei viaggi richiesti;

R che per il servizio richiesto non ricorrera a subappalti;

S che in caso di ricorso ad avvalimento, si avvarra della ditta

di cui allega la stessa documentazione di possesso di tutti i requisiti richiesti dal presente allegato;
T di essere disponibile ad eseguire il servizio oggetto dell’offerta subito dopo la comunicazione di
aggiudicazione della stessa e quindi nelle more della stipulazione del contratto;

U di essere informato, ai sensi e per gli effetti di cui al D.Lgs. n. 196/2003 e del Regolamento
(UE) 2016/679, che i dati personali raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici,

esclusivamente nell'ambito del procedimento per il quale la presente dichiarazione viene resa.

(luogo) (data) FIRMA
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I1/La sottoscritto/a autorizza la scuola al trattamento dei

dati personali ai sensi del Decreto Legislativo n. 196 del 30 giugno 2003, e del Regolamento (UE)
2016/679, esclusivamente per i fini istituzionali e necessari per I’espletamento della procedura di cui alla

presente lettera d’invito .

Data Il Dichiarante
(timbro e firma del legale Rappresentante)
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ALLEGATOS5
Procedura negoziata Visite guidate e Viaggi d’istruzione a.s. 2019/20 1.C.”G.Speranza” di Centola

Informativa per il trattamento dei dati personali fornitori di beni e servizi, operatori
economici ed esperti esterni ex art. 13 D.Lgs. 196/2003 ("Codice Privacy") e ex art. 13
Regolamento UE 2016/679 ("RGPD")

Gentile Signore/a,

secondo le disposizioni del Regolamento Europeo 2016/679 (Rif. leg. 1), nel seguito indicato
sinteticamente come Regolamento, e del Decreto Legislativo n. 196/2003 (Rif. Leg. 2), nel
seguito indicato sinteticamente come Codice, il trattamento dei dati personali che la riguardano
sara improntato ai principi di liceita, correttezza e trasparenza ed e attuato attraverso I'adozione
di misure tecniche ed organizzative opportunatamente identificate al fine di garantire ai suoi
dati riservatezza, correttezza ed integrita e a lei il pieno esercizio dei suoi diritti.

Questo Istituto Le fornisce le seguenti informazioni sul trattamento dei suoi dati.

1. | Dati del Titolare e del Responsabile per la Protezione dei Dati (RPD).

Il titolare del trattamento, nel seguito indicato sinteticamente come titolare, é:

Istituto Comprensivo “ G. Speranza” con sede legale in via Talamo 84051-Centola -SA telefono
0974/933048 codice fiscale 93012010653, codice meccanografico saic8ap00r, email:
saic8ap00r@istruzione.it, PEC: saic8ap00r@pec.istruzione.it ,rappresentato dal Dirigente
Scolastico Prof.ssa Rosanna Casalino.

Il Responsabile per la Protezione dei Dati, nel seguito indicato sinteticamente come RPD,
e il sig. Domenico Migliorino- mail: mimmo@migliorino.org

2. Oggetto, finalitd e base giuridica del trattamento

Il Titolare, ai fini della conclusione di rapporti basati sulla fornitura di beni e servizi nonché di
servizi professionali, effettua il trattamento dei suoi dati personali e giudiziari (relativi a
condanne penali e reati). Non sono trattati in modo sistematico suoi altri dati appartenenti a
categorie particolari (dati sulla salute, dati che rivelano I'origine razziale o etnica e le convinzioni
religiose).

Il dato trattato deve consentire la verifica delle posizioni giudiziarie, fiscali e di condotta di
fornitori ed operatori economici che sono in rapporto con I'lstituto al fine di: svolgere le attivita
preliminari connesse alle procedure di acquisizione di beni e servizi; coordinare e analizzare la
redazione della documentazione tecnica, amministrativa e contrattuale; gestire il procedimento
e le attivita connesse (stipula del contratto, monitoraggio dei tempi del procedimento in
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affidamento, eccetera) nonché i trattamenti fiscali, previdenziali, assistenziali, in conformita agli
obblighi di leggi e regolamenti.

In funzione delle attivita di trattamento, il Titolare agisce avvalendosi o0 meno di un Suo
consenso esplicito secondo quanto di seguito descritto.

A) Il consenso esplicito non richiesto ¢ il trattamento dei dati necessari allesecuzione di un
contratto di cui l'interessato arte o all’esecuzione di misure precontrattuali adottate su
richiesta dello stesso. Di seguito si fornisce un elenco esemplificativo e non esaustivo.

¢ La gestione dell’elenco operatori economici dell’Istituto.
¢ L’adempimento agli obblighi precontrattuali, contrattuali e fiscali derivanti da rapporti con
lei in essere.
¢ | ’'adempimento agli obblighi previsti dalla legge, da un regolamento, dalla normativa co
unitaria o da un ordine dell’Autorita (co e ad ese io in materia di antiriciclaggio). e
L’inserimento in banche dati ministeriale (SIDI, GPU, eccetera).
eLa conclusione dei contratti per i servizi del Titolare ed archiviazione del fascicolo
dell’operatore economico.
e L’esercizio dei diritti del Titolare, ad esempio il diritto di difesa in giudizio.
e La valutazione di qualita da arte de li stakeholders dell'lstituto (personale interno,
famiglie, sistema di qualita, eccetera).
Gli obblighi normativi in capo al Titolare nellesecuzione di tali compiti costituiscono la base
giuridica per la liceita di questi trattamenti. Gli stessi sono quindi obbligatori per le finalita su
indicate. Si veda la sezione 6 del presente documento per conoscere le conseguenze di un
suo eventuale rifiuto di rispondere.

B) Il Titolare richiedera invece il suo specifico e distinto consenso per:
e eventuali consultazioni da parte di altri Istituti dei dati economici rilasciati dall’Istituto.
e partecipazione a raccolte dati per fini statistici esterni all’Istituto.
Si veda la sezione 6 del presente documento per conoscere le conseguenze di un eventuale
rifiuto di concedere il consenso. In tutti i casi il trattamento avviene nel rispetto dei principi del
Regolamento: correttezza e trasparenza, limitazione alle finalita istituzionali, minimizzazione
dei dati, esattezza, limitazione della conservazione, integrita e riservatezza.

3. Provenienza, modalita di trattamento e accesso ai dati.

Il trattamento dei suoi dati personali e sensibili realizzato per mezzo delle seguenti
operazioni: “la raccolta, la registrazione, 'organizzazione, la strutturazione, la conservazione,
I'adattamento o la modifica, I'estrazione, la consultazione, I'uso, la comunicazione mediante
trasmissione, diffusione o qualsiasi altra forma di messa a disposizione, il raffronto o
I'interconnessione, la limitazione, la cancellazione o la distruzione.”

A) Provenienza dei dati
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La Provenienza dei suoi dati personali sono quelli da lei comunicati in occasione della
conclusione dei rapporti di fornitura beni e servizi e quelli raccolti presso il Ministero
dell'lstruzione e le sue articolazioni periferiche, presso altre Amministrazioni dello Stato ed
enti preposti al rispetto delle norme su trasparenza, anticorruzione (tribunali, ANAC, eccetera)
e antimafia (Prefettura/ Questura), nonché ad enti preposti alla verifica della sua regolarita
fiscale (Agenzia delle Entrate, Equitalia, eccetera).

B)Strumenti per la conservazione, la compilazione e I'aggiornamento

Esso e effettuato sia con strumenti cartacei che elettronici, nel rispetto delle misure di sicurezza
indicate dal Codice e delle altre indicate dal Regolamento; i dati verranno conservati secondo
le indicazioni delle Regole tecniche in materia di conservazione digitale degli atti definite da
AGID. | sistemi elettronici di proprieta del Titolare con i quali i dati vengono manipolati dai propri
incaricati sono in linea con gli adempimenti in merito alle misure minime di sicurezza ICT dettate
dall’AGID, nell'ottica della massima tutela della riservatezza e dellintegrita dei dati non solo
nella fase di conservazione ma anche durante le fasi di trattamento.

C)Soggetti titolati al trattamento per conto del Titolare

Il trattamento dei dati per conto del Titolare é effettuato sia dai dipendenti e dai collaboratori
del Titolare, nella loro qualita di incaricati e/o amministratori di sistema, sia dal personale di
soggetti esterni, nella loro qualita di responsabili del trattamento. In tutti i casi sono e saranno
rispettati i principi alla base del corretto trattamento dei Suoi dati: gli incaricati saranno nominati
e formati e i responsabili del trattamento nominati e sensibilizzati al rispetto dei dettami del
Regolamento, nel rispetto del principio di stretta indispensabilita dei trattamenti.

D)Tempi di conservazione

Il Titolare trattera i dati personali per il tempo necessario per adempiere alle finalita di cui sopra
e comunque per non oltre 10 anni dalla cessazione del rapporto per le finalita di servizio. | tempi
di conservazione sia cartacei che telematici sono stabiliti dalla normativa di riferimento per le
Istituzioni scolastiche in materia di Archivistica (Rif. Leg. 3 e Rif. Leg.

Modalita per fornire la normativa e, ove necessario, acquisire il consenso.

La normativa pubblicata alla sezione “Privacy e Protezione dei dati personali” del sito WEB
dell'lstituto e sara resa disponibile alla pubblicazione del bando per la fornitura di beni o servizi.
Al momento della stipula dei contratti di fornitura si pud consegnare un'’ulteriore informativa piu
specifica in funzione del servizio reso o del bene acquisito.

4. Comunicazione e diffusione dei dati e categorie di destinatari.

Il Titolare potra comunicare i suoi dati senza la necessita del suo esplicito consenso per tutte
le finalita indicate nella sezione 2, lettera A) del presente documento. Si avvarra invece del suo
consenso per tutte le finalita indicate nella sezione 2, lettera B). Di seguito la informiamo
riguardo tali comunicazioni.
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A) Comunicazioni senza la necessita del suo esplicito consenso

| dati personali e giudiziari potranno essere comunicati a soggetti pubblici quali, ad esempio,
Ministero dell'lstruzione e le sue articolazioni periferiche, altre Amministrazioni dello Stato ed
enti preposti al rispetto delle norme su trasparenza, anticorruzione e antimafia (Prefettura,
Questura, tribunali, ANAC, eccetera), nonché ad enti preposti alla verifica della sua regolarita
fiscale (Agenzia delle Entrate, Equitalia, eccetera), sempre nei limiti di quanto previsto dalle
vigenti disposizioni di legge e di regolamento e degli obblighi conseguenti per [l'istituzione
scolastica.

| dati personali e giudiziari potranno essere pubblicati sul sito WEB istituzionale della scuola,
nelle varie sezioni pubbliche dedicate alla trasparenza (albo online, amministrazione
trasparente) o in altre sezioni di servizio. Le comunicazioni avverranno attraverso linvio
cartaceo o la trasmissione elettronica con mezzi che tutelano la riservatezza e l'integrita dei
dati. Nel caso tali piattaforme informatiche siano predisposte dal soggetto destinatario, lo
stesso garantira il rispetto dei principi dettati dalla normativa vigente. Detti soggetti tratteranno
i dati nella loro qualita di autonomi titolari del trattamento. Quale responsabile generale, per
tutti i servizi richiesti dall'interessato e non rientranti negli obblighi specifici la comunicazione
avverra sempre per finalita determinate, esplicite e legittime a meno del ritiro della relativa
richiesta/offerta, a seguito del quale il rapporto di fornitura di beni e servizi si interrompera
immediatamente.

B) Comunicazioni che avvengono con il suo esplicito consenso

Le comunicazioni che questo istituto effettuera sotto il suo esplicito consenso avverranno su
richiesta di altri Istituti scolastici e da soggetti che effettuano raccolta dati relativa al cosiddetto
“customer satisfaction”. In nessuno di questi casi la comunicazione avviene in una maniera
strutturale tale da motivare la nomina di tali soggetti quali Responsabili del Trattamento. In tutti
i casi in cui il Titolare richiede un suo specifico e distinto consenso, la comunicazione avverra
a meno del ritiro di tale consenso, a seguito del quale comunque varranno le limitazioni del
servizio del Titolare cosi come indicato nella sezione 6 del presente documento.

Infine, preme sottolineare che — in ogni caso — le comunicazioni sopra indicate avverranno per
finalita determinate, esplicite e legittime, nel rispetto dei principi di liceita, correttezza,
riservatezza ed integrita, seguendo le modalita indicate nella sezione 3 del presente
documento.

5. Trasferimento dei dati in server extra-europei:

| dati personali sono conservati su server ubicati all'interno del’'Unione Europea. Il Titolare
esclude il trasferimento dei dati in server ubicati in zone extra-UE.

6. Natura del conferimento e conseguenze del rifiuto di rispondere
Il conferimento dei dati per le finalita di cui alla sezione 2 lettera A del presente documento e
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obbligatorio. L'eventuale rifiuto a fornire tali dati comportera il mancato perfezionamento e
l'interruzione immediata del rapporto di fornitura di beni e servizi in essere con il Titolare.

Il conferimento dei dati per le finalita di cui alla sezione 2 lettera B invece e facoltativo. Puo
quindi decidere di non conferire alcun dato o di negare successivamente la possibilita di trattare
dati gia forniti. In tal caso, non potranno esserle erogati i servizi di cui alla sezione 2 lettera B.

7. Diritti dell’interessato e modalita di esercizio:

Nella sua qualita di interessato, ha i diritti di cui all’art. 7 del Codice e all’art. 15 del Regolamento

e precisamente i diritti di:
1. ottenere la conferma dell'esistenza 0 meno di dati personali che la riguardano, anche se
non ancora registrati, e la loro comunicazione in forma intelligibile;
2. ottenere l'indicazione: a) dell'origine dei dati personali; b) delle finalita e modalita del
trattamento; c) della logica applicata in caso di trattamento effettuato con l'ausilio di strumenti
elettronici; d) degli estremi identificativi del titolare, dei responsabili e del rappresentante
designato ai sensi dell'art. 5, comma 2 del Codice e art. 3, comma 1 del Regolamento; e) dei
soggetti o delle categorie di soggetti ai quali i dati personali possono essere comunicati o che
pOSSONO venirne a conoscenza in qualita di rappresentante designato nel territorio dello Stato,
di responsabili o incaricati;
3. ottenere: a) l'aggiornamento, la rettifica ovvero, quando vi ha interesse, l'integrazione dei
dati; b) la cancellazione, la trascrizione o il blocco dei dati trattati in violazione di legge,
compresi quelli di cui non & necessaria la conservazione in relazione agli obblighi in capo al
Titolare; c) l'attestazione che le operazioni di cui alle lettere a) e b) sono state portate a
conoscenza, anche per quanto riguarda il loro contenuto, di coloro ai quali i dati sono stati
comunicati o diffusi, eccettuato il caso in cui tale adempimento si rivela impossibile o comporta
un impiego di mezzi manifestamente sproporzionato rispetto al diritto tutelato;
4. opporsi, in tutto o in parte, per motivi legittimi, al trattamento dei dati personali che La
riguardano, ancorché pertinenti allo scopo della raccolta, con le conseguenze descritte nella
sezione 6 del presente documento;
5. ritirare un consenso precedentemente concesso per il trattamento di una specifica finalita.

Per far valere i suoi diritti potra rivolgersi senza particolari formalita sia al Titolare del
trattamento sia al Responsabile per la Protezione dei dati. Ha altresi il diritto di reclamo
all’Autorita Garante.

8. Riferimenti normativi

Rif.Leg. 1: Regolamento UE 2016/679 “Regolamento Generale sulla Protezione dei Dati”
Rif.Leg. 2: D.L s. 196/2003 “Codice in materia di protezione dei dati personali”

Rif.Leg. 3: DPR 445/2000 “Disposizioni legislative in materia di documentazione
amministrativa”

Rif. Leg. 4: Decreto Legislativo 22 gennaio 2004 n. 42 “Codice dei beni culturali e del
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paesaggio, ai sensi dell’articolo 10 della le e 6 luglio 2002, n. 137”7

Rif.Leg. 5: D.M 305/2006, Regolamento recante identificazione dei dati sensibili e giudiziari
trattati e delle relative operazioni effettuate dal Ministero della pubblica istruzione, in attuazione
degli articoli 20 e 21 del decreto legislativo 30 giugno 2003, n. 196, recante «Codice in materia
di protezione dei dati personali»

Al Titolare del trattamento dei dati, Dirigente Scolastico

DICHIARAZIONE DI RICEVUTA E CONSENSO AL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

Il sottoscritto in qualita di
[] esperto esterno

[0 rappresentante legale
della Ditta

DICHIARA
di avere acquisito in data odierna le informazioni fornite dal titolare ai sensi dell’'art. 13 del
D.lgs. 196/2003 e degli Artt. 13-14 del Regolamento (“ fornitori di beni e servizi, operatori
economici ed esperti esterni”), le stesse anche reperibili nella sezione “Privacy e Protezione
dei dati personali” del sito WEB dell’Istituto. L'interessato esprime di seguito I'intenzione
riguardante il suo consenso al trattamento e alla comunicazione dei dati per le finalita indicate
nellinformativa alla sezione 2 lettera B. In particolare:
Riguardo eventuali consultazioni da parte di altri Istituti dei dati economici rilasciati
dall’lstituto:
O Presta il consenso

[0 Nega il consenso

Riguardo la partecipazione a raccolte dati per fini statistici esterni all’lstituto:
O Presta il consenso

0 Nega il consenso

Luogo e data ,

Firma
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ALLEGATO 7

Procedura negoziata Visite guidate e Viaggi d’istruzione a.s. 2019/20 1.C.”G.Speranza” di Centola

Scheda di valutazione dell’offerta tecnica per viaggi d’istruzione

MERITO TECNICO, ditta

Caratteristiche Indicatori Punti PUNTEGGIO | subtotale
Anno immatricolazione 2018 9
Anno immatricolazione 2017 7
Immatricolazione
e Anno immatricolazione 2016 5
o del mezzo
5 g Anno immatricolazione 2015 4
S 8
E % Anno immatricolazione prec. 2015 1
(1]
E A disposizione in orario Senza vincoli orari 1
= notturno Specificare P ;
- L Con vincoli orari
. tipo servizio
(incluso nel prezzo)
indisponibilita
Segnare con X ***super 8
%k % 4
-g Camere doppie/triple 5
o
2| Sistemazione alunni in Con servizi privati
3 “| maniera coerente con
& gruppo classe
o
—
<
Camere quadruple 2
Con servizi privati
- .
] Centro citta
'_g SI 5
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Semi centrale SI 2
1 gratuita ogni 10 alunni 8
1 gratuita ogni 11 alunni 6
1 gratuita ogni 12 alunni 5

NUMERO GRATUITA’

Docenti accompagnatori/

1 gratuita ogni 13 alunni 4
alunni
1 gratuita ogni 14 alunni 2
1 gratuita ogni 15 alunni 1
Massimale superiore a € Specificare importo 10
3.000.000,00
Assicurazione RC
Massimale inferiore a € Specificare importo 5
3.000.000,00
€ 2.100.000,00
Compresa nel prezzo 4
w Assicurazione per - -
% danni a terzi Da pagare a parte Specificare importo
N
s 0 s, 0
0
@ Compresa nel prezzo 3
< Assicurazione : :
Medica Da pagare a parte Specificare importo
............................. 0
Assicurazione Compresa nel prezzo 3
bagagli
Da pagare a parte Specificare importo
............................. 0

S Italiana completa
< © o Colazione continentale
E ,C_> Specificare cosa include 1
=2
'_
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In ristorante sel-service 2
In ristorante con servizio ai tavoli 4
Acqua in brocca 1
Bevande incluse nel | Acqua minerale 2
prezzo
Acqua minerale + una bibita a scelta ad ogni
pranzo pranzo 4
<
=
L
O
8 1 primo + 1 secondo + 1 contorno 1
N
3
o
(o) .
MENU 2 1 primo + 1 secondo + 1 contorno + 2
h macedonia
1 primo + 1 secondo + 1 contorno + 4
macedonia + dolce

PUNTEGGIO TOTALE:
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ALLEGATO 8

Procedura negoziata Visite guidate e Viaggi d’istruzione a.s. 2019/20 1.C.”G.Speranza” di Centola

CAPITOLATO D'ONERI
TRA

L'ISTITUTO SCOLASTICO E L'AGENZIA DI VIAGGIO

1. L'Agenzia di Viaggi (di seguito denominata ADV) si impegna a rispettare le indicazioni

delle CC. MM. n. 291 del 14/10/1992 e n.623 del 2/10/1996, fornendo, su richiesta

dell'lstituzione Scolastica (di seguito denominata IS), tutte le certificazioni richieste nelle

circolari stesse, in particolare quelle di cui allart. 9, commi 7 e 10 della C.M. n. 291/92,

anche mediante autocertificazione del rappresentante legale dell' ADV;

2. lavalidita dei preventivi sara riferita alla data prevista dell'effettuazione del viaggio;
3. in calce ad ogni preventivo [|'ADV fornira, tutte le indicazioni riguardo ad altri servizi
quali, ad esempio, ingressi a musei o siti archeologici, gallerie, mostre, ecc., che

richiedono il pagamento in loco;

4. l'affidamento dell'organizzazione del viaggio, da parte dell'lS, dovra avvenire con una
lettera d'impegno dell'IS stessa e dovra essere stipulato un contratto con ['ADV,

contenente tutti gli elementi relativi al viaggio, come previsto dal D.L.vo del 17/3/1995 n.

111 di attuazione della Direttiva 314/90/CEE (di cui all'appendice del presente capitolato,
nota 2) ed in coerenza con le norme dettate dal 0.1.n. 44 delll febbraio 2001 concernente le
"Istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile  delle istituzioni scolastiche". Detto

contratto dovra essere firmato sia dall' ADV che dall'lS nelle persone legalmente autorizzate;

5. in caso di partecipazione al viaggio di istruzione di alunni in situazione di handicap,

dovranno essere osservate le seguenti indicazioni
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a) , per una corretta e funzionale organizzazione, nonché per la determinazione del

costo del viaggio, comunichera ali' ADV la presenza di allievi in situazione di handicap,

relativi servizi necessari e l'eventuale presenza di assistenti educatori culturali;

b) agli allievi in situazione di handicap e agli assistenti educatori culturali dovranno essere

forniti i servizi idonei, secondo la normativa vigente in materia;

6. le quote dipartecipazione saranno stabilite in relazione adun numero minimo e

massimo di persone paganti ed alla capienza dei mezzi di trasporto.

7. lo/gli albergo/ghi dovra/nno  essere della categoria richiesta. Lo/Gli stessoli
sara/nno indicato/i  (home, indirizzo, telefono/fax, ubicazione) da parte dell' ADV, dopo
l'affidamento  dell'organizzazione, alla conferma dei servizi. Le sistemazioni saranno in
camere singole gratuite per i docenti ed a piu letti (2e/o 3 letti) con servizi privati per gli
studenti; ulteriori camere singole, subordinatamente alla disponibilita dello/gli
albergo/ghi, comporteranno un supplemento. La sistemazione del gruppo avverrain un

solo albergo. L'ubicazione dovra essere il piu vicino possibile ai luoghi da visitare;

8. in relazione ai servizi di pensione completa o di mezza pensione dovra essere indicato
se i pasti saranno serviti nel ristorante dell'albergo o in ristoranti esterni o0 con cestino da

viaggio ( se richiesto);

9. i viaggi d'istruzione dovranno essere effettuati con i mezzi di trasporto richiesti. La
comunicazione dell'entita dei posti, richiesti ed assegnati da parte dei Vettori, dovra
essere fornita all'lS dali' ADV (anche in copia) all'atto della conferma dei servizi previsti per

il relativo viaggio;

10. gli autobus saranno a disposizione per tutti gli spostamenti del gruppo, inerenti

allitinerario  precedentemente  stabilito. Nelle quote si intendono inclusi: carburante,
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pedaggi autostradali/ ingressiin cittd e parcheggi, iva, diaria vitto ed alloggio autista/i,

eventuale secondo autista nelle circostanze previste dalla C.M. n.291 del 14/10/1992.

L'IS puo riservarsi di far verificare, alla partenza del viaggio ed avvalendosi delle Autorita

competenti, lidoneitd dei mezzi utilizzati;

11. Al momento dell'arrivo presso lo/gli albergo/ghi, [I'l. S., nella persona del responsabile
accompagnatore, avra cura di verificare la rispondenza dei servizi e delle strutture a
guanto previsto e contenuto nel pacchetto turistico offerto. Eventuali difformita
riscontrate  dovranno essere immediatamente  contestate per successive azioni e
transazioni. L''S dovra garantire la conservazione dello stato delle strutture
alberghiere/ristorative al momento della partenza dalle stesse, nonché dei mezzi di
trasporto utilizzati. Nel caso vengano denunciati danni imputabili all'lS, questultima e
'ADV riscontreranno  immediatamente ed in contraddittorio gli stessi e ne

verificheranno l'entita con i relativi fornitori.

12. sara versato, al momento che I'ADV confermera i servizi prenotati e su presentazione
della relativa fattura, un acconto delle quote pari al 30%. |l saldo avverra, nei
modi e nei tempi stabiliti fra le parti, su presentazione delle relative fatture, entro e
non oltre cinque giorni dal rientro dal viaggio. Tali modalita fanno parte integrante del

contratto;

13. I'ADV rilascera all'lS, prima della partenza, i documenti relativi al viaggio (voucher,

titoli di trasporto). Sui voucher saranno indicati: il nome dell'lS, l'entitd del gruppo, i
servizi prenotati ed il fornitore relativi al viaggio. L'IS, nella persona  del responsabile

accompagnatore, avra cura di rilevare l/esatto numero dei partecipanti, nonché |’ utilizzo
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dei servizi previsti, con apposita dichiarazione sottoscritta  sui relativi documenti  di
viaggio (voucher, titoli di trasporto); in caso di trasporto ferroviario/marittimo, il
responsabile accompagnatore avra cura di farvi annotare dal personale competente il
numero esatto dei viaggiatori. Tali adempimenti consentiranno  all'lS di poter,
eventualmente, ottenere il rimborso, qualora il numero dei partecipanti sia stato
oggetto di variazioni in meno oppure non tutti i servizi siano stati utilizzati per causa di
forza maggiore. L'IS dovra, al rientro in sede della comitiva e, comunque, entro e non oltre

cinque giorni, informare 'ADV delle eventuali variazioni relative al numero dei

partecipanti, nonché dei servizi di cui non si & usufruito.

Per quanto non specificata mente richiamato nel presente documento, si rinvia alla
normativa vigente in materia, gia menzionata, con particolare riferimento al decreto
legislativo del 17-3-95,n.111, relativo all' "Attuazione della direttiva n.314/90/CEE

concernente iviaggi, le vacanze ed i circuiti "tutto compreso”

Centola, 22/01/2019

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof.ssa Rosanna Casalino
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