
PIANO ANNUALE delle ATTIVITÀ dei DOCENTI

Anno Scolastico 2024-2025
 PREMESSA

Il Piano Annuale delle Attività ha lo scopo di fornire ai docenti un quadro d’insieme di tutto ciò che è al momento
prevedibile,  non  è,  e  né  può  essere,  esaustivo  in  quanto  potrebbero  rendersi  necessari  altri  incontri,  degli  Organi
Collegiali, e/o modifiche di date e orari, per sopravvenute esigenze.
La Dirigenza farà tutto il possibile per rispettare quanto definito; a loro volta i Docenti dovrebbero impegnarsi a non
richiedere permessi, evitando la coincidenza di impegni privati con le riunioni di servizio.
Le attività programmate sono quelle previste negli artt. 28 e 29 del precedente CCNL Comparto Scuola che restano validi
in base a quanto previsto dall'art. 1, comma 10, del CCNL Comparto Istruzione e Ricerca 2016/2018 "Per quanto non
espressamente previsto dal presente CCNL, continuano a trovare applicazione le disposizioni contrattuali dei CCNL dei
precedenti comparti di contrattazione e le specifiche norme di settore, in quanto compatibili con le suddette disposizioni e
con le norme legislative, nei limiti del d. lgs. n. 165/2001.
Il Piano annuale delle attività esplicita tutti gli impegni collegiali ordinari. Qualora nelle riunioni del Collegio dei Docenti
non  si  esaurisca  l’o.d.g.  entro  il  tempo  programmato,  si  procederà  con  l’aggiornamento  della  riunione  per  il
completamento dei punti rimanenti.
Il  calendario dettagliato degli  incontri  collegiali  (data,  orario,  O.d.G.)  sarà  esplicitato,  di  volta  in volta,  da apposite
circolari.
Le  assenze  agli  incontri  degli  Organi  Collegiali  dovranno  essere  richieste  per  iscritto  e  giustificate  con
idoneadocumentazione, secondo le disposizioni contrattuali vigenti.

In  caso  di  fatti  improvvisi,  è  consentito  effettuare  la  richiesta  per  le  vie  brevi  e  inoltrare  successivamenteidonea
documentazione a giustificazione.
Il seguente Piano Annuale delle Attività dei docenti è presentato in forma di bozza a causa delle decisioni collegiali e
istituzionali e alle nuove disposizioni interne del Dirigente scolastico.
Il Piano Annuale delle Attività dei docenti è stato elaborato sulla base di quanto svolto negli anni scolastici precedenti. Le
opportune modifiche saranno comunicate attraverso il sito web con avvisi interni.

CALENDARIO SCOLASTICO E DELLE FESTIVITA’

Le lezioni, per tutti gli ordini e i gradi d’istruzione e per i percorsi formativi, avranno inizio giovedì 12 settembre 2024,
(per il nostro istituto sarà anticipatoal 9 settembre come da delibera del collegio dei docenti)e termineranno sabato 7
giugno 2025 per la scuola primaria e secondaria e  lunedì30 giugno 2025 per  la scuola dell’infanzia per un totale
previsto di n.203giorni di lezione per la scuola primaria e secondaria, ridotto di una unità qualora la festività del Santo
Patrono ricada in periodo di attività didattica.

Le attività didattiche sono sospese per festività nazionali fissate dalla normativa statale i seguenti giorni:

● tutte le domeniche;

● il 1° novembre, festa di tutti i Santi;

● l’8 dicembre, Immacolata Concezione;

● il 25 dicembre, Natale;
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● il 26 dicembre, Santo Stefano;

● il 1° gennaio, Capodanno;

● il 6 gennaio, Epifania;

● il lunedì dopo Pasqua;

● il 25 aprile, Anniversario della Liberazione;

● il 1° maggio, Festa del Lavoro;

● il 2 giugno, festa nazionale della Repubblica;

● la festa del Santo Patrono (se ricade in periodo di attività didattica).

 

Le attività didattiche sono, altresì, sospese i seguenti giorni:

 il 2 novembre 2023 per la Commemorazione dei defunti;
 il 23 e 24 dicembre 2024, il 27 e 28 dicembre 2024, il 30 e 31 dicembre 2024 e dal 2 al 4 gennaio 2025 per le 

festività Natalizie;

 i giorni 3 e 4 marzo 2025 per le festività di Carnevale;
 dal 17 al 19 aprile 2025 e il 22 aprile 2025 per le festività Pasquali;
 il 26 aprile 2025 per il ponte della Festa della Liberazione;
 il 28, 29 e 30 aprile 2025, stabilito in Consiglio d’Istituto per inizio anticipato.
 il 2 e 3 maggio per il ponte del 1° maggio

Le celebrazioni sono confermate nei seguenti giorni:

● 27 gennaio, designato dalla risoluzione 60/7 dell’Assemblea generale delle Nazioni Unite, come giornata in 

commemorazione delle vittime dell’olocausto e riconosciuto dalla Legge n. 211 del 7 luglio 2000 come “Giorno della
Memoria” al fine di ricordare la Shoah (sterminio del popolo ebraico), le leggi razziali, la persecuzione italiana dei 
cittadini ebrei, gli italiani che hanno subito la deportazione, la prigionia, la morte;

● 10 febbraio, istituito con la legge 30 marzo 2004 n. 92, come giorno del ricordo, in commemorazione delle vittime dei

massacri delle foibe e dell’esodo giuliano-dalmata;

● 19 marzo - “Festa della Legalità”, istituita dalla Regione Campania nel 2012 in ricordo dell’uccisione di don Peppino 

Diana, come giornata dell’impegno e della memoria.

Programmazione Scuola Primaria

In aggiunta a quanto di seguito presentato si precisa che tutti gli insegnanti della scuola primaria, 

svolgeranno la programmazione didattica di seguito riportata:

Mercoledì 17.00- 19.00.

ATTIVITA’ DI INIZIO ANNO SCOLASTICO: SETTEMBRE 2023

DATA ATTIVITÀ’ ORARIO

2settembre ● Presadiserviziodocentineoassuntiotrasferiti
Come da 
comunicazione
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COLLEGIODEIDOCENTI

 3 settembre ● Come da convocazione

Dipartimentiper 
Infanzia- Primaria- 
Scuolasecondaria

4
settembre

Lavori di avvio anno scolastico (attività 
accoglienza, test ingresso, prove comuni, avvio 
programmazioni, proposte per PTOF, revisione/ 
integrazione documento valutazione alunni, ecc.)

9:00alle12:00, per 
dipartimenti 
/classi parallele o 
per disciplina
 (compresi i 
docenti di 
sostegno per il 
giorno 4

COLLEGIO DEI DOCENTI

Gli

incontri del Collegio Docenti saranno destinati alle attività di Aggiornamento/Formazione  ( art. 29 CCNL Scuola) nei seguenti ambiti:
 INCLUSIONE  
 SICUREZZA  
 NORMATIVA  
 SCUOLA DIGITALE  
 COMPETENZE LINGUISTICHE  

ASSEMBLEE GENITORI- ELEZIONI OO.CC

MESE DATA PLESSI CONTENUTI DURATA

OTTOBRE 7 SCUOLA
DELL’INFANZIA

ASSEMBLEA/Rinnovo organi 
collegiali annuali 17.00/18.00

(1h)

OTTOBRE 8 SCUOLA
SECONDARIA I

GRADO

ASSEMBLEA/Rinnovo organi 
collegiali annuali 17.00/18.00

(1h)

OTTOBRE 9 SCUOLA PRIMARIA
ASSEMBLEA/Rinnovo organi 
collegiali annuali 17.00/18.00

(1h)
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MESE DATA CONTENUTI DURATA

SETTEMBRE
Lunedì 3 Collegio dei docenti 1,5 h

Venerdì 6 Collegio dei docenti 1 h

OTTOBRE Venerdì 11 Collegio dei docenti 2 h

OTTOBRE Lunedì 14 Collegio- Incontro di Formazione 3h

NOVEMBRE Mercoledì 6 Collegio- Incontro di Formazione 3h

NOVEMBRE Venerdì 15 Collegio- Incontro di Formazione 3h

DICEMBRE Martedì 3 Collegio- Incontro di Formazione 3h

DICEMBRE Mercoledì 11 Collegio- Incontro di Formazione 3h

DICEMBRE Lunedì 16 Collegio dei docenti 1h

GENNAIO Venerdì 10 Collegio-Incontro di Formazione 3h

FEBBRAIO Mercoledì 12 Collegio -Incontro di Formazione 1,5 h

FEBBRAIO Mercoledì 19 Collegio- Incontro di Formazione 3h

MARZO Venerdì 7 Collegio dei docenti 1,5h

MARZO Lunedì 24 Collegio -Incontro di Formazione 3h

APRILE Martedì 1 Collegio- Incontro di Formazione 3h

MAGGIO Lunedì 12 Collegio dei docenti 1,5 h

GIUGNO Mercoledì 25 Collegio dei docenti 1,5 h
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RIUNIONI GRUPPI DI LAVORO

ATTIVITA’ DATA CONTENUTI DURATA

RIUNIONE
INVALSI

15 NOVEMBRE

20 FEBBRAIO

17:00-19:00

RIUNIONE
NIV

28 OTTOBRE

21 FEBBRAIO

27 GIUGNO

17:00-19:00

RIUNIONE
STAFF

5 SETTEMBRE

11 NOVEMBRE

10 FEBBRAIO

11 APRILE

17:00-19:00

RIUNIONE
F.S.

21 OTTOBRE

30 GENNAIO

21 MARZO

16 MAGGIO

17:00-19:00

RIUNIONE
TEAM

BULLISMO

14 NOVEMBRE

17 GENNAIO

27 MARZO

17:00-19:00

SCUOLA dell’INFANZIA

MESE
DATA

INCONTRI
SCUOLA/FAMIGLIA

INCONTRO CONSIGLIO
INTERSEZIONE TECNICO

CONS.
INTERSEZIONE

OTTOBRE 2 __________________

17.00/19.00 (2h)
PROGRAMMAZIONE

COLLEGIALE
______________

OTTOBRE 23      __________________ ________________
17:00/18:00 (docenti 1h)

18:00/19:00 (con 
rappresentanti1h)

NOVEMBRE 13 _________________
17.00/19.00 (2h)

PROGRAMMAZIONE
COLLEGIALE

_________________

DICEMBRE 4 __________________ 17.00/19.00 (2 h)
RIUNIONE

SUPPLEMENTARE

__________________
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DICEMBRE 17
INFORMATIVA ALLE

FAMIGLIE
ore 16:45/18:45 (2 h)

____________________ _________________

GENNAIO 8
_________________

17.00/19.00 (2h)
PROGRAMMAZIONE

COLLEGIALE
________________

GENNAIO 22
____________________ _______________________

ore 17.00/19.00
VALUTAZIONE

QUADRIMESTRALE (2h)

FEBBRAIO 5 _____________________ _____________________

17:00/18:00 (docenti 1h)

18:00/19:00 (con 
rappresentanti1h)

MARZO 5 ____________________
17.00/19.00 (2h)

PROGRAMMAZIONE
COLLEGIALE

______________________

APRILE 9 _________________ ___________________
17:00/18:00 (docenti 1h)
18:00/19:00 (con 
rappresentanti1h)

MAGGIO 7 _________________

17.00/19.00 (2h)
PROGRAMMAZIONE

COLLEGIALE
____________________

MAGGIO 20

INFORMATIVA ALLE
FAMIGLIE ore

16:45/18:45 (2 h)
___________________ ____________________

GIUGNO 11 _________________ _____________________
16:30/18:30

VALUTAZIONE
QUADRIMESTRALE (2h)

 PRIMARIA

MESE CONSIGLI INTERCLASSE
INCONTRO
SCUOLA/

FAMIGLIA
SCRUTINI

DICEMBRE

Venerdì 13

Ceraso

ore 17.15/18.45
(1,5 h)

Venerdì 13

Futani

ore 17.15/18.45
(1,5 h)

Venerdì 13
Cuccaro
Vetere

Ore17.15/18.
45 (1,5 h)

Venerdì 13
Vallo
ore

17.15/18.45
(1,5 h)

DICEMBRE
--------

Lunedì 16
ore

17.15/19
.15 (2 h)

GENNAIO

Venerdì  24
Ceraso

ore 17.15/18.45
(1,5 h)

Venerdì 24
Futani

ore 17.15/18.45
(1,5 h)

Venerdì 24
Cuccaro
Vetere

ore
17.15/18.45

(1,5 h)

Venerdì 24
Vallo
ore

17.15/18.45
(1,5 h)

---------

FEBBRAIO
-------- Giovedì

20
ore

17.15/19.
15

 (2 h)

Mercoledì 5
Vallo

h.
14.00/17.30

T.N
17.30/19.30
5 classi T.P.
Giovedì 6

17.00/19.00
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5 classi T.P
Venerdì 7

Futani
17.00/19.00

Cuccaro
Vetere

19.00/19.30
(Sede di
Futani)

Lunedì 10
Ceraso

h.17.00/19.30

MARZO

Venerdì 28
Ceraso ore

17.15/18.45 (1,5 h)

Venerdì 28
Futani

ore 17.15/18.45
(1,5 h)

Venerdì 28
Cuccaro
Vetere

Ore
17.15/18.45

(1,5 h)

Venerdì 28
Vallo

Ore
17.15/18.
45

(1,5 h)

--------

APRILE --------

Giovedì
24
ore

17.15/19.
15

 (2 h)

MAGGIO
Venerdì 9

Ceraso
ore 17.15/18.45

(1,5 h)

Venerdì 9
       Futani

ore
17.15/18.45

(1,5 h)

Venerdì 9
Cuccaro 
Vetere

ore 
17.15/18.45 
(1,5 h)

Venerdì 9
Vallo

ore 
17.15/18
.45 (1,5 
h)

--------

GIUGNO

--------

Mercoledì 11
Vallo

h. 12.00/15.00
T.N.

15.00/20.00
T.P.

Giovedì 12
Cuccaro
Vetere
Futani
Ceraso

h. 8.30/16.30

SCUOLA SECONDARIA
                                                                                                    Consigli di classe

MESE Plesso       GIORNO ORA

OTTOBRE
1. Analisi situazione di 
partenza (Osservazioni 
sistematiche). 
2.Progettazione di classe:
organizzazione del curricolo con
esplicitazione del percorso di 
apprendimento.
3.Andamento didattico 
disciplinare e verifica del 
lavoro svolto nei mesi di 
settembre e ottobre.
4.Programmazione attività

Futani Lunedì 28 Classe IA 
16:30

Classe II A
17:15

Classe III A 
18:00
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didattico – educative per il 
periodo novembre/dicembre. 
Con la componente genitori
(ultimi 20 minuti) 
1.Insediamento genitori 
rappresentanti di classe; 
2.Andamento didattico – 
disciplinare;
3.Visite guidate e viaggi
d’istruzione.

Varie ed eventuali1

Ceraso Martedì 29 Classe IA 
16:00

    Classe II A

              16.45

Classe III A 
17.30

DICEMBRE
1.Andamento didattico-educativo;
2.Attività di arricchimento formativo;
3.Attribuzione del consiglio 
orientativo(per le classi terze);
4.Varie ed eventuali.

Futani Lunedì 9

Classe IA

16.30

Classe II A
17:00

Classe III A 
17.30

Ceraso Martedì 10

Classe IA

16.00

Classe II A
16.30

Classe III A 
17.00

FEBBRAIO
Valutazioni quadrimestrali
1.Valutazione degli alunni nelle singole 
discipline;
2.Valutazione del Comportamento;
Giudizio intermedio;
3.Verifica e criteri d’intervento per 
eventuali alunni in difficoltà.
4.Varie ed eventuali

Sede di CERASO

Futani Martedì 11
Classe IA 

14.30
Classe II A

15.00
Classe III A 

15.30

Ceraso Martedì 11
Classe IA 

16.30
Classe II A

17.00
Classe III A 

17.30

Marzo
1.Andamento didattico-disciplinare.
a. Analisi della classe e delle criticità
 -Analisi della situazione dei singoli 
alunni con particolare riguardo a quelli 
con difficoltà;
 -Verifica situazione alunni BES
b. Aderenza alla progettazione: eventuali

modifiche.
2.Proposta Criteri comuni di valutazione 
prova d’esame (classi terze)
3. Varie ed eventuali

Futani

Martedì
25 Classe IA 

16.30
Classe II A

17.15
Classe III A 

18.00

Ceraso
Mercoledì 26

Classe IA 
17.00

Classe II A
17.45

Classe III A 
18.30

MAGGIO
1.Adozione libri di testo (scheda 
proposta/conferma allegata alla presente 
con la relazione di proposta) a.s. 
2025/26;
2.Situazione didattica e disciplinare della
classe ed eventuali problematiche;
3.Varie ed eventuali

(Con la presenza dei rappresentanti dei 
genitori negli ultimi 20 minuti)

Futani Martedì 6
Classe IA

17.00

Classe II A

17.30

Classe III A

18.00

Ceraso Mercoledì 7
Classe IA

17.00

Classe II A

17.30

Classe III A

18.00

GIUGNO
Valutazioni quadrimestrali
1.Analisi della situazione finale della 
classe relativa al livello di 
apprendimento delle conoscenze, abilità 
e competenze raggiunte;
2.Validazione dell’anno scolastico;
3.Attribuzione dei voti nelle singole 
discipline, attribuzione del giudizio del 

Futani Mercoledì 11 Classe IA

8.30

Classe II A

9.00

Classe III A

9.30
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comportamento e del giudizio globale, 
definizione ammissioni e non 
ammissioni;
4.Attribuzione del voto di ammissione 
all’Esame di Stato (classi terze);
5.Varie ed eventuali.

Ceraso
Mercoledì 11

Classe IA

10.30

Classe II A

11.00

Classe III A

11.30

                                                                               INCONTRI SCUOLA-FAMIGLIA

MESE GIORNO ORA
DICEMBRE

Futani
Martedì 17    17.00 – 19.00

Ceraso
Giovedì 19 17.00 – 19.00

FEBBRAIO
Futani

Giovedì 13 17.00 – 19.00

Ceraso
Venerdì14 17.00 – 19.00

APRILE
Futani

                                         Martedì 8 17.00 – 19.00

Ceraso
Giovedì 10 17.00 – 19.00

DIPARTIMENTISECONDARIA

MESE GIORNO ORA
OTTOBRE

Sededa 

definire in fase

di 

convocazione

Martedì 15ottobre

Ordine del giorno

 Elaborazione  della  programmazione  didattica
disciplinare;

  Proposte  di  attività  per  l’ampliamento
dell’offerta formativa.

 Proposte di attività interdisciplinari;
 Proposte  di  uscite  didattiche,  visite  guidate  e

viaggi di istruzione;
 Progettazione  e  modalità  di  svolgimento  di

prove di verifica disciplinari comuni intermedie;
 Coordinamento delle iniziative di orientamento

(in  accordo  con  la  FS  e  il  referente  per
l’orientamento);

  Varie ed eventuali.

17.00 – 19.00

GENNAIO Martedì 14 gennaio

Ordine del giorno

 Monitoraggio delle attività perl’insegnamento 
dell’Educazione Civica

 Prove comuni intermedie
 Varie ed eventuali

16.30 – 17.30

MARZO Martedì 18 marzo
Ordine del giorno

 Criteri di ammissione alla classe successiva e 
agli esami di Stato

 Valutazione dei risultati prove comuni
  Esame di Stato:

● criteri per la preparazione delle prove scritte e per la 
conduzione del colloquio
● criteri per la valutazione delle prove scritte delle singole 
discipline e del colloquio
● criteri di assegnazione della tematica dell’elaborato per il 
colloquio interdisciplinare

  Varie ed eventuali

16.30 -18.00

APRILE Giovedì 24 aprile
Ordine del giorno

 Proposte per i libri di testo per l’a.s. 2024/2025: 
riconferme, nuove adozioni, testi consigliati

 Varie ed eventuali.

17.00- 18.00
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ESAMI DI STATO

MESE GIORNO ORA

GIUGNO

Riunione  prelimin  
are  

 giovedì 12 11.30 – 12.30

Provescritte
venerdì 13
sabato 14
lunedì 16

8.30 – 12.30
8.30 – 11.30
8.30 – 13.00

Correzione  martedì 8.30- 12.30

Provaorale
mercoledì 18

giovedì 19
8.30 – 20.00

8.30 – 14.00

Scrutini e ratificafinale
venerdì 20 9.00 – 13.00

ATTIVITÀ GIUGNO 2025

IMPEGNI PLESSI LUOGO DATA ORARIO

Valutazioneprogetti,concorsie
attività di

arricchimentoformativo;
proposte per ilprossimo

annoscolastico; incontri classi
ponte scuola infanzia/primaria e

primaria/secondaria

TUTTI
SEDECENT

RALE 23/06/2025
24/06/2025

9.00/12.00

INDICAZIONI OPERATIVE RELATIVE AGLI IMPEGNI DEI DOCENTI

I docenti in servizio esclusivamente in questa Istituzione scolastica, con 10 o più classi, e i docenti che prestano servizio anche in altre
istituzioni scolastiche, che presumono di superare il limite delle 40 per le attività relative all’art. 29, comma 3, lett. a e delle 40 ore per le
attività relative all’art.  29, comma 3, lett.  b  presenteranno al Dirigente Scolastico,  entro il 30 settembre p.v., il calendario degli
incontri a cui non prenderanno parte.

Per i  docenti  in regime di  part-time,  come previsto dall’Ordinanza Ministeriale  n.  446 del  22 luglio 1997,  recante  "disposizioni
riguardanti il rapporto di lavoro a tempo parziale del personale della scuola", art. 7 comma 7 e chiarito dalla Nota MIUR prot.1506 del
21/02/2014, “Le ore relative alle  attività  funzionali  all'insegnamento sono determinate,  di  norma, misura proporzionale  all'orario di
insegnamento stabilito per il rapporto a tempo parziale [...] l'impegno nelle attività funzionali può essere programmato anche in giorni in
cui non è previsto lo svolgimento della prestazione di servizio da parte del docente in part-time”. Pertanto,  gli stessi concorderanno,
entro il 30 settembre p.v., il calendario degli incontri a cui prenderanno parte.

Si ricorda che nel conteggio non vanno considerati gli scrutini (CCNL 2006-2009, art. 29, com. 3, c) e i colloqui scuola-famiglia che
rientrano nella gestione dei rapporti individuali con le famiglie(CCNL 2006-2009, art. 29, com. 2, c).
I docenti in servizio in più scuole devono garantire una presenza agli incontri collegiali programmati dal collegio dei docenti (40 + 40
ore) proporzionale al loro orario in ciascuna scuola. Il calendario degli impegni collegiali sarà proporzionale alle ore prestate in ciascuna
scuola (Esempio: presta 9 ore nella scuola A e 9 nove ore nella scuola B: avrà 20 ore di partecipazione nella prima scuola e 20 ore nella
seconda). I docenti su 6 classi presenteranno alla dirigenza un piano che dovrà prevedere l’esonero dalla partecipazione ad alcuni consigli
di classe ad esclusione degli scrutini.

Il Dirigente Scolastico

 Prof. Nicola Iavarone
(Il documento è firmato digitalmente ai sensi del D. Lgs. 82/2005,

ss.mm.ii. e norme collegate)
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