
P a g .  1 | 1 

 

  
 

ISTITUTO COMPRENSIVO “ALDO MORO” 
PIAZZA DEI MARTIRI, 2 – 84078 VALLO DELLA LUCANIA (SA) 

Sito web: www.icaldomoro.edu.it 
saic8cg002@istruzione.it – saic8cg002@pec.istruzione.it  

C.F. 93047140657 – tel. 0974/375896 
 

 

Data e protocollo come da segnatura 

Ai docenti della Scuola primaria 
p.zza dei Martiri-Vallo 

Alla DSGA 
Agli Atti 

Oggetto: utilizzo dell’aula di informatica  

Si comunica che dal 9 dicembre 2025 i docenti potranno utilizzare l’aula informatica del plesso Scuola primaria p.zza 
dei Martiri- Vallo.  Di seguito sono riportate le modalità di accesso e l’utilizzo dei beni presenti nell’aula informatica 
del plesso nonché le norme di comportamento dei docenti, del personale ATA e degli alunni. 

 I Docenti:  

- prenotano, preferibilmente entro la settimana precedente, l’aula- laboratorio compilando, in ogni sua parte, il 
calendario tenuto dall’assistente amministrativo durante l’orario di ricevimento presso il Front Office posto 
all’ingresso dell’edificio; 

-compilano il Registro delle presenze che troveranno nell’Aula informatica; 

- a ciascun alunno è assegnata sempre la medesima postazione pc. Il coordinatore di classe o il docente che per primo 
nel corso dell’anno scolastico accompagna la classe nell’aula informatica provvede ad assegnare la postazione 
(contrassegnata da un numero) a ciascun alunno e annota tale assegnazione nell’apposito elenco che sarà custodito 
nell’aula; 

- terminano le attività qualche minuto prima del termine dell’ora di lezione, in modo da verificare che il laboratorio sia 
lasciato in ordine; 

 - comunicano eventuali disservizi o mancato funzionamento al referente del laboratorio, ins.Lucia Bruno;  

I docenti sono tenuti a verificare che gli alunni procedano a:  

- utilizzare i computer, cui sono assegnati, solo per attività didattiche; 

 - mantenere la postazione assegnata; 

 - eseguire le procedure di lavoro indicate dai docenti; 

 - spegnere correttamente il computer utilizzato a fine lavoro. 

 Tassativamente vietato eseguire in modo autonomo download di programmi. 

 Il laboratorio è aperto a richiesta dei docenti e chiuso al termine delle attività dalla docente Lucia Bruno o dalla 
docente Giulio Daniela da lei individuata a collaborare a questo incarico; 

I docenti hanno cura dei pc, di cui sono responsabili, durante le attività. Per ulteriori chiarimenti rivolgersi 
all’insegnante Lucia Bruno, responsabile del laboratorio.  

Invito ad una lettura attenta del Regolamento dell’aula informatica allegato alla presente comunicazione. 

 Nel confidare in un’attenta fruizione dell’aula, si ringrazia della collaborazione. 

Il Dirigente Scolastico 
Prof. Nicola Iavarone                                                                                                                                                         

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi del CAD e ss.mm.ii.                                                                                                                                                                
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