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         A tutto il Personale ATA 

                  dell’Istituto 

 

Oggetto: Fruizione ferie estive 2025/2026 personale ATA. 

 

Al fine di predisporre il piano delle ferie estive 2026 tutto il personale ATA è invitato a presentare 

domanda di ferie ENTRO E NON OLTRE IL 12/06/2026. Il piano sarà approvato da parte del DS 

e del DSGA entro il 20 /06/2026. 

A tal fine si precisa quanto segue: 

1. Le ferie dovranno essere richieste al Dirigente Scolastico e autorizzate dallo stesso, sentito il 

parere del DSGA. Nel caso in cui le richieste individuali non si conciliassero con le 

specifiche esigenze di servizio si farà ricorso al criterio della turnazione annuale e/o il 

sorteggio. 

2. Compatibilmente con le esigenze di servizio, il personale ATA può frazionare le ferie in più 

periodi. Il totale dei giorni richiesti dovrà comprendere un periodo di almeno 15 giorni 

lavorativi continuativi (art. 13, c. 11 CCNL 29/11/2007). 

3. I periodi di ferie richiesti e regolarmente autorizzati potranno successivamente subire 

variazioni, solo per gravi e documentati motivi, (malattia, esigenza di servizio, gravi 

emergenze personali).  

Non saranno ammessi rientri posticipati o anticipati, salvo che per esigenze di servizio. 

Il recupero di tutte le ore eventualmente risultati a credito dovrà essere effettuato entro il 31 

Agosto 2026.Dopo tale data si procederà all’azzeramento di qualsiasi credito orario. 

4. Al fine di garantire il servizio, nel periodo di luglio - agosto è prevista la presenza minima di 

due unità di personale in servizio per ogni qualifica. In particolare, i collaboratori scolastici, 

escluso quelli impegnati per la vigilanza degli alunni che effettuano gli esami, dopo aver 

effettuato un’accurata pulizia dei locali scolastici nei plessi di riferimento, dal termine delle 

lezioni e fino al 30/06/2026, presteranno servizio presso la sede centrale dell’Istituto. 

5. Nel caso in cui il personale di una qualifica richieda lo stesso periodo, venendo a mancare il 

contingente minimo previsto, verrà sentita la disponibilità del personale a modificare la 

richiesta presentata e in caso di non raggiungimento del risultato atteso, il DSGA 

individuerà le unità del personale necessarie alla copertura del servizio. Esigenze particolari 

e motivate saranno valutate singolarmente. 

6. Il residuo delle ferie non dovrà superare i 7 giorni da fruire entro il 30/04/2027 (art. 13, 

c. 10 CCNL 29/11/2017. 

7. Entro il 15 /06/2026 il Direttore DSGA provvede alla elaborazione del piano di ferie. 

L’amministrazione entro e non oltre il giorno 20/06/2026 comunicherà il piano di ferie 

approvato. 

  

         
Il Dirigente Scolastico 
Prof. Francesco Massanova 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi 
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