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Prot. néj_é’{/_w_\_

Al/alla Docente interessato/a

VE 04202 6
c &~ 01 AlrAlbo della Scuola-SEDE
Al Direttore dei SGA —SEDE
ATTI

Oggetto: Nomina docente con funzioni di secondo collaboratore per I'a.s. 2025/2026.
IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTO il DPR 8 marzo 1999, n. 275 — Regolamento recante norme in materia di Autonomia delle Istituzioni

Scolastiche;
VISTO lart. 25 ¢. 5 D. Lgs 165/2001;
VISTO I'art. 34 del CCNL Scuola del 29/11/2007 — Attivita di collaborazione con il Dirigente Scolastico;

PRESO ATTO della delibera del Collegio dei Docenti del 04/09/2024 in tema di nomina dei collaboratori del
Dirigente,;
VISTO Fart. 1 c. 83 della legge n. 107/2015 che attribuisce al Dirigente Scolastico la facolta di individuare
nel’ambito dellorganico dell’autonomia fino al 10% dei docenti che lo coadiuvano in attivita di supporto
organizzativo;

NOMINA
Il docente STIFANO CLAUDIO secondo Collaboratore del Dirigente Scolastico per I'a.s. 2025/2026, con i
seguenti compiti:
1) gestione dell'ordinaria amministrazione dell'lstituto, in caso di assenza del DS. e del primo
collaboratore;
2) gestione delle sostituzioni dei colleghi e dei ritardi degli alunni in collaborazione o in sostituzione (in caso
di assenza) del primo collaboratore;
3) informazioni sui corsi di studio a genitori e studenti;
4) organizzazione corsi di recupero, esami di idoneita, CALENDARIO ESAMI, in collaborazione con il primo
collaboratore;
5) presidenza dei consigli di classe, in sostituzione del dirigente scolastico e del 1° collaboratore;
6) verbalizzazione delle sedute del Collegio dei Docenti in assenza del 1° collaboratore;
7) accoglienza genitori ed alunni, in collaborazione con il primo collaboratore;
8) gestione dei ritardi e dei permessi di uscita anticipata degli alunni;

9) monitoraggio e atti istituzionali relativi alla dispersione scolastica;

La misura del compenso Lordo dipendente a carico del MOF da corrispondere, ai sensi dell’art. 34 del CCNL
2006/2009, sara determinato in sede di contrattazione integrativa d’Istituto a.s. 2024/25 ed il compenso
sara corrisposto in rapporto all’effettivo svolgimento del compito oggetto del presente incarico e previa
presentazione di dettagliata relazione in merito. La presente nomina ha effetto immediato e durata fino al

31.08.2026 o fino alla revoca dell'incarico

IL DOCENTE INCARICATO
PER PRESA VISIONE

iL DIRIGENTE SCOLASTICO
(firma aqutografa sostituita a mezzo stampad
ai sensi dell’art. 3, ¢. 2, D.Lgs. n. 39/1993)
Francesco MASSANOVA
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