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Circolare n. _éf_ / del 24/04/2026
- Al personale ATA
- A1 DSGA
~ Al sito web / Albo online

OGGETTO: Disposizioni di servizio per il personale ATA -~ Obblighi di servizio, orario di lavoro e
accesso ai locali seolastici.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTO il D. Lgs. 30 marzo 2001, n. 165;

VISTO il CCNL Comparto Istruzione ¢ Ricerca vigente;

VISTO i1 D. Lgs. 9 aprile 2008, n. 81;

VISTO il D.P.R. 8 marzo 1999, n. 275;

VISTO il Regolamento d’Istituto;

CONSIDERATA la necessita di garantire il regolare funzionamento del servizio scolastico.

DISPONE
1.— Allontanamento dal servizio
E fatto divieto al personale ATA di allontanarsi dai locali scolastici durante I'orario di servizio senza
preventiva autorizzazione scritta del DSGA. Eventuali richieste dovranno essere motivate e autorizzate prima
dell’uscita.
2 ~ Osservanza dell’orario di lavore
Tl personale ATA ¢ tenuto al rigoroso rispetto dell’orario di lavoro assegnato. Eventuali ritardi o uscite
anticipate dovranno essere giustificati secondo le procedure previste.
3 — Accesso ai locali scolastici
E vietato I’accesso a persone estranee senza motivazione documentata e i cancelli esterni dovranno essre
chiusi per tutto il tempo dell’attivita scolastica. Il personale Collaboratore Scolastico addetto all’ingresso
vigilera sul rispetto della disposizione.
4 — Responsabilita e sanzioni
II mancato rispetto comporta sanzioni disciplinari previste dalla normativa vigente e dal CCNL.
5 — Entrata in vigore
La presente circolare ha effetfo immediato.

1l Dirigente Scolastico
Francesco Massanova
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