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Protocollo e data come da segnatura

Al sito web istituzionale 

Albo pretorio

Amministrazione trasparente

Atti

OGGETTO:  AVVISO  INTERNO  PER  LA   SELEZIONE  di  n.  1  figura  professionale  da  incaricare  nel  ruolo  di  Esperto
collaudatore/verificatore della conformità per la realizzazione del Programma Operativo Complementare (POC) “Per la
Scuola” 2014-2020 finanziato con il Fondo di Rotazione (FdR)– Obiettivo specifico – 10.8: “Diffusione della società della
conoscenza nel mondo della scuola e della formazione e adozione di approcci  didattici innovativi” – Azione 10.8.6 –
“Azioni per l’allestimento di centri scolastici digitali e per favorire l’attrattività e l’accessibilità anche nelle aree rurali ed
interne”  –  sotto azione  6A  “Centri  scolastici  digitali”,  Avviso  Prot.  95450  del  24/04/2026  –  “Acquisto  di  tablet,  PC,
dispositivi digitali, libri e sussidi didattici da concedere in comodato d’uso al personale della scuola”  –
CNP: 10.8.6A-FDRPOC-CA-2026-565
CUP:J74D26001230007
Titolo: Dispositivi digitali e libri.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTA la determina di avvio della procedura di selezione prot. n. IV.5 - 0006270 - 16/09/2026 ;

EMANA 

Art. 1 – Oggetto - una procedura interna di selezione comparativa, attraverso la valutazione dei curricula, per la selezione
di n. 1 FIGURA PROFESSIONALE da INCARICARE nel RUOLO di Esperto collaudatore/verificatore della conformità per la
realizzazione del progetto Programma Operativo Complementare (POC) “Per la Scuola” 2014-2020 finanziato con il Fondo
di Rotazione (FdR)– Obiettivo specifico – 10.8: “Diffusione della società della conoscenza nel mondo della scuola e della
formazione e adozione di approcci didattici innovativi” – Azione 10.8.6 – “Azioni per l’allestimento di centri  scolastici
digitali e per favorire l’attrattività e l’accessibilità anche nelle aree rurali ed interne” – sotto azione 6A “Centri scolastici
digitali”,  Avviso  Prot.  95450  del  24/04/2026  –  “Acquisto  di  tablet,  PC,  dispositivi  digitali,  libri  e  sussidi  didattici  da
concedere in comodato d’uso al personale della scuola”  –CNP: 10.8.6A-FDRPOC-CA-2026-565 - CUP: J74D26001230007 -
Titolo: Dispositivi digitali e libri.
Art.  2  –  Compiti  del  collaudatore/verificatore  di  conformità   -  L’esperto  svolgerà  gli  accertamenti  sulla  base  del
contratto, del capitolato e dell’offerta accettata, in raccordo con il RUP. In particolare dovrà: 
a)  riscontrare  quantità,  marca,  modello,  codici  prodotto,  matricole  e  accessori  ed  eseguire  le  prove  funzionali  dei
dispositivi, delle connessioni e delle periferiche; 
b) controllare configurazione, sistema operativo, licenze e documentazione tecnica e di sicurezza, comprese le prove dei
requisiti CAM richiamati dal capitolato; 
c) per i notebook ricondizionati, verificare stato estetico, documentazione del ricondizionamento, garanzia, assistenza e
documentazione delle batterie richiesta dal capitolato;
d)  redigere  una  relazione  o  un  verbale  tecnico  con  verifiche  svolte,  documenti  esaminati,  esiti  ed  eventuali  non
conformità, segnalandole tempestivamente al RUP; 
e)  compilare  il  registro  delle  attività  e  delle  ore  effettivamente  svolte  e  fornire  la  documentazione  necessaria  alla
rendicontazione. 
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Il  rilascio  del  certificato  finale  di  conformità  o  di  regolare  esecuzione  resta  di  competenza  del  RUP  o  del  direttore
dell’esecuzione, secondo gli atti di acquisto. L’esperto documenta gli accertamenti tecnici a supporto di tale adempimento
Art. 3 – Requisiti e titoli richiesti 
1. La selezione è aperta a tutto il personale interno che, alla data di scadenza del termine utile per la presentazione delle
domande, possegga i seguenti requisiti: 

 abbiano la cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell’Unione Europea; 
 abbiano il godimento dei diritti civili e politici; 
 non abbiano riportato condanne penali e non siano destinatari di provvedimenti che riguardano l’applicazione di

misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi iscritti nel casellario giudiziale; 
 non siano stati destituiti o dispensati dall’impiego presso una Pubblica Amministrazione; 
 non siano stati dichiarati decaduti o licenziati da un impiego statale; 
 non si  trovino in situazione di  incompatibilità,  ovvero,  nel  caso in cui  sussistano cause di  incompatibilità,  si

impegnano a comunicarle espressamente, al fine di consentire l’adeguata valutazione delle medesime; 
 non si trovino in situazioni di conflitto di interessi, neanche potenziale, che possano interferire con l’esercizio

dell’incarico;  
 di avere esperienza pregressa, rispettivamente alla funzione di cui si richiede l’incarico, in progetti dalle analoghe

attività.
2. Tutti i requisiti per l’ammissione devono essere posseduti e comprovati alla data di scadenza del termine utile per la
presentazione delle domande. L’accertamento della mancanza di uno solo dei requisiti prescritti per l’ammissione, sarà
motivo di esclusione dalla selezione. 
3. I partecipanti alla selezione attestano il possesso dei sopraelencati requisiti di partecipazione mediante dichiarazione
sostitutiva,  ai  sensi  del  D.P.R.  445/2000,  contenuta nella domanda di  partecipazione,  che dovrà essere debitamente
sottoscritta. 
4. L’Istituzione scolastica si riserva di effettuare le verifiche circa il possesso dei requisiti di cui al presente articolo. 
Art. 4  Retribuzione - Le prestazioni saranno retribuite sulla base delle misure del compenso orario tabellare spettante al
personale,  in  relazione  al  profilo  di  appartenenza,  per  prestazioni  aggiuntive  oltre  l’orario  d’obbligo  di  cui  al  CCNL
2019/2021,  entrato  in  vigore  il  19/01/2024  .  La  retribuzione  sarà  commisurata   alle  ore  effettivamente  svolte  e
rendicontate dal soggetto incaricato (attraverso time sheet). La liquidazione avverrà a seguito della verifica del registro
delle attività e della relazione o del verbale tecnico, nel rispetto delle regole del finanziamento. 
Art. 5 presentazione disponibilità - Tutti gli interessati alla presentazione della candidatura possono produrre istanza di
partecipazione, da indirizzare al Dirigente Scolastico,  redatta utilizzando l’Allegato A  in calce al presente bando corredata
da:
 Curriculum  vitae  in  formato  europeo,  con  corretti  dati  anagrafici,  si  specifica  che  saranno

valutati solo i CV, debitamente firmati;
 Allegato B - Griglia di autovalutazione da compilarsi a cura del candidato, pena esclusione;
 Documento di riconoscimento in corso di validità.

Tutta la documentazione dovrà essere consegnata in busta chiusa entro le ore 12:00 del 26/09/2026 , brevi manu, presso
l’ufficio  protocollo  di  questa  Istituzione  Scolastica  e/o  a  mezzo  PEC/PEO,  rispettivamente,  all’indirizzo
sais06400e@pec.istruzione.it -   sais06400e@istruzione.it  con il seguente oggetto: “Istanza di partecipazione selezione
verificatore di conformità – D.M. 38/2026”
Sono  ammessi  a  partecipare  alla  presente  selezione  il  personale  docente  ed   ATA  in  servizio  presso  questa
Amministrazione Scolastica.  L’Istituzione scolastica potrà richiedere integrazioni rispetto alla documentazione presentata
dai  candidati.  L’Istituzione avrà,  altresì,  la facoltà di  procedere a idonei controlli  sulla veridicità del  contenuto delle
dichiarazioni sostitutive. 
Configureranno cause di esclusione: 
• la presentazione del curriculum vitae non in formato europeo; 
• la presentazione del curriculum vitae non contenente le dichiarazioni relative agli artt. 46 e 47 del D.P.R. n. 445/00; 
• la dichiarazione di requisiti di ammissione mancanti o non veritieri. 
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Articolo 6 - Criteri di Valutazione - L'esame delle candidature avverrà ad opera del Dirigente Scolastico che potrà avvalersi
di una Commissione di valutazione che verrà all’uopo nominata dopo la scadenza del termine di presentazione delle
candidature, mediante comparazione dei curricula sulla base dei criteri di valutazione previsti dal regolamento approvato
con delibera del Consiglio d’Istituto n. 41 del 15/02/2024  e smi. 
Al termine dell'esame delle candidature verranno predisposte graduatorie provvisorie. Trascorsi 5 (cinque) giorni, senza la
ricezione di eventuali reclami, la graduatoria diventerà definitiva.  Gli incarichi saranno attribuiti anche in presenza di una
sola candidatura pervenuta purché rispondente alle  esigenze formative/progettuali.  L’incarico verrà immediatamente
attribuito e reso esecutivo in presenza di unica candidatura. 
Questa Istituzione scolastica si riserva la facoltà di interrompere in qualsiasi momento ovvero di sospendere, modificare o
annullare,  in tutto o in parte,  il  presente procedimento o di  non dare seguito alla selezione per l'affidamento di cui
trattasi, senza che i soggetti partecipanti possano vantare alcuna pretesa. 
Articolo 7- Attribuzione incarico - ’attribuzione dell’incarico avverrà tramite lettera d’incarico del Dirigente Scolastico.
L’incarico avrà durata dalla data della nomina fino alla fine delle attività progettuali fissate al 31/10/2026 , salvo eventuali
proroghe di chiusura del progetto comunicate dal   MIM. La retribuzione  dell’incarico sarà parametrata alle ore effettive
di prestazioni lavorative.
Art. 8-  Codice di comportamento dei dipendenti pubblici -  I soggetti individuati secondo le modalità e la procedura
sopradescritta, dovranno attenersi agli obblighi di condotta, per quanto compatibili, previsti dal Codice di comportamento
dei dipendenti del Ministero dell’Istruzione, adottato con D.M. del 26 aprile 2022, n. 105 e successive modifiche ai sensi
del D.P.R. n.81/2023.
Articolo 9 – Trattamento dei dati personali  - Con riferimento al trattamento di dati personali, ai sensi dell’art. 13 del
Regolamento (UE) 2016/679 del Parlamento europeo e del Consiglio del 27 aprile 2016 e del d.lgs. 30 giugno 2003, n. 196,
si forniscono le informazioni di cui all’allegata informativa.
Art. 10  – RUP – Pubblicità e trasparenza - Il RUP è il Dirigente Scolastico Nicola Iavarone ai sensi dell’art. n° 15 del Dlgs.
36/2023, che, come specificato in premessa e per la fattispecie, nei confronti dello stesso non sussistono le condizioni
ostative previste dalla succitata norma.   Per l’obbligo della trasparenza e della massima divulgazione, tutti gli elementi di
interesse comunitario, relativi allo sviluppo del progetto, saranno tempestivamente affissi e visibili sul sito della scuola
all’Albo online e nella sezione Amministrazione Trasparente         

  Il Dirigente Scolastico
  prof. Nicola Iavarone

              Documento firmato digitalmente

ALLEGATI:
 Allegato A - Modulo di candidatura 
 Allegato B-  Tabella autovalutazione titoli 
 Allegato C – Informativa privacy
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