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Protocollo e data come da segnatura

Allegato_1_Disciplinare 

LETTERA INVITO/DISCIPLINARE ACQUISTO DISPOSITIVI DIGITALI E MATERIALE PUBBLICITARIO

Affidamento diretto tramite Trattativa Diretta su MePA ai sensi dell’art. 50 comma 1 lettera b) del Dlgs 36/2023

OGGETTO:  Lettera invito/Disciplinare di affidamento diretto di servizi e forniture ex art. 50 c. 1 lett. B del D.lgs n.
36/2023 e smi tramite trattativa diretta su  MEPA -  Programma Operativo Complementare (POC) “Per la Scuola” 2014-
2020 finanziato con il Fondo di Rotazione (FdR)– Obiettivo specifico – 10.8: “Diffusione della società della conoscenza
nel mondo della scuola e della formazione e adozione di approcci didattici innovativi” – Azione 10.8.6 – “Azioni per
l’allestimento di centri scolastici digitali e per favorire l’attrattività e l’accessibilità anche nelle aree rurali ed interne” –
sotto azione 6A “Centri  scolastici  digitali”,  Avviso Prot.  95450 del  24/04/2026 – “Acquisto  di  tablet,  PC,  dispositivi
digitali, libri e sussidi didattici da concedere in comodato d’uso al personale della scuola”  –  Fornitura di Notebook e
Personal Computer All-in-One e materiale pubblicitario come da capitolato
CNP: 10.8.6A-FDRPOC-CA-2026-565
CUP:J74D26001230007
Titolo: Dispositivi digitali e libri.

 DISCIPLINARE  ACQUISTI DISPOSITIVI DIGITALI

ART. 1 - PREMESSA
Nell’ambito  del  miglioramento  dell’offerta  formativa  legata  all’Investimento  Programma  Operativo  Complementare
(POC) “Per la Scuola” 2014-2020 finanziato con il Fondo di Rotazione (FdR)– Obiettivo specifico – 10.8: “Diffusione della
società della conoscenza nel mondo della scuola e della formazione e adozione di approcci didattici innovativi” – Azione
10.8.6 – “Azioni per l’allestimento di centri scolastici digitali e per favorire l’attrattività e l’accessibilità anche nelle aree
rurali ed interne” – sotto azione 6A “Centri scolastici digitali”, Avviso Prot. 95450 del 24/04/2026 – “Acquisto di tablet,
PC, dispositivi digitali,  libri e sussidi didattici da concedere in comodato d’uso al personale della scuola”,  la scrivente
istituzione scolastica intende affidare mediante trattativa diretta con unico operatore economico, con sistema M.E.P.A.,
la fornitura di servizi e attrezzature tecnologiche collegate al suddetto fondo, come da capitolato tecnico allegato.
La Trattativa diretta su MEPA è utilizzata anche ai fini di indagine esplorativa di mercato e non obbliga la stazione
appaltante alla stipula successiva. Stipula che avverrà a insindacabile giudizio della stazione appaltante.
Nessuna motivazione in merito è dovuta dal committente all’operatore economico in casi di rifiuto dell’offerta.
La fornitura dovrà essere realizzata secondo le modalità e le specifiche definite nel presente disciplinare e del capitolato
di gara allegato alla trattativa
Codesta ditta, è invitata a presentare la propria migliore offerta tecnica per la realizzazione dell’attività in oggetto entro i
termini fissati a sistema.
Art. 2 - Oggetto e Valore del Contratto 
Premesso che l’intento della stazione appaltante è la realizzazione della fornitura nella sua interezza e non la mera
consegna di attrezzature sarà cura del fornitore affidatario prevedere la configurazione dei prodotti e dei servizi previsti
indispensabili al corretto funzionamento dei dispositivi hardware software e accessori che si andrà a fornire, in sintonia
con gli scopi del progetto stesso. 
Le attrezzature ed i relativi servizi richiesti sono quelli presenti nel capitolato allegato al presente disciplinare 
L’importo dell’affidamento per la realizzazione dei percorsi è stimato in € 8.680,32 (IVA compresa al 22%) per acquisto
di dispositivi digitali ed € 180,84 (IVA compresa 22%) per materiale pubblicitario per un ammontare complessivo di €
8.861,16 omnicomprensivi di ogni onere aggiuntivo e di IVA al 22 %.
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Il  presente  affidamento  ha  ad  oggetto  un'unica  prestazione  unitaria,  non  suddivisa  in  lotti,  attesa  la  necessità  di
garantire l'unitarietà funzionale, tecnica ed esecutiva delle attività richieste.
I costi dovranno essere indicati, pur essendo una fornitura "a Corpo", in aggiunta al documento di offerta generato dal
MEPA che prevede esclusivamente fornitura a corpo, in maniera singola e dettagliata così come da format di offerta
economica allegato al presente disciplinare.
La garanzia sui prodotti dovrà essere di almeno 24 (ventiquattro) mesi, dalla data di accettazione della fornitura.
Il Responsabile del progetto, ai sensi dell’art. 15, del Dlgs. n. 36/2023, è il Dirigente Scolastico Prof. Nicola Iavarone.
Art. 3 -  Indicazione CIG e tracciabilità flussi finanziari 
Per consentire gli  adempimenti previsti dalla  L.136/2010 così  come modificata  e integrata  dal  decreto di  legge 12
novembre 2010 n. 187 si comunica che il CIG del lotto unico verrà reso disponibile all’operatore economico in sede di
eventuale stipula. In particolare, si rammenta che il fornitore aggiudicatario assume gli obblighi di tracciabilità di cui alla
menzionata normativa, pena la nullità assoluta del contratto. La scrivente amministrazione si riserva la facoltà di attuare
eventuali verifiche sui contratti sottoscritti tra le parti.
Art. 4 -  Oneri della Sicurezza e costo della mano d’opera 
Nell'offerta economica l'operatore deve indicare i propri costi aziendali concernenti l'adempimento delle disposizioni in
materia di salute e sicurezza sui luoghi di lavoro e il costo della manodopera ove questo fosse rilavabile anche attraverso
l’indicazione obbligatoria del CCNL di lavoro adottato dall’azienda. Il prezzo complessivo indicato dal concorrente deve
intendersi comprensivo di tali costi della mano d’opera e degli oneri della sicurezza che dovranno comunque essere
esplicitati in maniera chiara soprattutto in relazione al ribasso effettuato che non potrà essere riferito a tali costi e oneri.
Art. 5 - Luogo ed esecuzione
L’aggiudicatario dovrà eseguire le prestazioni contrattuali presso la sede dell’istituzione scolastica .
Ai fini del rispetto del termine contrattuale, per ultimazione delle prestazioni si intende il completo adempimento di
tutte  le  obbligazioni  previste  dal  contratto  e  dal  capitolato  tecnico,  comprensivo,  a  titolo  esemplificativo  e  non
esaustivo, delle seguenti attività:

• consegna delle forniture;
• trasporto, facchinaggio e posa in opera;
• installazione, configurazione e integrazione delle apparecchiature e dei sistemi;
• esecuzione degli eventuali adattamenti tecnici previsti;
• addestramento e formazione all'utilizzo delle attrezzature;
• verifica della corretta funzionalità delle dotazioni fornite;
• rilascio delle certificazioni, dichiarazioni di conformità, manuali d'uso e di ogni altra documentazione prevista;
• esecuzione delle operazioni di collaudo, verifica di conformità o accertamento della regolare esecuzione;
• rimozione degli imballaggi e dei materiali residui derivanti dall'esecuzione delle prestazioni.

L'affidamento sarà considerato regolarmente concluso esclusivamente a seguito dell'esito positivo delle verifiche di
conformità previste dalla normativa vigente e dell'emissione del relativo certificato di regolare esecuzione o verbale di
verifica di conformità.
Art. 6 - Modalità di presentazione dell’offerta 
L’offerta  dovrà  essere  presentata  secondo  il  modello  generato  dal  MEPA  e  in  aggiunta  sul  modello  di  offerta
tecnico/economica  allegata  al  presente  disciplinare  e  firmata  digitalmente  dal  legale  rappresentante  della  ditta
interpellata.
L’offerta a costi unitari presentata sul modello allegato serve esclusivamente ai fini della individuazione dei costi unitari
e a conferma della corrispondenza del prodotto offerto a quanto richiesto.
La stessa non ha alcun valore ai fini della valutazione economica fermo restante che l’unico documento probante è
l’offerta a corpo generata dal MEPA

Pag. 2 di 6

S
A

IS
06

40
0E

 -
 A

64
09

F
1 

- 
R

E
G

IS
T

R
O

 P
R

O
T

O
C

O
LL

O
 -

 0
00

61
94

 -
 1

5/
09

/2
02

6 
- 

IV
.5

 -
 U

Firmato digitalmente da NICOLA IAVARONE

http://www.iiscennimarconi.edu.it/
mailto:SAIS06400E@istruzione.gov.it


ISTITUTO D’ISTRUZIONE SUPERIORE STATALE “CENNI-MARCONI”
Via A. Pinto 10 – 84078 Vallo della Lucania (SA) - Tel. 0974 4392 Codice Fiscale Istituto: 84000780654

e-mail SAIS06400E@istruzione.it - SAIS06400E@pec.istruzione.it - www.iiscennimarconi.edu.it
C. F.: 84000780654 – C.M. SAIS06400E - C.U.  UFV80E

L’offerta  dovrà  essere  integrata  dai  documenti  e  dalle  dichiarazioni  richieste  attraverso  la  piattaforma  MEPA.  La
eventuale  documentazione  non  obbligatoria  sarà  indicata  come  previsto  dalla  procedura  MEPA,  con  la  voce
“FACOLTATIVO”.
Art. 7 - Criterio di valutazione delle offerte 
Le offerte pervenute saranno valutate esclusivamente in base al prezzo offerto per il prodotto indicato nel capitolato.
Il prodotto indicato è vincolante ai fini dell’accettazione della offerta.
In ragione di particolari situazioni di mercato o in ragione di un particolare vantaggio in termini di risultato è consentito
all’operatore economico, indicandolo nel format di offerta economica a costi unitari, di proporre prodotti sostitutivi e/o
alternativi aventi caratteristiche esclusivamente migliorative del prodotto richiesto.
Nel format di offerta tecnica l’operatore potrà indicare sia il prodotto a base d’asta così come da capitolato, sia un
prodotto migliorativo, sia entrambi i prodotti.
Nel caso in cui non fosse disponibile il prodotto in capitolato, potrà indicare un prodotto sostitutivo.
Le offerte con prodotti “alternativi o sostitutivi” potranno di fatto essere accettate, ed entrare quindi nella valutazione
con i prezzi proposti, oppure essere rifiutate senza alcun obbligo di motivazione da parte della stazione appaltante.
Nel format di offerta economica l’operatore economico riporterà gli elementi di identificazione del prodotto così come
riportati nel capitolato (marca-tipo-modello etc.).
In ogni caso, ove venisse offerto un prodotto sostitutivo o alternativo, l’operatore economico indicherà con precisione la
marca, il tipo, il modello etc. del prodotto che sarà oggetto di fornitura.
Art. 8 - Termini e modalità di redazione del Preventivo 
Il  Preventivo,  complessivamente  inteso  come  l’insieme  della  documentazione  amministrativa,  del  preventivo
economico/tecnico sarà vincolante per l’Operatore Economico per il termine di 180 (centottanta) giorni solari dalla data
ultima fissata per la scadenza del termine di presentazione del Preventivo. Ai sensi dell’art. 17, comma 4, del d.lgs. n.
36/2023, l’Istituto si riserva la facoltà di chiedere all’Operatore il differimento del termine. 
L’Operatore economico invitato dovrà presentare il Preventivo, nel corso della procedura telematica, entro la data e
l’ora indicata sul sistema, mediante il portale www.acquistinretepa.it. 
L’Operatore  economico  dovrà  compilare  e  inviare  tramite  il  sistema  i  documenti  amministrativi  ed  il  preventivo
Tecnico/Economico inviati tramite la piattaforma MEPA.
Art. 9 -  Stipula ed eventuale contratto collegato
La sottoscrizione della stipula avverrà entro i tempi definiti alla relativa data indicata sul MEPA solo in presenza di TUTTA
la documentazione richiesta come “documentazione obbligatoria”.
In casi particolari, a seguito di adeguata e documentata motivazione, è facoltà della stazione appaltante stipulare anche
in assenza di uno o più documenti obbligatori.
In tal caso la stipula non darà immediata esecuzione al contratto ma lo stesso sarà da ritenere concretamente avviato
alla data di “validità del contratto” indicata nel documento di stipula.
Fino a quella data, la stazione appaltante si  riserva il  diritto di  revocare la stipula laddove non fossero pervenuti i
documenti mancanti.
All’atto della stipula, laddove prevista, verrà richiesta la costituzione della garanzia definitiva così come previsto dall’art.
53 del Dlgs. 36/2023.
Art. 10 -  Condizioni particolari di esecuzione della fornitura
 La fornitura comprende tutte le attività indicate nel capitolato allegato;
 In  particolare,  sono  ricomprese  le  attività  di  consegna  e  configurazione  che  includono:  imballaggio,  trasporto,

facchinaggio, consegna al piano, installazione, posa in opera, configurazione di tutte le tecnologie acquistate in rete
ove lo prevedano;

 Dovranno essere esplicitamente compresi nel costo della fornitura, tutti i servizi indicati nel progetto che è allegato
al presente disciplinare e ne costituisce parte integrante e sostanziale;

 Tali attività dovranno essere effettuate da personale qualificato;
 Non sono ammessi costi aggiuntivi per trasporto, consegna o altro servizio indicato nel presente articolo. 
 Con  l’invio  dell’offerta,  disciplinare  e  capitolato  firmati  digitalmente  costituiscono  formale  accettazione  delle

condizioni di cui al presente disciplinare.
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Art .11 - Esecuzione della fornitura e dei servizi correlati 
1. Il termine ultimo previsto per la consegna, l’installazione ed il collaudo di tutti i prodotti e l’espletamento di tutti i

servizi oggetto del presente Contratto è 15  giorni dalla stipula. 

2. Le consegne dovranno avvenire presso la  sede dell’istituto. La modalità, la distribuzione e la tempistica verrà
concordata in seguito al momento della comunicazione di merce pronta. 

3. Al termine delle operazioni di consegna installazione e messa in opera della fornitura l’operatore economico
provvederà alla comunicazione via PEC di terminata esecuzione della prestazione, in modo da consentire alla
scrivente istituzione scolastica di dare avvio alle operazioni di verifica di conformità 

4. In  caso  di  esito  positivo  del  verbale  di  verifica  della  conformità/certificato  di  regolare  esecuzione,  effettuato
dall’Istituzione Scolastica Punto Ordinante, la data dell’atto varrà come Data di Accettazione della fornitura con
riferimento alle specifiche verifiche effettuate ed indicate nel verbale, fatti salvi i vizi non facilmente riconoscibili e
la garanzia e l’assistenza prestate dal produttore ed eventualmente dal Fornitore. Nel caso di esito negativo, il
Fornitore  dovrà sostituire  entro  5  (cinque)  giorni  lavorativi  le  apparecchiature  non perfettamente funzionanti
svolgendo ogni attività necessaria affinché la verifica sia ripetuta con esito positivo 

5. In linea di principio non saranno accettate consegne parziali della fornitura. 
Nel caso in cui la situazione del  mercato obbligasse l’operatore economico a consegne parziali,  le  stesse potranno
essere accettate solo previa consegna con dettagliato documento di trasporto e accettate previa l’apposizione della
annotazione da parte della stazione appaltante che: 
 La fornitura parziale è accetta con riserva di verifica 

 La fornitura parziale è custodita presso i locali della stazione appaltante con la diligenza del buon padre di famiglia
fino al completamento della stessa ovvero fino all’avvenuto collaudo e conseguente accettazione della stessa 

 La responsabilità in caso di furto smarrimento o danneggiamenti rimane in capo all’operatore economico fino al
completamento della stessa ovvero fino a dichiarazione di accettazione da parte della stazione appaltante a seguito
di avvenuto collaudo. 

 la fornitura parziale non costituisce titolo ad emettere fattura se non dopo la comunicazione da parte della stazione
appaltante dell’avvenuto collaudo con esito positivo. 

 in  nessun caso una eventuale  fattura emessa in  contrasto  con quanto indicato al  punto precedente,  anche se
accettata,  potrà  essere  pagata fino  alla  certificazione  di  conformità  o  alla  emissione del  certificato  di  regolare
esecuzione alla conclusione della fornitura 

 esclusivamente in caso di accertate e verificate difficolta di mercato, è consentita la fornitura parziale e 
Art. 12 - Disciplina dell’avvalimento e subappalto
• Non è ammesso l’  Avvalimento né il subappalto. 
Art. 13 -  Cause di risoluzione anticipata 
Il venire meno, successivamente all'aggiudicazione o comunque durante l'esecuzione della prestazione, dei requisiti
prescritti  nel  presente  invito  ai  fini  della  prequalificazione  degli  offerenti,  determina  la  risoluzione  anticipata  del
rapporto, salva ed impregiudicata ogni pretesa risarcitoria della Amministrazione. 
Causano, altresì, la risoluzione anticipata del rapporto gravi inadempienze dell'aggiudicatario che l'amministrazione
rilevi con espressa diffida. 
Costituirà in ogni caso motivo di risoluzione espressa, salvo il diritto al risarcimento del danno, il verificarsi anche di
una soltanto delle seguenti situazioni: 
 mancato rispetto della disciplina dell’avvalimento e di subappalto (ove non previsto espressamente nell’offerta e

accettato dalla stazione appaltante); 
 non veridicità delle dichiarazioni fornite ai fini della partecipazione alla gara ed alla fase contrattuale; 
 violazione dell’obbligo di riservatezza; 
 mancanza, anche sopravvenuta in fase successiva all’affidamento dei servizi, dei requisiti minimi di ammissibilità

indicati nel disciplinare di gara; 
 frode o grave negligenza nell’esecuzione degli obblighi e delle condizioni contrattuali; 
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 cessione  dell’azienda,  dell’attività  da  parte  dell’affidatario,  oppure  fallimento  concordato  preventivo  o  altra
procedura concorsuale che dovesse coinvolgere lo stesso. 

 Mancato rispetto dei termini di consegna e installazione 
 Materiale non corrispondente a quanto contenuto nell’offerta accettata 

La risoluzione espressa prevista nel precedente comma diventerà senz'altro operativa a seguito della comunicazione
che l’Amministrazione darà per iscritto all’aggiudicatario, tramite PEC. 
La  risoluzione  dà  diritto  all’Amministrazione  a  rivalersi  su  eventuali  crediti  dell’affidatario  nonché  sulla  garanzia
prestata. La risoluzione dà altresì alla stazione appaltante il diritto di affidare a terzi l’esecuzione dei servizi, in danno
dell’affidatario con addebito ad esso del maggior costo sostenuto dalla stazione appaltante rispetto a quello previsto. 
Art. 14 -  Sospensione 
Questa  stazione appaltante ha la  facoltà  di  sospendere in  qualsiasi  momento,  per comprovati motivi  di  interesse
generale, l’efficacia del contratto stipulato con l’aggiudicatario del servizio, dandone comunicazione scritta allo stesso. 
Art. 15 -  Recesso 
Questa stazione appaltante può recedere dal contratto sottoscritto in qualsiasi momento. 
In caso di recesso il soggetto aggiudicatario ha diritto al pagamento di un corrispettivo commisurato alla prestazione
resa, comprensiva delle spese sostenute, e a un indennizzo commisurato alla quota di servizio residuo da effettuare,
nella misura massima del 10% dell’importo contrattuale. 
Il  pagamento  di  quanto  previsto  è  effettuato  previa  presentazione  della  documentazione  giustificativa  dell’opera
prestata e delle spese sostenute e, per quanto attiene all’indennizzo per la parte residua, previa presentazione di una
relazione attestante tipologia ed entità delle spese programmate comunque da onorare e da documenti giustificativi
dell’avvenuto pagamento delle stesse. 
I dati, gli elementi ed ogni informazione acquisita in sede di offerta sono utilizzati dall’Amministrazione aggiudicatrice
esclusivamente ai fini del procedimento di gara e della individuazione del soggetto affidatario, garantendo l’assoluta
sicurezza e riservatezza, anche in sede di trattamento dati con sistemi automatici e manuali.
Art. 16 Definizione delle controversie e foro competente 
Le eventuali  controversie, che dovessero insorgere durante lo svolgimento del servizio tra il  prestatore e l’Istituto
Scolastico, saranno demandate al giudice ordinario. Il foro competente è quello di pertinenza del comune di sede della
scuola. 
Le parti si impegnano preliminarmente a ricercare una soluzione bonaria delle eventuali controversie insorte nella fase
esecutiva del contratto, ferma restando la piena tutela giurisdizionale prevista dall'ordinamento.
Restano applicabili le disposizioni contenute nel D.Lgs. 36/2023, nel Codice Civile e nelle ulteriori norme vigenti in
materia di contratti pubblici.
Art. 17 -  Trattamento dei dati personali
Ai  sensi  del  Regolamento  (UE)  2016/679  (GDPR),  del  D.Lgs.  30  giugno  2003,  n.  196,  come modificato  dal  D.Lgs.
101/2018, e della restante normativa applicabile in materia di protezione dei dati personali, i dati acquisiti nell'ambito
della  presente  procedura  saranno  trattati  dalla  Stazione  Appaltante  in  qualità  di  Titolare  del  trattamento
esclusivamente per finalità connesse allo svolgimento della procedura di affidamento, alla verifica dei requisiti, alla
stipula  ed  esecuzione  del  contratto,  agli  adempimenti  amministrativi,  contabili  e  fiscali,  nonché  agli  obblighi  di
monitoraggio, controllo, pubblicità e conservazione documentale previsti dalla normativa vigente.
Il conferimento dei dati richiesti è obbligatorio ai fini della procedura. L'eventuale rifiuto di fornire i dati richiesti potrà
comportare  l'impossibilità  di  procedere  all'affidamento  o  di  instaurare  il  rapporto  contrattuale  con  la  Stazione
Appaltante.
I  dati  personali  potranno  essere  trattati  con  strumenti  cartacei  e  informatici  nel  rispetto  dei  principi  di  liceità,
correttezza, trasparenza, minimizzazione, integrità e riservatezza previsti dalla normativa vigente.
I dati saranno conservati per il periodo previsto dalla normativa in materia di contratti pubblici, contabilità pubblica e
archiviazione amministrativa.
Gli interessati potranno esercitare i diritti previsti dagli articoli 15 e seguenti del Regolamento (UE) 2016/679, secondo
le modalità indicate nell'informativa privacy pubblicata dalla Stazione Appaltante sul proprio sito istituzionale.
Art. 18 - RUP
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ISTITUTO D’ISTRUZIONE SUPERIORE STATALE “CENNI-MARCONI”
Via A. Pinto 10 – 84078 Vallo della Lucania (SA) - Tel. 0974 4392 Codice Fiscale Istituto: 84000780654

e-mail SAIS06400E@istruzione.it - SAIS06400E@pec.istruzione.it - www.iiscennimarconi.edu.it
C. F.: 84000780654 – C.M. SAIS06400E - C.U.  UFV80E

Il Responsabile del progetto, ai sensi dell’art. 15, del Dlgs. n. 36/2023, è il Dirigente Scolastico Iavarone Nicola  ai sensi
dell’art. n° 15 del Dlgs. 36/2023, che nei confronti dello stesso non sussistono le condizioni ostative previste dalla
succitata norma.

Art. 19 -  Accettazione 
L’apposizione della firma digitale da parte dell’operatore economico assume valenza di sottoscrizione di contratto tra
le parti, in aggiunta al contratto stipulato su MEPA e costituisce formale accettazione di tutte le clausole e gli articoli
contenuti  nel  presente  disciplinare.  In  particolare,  costituisce  accettazione  espressa  delle  clausole  contenute  agli
articoli: 
 Art. 5 - Luogo ed esecuzione
 Art. 9 Stipula ed eventuale contratto collegato
 Art. 10 -  Condizioni particolari di esecuzione della fornitura
 Art .11 - Esecuzione della fornitura e dei servizi correlati 
 Art. 12 - Disciplina dell’avvalimento e subappalto 
 Art. 13 -  Cause di risoluzione anticipata
  Art. 14 -  Sospensione 
 Art. 15 -  Recesso

Il Dirigente Scolastico
Prof. Nicola Iavarone

(Documento firmato digitalmente)

Firma digitale dell’operatore per accettazione

________________________________________
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