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Torrita di Siena, 02/09/2025
Circolaren. 3

Al personale Docente
Al personale ATA
Al genitori/tutori

Loro Sedi

OGGETTO: Orario di segreteria

Per evitare spiacevoli dinieghi e perdite di tempo si ricorda che 1’orario di apertura al pubblico degli
uffici di segreteria per tutti gli utenti e il seguente:

lunedi, martedi, venerdi e sabato 11:30 - 13:30
mercoledi 8:00—-9:00 e 15:00-—18:00*
giovedi 8:00 - 9:00

Quiesti orari valgono anche per le telefonate, che quindi non saranno passate dal centralino agli
interni richiesti in orari diversi.

*’orario di apertura pomeridiano ¢ annullato nei periodi di sospensione di attivita didattica (vacanze)

E sempre possibile richiedere accesso in giorni ed orari diversi da quelli stabiliti previo appuntamento
da richiedere con mail a siic80400c@istruzione.it

Le limitazioni di orario non valgono per i fiduciari di plesso, per le comunicazioni di emergenza e la
comunicazione di assenza dal servizio.

LA DIRIGENTE SCOLASTICA
Dott.ssa Mita SANTONI

Firmato digitaimente da MITA SANTONI
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