
ISTITUTO COMPRENSIVO “G. Parini” 

Scuola dell’Infanzia,  Primaria e Secondaria di Primo grado 

Via A. Meucci, 21   - 53049 TORRITA DI SIENA 

Cod. fisc. 81004020525 – Cod. Min. SIIC80400C - Tel. 0577-685165  

PEC: siic80400c@pec.istruzione.it - EMAIL:  siic80400c@istruzione.it-  SITO: ictorrita.edu.it 

 

Torrita di Siena, 08/09/2022 

 

Al personale docente e ATA 

dell’IC “Parini” 

Loro Sedi 

 

Circolare n. 1 

 
 

OGGETTO: Comunicazioni tramite posta elettronica, registro elettronico e sito WEB 

 
Si fa presente che anche per il corrente anno scolastico, le comunicazioni personali (convocazioni 

per collegi, dipartimenti, consigli di classe, interclasse, intersezione, corsi di formazione, attività, 

progetti…) saranno inviate ai diretti interessati tramite posta elettronica all’indirizzo attivato dalla 

scuola con estensione @ictorrita.edu.it e/o tramite registro elettronico Nuvola Madisoft. 

I collaboratori del DS, le Funzioni Strumentali, le fiduciarie di plesso e i referenti di commissioni 

potranno ricevere anche comunicazioni da far visionare o inoltrare al personale del proprio plesso 

o a membri di dipartimenti/commissioni. Nel caso ci fossero problemi di ricezione delle mail, il 

personale è invitato a segnalarlo alla segreteria. 

Si invita inoltre cortesemente tutto il personale, qualora non lo avesse già fatto, ad attivare 

l’indirizzo istituzionale con estensione @posta.istruzione.it in quanto viene spesso richiesto per 

poter partecipare ad incontri organizzati da USR, USP o MI e per Istanzeonline. 

Il personale scolastico tutto è inoltre invitato a consultare con regolarità il sito web della scuola, 

all’indirizzo ictorrita.edu.it, soprattutto nella parte riguardante il proprio profilo professionale, al 

fine di conoscere le direttive di riferimento. 

 
 

 

 

 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

Dott.ssa   Mita SANTONI 
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