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ISTITUTO COMPRENSIVO “G. Parini”
Scuola dell’Infanzia, Primaria e Secondaria di Primo grado
Via A. Meucci, 21 - 53049 TORRITA DI SIENA
Cod. fisc. 81004020525 — Cod. Min. S11C80400C - Tel. 0577-685165

PEC: siic80400c@pec.istruzione.it - EMAIL: siic80400c@istruzione.it - SITO: ictorrita.edu.it

Torrita di Siena, 02/09/2025
Al personale docente

Circolaren. 2 a.s. 2025/2026

OGGETTO: ATTIVITA FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO — ART. 44, CCNL Comparto
“Istruzione e Ricerca” 2019-2021 del 18 gennaio 2024 - DISPOSIZIONI A.S. 2025 — 2026.

Premesso che “gli obblighi di lavoro del personale docente sono articolati in attivita di insegnamento e in
attivita funzionali alla prestazione di insegnamento” (art. 43, c. 4, CCNL Comparto “Istruzione e Ricerca”
2019-2021 del 18 gennaio 2024 -2025), si rammenta che 1’attivita funzionale all’insegnamento “¢ costituita da
ogni impegno inerente alla funzione docente previsto dai diversi ordinamenti scolastici. Essa comprende tutte
le attivita, anche a carattere collegiale, di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione,
documentazione, aggiornamento e formazione, compresa la preparazione dei lavori degli organi collegiali, la
partecipazione alle riunioni e I’attuazione delle delibere adottate dai predetti organi” (art. 44, c. 1, del
sopraccitato CCNL).

Si rammenta, inoltre, che “Le attivita di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da:

a) partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l'attivita di programmazione e
verifica di inizio e fine anno e I'informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali, quadrimestrali
e finali e sull'andamento delle attivita educative nelle scuole dell’infanzia e nelle istituzioni educative, fino a
40 ore annue;

b) la partecipazione alle attivita collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione, inclusi i
gruppi di lavoro operativo per I’inclusione;
C) lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla

valutazione” (art. 44, c. 3, del sopraccitato CCNL), fattispecie che costituisce attivita obbligatoria non
guantificabile.

“Tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano anche le attivita relative: a) alla preparazione delle
lezioni e delle esercitazioni; b) alla correzione degli elaborati; c) ai rapporti individuali con le
famiglie” (art. 44, c. 2, del sopraccitato CCNL), ulteriori attivita non quantificabili.

Pertanto, si forniscono di seguito le indicazioni in merito alla partecipazione alle attivita collegiali, di
cui alla lettera a) e alla lettera b), c. 3, art. 44, del sopraccitato CCNL, per i Docenti in Part time e
Docenti su spezzone in assenza di completamento in altre scuole, per i Docenti in servizio su piu
scuole, per i Docenti con un numero di classi superiore a 6, i quali dovranno inviare alla scrivente
una proposta di calendarizzazione degli incontri cui sono tenuti a partecipare, attraverso la
compilazione del modulo allegato alla presente.
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Docenti in Part time e Docenti su spezzone in assenza di completamento in altre scuole

Le 40 ore indicate all’art. 44, c. 3, lettera a) sono da ritenersi obbligatorie per 1’intero ammontare ¢
non devono essere riproporzionate.

Le 40 ore indicate all’art 44, c. 3, lettera b) devono essere riproporzionate in base all’orario di
insegnamento.

Pertanto, i Docenti con contratto Part time e i Docenti su spezzone in assenza di completamento in
altre scuole calcoleranno il numero di ore da destinare agli incontri collegiali di cui alla lettera b) in
proporzione alla prestazione lavorativa e compileranno esclusivamente il modulo allegato in
riferimento alla lettera b), secondo il seguente ordine di priorita:

+ Consigli di Intersezione, Interclasse, Classe,
previsti per il mese di ottobre 2025;

+ Consigli di Intersezione, Interclasse, Classe
che prevedono la componente dei

lettera b) rappresentanti dei genitori;

+ GLO

* Consigli di Intersezione, Interclasse,
Classe che prevedono la sola componente
docente.

Docenti in servizio su piu scuole

I Docenti impegnati su pit scuole devono garantire una presenza agli incontri collegiali proporzionale
alla prestazione lavorativa in ciascuna scuola, sia per le attivita indicate all’art. 44, c. 3, lettera a), sia
per le attivita indicate all’art. 44, c. 3, lettera b).

Pertanto, 1 Docenti che completano 1’orario di servizio in altri Istituti, tenuto del Piano annuale delle
attivita A.S. 2025/26, presenteranno al Dirigente scolastico 1’elenco degli incontri cui sono tenuti a
partecipare, attraverso la compilazione del modulo allegato in riferimento alla lettera a) e alla lettera
b), secondo il seguente ordine di priorita:

» Informazione alle famiglie sui risultati degli
scrutini quadrimestrali e  finali e
sull’andamento delle attivita educative nelle
scuole materne e nelle istituzioni educative

lettera a) (COLLOQUI GENERALL);

+ Dipartimenti disciplinari;

» Collegio dei Docenti maggio 2026;

» Collegio dei Docenti gennaio 2026;

» Collegio dei Docenti marzo 2026;

» Collegio dei Docenti giugno 2026.

» Consigli di Intersezione, Interclasse, Classe,
previsti per il mese di ottobre 2025;

» Consigli di Intersezione, Interclasse, Classe
che prevedono la componente dei

lettera b) rappresentanti dei genitori;

« GLO

+ Consigli di Intersezione, Interclasse,
Classe che prevedono la sola componente
docente.
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Docenti con un numero di classi superiore a 6

I Docenti con un numero di classi superiore a 6, i quali prevedano di superare le 40 ore nel corso del corrente
anno scolastico, hanno comunque il diritto di partecipare a tutti gli incontri; coloro i quali non intendano
partecipare a tutti gli incontri collegiali potranno calendarizzare la propria presenza attraverso la compilazione
del modulo allegato esclusivamente in riferimento alla lettera b), secondo il seguente ordine di priorita:

lettera b)

Consigli di Intersezione, Interclasse, Classe,
previsti per il mese di ottobre 2025;

Consigli di Intersezione, Interclasse, Classe che
prevedono la componente dei rappresentanti dei
genitori;

GLO

Consigli di Intersezione, Interclasse, Classe
che prevedono la sola componente docente.

Sara cura dei docenti interessati comunicare puntualmente e tempestivamente al Dirigente scolastico
e al/alla Coordinatore/Coordinatrice di classe per la sc. Secondaria di | grado e al/alla Fiduciario/a di
plesso per la sc. dell’infanzia e per la scuola primaria 1’eventuale assenza alle riunioni in relazione ai

diversi impegni collegiali.

Il modulo allegato, debitamente compilato, dovra essere indirizzato all’attenzione della scrivente e
inviato all’indirizzo di posta istituzionale della scuola siic80400c@istruzione.it entro e non oltre le

ore 14:00 di venerdi 10 ottobre 2025.

Cordiali saluti.

La dirigente scolastica
Mita SANTONI *

(*) Documento firmato digitalmente ai sensi del D. Lgs.
82/2005 ss.mm.ii. e norme collegate e sostituisce il
documento cartaceo e la firma autografa
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ALLEGATO alla circolare n. 2 del 02/09/2025

Alla Dirigente scolastica
dell’Istituto Comprensivo “G. Parini” di Torrita di Siena

PROPOSTA DI CALENDARIZZAZIONE DEGLI INCONTRI COLLEGIALI

Siena, dichiara che, nell’A.S. 2025/26, presta servizio:

(|

O 0O 0O O

O

presso la Scuola dell’'Infanzia di
presso la Scuola Primaria di

presso la Scuola Secondaria di [ grado di

...... , docente a tempo

presso l'Istituto Comprensivo “G. Parini” di Torrita di

in qualita di Docente titolare di Part time per un totale di n. ......... ore/ Su........ ;

in qualita di Docente su spezzone in assenza di completamento in altre scuole per un

totale din

in qualita di Docente che completa il proprio orario in altro Istituto ovvero presso I'l.C.

pern...........ore,

in qualita di Docente con assegnazione di un numero di classi superiore a 6.

ex Art. 44, c. 3 lettera a) CCNL

Data

Tipologia riunione Ore
effettivamente
svolte

Conteggio scalare
delle ore residue
(a partire da 40)
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ex Art. 44, c. 3 lettera b) CCNL

Data Tipologia riunione Ore Conteggio scalare
effettivamente | delle oreresidue
svolte (a partire da 40)

Luogoedata ...........ooooiiiiiiiiiii
Firma del docente
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SPAZIO RISERVATO AGLI UFFICI DI SEGRETERIA

Si approva.

Torritadi Siena, .......ccoovvvvviiiinnnn...

Firma dirigente scolastica
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