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Prot./data: si veda segnatura 

All’Albo 

Ad Amministrazione Trasparente 

 

E.F. 2026 

Determina per l'affidamento diretto, tramite Ordine Diretto di Acquisto sul Mercato Elettronico della 

Pubblica Amministrazione (MePA), del servizio di ASSISTENZA per la stampante multifunzione (mo-

dello Ricoh matricola C379P300324 _ uffici di segreteria) per le esigenze didattiche ed amministrative 

dell'Istituto 

 C.I.G. (Codice Identificativo Gara): IN FASE DI ACQUISIZIONE 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

(in qualità di Legale Rappresentante e Responsabile Unico del Progetto) 

VISTO il R.D. 18 novembre 1923, n. 2440, concernente l'amministrazione del Patrimonio e la Contabilità Ge-

nerale dello Stato ed il relativo regolamento approvato con R.D. 23 maggio 1924, n. 827 e ss.mm.ii.; 

VISTA la legge 7 agosto 1990, n. 241, recante "Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e 

di diritto di accesso ai documenti amministrativi" e ss.mm.ii.; 

VISTO il Decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n. 275, recante il "Regolamento recante 

norme in materia di autonomia delle Istituzioni Scolastiche", ai sensi della legge 15 marzo 1997, n. 59; 

VISTA la legge 15 marzo 1997, n. 59, recante "Delega al Governo per il conferimento di funzioni e compiti 

alle regioni ed enti locali, per la riforma della Pubblica Amministrazione e per la semplificazione ammini-

strativa"; 

VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165, recante "Norme generali sull'ordinamento del lavoro 

alle dipendenze delle Amministrazioni Pubbliche" e ss.mm.ii.; 

VISTA la legge 13 luglio 2015, n. 107, recante "Riforma del sistema nazionale di istruzione e formazione e 

delega per il riordino delle disposizioni legislative vigenti"; 
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VISTO il Decreto Interministeriale 28 agosto 2018, n. 129, recante "Istruzioni generali sulla gestione ammini-

strativo-contabile delle istituzioni scolastiche", ed in particolare l'art. 45, comma 2, e l'art. 46 in materia di 

attività negoziale per l'affidamento di lavori, servizi e forniture; 

VISTO il Decreto Legislativo 31 marzo 2023, n. 36, recante "Codice dei contratti pubblici in attuazione dell'ar-

ticolo 1 della legge 21 giugno 2022, n. 78" (di seguito "Codice"), come integrato e modificato dal D.Lgs. 31 

dicembre 2024, n. 209 (cd. Decreto Correttivo); 

VISTI in particolare i principi generali di cui al Libro I, Parte I, Titolo I del D.Lgs. n. 36/2023, e nello specifico: 

l'Articolo 1 (Principio del risultato), che impone di perseguire l'affidamento del contratto e la sua esecuzione 

con la massima tempestività e il migliore rapporto qualità/prezzo, nel rispetto della legalità, della trasparenza 

e della concorrenza; 

l'Articolo 2 (Principio della fiducia), che valorizza l'autonomia decisionale e l'iniziativa dei funzionari pubblici; 

l'Articolo 3 (Principio dell'accesso al mercato), inteso a favorire la partecipazione degli operatori economici; 

l'Articolo 15 (Responsabile Unico del Progetto - RUP), che disciplina la nomina, i compiti e le responsabilità 

del RUP per tutte le fasi della procedura; 

VISTO l'Articolo 17, comma 2 del D.Lgs. n. 36/2023, il quale stabilisce che nei casi di affidamento diretto la 

decisione di contrarre individua l'oggetto, l'importo e il contraente, unitamente alle ragioni della sua scelta, 

ai requisiti di carattere generale e, se necessari, a quelli di capacità economico-finanziaria e tecnico-profes-

sionale; 

VISTO l'Articolo 50, comma 1, lettera b) del D.Lgs. n. 36/2023, che consente l'affidamento diretto di servizi e 

forniture (ivi compresi i servizi di noleggio) di importo inferiore a 140.000 euro, anche senza consultazione di 

più operatori economici, assicurando che siano scelti soggetti in possesso di documentate esperienze pre-

gresse idonee all'esecuzione delle prestazioni contrattuali; 

VISTI gli Articoli 19, 22 e 25 del D.Lgs. n. 36/2023 in materia di digitalizzazione del ciclo di vita dei contratti 

pubblici e utilizzo obbligatorio delle piattaforme telematiche di e-procurement certificate interoperabili con 

la Banca Dati Nazionale dei Contratti Pubblici (BDNCP) gestita dall'ANAC; 

VISTO l'Articolo 18 del D.Lgs. n. 36/2023 relativo alle modalità di stipula del contratto, la quale nei casi di 

affidamento diretto può avvenire mediante corrispondenza secondo l'uso del commercio o scambio di docu-

menti su piattaforma telematica; 

VISTO l'Articolo 28 del D.Lgs. n. 36/2023 ed il D.Lgs. 14 marzo 2013, n. 33 in materia di obblighi di pubblicità 

e trasparenza; 
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VISTO l'Articolo 16 del D.Lgs. n. 36/2023 inerente alla prevenzione del conflitto di interessi; 

 

VISTA la legge 13 agosto 2010, n. 136, recante "Piano straordinario contro le mafie, nonché delega al Governo 

in materia di normativa antimafia", con particolare riferimento agli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari 

(art. 3); 

VISTO il Programma Annuale 2026 approvato dal Consiglio d’Istituto con Delibera n. 4, nella seduta del  

08/01/2026; 

VISTO Il Piano Triennale dell’Offerta Formativa (PTOF) 2025-2028 - approvato dal Consiglio d’Istituto  

con Delibera n. 5, nella seduta del 08/01/2026; 

CONSIDERATO E DATO ATTO CHE per garantire la continuità e la piena efficienza dei servizi amministrativi 

dell'Istituto, si rende necessario acquisire UN SERVIZIO DI ASSISTENZA _ apparecchio modello RICOH MP 4055 

matricola C379P300324) per la durata di 3 anni, comprensiva di assistenza tecnica e materiale di consumo 

(esclusa carta); 

VISTO che è stata preliminarmente verificata la presenza di Convenzioni attive stipulate da Consip S.p.A. 

aventi ad oggetto forniture con caratteristiche analoghe o compatibili con quelle necessarie all'Istituto; ac-

certato che non sussistono convenzioni quadro Consip attive idonee ad addivenire ad una adesione diretta 

per lo specifico fabbisogno ovvero le condizioni offerte sul MePA risultano rispondenti ed economicamente 

congrue rispetto alle esigenze dell'Ente; 

VISTA la richiesta di preventivo effettuata da questa istituzione scolastica prot. 10682 del 05/11/2026; 

VISTA l'offerta formulata dall'operatore economico CENTRO UFFICIO SRL il quale propone la fornitura del 

servizio assistenza multifunzione Ricoh MP 4055 Canone trimestrale di € 135,00 + iva, Spesa annuale € 540,00 

+ iva, Copie annuali comprese nel contratto 60.000, Costo delle copie eccedenti a quelle previste nel con-

tratto € 0.009 + iva; 

CONSIDERATO che l’operatore economico individuato possiede documentata esperienza nel settore ed offre 

condizioni economiche congrue e vantaggiose per l'Amministrazione, in piena aderenza al Principio del risul-

tato (art. 1 D.Lgs. 36/2023); 

CONSIDERATO CHE la spesa complessiva del contratto triennale è pari a € 1.620,00 + iva trova adeguata 

copertura finanziaria nel Bilancio. 
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DETERMINA 

Articolo 1 — Approvazione delle premesse 

Le premesse narrative, le premesse normative ed i richiami agli atti costituiscono parte integrante e sostan-

ziale del presente provvedimento e ne motivano l'adozione ai sensi dell'art. 3 della legge 7 agosto 1990, n. 

241 e dell'art. 17, comma 2 del D.Lgs. 31 marzo 2023, n. 36. 

 

Articolo 2 — Autorizzazione della spesa 

Di approvare l'avvio della procedura e di autorizzare il Direttore dei Servizi Generali e Amministrativi 

(D.S.G.A.) all'impegno ed alla successiva liquidazione della spesa complessiva pari a € 1620,00 + IVA da im-

putare al Programma Annuale dell'esercizio finanziario di competenza. 

 

Articolo 3 — Affidamento Diretto 

Di affidare direttamente, ai sensi dell'art. 50, comma 1, lett. b) del D.Lgs. n. 36/2023, mediante Trattativa 

Diretta di Acquisto sul Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione (MePA), il servizio di noleggio 

multifunzione Ricoh MP 4055 SP comprensivo di finitore all'operatore economico: 

 

 
CENTRO UFFICIO S.r.l., Via della PACE, 5/7, 53100 SIENA_ c.f. e P.IVA 00737830521 

 
 
Condizioni contrattuali: Come da ordine allegato e stipulato a mezzo della piattaforma MePA. 
 
 

Articolo 4 — Stipula e Modalità di Pagamento 

Il contratto si intende perfezionato e stipulato a mezzo di scambio di corrispondenza commerciale in moda-

lità elettronica sulla piattaforma MePA, ai sensi dell'art. 18, comma 1 del D.Lgs. n. 36/2023. 
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Il pagamento verrà effettuato a seguito della regolare esecuzione della prestazione, previa presentazione di 

regolare fattura elettronica, previa verifica della regolarità contributiva tramite DURC in corso di validità e 

nel rispetto degli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla legge 13 agosto 2010, n. 136 (con in-

dicazione del relativo codice CIG sulla fattura e sui pagamenti). 

Articolo 5 — Nomina del RUP 

Ai sensi dell'art. 15 del D.Lgs. 31 marzo 2023, n. 36 e dell'art. 6 della L. 241/1990, viene confermata la no-

mina a Responsabile Unico del Progetto (RUP) del Dirigente Scolastico, Prof. Marco BIANCIARDI, il quale 

attesta l'assenza di situazioni di conflitto di interesse ai sensi dell'art. 16 del Codice. 

Articolo 6 — Trasparenza e Pubblicazione 

La presente determina viene pubblicata all'Albo online dell'Istituto e sul sito web istituzionale nella sezione 

"Amministrazione Trasparente" (sottosezione "Bandi di gara e contratti"), ai sensi dell'art. 28 del D.Lgs. 

36/2023 e del D.Lgs. 14 marzo 2013, n. 33, nonché comunicata alla Banca Dati Nazionale dei Contratti Pubblici 

(BDNCP) dell'ANAC tramite la piattaforma digitale in uso. 

 

 

 

 

                                                                                                      IL DIRIGENTE SCOLASTICO                             
      Marco BIANCIARDI  

 (Il documento è firmato digitalmente ai sensi del  

 D.Lgs. 82/2005 s.m.i. e norme collegate e sostituisce 

 il documento cartaceo e la firma autografa) 
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