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AI DOCENTI 

SCUOLA PRIMARIA 

I.C. “A. LORENZETTI”  

SOVICILLE-CHIUSDINO-MONTICIANO (SI) 

DSGA 

ALBO SITO  BACHECHE 

 

 

 

 

CIRCOLARE N.77 

A.S. 2022/2023 

 

OGGETTO: ISTRUZIONI PRELIMINARI PER OPERAZIONI DI SCRUTINIO I QUADRIMESTRE -SCUOLA 

PRIMARIA 

Con la presente si trasmettono le azioni da mettere in atto utili allo svolgimento delle prossime 

operazioni di scrutinio del I Quadrimestre, messe a punto dalla Referente del Registro Elettronico. 

INSERIMENTO PROPOSTE DI LIVELLO DA PARTE DEL DOCENTE 

1) accedere a Nuvola, in modalità fuori classe, scegliere la classe e la materia, cliccare in scrutinio-

- le mie proposte 

2) scegliere nel menù a tendina lo scrutinio di riferimento: scrutinio intermedio 

3) Nel tabellone delle proposte saranno presenti le eventuali discipline. Ad ogni disciplina sono 

abbinati degli indicatori, es. per la Matematica: Numero. Ad ogni indicatore corrisponde un obiet-

tivo. Per motivi di spazio Nuvola non ha previsto la possibilità di inserire nel tabellone gli obiettivi 

(sul documento di valutazione saranno presenti sia gli indicatori che gli obiettivi), per poterli visua-

lizzare basta passare sull’indicatore con il cursore. 

Per ogni obiettivo è possibile esprimere la proposta di livello. 
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I Livelli sono espressi con una lettera: 

A: avanzato 

I: intermedio 

B: base  

PA: in via di prima acquisizione 

ES: esonero 

Nelle classi dove sono presenti alunni con certificazione L. 104/92 che non seguono la progetta-

zione didattica comune, nel documento di valutazione saranno riportati gli obiettivi riferiti al loro 

piano educativo individualizzato; se per alcune materie i bambini dovessero rientrare nella proget-

tazione didattica comune, si procederà alla valutazione in base agli obiettivi della classe. 

Sul tabellone, gli indicatori riferiti agli obiettivi individualizzati sono preceduti da un asterisco, così 

da poter essere facilmente riconoscibili. 

Sul documento di valutazione compariranno soltanto gli obiettivi per i quali ogni singolo alunno 

verrà valutato. 

AVVERTENZE IMPORTATNTI: 
 
- Si consiglia, durante l'inserimento dei dati sul tabellone delle proposte, di salvare di tanto in tanto 

per prevenire eventuali cadute di connessione internet e quindi perdita dei dati inseriti. 

- In fase di proposte è necessario utilizzare il browser Google Chrome.  

 

Gestione del tabellone dello scrutinio del primo quadrimestre.  
 
Controllare nel tabellone i nominativi degli alunni e comunicare eventuali errori all’Ufficio Alunni, 

per correggerli prima dello scrutinio. 

 

1) Accedere a Nuvola e cliccare su scrutinio--tabellone della classe 

2) Accedere al tabellone della classe indicata 
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3) Nel tabellone procedere come segue: 

A - chiudere le proposte: eventuali modifiche saranno possibili solo nel tabellone in fase di consiglio 
di classe.   
B- Subito dopo compare la voce "Dati per stampe tabellone e pagelle"  
 
"Dati per stampe tabellone e pagelle": da qui potremo inserire le firme che andranno sul tabellone 
 
4) Verificare i livelli inseriti per gli obiettivi; se servisse è possibile procedere alla modifica dei livelli 

scegliendo quello più idoneo. 

Per IRC e per l'Attività Alternativa sono previsti i i giudizi sintetici (ottimo, distinto, …).  

Per la VALUTAZIONE DEL COMPORTAMENTO è previsto il GIUDIZIO SINTETICO:  

dal tabellone generale degli scrutini, cliccando sul nome del bambino, si aprirà una finestra, all’in-

terno di questa cliccare sulla voce COMPORTAMENTO, successivamente cliccare sulla tendina che si 

presenta, infine scegliere il livello di comportamento, che comparirà nello spazio sottostante. A que-

sto punto procedere con APPLICA e poi SALVA.  

Inserimento del giudizio globale 

I docenti della classe prepareranno i giudizi. Dal tabellone generale, cliccando sul nome dell’alunno, 

si apre lo spazio per l’inserimento del giudizio, qui troverete una tendina al cui interno sono inseriti 

4 giudizi. In base al livello globale di maturazione raggiunto dal bambino si sceglierà il testo corri-

spondente cliccandoci sopra, in questo modo si formulerà il giudizio nello spazio sottostante. 

I testi presenti sulla tendina corrispondono ai 4 livelli: 

1° corrisponde al livello AVANZATO 

2° corrisponde al livello INTERMEDIO 

3° corrisponde al livello BASE 

4° corrisponde al livello IN VIA DI ACQUISIZIONE 

  

Predisposto il giudizio globale, procedere con APPLICA e SALVA. 

Se il salvataggio del giudizio globale e della valutazione del comportamento saranno avvenuti cor-

rettamente, sotto al nome di ogni alunno compariranno le sigle T1 e T11. 
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Concluse le operazioni di scrutinio è necessario procedere alla chiusura del tabellone con il tasto 8 

CHIUDI E BLOCCA LO SCRUTINIO, senza questa operazione le famiglie non potranno visualizzare le 

pagelle quando verrà aperto l’accesso ai documenti di valutazione. 

-Infine verificare la presenza dei documenti di valutazione andando sul menù a tendina a sinistra, 

cliccando su: 

–Scrutinio- 

- stampe – 

- schede- 

SCHEDA DI VALUTAZIONE A4 PRIMARIA CON OBIETTIVI 

- Produci- 

quindi spuntando il quadratino posto sulla voce in giallo ‘togli i filtri’ e poi spuntando sull’azione di 

massa ‘PRODUCI’ (comando in blu ‘Procedi’) si otterrà la visualizzazione del documento di valuta-

zione di ogni alunno.  

Si raccomanda, prima dello scrutinio, di scaricare alcuni documenti di valutazione in prova e segna-

lare eventuali errori di impaginazione o di battitura; si consiglia inoltre di controllare che la data 

delle pagelle e dello scrutinio coincidano. 

 

Si ringrazia per la collaborazione e si resta a disposizione per ogni chiarimento. 

 

LA REFERENTE DEL REGISTRO ELETTRONICO   LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

Roberta Santucci       Maria Giovanna Galvagno 
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