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Piancastagnaio, 22/06/2023 
Protocollo come da stampigliatura 

 
 

Alla cortese attenzione 

Componenti Consiglio d’Istituto 

 

Alla DSGA f.f. 

 

All’Albo / Sito  

 

CONVOCAZIONE DEL CONSIGLIO D’ISTITUTO 

 Come preannunciato in data 28/06/2023, alle ore 17,00 è convocato il Consiglio di Istituto.  
Per necessità del DS è convocato in modalità on line (GoogleMeet: https://meet.google.com/pcs-prpp-qry). 
 
Ordine del giorno 

1) Approvazione del verbale seduta precedente. (Delibera) 
2) Verifiche, modifiche e assestamento al programma annuale: l’art. 10 del D.I. 129/2018 (Delibera) 
3) Informativa attività negoziale (Presa d’atto) 
4) Concessioni servizio bevande calde - fredde, snack, automatizzato, plessi: criteri per l'eventuale 

concessione (Delibera); 
5) Criteri di assegnazione del personale ai plessi* (Delibera) 
6) Criteri di Iscrizioni di alunni alle classi* (Delibera) 
7) Calendario anno scolastico ed orario di servizio* 
8) Informativa sull’andamento generale, didattico ed amministrativo (Parere) 

 

(*Si veda nota in calce) 

È invitato il DSGA ff. Dott. Saverio A.A. Cibelli Sgarro  

 

La Presidente del Consiglio d’Istituto 
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Si fornisce quanto discusso ed approvato in sede di Collegio dei Docenti – 20/06/2023 e nota 
sull’orario scolastico e dei servizi a.s. 2023/24 – A cura del DS Prof. Enrico Millotti 
 
Criteri di assegnazione dei docenti ai plessi e classi 
 
Premesso che l’assegnazione ai plessi ed alle classi, complessiva e definitiva, da parte del DS, può avvenire 
una volta conosciuta la dotazione di docenti costituenti l’organico dell’autonomia (posti di insegnamento, 
di sostegno e di potenziamento), ovvero all’avvio dell’anno scolastico, prima dell’avvio delle lezioni. 
 
Tale operazione va inquadrata, a livello normativo, all’interno del combinato disposto delle seguenti 
disposizioni di legge:  
D. lgs. n. 165/2001:  
• art. 5, c. 2 “nell’ambito delle leggi e degli atti organizzativi di cui all’articolo 2, comma 1, le 
determinazioni per l’organizzazione degli uffici e le misure inerenti alla gestione dei rapporti di lavoro, 
nel rispetto del principio di pari opportunità, e in particolare la direzione e l’organizzazione del lavoro 
nell’ambito degli uffici sono assunte in via esclusiva dagli organi preposti alla gestione con la capacità e i 
poteri del privato datore di lavoro, fatte salve la sola informazione ai sindacati ovvero le ulteriori forme 
di partecipazione, ove previste nei contratti di cui all’art. 9.”  
• art. 25, c. 1 “I dirigenti scolastici […] rispondono agli effetti dell’art. 21 [Responsabilità dirigenziale] in 
ordine ai risultati che sono valutati [...] sulla base delle verifiche effettuate da un nucleo di valutazione.”  
• art. 25, c. 2 “Il dirigente scolastico assicura la gestione unitaria dell'istituzione, ne ha la legale 
rappresentanza, è responsabile della gestione delle risorse finanziarie e strumentali e dei risultati del 
servizio. Nel rispetto delle competenze degli organi collegiali scolastici, spettano al dirigente scolastico 
autonomi poteri di direzione, di coordinamento e di valorizzazione delle risorse umane.”  
D. Lgs. n. 297/1994:  
• art. 396, c. 2 lett. d) “Al personale direttivo spetta procedere alla formazione delle classi, all’assegnazione 
ad esse dei singoli docenti”  
• art. 7, c. 2 lett. b) “Il collegio dei docenti formula proposte al direttore didattico o al preside per […] 
l’assegnazione alle classi dei docenti”  
• art. 10, c. 4 “Il consiglio d’istituto indica altresì i criteri generali relativi alla formazione delle classi, 
all’assegnazione ad esse dei singoli docenti…”  
 
L’attribuzione dei docenti a classi e sedi è pertanto di competenza del dirigente scolastico. Questi 
assumerà le proprie determinazioni sulla base di criteri generali che scaturiscono dall’operato Collegio 
dei docenti (competenza ad avanzare proposte) e del Consiglio di Istituto (competenza a formulare 
criteri generali).  
Il dirigente scolastico procederà in conformità ai criteri generali o si potrà discostare da questi con chiara 
ed esplicita motivazione.  
 
Prima della comunicazione ai docenti dell’assegnazione a classi e sedi va avviata la fase dell’informazione 
alla parte sindacale per quanto previsto dall’art. 22, c. 8 lett. b2) del CCNL del comparto istruzione e 
ricerca 2016- 2018 (“criteri riguardanti le assegnazioni alle sedi di servizio all’interno dell’istituzione 
scolastica del personale docente, educativo ed ATA”).  
Riguardo l’assegnazione dei docenti a plessi situati in comuni diversi rispetto a quello sede di organico, si 
ricorda che occorre fare riferimento all’art. 3, c. 5 del CCNI 2019/2021 sulla mobilità secondo cui “ferme 
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restando le prerogative dei Dirigenti scolastici e degli organi collegiali relative all'assegnazione dei docenti 
alle classi e alle attività, i posti di un'autonomia scolastica situati in sedi ubicate in comuni diversi rispetto 
a quello sede di organico sono assegnati, nel limite delle disponibilità destinate ai movimenti, 
salvaguardando la continuità didattica e il criterio di maggiore punteggio nella graduatoria di istituto, 
secondo le modalità e i criteri definiti […]”.  
 
Ipotesi sui criteri  
 
L’elemento base che deve guidare la serie di operazioni descritte è certamente la necessità di assicurare 
agli studenti le migliori condizioni di apprendimento possibili per garantire loro la qualità effettiva 
dell’offerta formativa proposta, tenuto conto della specifica realtà della scuola.  
 
Prescindendo dalle precedenze previste art-13-CCNI-2019-2022 e da norme imperative nonché 
l’esclusione dalle classi frequentate da parenti e affini entro il IV grado (naturalmente laddove sia possibile), 
criteri da considerabili sono:  

 

• la continuità didattica: da intendersi prioritariamente come diritto da esercitarsi nell’interesse dell’alunno. Tale 
criterio non va quindi considerato imprescindibile visto che, sotto il profilo pedagogico e didattico, anche la discontinuità, 
quando solidamente motivata, può rappresentare un fattore di crescita per gli alunni; 

• punteggio (età a parità di) nella graduatoria d’istituto;  

• l’opportunità di utilizzare al meglio le competenze dei singoli docenti: se nell’organico sono presenti 
professionalità specifiche, è bene che vengano distribuite per assicurare effettivamente pari opportunità a tutti gli alunni 
e piena realizzazione dell’offerta formativa,  

• la garanzia dell’insegnamento della seconda lingua nella scuola primaria: si dovrà considerare una 
equilibrata distribuzione nelle sedi degli eventuali docenti specialisti e specializzati;  

• la necessità di garantire personale stabile: per quanto possibile è bene prevedere di distribuire il personale titolare 
di cattedra in modo equilibrato fra classi e sezioni; 

• l’equilibrio e la collaborazione nei team e nei consigli: pur rispettando il clima collaborativo costruito nel tempo 
da alcuni team docenti, sarà comunque opportuno considerare la necessità di agevolare stabilità e coesione anche per i 
team più fragili. 

 
Anche per l’assegnazione dei docenti di sostegno vanno individuati criteri, quali:  
• favorire la continuità didattica, salvaguardando il rapporto costruttivo instaurato con l’alunno  
• distribuire in modo il più possibile equilibrato fra le sedi i docenti con contratto a tempo determinato, 
incaricati e supplenti che non possono garantire la continuità didattica  
• assegnare i docenti ad alunni di nuova certificazione, valorizzando le qualifiche di specializzazione 
accertate e documentate.  
Gli eventuali casi particolari, derivanti da incompatibilità ambientali (rilevate da evidenze documentali o verificate 
a partire da eventuali esposti inviati da personale della scuola e/o da genitori), dovranno essere considerate 
riservatamente dal DS. 
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Ipotesi formazioni delle classi 
 
 
SCUOLA DELL'INFANZIA 
Criterio per età a Piancastagnaio e, qualora fosse possibile lavorare per gruppi, si dovrà tenere conto di: 

▪ Una equilibrata distribuzione di alunni maschi e femmine 
▪ Una equilibrata distribuzione di alunni stranieri 
▪ Una equilibrata distribuzione di alunni diversamente abili 
▪ Una equilibrata distribuzione di alunni in svantaggio socio-culturale (alunni seguiti dai 

Servizi Sociali) 
 
SCUOLA PRIMARIA 
Al fine della formazione delle classi di scuola primaria (secondo il tempo scuola scelto dalle famiglie) si 
terrà conto dei seguenti criteri: 

▪ Una equilibrata distribuzione di alunni maschi e femmine 
▪ Una equilibrata distribuzione di alunni stranieri 
▪ Una equilibrata distribuzione di alunni diversamente abili 
▪ Una equilibrata distribuzione di alunni in svantaggio socio-culturale (alunni 

seguiti dai Servizi Sociali) 
▪ Preferenza di un solo compagno o di una sola compagna espressa dai genitori 

purchè sia 
reciproca (solo se possibile e se non in contrasto con l'indicazione degli insegnanti della scuola 
dell'infanzia) 
Si terrà conto delle valutazioni e delle osservazioni degli insegnanti delle scuole dell'infanzia di 
provenienza relativamente alle competenze relazionali e cognitive. 
I gemelli di norma vengono inseriti in classi distinte salvo diversa indicazione delle famiglie. 
 
SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO 
Al fine della formazione delle classi prime della scuola secondaria di primo grado, si terrà conto dei 
seguenti criteri, al fine di formare classi eterogenee al loro interno ed omogenee tra di loro: 

▪ Una equilibrata distribuzione di alunni maschi e femmine 
▪ Una equilibrata distribuzione di alunni stranieri 
▪ Una equilibrata distribuzione di alunni diversamente abili 
▪ Eterogeneità delle competenze cognitive e relazionali sulla base delle 

informazioni ottenute negli incontri con gli insegnanti delle scuole primarie di 
provenienza e sulla base dell'esame dei documenti di valutazione acquisiti agli 

▪ Gli alunni ripetenti rimangono, di regola, nella stessa sezione, salvo valutazione 
maturata per inserimento in altre classi 

▪ Preferenza di un solo compagno o di una sola compagna espressa dai genitori 
purché sia reciproca (criterio attuato solo se possibile e se non in contrasto con 
l'indicazione degli insegnanti della scuola primaria) 

▪ Gli alunni con fratelli frequentanti la scuola media vengono inseriti nella stessa 
sezione salvo diversa richiesta dei genitori stessi 
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Si terrà conto delle valutazioni e delle osservazioni degli insegnanti delle scuole primarie di provenienza, 
delle segnalazioni di situazioni di incompatibilità tra alunni, per i quali non è opportuna la frequenza 
della stessa classe. 
 
 
Calendario Scolastico 2023/2024  
 
Si informa sinteticamente di quanto previsto dalla Delibera N.288 del 27/03/2017 “Modifica alla 
DGRT n° 279/2014. Approvazione Linee Guida relative al Calendario Scolastico 2017/2018 e anni 
successivi”.  
 
L’avvio delle attività per l'a.s.2023/2024 sarà venerdì 15 settembre 2023  
e le stesse termineranno il giorno lunedì 10 giugno 2024.  
 
Le attività educative presso le scuole dell’infanzia hanno termine il 29 giugno 2024.  
 
Ad esclusione della particolarità delle indicazioni per la scuola dell’infanzia, le attività svolte in tutte le 
istituzioni scolastiche non possono avviarsi in data precedente al 15 settembre p.v. né terminare in data 
antecedente al 10 giugno. 
 

All’interno del predetto periodo i seguenti giorni hanno carattere di festività: − Tutte le domeniche; − 1 

novembre: Tutti i Santi; − 8 dicembre: Immacolata Concezione; − 25 dicembre: Santo Natale; − 26 

dicembre: Santo Stefano; − 1 gennaio: Capodanno; − 6 gennaio: Epifania; − Santa Pasqua; − Lunedì 

dell’Angelo; − 25 aprile: Festa della Liberazione; − 1 maggio: Festa del Lavoro; − 2 giugno: Festa 

nazionale della Repubblica; − La festa del Patrono. Sospensioni obbligatorie delle lezioni: - Vacanze 
natalizie: dal 24 dicembre al 31 dicembre e dal 2 al 5 gennaio (compresi) di ciascun a.s, quindi da 
domenica 24 dicembre 2023 a sabato 06 gennaio 2024 compresi. - Vacanze pasquali, i 3 giorni 
precedenti la domenica di Pasqua e il martedì immediatamente successivo al Lunedì dell’Angelo di 
ciascun a.s, quindi da giovedì 28 marzo a martedì 2 aprile 2024 compresi.  
 
Il calendario pertanto conta 205 giorni complessivi di attività (204 nel caso che il Santo Patrono cada 
nel periodo 15 settembre-10 giugno),  
Per quanto sopra, gli adattamenti al Calendario Scolastico non possono comunque in nessun caso 
prevedere una riduzione dei 205 (o 172) giorni di attività indicati, festa del Patrono esclusa. Questo 
concerne che di fatto, per l'anno scolastico oggetto della presente circolare, per le scuole che svolgono 
attività su 5 il totale di giorni di attività didattica risultano essere 174 (173 solo ed esclusivamente 
qualora il giorno del Santo Patrono ricada all'interno dell'anno scolastico), mentre per le scuole che 
svolgono attività su 6 giorni settimanali i giorni a disposizione risultano essere 210 (209 solo ed 
esclusivamente qualora il giorno del Santo Patrono ricada all'interno dell'anno scolastico).  
 
Si ricorda inoltre che il giorno del Santo Patrono, al pari delle altre festività, non può essere oggetto di 
"recupero" 
 
Il Collegio si è espresso per la sospensione nei giorni 7/12/2023 e 26/04/2024 
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Orario di servizio proposto 
 
Orario lezioni 
8-16: Infanzia e Primaria 
8-14, (8-16) secondaria I grado (ove previsti rientri, lunedì, mercoledì, giovedì a Radicofani) 
Sono possibili limitate abbreviazioni qualora ci obblighino i trasporti pubblici. 
 
Orario uffici per AA 7,48- 15,00, per 5 giorni settimanali, (salvo richieste motivate e/o da proposte nelle 
relazioni sindacali) 
 
Orario CS da definire in sede definitiva in sede di relazioni sindacali e con il DSGA in carica nell’a.s. 
2023/24, ma indicativamente: turni tra le 7,36 e le 18,30. Indicazioni sulla rotazione dei plessi e/o 
rotazione su base comunale quando necessaria.  
 
 
 

 
 

 

Il Dirigente Scolastico 

Prof. Enrico Millotti 
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