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Piancastagnaio, 16/10/2025
Ai docenti della Scuola Secondaria di | grado
Alla DSGA
Al Sito Web

CIRCOLARE N. 41
Oggetto: Adempimenti dei docenti della Scuola secondaria di | grado — a.s. 2025-2026

Con la presente si ricordano gli adempimenti dei docenti previsti per il corrente anno
scolastico e in particolare quelli relativi al trimestre (15 settembre - 23 dicembre 2025).

Per i docenti nuovi arrivati, & possibile visualizzare su Calendar gli eventi presenti nel Piano
delle Attivita cliccando nel link sottostante e autorizzando ad aggiungere il calendario. Si
raccomanda, per I'accesso, di utilizzare I'account di Istituto:

Aggiungi questo calendario.

Unita di Lavoro scuola secondaria di I° grado

| singoli docenti elaborano le Unita di Lavoro in funzione degli orientamenti individuati dal
Dipartimento di appartenenza. Ciascuna disciplina stabilisce gli obiettivi (articolati in conoscenze e
abilita), le metodologie e gli strumenti di valutazione con gli indicatori.
Il modello da utilizzare & presente in allegato.
Ogni docente dovra allegare una copia del documento nella sezione documenti per classe nel
registro elettronico:
- Unita 1 Trimestre entro il 30/11/2025
- Unita 2 Pentamestre entro il 15/02/2025

Piani didattici personalizzati: PDP/PEI

| docenti coordinatori in sede di consiglio di classe, nel mese di ottobre redigono i documenti
previsti per gli alunni che ne hanno diritto.

Il modello PDP da utilizzare é scaricabile dal sito:
https://icpiancastagnaio.edu.it/didattica/accoglienza-ed-inclusione/inclusione-alunni-dva-bes-dsa/
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I modello PEl e scaricabile dai materiali presenti nella classroom del dipartimento di
sostegno.

Il supporto & assicurato dalla funzione strumentale. Il documento compilato e firmato dai docenti

del consiglio di classe sara consegnato ai genitori per la firma e successivamente sara cura del
coordinatore di classe portarlo brevi manu in segreteria entro il 31/10/2025.

Presentazione dei Progetti

Verranno presi in considerazione solo i progetti presentati digitalmente, nel formulario
previsto, nei tempi previsti.
| progetti verranno valutati secondo i seguenti criteri:
1. Coerenza con le linee del PTOF esistente.
2. Studenti coinvolti (5 punti)
3. Classi coinvolte (5 punti)
4. Docenti coinvolti (5 punti)
5. Soggetti / famiglie esterni (3 punti).
La graduatoria sara utilizzata solo per eventuale destinazione delle risorse FIS/MOF.
Il criterio al punto 1) e requisito indispensabile per I'attuazione, anche in caso di costo 0.

Come gia indicato nella circolare n. 37 dell’8 ottobre scorso, I'adesione dei progetti deve tener conto
degli obiettivi formativi desunti dal PTOF e il relativo modello deve essere compilato entro il
20/10/2025 al seguente link:

https://forms.gle/cfMXqDt6Lru9pKBm6

Ricevimento genitori

| singoli consigli di classe, attraverso i coordinatori dovranno, sentito il DS, comunicare alle
famiglie eventuali problematiche urgenti e/o gravi con le seguenti modalita, in base alla gravita delle
stesse:
- email e telefonata (da riportare come “fonogramma” da inviare alla posta istituzionale per
protocollazione);
- convocazione presso la scuola o attraverso meet (ed invio alla posta istituzionale del relativo
verbale);
- invio di raccomandata con ricevuta di ritorno.

| ricevimenti generali dei genitori saranno condotti in presenza secondo le date presenti nel
calendario delle attivita.

| ricevimenti mattutini (dal 3 novembre 2025 al 30 aprile 2026) saranno di un’ora on line ogni
15 giorni (nella prima e terza settimana del mese).

A tal fine, ogni docente entro venerdi 24/10/2025 dovra:

1. compilare il documento che verra condiviso dalla prof.ssa Sara Baiocchi, indicando il giorno e
I'orario del ricevimento; in tal modo la scuola potra comunicare alle famiglie gli orari di
ricevimento dei docenti;

2. creare, con l'apposito tasto presente sul registro Nuvola, i colloqui prenotabili dai genitori,
facendo attenzione a cancellare eventuale date che ricadono in giorni festivi.
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Per eventuali chiarimenti sara possibile chiedere informazioni ai referenti di plesso e/o a Sara
Baiocchi/Fabrizio Nai.

Consiglio orientativo classi terze

Proposta consigli orientativi da parte del coordinatore di classe, da inserire nella sezione Scrutinio
— Tabellone della classe entro martedi 16/12/2025.

| docenti coordinatori delle classi terze cureranno la compilazione del nuovo modello su Nuvola,
dopo essersi confrontati per le vie brevi con i colleghi in merito alle aree di interesse dimostrate
dagli alunni.

Valutazioni finali trimestrali

Termine ultimo per le valutazioni: 23/12/2025.

e Proposta Valutazioni disciplinari Scuola secondaria Piancastagnaio-Radicofani da inserire nella
sezione Scrutinio — Le mie proposte da parte dei singoli docenti entro il 03/01/2026

e Proposta delle valutazioni di educazione civica, del comportamento e del giudizio globale
Scuola secondaria Piancastagnaio-Radicofani da parte del coordinatore di classe entro il
07/01/2026.

Calendario degli Scrutini fine trimestre

Venerdi 09/01/2026
Gli scrutini si svolgeranno presso la scuola secondaria “A. Frank” - Piancastagnaio
h. 14:00-15:00 Classi Terze Piancastagnaio
h. 15:00-16:00 Classi Seconde Piancastagnaio
h. 16:00-17:00 Classe Prima Piancastagnaio
h. 17:00-18:30 Classi Radicofani

Gli ulteriori impegni annuali verranno comunicati con successive circolari.

Ringraziando per la consueta collaborazione, si inviano cordiali saluti.

La Dirigente Scolastica

Dott.ssa Patrizia Felicioni

Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del Dlgs 82/ 2005, sostituisce documento cartaceo e firma antografa
In caso di stampa: copia analogica ¢ conforme al documento informatico originale, ai sensi dell’art. 23 del D.1 gs 82/ 2005 ¢
successive modifiche e dell'art. 18 del D.P.R. 445/ 2000 e successive modifiche. Conservazione a cura di 1C Piancastagnaio.
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