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Al personale docente
Al personale educativo
Al personale ATA

Al DSGA

Al sito web

Oggetto: Trasformazione del rapporto di lavoro a tempo parziale (part-time), modifica oraria e rientro a tempo
pieno — A.S. 2026/2027

Si comunica a tutto il personale docente, educativo e ATA che I’ Ambito Territoriale di Siena ha fornito
indicazioni operative relative alle domande di: trasformazione del rapporto di lavoro da tempo pieno a tempo
parziale; modifica dell’orario di lavoro per il personale gia in part-time; rientro a tempo pieno; con decorrenza 1°
settembre 2026 (A.S. 2026/2027).

Modalita e scadenze

o Le domande dovranno essere presentate all’Istituzione Scolastica entro il 15 marzo 2026 secondo le
modalita indicate nella documentazione allegata. Successivamente, le istanze saranno trasmesse
all’ Ambito Territoriale di Siena a cura della Segreteria, corredate dal parere obbligatorio € vincolante del
Dirigente Scolastico.
Gli effetti dei provvedimenti decorreranno dal 1° settembre 2026.

Si ricorda che:

e ]l contratto di lavoro a tempo parziale ha durata minima biennale. Al termine dei due anni, qualora
I’interessato intenda continuare ad avvalersi del regime di part-time senza modificarne 1’orario, non &
necessaria alcuna richiesta di proroga, poiché il contratto conserva validita di anno in anno, salvo
presentazione di domanda di rientro a tempo pieno. Eventuali richieste di rientro a tempo pieno prima
della scadenza del primo biennio (da presentarsi entro il 15 marzo 2026) potranno essere accolte
esclusivamente per motivate e comprovate esigenze, ai sensi dell’art. 11 dell’O.M. 446/97, previo
consenso dell’Ufficio competente.
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Indicazioni specifiche:

e Peri docenti della scuola primaria, 1’ora di programmazione deve essere ricompresa nell’orario richiesto,
in quanto parte integrante dell’orario di servizio.

o Il contratto deve specificare chiaramente la tipologia di part-time e 1’orario.

e Per il personale docente, la distribuzione dei giorni ¢ affidata alla discrezionalita tecnico-organizzativa
del Dirigente Scolastico.

e Per il personale ATA, dovranno essere indicati i giorni lavorativi.

Per i docenti della scuola secondaria gia in part-time, qualora si renda necessaria annualmente una modifica
dell’orario per garantire I’unicita dell’insegnamento in ciascuna classe, il Dirigente Scolastico provvedera alla
stipula di un nuovo contratto.

Modalita e scadenze

e Le domande dovranno essere presentate all’Istituzione Scolastica entro il 15 marzo 2026 secondo le
modalita indicate nella documentazione allegata. Successivamente, le istanze saranno trasmesse
all’ Ambito Territoriale di Siena a cura della Segreteria, corredate dal parere obbligatorio e vincolante del
Dirigente Scolastico.
Gli effetti dei provvedimenti decorreranno dal 1° settembre 2026.

Alla presente circolare si allegano:

e Nota dell’Ambito Territoriale di Siena con nota operativa
e Modello di domanda per trasformazione/modifica/rientro;

Si invita tutto il personale interessato a prendere attenta visione della documentazione allegata e a
rispettare scrupolosamente le scadenze previste.

Per eventuali chiarimenti € possibile rivolgersi alla Segreteria — Ufficio Personale.
Cordiali Saluti

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Prof.ssa Silvia Tegli
Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell’art.3, comma 2 del D.Igs. n. 39 del 1993



