
Ufficio/Area Competenze principali 
Referente (nome e 

ruolo) 

Contatti (telefono, 

email, PEC) 
Orari di apertura al pubblico 

Dirigenza 
Coordinamento generale, rappresentanza 

legale, relazioni esterne 

Dirigente Scolastico 

Prof.ssa Silvia Tegli 

email istituzionale, 

PEC 
su appuntamento 

Segreteria Amministrativa Bilancio, acquisti, gestione contabile 
DSGA 

Bruno Michele 

email istituzionale, 

PEC 
su appuntamento 

Segreteria Didattica 
Iscrizioni, certificati, carriera studenti, 

comunicazioni alle famiglie 

Assistente amm.vo 

Sorbara Maria Grazia 

email istituzionale, 

telefono 
lun-ven 8:00/9:30-12:00/13:30 

Segreteria del Personale 
Gestione docenti e ATA, contratti, 

permessi, assenze 

Assistenti amm.vi 

Giacomarra Beniamino 

Ricca Marco 

email istituzionale, 

telefono 
lun-ven 8:00/9:30-12:00/13:30 

Ufficio Contabilità Gestione acquisti, pago in rete, progetti 
Assistente amm.vo 

Boffa Maria Antonietta 

email istituzionale, 

telefono 
lun-ven 8:00/9:30-12:00/13:30 

Ufficio Affari Generali Protocollo e affari generali 
Assistente amm.vo 

Cioni Monica 

email istituzionale, 

telefono 
lun-ven 8:00/9:30-12:00/13:30 

Animatore Digitale 
Coordinamento progetti PNSD, supporto 

digitale 

Docente incaricato 

Gambino Luca 
email istituzionale su richiesta 

Funzioni strumentali 2025/26 

AREA 1 

Coordinamento, monitoraggio e 

valutazione delle attività del POF 

Docente incaricata 

Cencioni Francesca 
email istituzionale su richiesta 

     

Funzioni strumentali 2025/26 

AREA 2 

Autovalutazione di Istituto, piano di 

miglioramento, monitoraggio PdM, 

rendicontazione sociale, comunicazione 

interna/esterna, documentazione 

didattica sito 

Docente incaricato 

Danesi Massimiliano 
email istituzionale su richiesta 

     

Funzioni strumentali 2025/26 

AREA 3 

Organizzazione dei servizi di supporto 

all’apprendimento: Inclusione-

Integrazione-BES (H, DSA, svantaggio 

linguistico e socio relazionale, alunni 

adottati, alunni stranieri) 

Docente incaricata 

Finucci Debora 
email istituzionale su richiesta 

     



Ufficio/Area Competenze principali 
Referente (nome e 

ruolo) 

Contatti (telefono, 

email, PEC) 
Orari di apertura al pubblico 

Funzioni strumentali 2025/26 

AREA 4 

Organizzazione dei servizi di supporto 

alla didattica e al successo formativo 

(viaggi di istruzione, scambi culturali per 

alunni, continuità, orientamento 

Docenti incaricate 

Giovenco Elena 

Severini Erika 

Fineschi Silvia 

email istituzionale su richiesta 

     

Funzioni strumentali 2025/26 

AREA 5 

Organizzazione dell’Istituto 

(formulazione dell’orario della Scuola 

Secondaria di 1° Grado, gestione interna 

ed esterna all’Istituto orari delle lezioni, 

dispersione scolastica) 

Docente incaricata 

Mignarri Francesca 
email istituzionale su richiesta 

     

Funzioni strumentali 2025/26 

AREA 6 

Organizzazione dei servizi di supporto ai 

docenti (coordinamento della formazione 

di Istituto, gestione della piattaforma 

SOFIA, monitoraggio delle attività di 

formazione di Istituto, di Rete e di 

Ambito 

Docente incaricato 

Veglio Antonio 
email istituzionale su richiesta 

     

Funzioni strumentali 2025/26 

AREA 7 

Organizzazione dei servizi di supporto ai 

docenti – Nuove tecnologie 

(Amministratore registro – 

Amministratore piattaforma G-Suite 

Docenti incaricati 

Polizzano Simona 

Gambino Luca 

email istituzionale su richiesta 

     

 

Email istituzionale: siic81100g@istruzione.it 

PEC: siic81100g@pec.istruzione.it 

Telefono: 0577 848117 

mailto:siic81100g@istruzione.it
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