
 
 

  
I.S T I T U T O   C O M P R E N S I V O   S T A T A L E 

DI SCUOLA INFANZIA, PRIMARIA e SECONDARIA 1° GRADO 

   MONTERIGGIONI 
DISTRETTO SCOLASTICO N° 38 

PIAZZA EUROPA, 1 – LOC. S. MARTINO  53035  MONTERIGGIONI (Siena)  

TEL. +39 0577 318644    FAX +39 0577 318415      

 E-Mail :   SIIC81200B@istruzione.it 

 
        Spett.le ditta  
        Individuata 
 
 

CIG:  ZC435D0AE8   Z6135D04D0   Z8F35D0572   ZF035CFC4B   Z9235D044B   Z7B35CFB27   

Z4835CFA27       Z4035D5233         ZEB35D5526   Z3E35D9E23   Z6C35D9DCA 

 

 
 

 

Oggetto: Selezione comparativa in economia mediante cottimo fiduciario per il “Servizio di noleggio di 

autobus  con conducente per uscite didattiche” ( art. 31 D.Lgs 50/16)   

A.S. 2021/2022    

 
L'ISTITUTO COMPRENSIVO DI MONTERIGGIONI in qualità di Soggetto attuatore, dopo aver individuato gli operatori 
economici da invitare alla gara in oggetto, con la presente lettera di invito 

 

INVITA 

 
Codesta Spett.le Ditta a partecipare alla procedura di cui all'oggetto che sarà esperita nel rispetto delle condizioni e 
delle prescrizioni indicate nella presente lettera di invito. 

 

 

1) INDICAZIONI GENERALI 

La ditta dovrà presentare la sua migliore offerta compilando l' ALLEGATO 2 – OFFERTA ECONOMICA, in particolare 
dovrà indicare, per ciascun lotto,  il costo in euro che dovrà essere, garantendo la messa a disposizione del mezzo per 
tutto l'itinerario concordato, omnicomprensivo ( IVA, ed ogni altro onere relativo a carburante, pedaggi autostradali, 
ticket di ingresso nelle città, parcheggi, alloggio e pasti autista e dell'eventuale secondo autista ). La ditta dovrà 
mettere a disposizione un numero di mezzi sufficienti a garantire sempre il servizio in condizione di piena sicurezza 
tenendo conto del rapporto numero di posti seduti/numero di viaggiatori trasportati; la ditta avrà facoltà di assegnare 
ad ogni singolo servizio il tipo di automezzo ritenuto più idoneo a garantire la migliore efficienza del servizio stesso; gli  
automezzi dovranno comunque essere idonei e rispondenti alle caratteristiche stabilite dalle vigenti disposizioni di 
Legge in materia. L'offerta dovrà essere datata e firmata da legale rappresentante della ditta. 
 
 

2) PROCEDURA DI GARA E CRITERI DI AGGIUDICAZIONE 

Il termine per la presentazione delle offerte, da predisporre e da presentare nel rispetto delle modalità indicate nel 

seguito della presente, è fissato per le ore 09,00 del giorno 8 aprile 2022. 

L'apertura delle buste avverrà il giorno 08 aprile 2022 ALLE ORE 11:00 presso la sede dell'istituto, in seduta 
pubblica. Alla seduta potranno partecipare i legali rappresentanti delle imprese concorrenti invitate o le persone 
munite di specifica delega loro conferita mediante atto scritto e firmato dagli stessi legali rappresentanti. 
Il preposto alla gara potrà richiedere idonea documentazione per l'identificazione del soggetto rappresentante 
l'impresa. A seguito di una valutazione comparativa dei preventivi pervenuti entro il termine prefissato l'aggiudicazione 

avverrà per ogni singolo lotto secondo il criterio del prezzo più basso ai sensi dell'art. 95 del nuovo Codice Appalti D. 
Lgs. 50/16) 
 
L'istituzione scolastica si riserva: 
 

 di procedere all'aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida. 

 di non procedere all'aggiudicazione del servizio qualora venisse meno l'interesse pubblico o nel caso 
in cui nessuna delle offerte presentate venga ritenuta conveniente od idonea in relazione alle 
esigenze e alla disponibilità economica della Scuola. 

 a parità di prezzo l’aggiudicazione del viaggio d’istruzione verrà effettuata ad insindacabile giudizio 
del Dirigente Scolastico. 

 Nel caso di rinuncia della ditta aggiudicatrice o qualora dall’esame delle verifiche dei documenti 
risultassero delle dichiarazioni non veritiere, il servizio sarà affidato alla ditta che, nell’ordine, avrà 
proposto l’offerta più bassa.  
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Non sono ammesse offerte in variante. 
Le date delle singole uscite verranno confermate alla ditta aggiudicataria con almeno una settimana di anticipo, 
eventuali discordanze nelle date dovute da impedimenti organizzativi o causa forza maggiore, verranno comunicate 
alla ditta aggiudicataria in tempo utile per poter concordare una data alternativa. 
 

 

3) DURATA OFFERTA 
L'offerta dovrà valere dal 08/04/2022 al 30/06/2022 
 

4) GARANZIA RICHIESTE 
Ai concorrenti è richiesto il possesso dei requisiti sotto indicati che deve essere provato, pena esclusione dalla gara, 
con le modalità, le forme ed i contenuti previsti nella presente lettera d'invito. 
In Particolare, pena l'esclusione dalla gara, i concorrenti invitati devono presentare, secondo le modalità formali 
espresse nel seguente paragrafo6), dichiarazione sostitutiva di certificazioni e dichiarazioni sostitutive di atto di 
notorietà firmate dal legale rappresentante o da persona dotata di poteri di firma e accompagnata da una fotocopia 
leggibile di un documento di riconoscimento, attestanti: 
1 .    possesso dei requisiti di ordine generale. 
2 . iscrizione alla CCIAA con l'espressa previsione, nell'oggetto sociale, della attività di noleggio autobus,viaggi 
d'istruzione e attività analoghe e dei soggetti con potere di rappresentanza e con indicazione se chi esercita l'impresa 
è italiano o straniero residente in Italia, ovvero iscrizione ai registri professionali o commerciali dello Stato CE di 
appartenenza; possesso dell'Attestato di Idoneità professionale rilasciata dal Ministero dei Trasporti 
3 . possesso da parte degli autisti di: Patente, C.A.P. ( Certificato di abilitazione professionale ), C.Q.C.( Certificato di  
qualificazione dei conducenti ), Certificato di idoneità al lavoro specifico. 
4 . disponibilità a fornire l'elenco degli autobus con descrizione marca e targa nonché i seguenti documenti relativi agli 
autobus stessi e cioè:    
 a) Carta di circolazione con timbro di revisione annuale 
 b ) Licenza di noleggio con rinnovo annuale 
 c ) Cronotachigrafo con revisione annuale 
 d ) Copertura assicurativa dei viaggiatori nel rispetto dei massimali di legge 
 e ) Idoneità dei mezzi al trasporto di alunni con difficoltà deambulatorie 
5  . disponibilità a presentare, a fine viaggio, fotocopie dei dischi del cronotachigrafo; 
6 . rispetto dei contratti collettivi nazionali di lavoro, degli obblighi sindacali, delle norme sulla sicurezza dei 

lavoratori nei luoghi di lavoro, degli adempimenti di legge nei confronti dei lavoratori dipendenti e/o dei soci 
7 . rispetto delle norme che disciplinano il diritto dei disabli ai sensi della Legge 68/1999 
8 . che il personale impiegato è dipendente della Ditta e rispetta i tempi di guida e riposo 
9 . che la Ditta è in possesso della Attestazione di gestione per la qualità con indicazione degli estremi 
10 . possesso dei requisiti di sicurezza previsti dalla vigente normativa in materia di circolazione di autoveicoli 
11 . essere in regola con i versamenti contributivi obbligatori INPS e INAIL, da dimostrare, in caso di 

aggiudicazione, ai sensi di legge, con la produzione del documento unico di regolarità contributiva ( DURC ) in 
corso di validità 

12 . accettare di fornire, in caso di aggiudicazione del servizio, dichiarazione relativa alla affidabilità economica 
rilasciata da Istituto Bancario 

13 . accettare, senza condizione o riserva alcuna, tutte le norme e le disposizioni contenute nella presente lettera di 
invito e relativi allegati 

14 . rinunciare nel modo più ampio a chiedere alla stazione appaltante onorari, indennizzi, rimborsi e compensi di 
sorta in dipendenza della partecipazione alla procedura di gara 

15 . impegno, in caso di aggiudicazione del servizio, a comunicare gli estremi del conto corrente bancario/postale 
dedicato su cui far affluire il pagamento delle fatture 

 
L'amministrazione appaltante si riserva la facoltà di applicare le disposizioni di cui all'articolo del D.Lgs 50/2016, in 
materia di procedure da adottare nel caso in cui l'impresa vincitrice dell'appalto fallisca o venga a trovarsi in condizioni 
di indisponibilità. 
 

5) MODALITA' DI PRESENTAZIONE DELL'OFFERTA 
Pena l'esclusione dalla gara, l'offerta economica, redatta in lingua italiana, su carta semplice, dovrà pervenire alla 

Direzione dell'Istituto Comprensivo dio Monteriggioni  - piazza Europa, 1  entro e non oltre le ore 09,00 del 08 APRILE 
2022  ( non fa fede la data del timbro postale ) con le seguenti modalità:   
 a) a mezzo raccomandata con avviso di ricevimento; 
 b ) consegna a mano presso l'Ufficio di Segreteria dell'I.C. di Monteriggioni 
L'offerta dovrà pervenire in plico sigillato, controfirmato su entrambi i lembi di chiusura e recante all'esterno, oltre al 

nominativo della Ditta mittente, la seguente dicitura.” offerta noleggio autobus” 

Il plico dovrà contenere n. 2 buste ugualmente sigillate e controfirmate su entrambi i lembi di chiusura, sulle 

quali dovranno comparire unicamente le seguenti scritte: 

- Busta n. 1 “ Documentazione” 

- Busta n. 2 “ Offerta economica “ 
Del Giorno di arrivo farà fede il timbro apposto dall'ufficio di Segreteria e non saranno accettate offerte pervenute oltre 
il limite di tempo su indicato. Non saranno valutate offerte incomplete o condizionate o mancanti di uno dei documenti 
richiesti. 
 
 c) invio tramite PEC (SIIC81200B@PEC.ISTRUZIONE.IT)  
 d) semplice mail SIIC81200B@ISTRUZIONE.IT 
 
 
 
 

SIIC81200B - AD861C8 - REGISTRO PROTOCOLLO - 0002324 - 31/03/2022 - IV.6 - U

Firmato digitalmente da LUCIA REGOLA

mailto:SIIC81200B@PEC.ISTRUZIONE.IT
mailto:SIIC81200B@ISTRUZIONE.IT


Se inviata per mail o pec sarà protocollata al momento dell’arrivo e custodita con le normali garanzie di r iservatezza, 
ma sarà subito visibile al sottoscritto o al personale di Segreteria. L’offerta in questo caso dovrà contenere due files:  

.- File n. 1 “ Documentazione” 

-  File n. 2 “ Offerta economica “ 
 
  

6) CONTENUTO DELLE BUSTE /FILES 
La Busta o il file n. 1 “ Documentazione” deve contenere, relativamente alla ditta partecipante, le dichiarazioni in 
autocertificazione, prescritte dal precedente paragrafo 4 “ GARANZIE RICHIESTE” compilate utilizzando il modello 

allegato ALLEGATO1;  
Le dichiarazioni saranno sottoscritte dal legale rappresentante della ditta concorrente, rese su carta libera non 
soggetta ad autenticazione ed accompagnate da copia fotostatica, ancorchè non autenticata, di un documento di 
identità del sottoscrittore ( rif. A Legge 15.01.1968 N. 15 e successive ). 
La Busta o file n. 2 “ Offerta economica” deve contenere la sola dichiarazione di “ Offerta economica” compilata sul 
modello ALLEGATO 2 e dovrà essere datata  sottoscritta dal legale rappresentante della ditta concorrente. 
Nella Busta ” Offerta economica” non possono essere inseriti altri documenti. 
 

 

7)  DIVIETO DI CESSIONE ED IPOTESI DI SUBAPPALTO 

L’aggiudicatario è tenuto ad eseguire in proprio il servizio pertanto non sono previste ipotesi di cessione o subappalto. 
 

8)  RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 
Responsabile del procedimento è il Dirigente Scolastico Lucia Regola dell' I.C. di Monteriggioni 
 

9) INFORMATIVA AI SENSI DELL'ARTICOLO 13 D. LSG 196/2003 
Si informa che. Ai sensi dell'art. 13 del Decreto Legislativo 30 giugno 2003 n. 196, contenete disposizioni a tutela delle 
persone e di altri soggetti rispetto al trattamento dei dati personali, i dati personali forniti, o che comunque verranno 
acquisiti durante lo svolgimento del procedimento instaurato dal presente bando, sono oggetto di trattamento nel 
rispetto della succitata normativa. I dati vengono trattati per finalità connesse o strumentali all'attività della stazione 
appaltante alla procedura di gara, come ad esempio:  
  . ottemperare a obblighi di legge 
  . per esigenze di tipo operativo o gestionale 
  . per dare esecuzione a prestazioni contrattualmente convenute. 
Per la partecipazione alla procedura di gara il riferimento dei dati è obbligatorio, per cui l'eventuale mancanza di 
consenso potrà comportare l'esclusione dalla gara stessa. 
I dati personali identificativi, sensibili e giudiziari potranno essere comunicati a soggetti pubblici o privati quali 
collaboratori, consulenti, Pubbliche Amministrazioni, ove necessario e nei limiti strettamente pertinenti al 
perseguimento delle finalità sopra descritte. Si informa, infine, che in relazione ai dati personali possono sempre 
essere esercitati i diritti previsti dall'art. 7 con le modalità di cui agli art. 8 e 9 del Decreto Legislativo 30 giugno 2003 n. 
196 
 

10) PUBBLICITA' 
Il presente bando è così diffuso: 
Invio agli operatori economici ( non inferiori a cinque ) con invito alla presentazione delle offerte. 
 
 
 Distinti saluti 
 
 
        Il Dirigente Scolastico 
                 Lucia Regola 
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