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Ufficio/Area Competenze principali Referente 
Contatti (telefono, email, 

PEC) 

Accesso al pubblico 

Dirigenza 

Coordinamento generale, 

rappresentanza legale, relazioni 

esterne 

Dirigente Scolastico 

Prof.ssa Valente Filomena 

siic813007@istruzione.it 

siic813007@pec.istruzione.it 

 

0578-269430 

Su appuntamento 

Segreteria 

Didattica 

Iscrizioni, certificati, carriera 

studenti, comunicazioni alle 

famiglie 

Assistente amm.vo Mariotti 

Stefania 

siic813007@istruzione.it 

siic813007@pec.istruzione.it 

 

0578-269430 

Come da tabella sotto riportata 

Segreteria Affari 

Generali 

Gestione Protocollo, comunicazioni 

con l’esterno e Enti Locali 
Assistente amm.vo Palazzi Laura 

siic813007@istruzione.it 

siic813007@pec.istruzione.it 

 

0578-269430 

Come da tabella sotto riportata 

Segreteria del 

Personale 

Gestione docenti, contratti, 

permessi, assenze 

Assistente amm.vo  Laurini 

Michela 

siic813007@istruzione.it 

siic813007@pec.istruzione.it 

 

0578-269430 

Come da tabella sotto riportata 

Segreteria del 

Personale 

Gestione ATA, contratti, permessi, 

assenze 

Assistente amm.vo Scaglione 

Alessandra 

siic813007@istruzione.it 

siic813007@pec.istruzione.it 

 

0578-269430 

Come da tabella sotto riportata 

Segreteria 

Amministrativa 

Bilancio, acquisti, gestione 

contabile 

DSGA Dott. Micheli Michele e 

Assistente amm.vo Coppola Sara 

siic813007@istruzione.it 

siic813007@pec.istruzione.it 

 

0578-269430 

Come da tabella sotto riportata 

Animatore 

Digitale 

Coordinamento progetti PNSD, 

supporto digitale 

Docente incaricato Barlozzo 

Elena 

 

elena@iccetona.edu.it 

 

 

Su richiesta 
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Ufficio/Area Competenze principali Referente 
Contatti (telefono, email, 

PEC) 

Accesso al pubblico 

Funzioni 

strumentali 

AREA 1-

Adeguamento/aggiornamento 

PTOF, monitoraggio progetti 

 

AREA 2- 

Documentazione INVALSI, SNV, 

autovalutazione d'Istituto, PDM 

 

AREA 3- 

Alunni BES 

 

AREA 4- 

Continuità e orientamento 

 

Docenti incaricati: 

(AREA 1) 
Cioncoloni Emma e Canuti Lara 

 

(AREA 2)  
Rossi Sara e  Scovacricchi Laura 

 

(AREA 3) 
 Rossi Clarissa  

 

(AREA 4) 
Barlozzo Elena e Lorenzini 

Elena.  

siic813007@istruzione.it 

 

Secondo incarico e su richiesta 

 

ACCESSO TELEFONICO 

 

Comunicazione per assenza giornaliera dal servizio Dalle ore 07:30 alle ore 08:00 

TUTTI I GIORNI Dalle ore 10:00 alle ore 12:30 

POMERIGGIO: LUNEDI’ E MARTEDI’ Dalle ore 15:00 alle ore 16:00 

 

ACCESSO AL PUBBLICO 

 

MERCOLEDI’ E GIOVEDI’ Dalle ore 08:30 alle ore 10:30 PERSONALE ATA E DOCENTI 

POMERIGGIO: MARTEDI’ Dalle ore 14:00 alle ore 16:00 PERSONALE ATA E DOCENTI 

POMERIGGIO: LUNEDI’ E MERCOLEDI’ Dalle ore 14:00 alle ore 16:00 FAMIGLIE 
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