
 

 

  
Anagrafica  

Anno: 
 

Mese: 
 

Nome: 
 

Cognome:   
 
C. F. Risorsa: 
 

 

Nome iniziativa: 
 
 

 
 
Titolo Progetto:                  

 
CUP: 
Timesheet  

 

Attività oggetto di 
incarico 

Individuale 
Data Ora Inizio 

Attività 
Ora Fine 

Attività 
 
Numero ore 

effettivamente 
svolte 

Dettaglio Attività Svolta 

 
 
 
 
 
PROGETTISTA 

01/09/2023 14:00 18:00 4 Colloquio con Dirigente scolastico per dare avvio alla progettazione e 
definizione degli obiettivi da perseguire 

02/09/2023 10:00 13:00 3 Riflessioni con Dirigente scolastico per dare avvio alla progettazione e 
definizione degli obiettivi da perseguire 

02/09/2023 15:00 18:00 3  Incontro con animatore digitale e Dirigente 
04/09/2024 09:00 13:00 4 Sopraluogo presso il plesso Scuola primaria Cetona per ricognizione ambiente, 

arredi e materiale teconologico presente con Dirigente Scolastico 
04/09/2023 15:00 18:00 3 Incontro con i docenti del plesso scuola primaria Cetona per elaborare richieste 

di materiali e arredi per il plesso e scelta spazi 
05/09/2023 09:00 12:00 3 Ricerca online e su catalogo degli arredi e del materiale teconologico per la 

scuola Primaria di Cetona. Preparazione delle planimetrie . 
05/09/2023 

 
15:00 

 
19:00 

 
 4 Sopraluogo presso il plesso Scuola Secondaria Cetona per ricognizione 

ambiente, arredi e materiale teconologico presente con Dirigente Scolastico 
Incontro con i docenti del plesso scuola secondaria Cetona per elaborare richieste 
di materiali e arredi per il plesso e scelta spazi 

06/09/2023   8.30 10.30 2 Incontro con animatore digitale e Dirigente 

06/09/2023 14:30 18:30 4 Ricerca online e su catalogo degli arredi e del materiale teconologico per la 
scuola secondaria  di Cetona. Preparazione delle planimetrie . 

 

07/09/2024 09:00 13:00 4 Sopraluogo presso il plesso Scuola Primaria Sarteano per ricognizione ambiente, 
arredi e materiale teconologico presente 

 

05/09/2023 08:30 11:30 3 Incontro con i docenti del plesso scuola primaria di Sarteano per elaborare 
richieste di materiali e arredi per il plesso e scelta spazi 

 

06/09/2023 14:30 17:30 3 Ricerca online e su catalogo degli arredi e del materiale teconologico per la 
scuola primaria di Sarteano. Preparazione delle planimetrie . 

 

07/09/2023 09:00 13:00 3 Sopraluogo presso il plesso Scuola Secondaria Sarteano per ricognizione 
ambiente, arredi e materiale teconologico presente 

 

07/09/2023 
 

14:30 
 

18:30 
 

4 
 

Incontro con i docenti del plesso scuola secondaria Sarteano per elaborare 
richieste di materiali e arredi per il plesso e scelta spazi 
Ricerca online e su catalogo degli arredi e del materiale teconologico per la 
scuola secondaria di Sarteano . Preparazione delle planimetrie . 

 

 

08/09/2023 15:00 18:00 
 
 

3 Sopraluogo presso il plesso Scuola Secondaria San Casciano per ricognizione 
ambiente, arredi e materiale teconologico presente con Dirigente Scolastico 

 

11/09/2023 08.30 12.30 4 Valutazioni con Dirigente scolastico di varie ipotesi da concretizzare  
 

11/09/2023 14:30 18.30 4 Valutazione con Dirigente scolastico sugli spazi da innovare, su quelli sa 
realizzare e sugli spazi da potenziare 

 

12/09/2023 08:30 12.30 4 Incontro con i docenti del plesso scuola secondaria Sam Casciano per elaborare 
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 richieste di materiali e arredi per il plesso e scelta spazi 
Ricerca online e su catalogo degli arredi e del materiale teconologico per la 
scuola secondaria di San Casciano . Preparazione delle planimetrie . 

 

12/09//2023 
 

15:00 19:00  
4 
 

Sopraluogo presso il plesso Scuola primaria San Casciano per ricognizione 
ambiente, arredi e materiale teconologico presente con Dirigente Scolastico 
Incontro con i docenti del plesso scuola primaria San Casciano per elaborare 
richieste di materiali e arredi per il plesso e scelta spazi 
Ricerca online e su catalogo degli arredi e del materiale teconologico per la scuol 
primaria di San Casciano . Preparazione delle planimetrie . 

 
 

 

13/09/2025 8:30 12.30 4 Valutazioni con Dirigente scolastico di varie ipotesi da concretizzare  
 

14/09/2023 09:00 12:00 3 Stesura a grandi linee di diverse bozze di progettazioni  
 

14/09/2023 15:00 17:00 2 Stesura a grandi linee di diverse bozze di progettazioni  
 

15/09/2023 15.00 18.00 3 Valutazioni con Dirigente scolastico del progetto da realizzare 
 

16/09/2023 14:00 18:00 4 Redazione capitolato tecnico progetto 
 

18/09/2023 14:00 18:00 4 Redazione capitolato tecnico e condivisione  con il dirigente 
Totale mensile ore 

svolte 
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Attività oggetto di 
incarico Individuale Data Ora Inizio 
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PROGETTISTA 

25/03/2024 13:30 16:30 3 Incontro con collaudatore verifica merce consegnata 
26/03/2024 08:00 13:00 5 Incontro con collaudatore verifica merce consegnata 

Totale mensile ore 
svolte 
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PROGETTISTA 

14/05/2024 08:00 13:00 5 Incontro con collaudatore verifica merce consegnata 

Totale mensile ore 
svolte 

 
 

 
Firma dell'incaricato: Di Meo Cinzia 
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Timesheet  
 

Attività oggetto di 
incarico Individuale Data Ora Inizio 

Attività 
Ora Fine 

Attività 
 
Numero ore 

effettivamente 
svolte 

Dettaglio Attività Svolta 

 
PROGETTISTA 

 
18/07/2024 08:00 12:00 3 Incontro con collaudatore verifica merce consegnata 
31/07/2024 10:00 12:00 2 Incontro con collaudatore verifica merce consegnata 

Totale mensile ore 
svolte 

Totale ore svolte 100 
 

 
 

Firma dell'incaricato: Di Meo Cinzia 
 

 
 

Firma del Dirigente:Filomena Valente 
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