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 Siena, 10 Ottobre 2018 

 
A TUTTI I DOCENTI 

 
 AI COMPONENTI DELLE SQUADRE EMERGENZA 

 
 AL PERSONALE ATA e RLS 

 
ALLE CLASSI 

 
 

CIRCOLARE N.    2018/19 

 
Oggetto: Norme di sicurezza – Procedure di evacuazione 

I  Coordinatori di classe scelgono nelle loro classi: 

2 alunni aprifila, 

2 alunni chiudifila  

2 alunni del gruppo di aiuto,  

in ottemperanza agli adempimenti previsti dal Sistema di Gestione della Sicurezza e dalla vigente 

normativa.  

Nella consapevolezza che certi incarichi possono senz’altro contribuire a responsabilizzare alunni  

con atteggiamenti particolarmente estroversi, tuttavia è più opportuno scegliere per questi compiti 

alunni di certa e affidabile responsabilità.  

I nominativi degli alunni devono essere  indicati a lapis sulla mappa del piano affissa alla porta di 

ogni classe. 

 

COMPITI 

 I due alunni aprifila avranno il compito di guidare la fila lungo la via di fuga durante le 

prove di evacuazione e in caso di reale evacuazione, 

 i chiudifila di terminare la fila controllando che nessuno rimanga indietro, 

 il gruppo di aiuto di agevolare l’evacuazione degli alunni con difficoltà motorie. 

 

Il giorno 22/10/2018 i componenti delle squadre di emergenza sono convocati alle ore 17.15 presso il 

Plesso Cecco Angiolieri, per definire i protocolli di comportamento con il RSPP ing. Lenzi 

 

Il giorno 23 ottobre 2018 il RSPP ing. Lenzi si recherà in ogni classe e riepilogherà la 

procedura da seguire in caso di evacuazione. 

 L’incontro avrà una durata  di 10’ in ogni classe 

ORARIO  

Dalle ore 8,30 alle ore 12,30 alla Scuola Secondaria Cecco Angiolieri 

Dalle ore 13.30 alle ore 14 al Padiglione Scuola Primaria 

Dalle ore 14 fino alle ore 16,30  al Plesso Peruzzi  
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Nell’occasione si ricordano a tutti i docenti alcune regole e i comportamenti che devono 

inderogabilmente essere applicati in caso di effettuazione delle imminenti prove di evacuazione 

antincendio. La planimetria appesa nelle classi riporta in forma integrale il regolamento e 

l’identificazione dei punti di raccolta.   

 

 Il segnale di evacuazione è un suono ininterrotto prolungato oltre 30 secondi 

 Sentito il segnale gli alunni si dispongono in fila (aprifila, alunni, chiudifila) e si inizia 

l’evacuazione seguendo le vie di fuga indicate. 

 Per migliorare la fruibilità delle scale di emergenza, chi scende dal secondo piano deve tenere 

la sinistra ( interno scala) . Chi scende dal primo piano deve tenere la destra ( esterno scala)  

al fine di non incrociare i flussi.  

 L’insegnante sta in fondo alla fila, porta con sé l’elenco degli alunni della classe, il modulo di 

evacuazione  e  una penna.  

 Durante l’evacuazione l’insegnante mantiene il silenzio degli alunni. 

 Raggiunto il punto di raccolta, l’insegnante fa l’appello e scrive il verbale della prova di 

evacuazione, comunica al Dirigente o al Coordinatore della prova l’eventuale l’assenza di 

alunni al punto di raccolta alzando la mano per richiamare l’attenzione.  Gli alunni 

DEVONO mantenere le file anche al Centro di Raccolta al fine di rendere perfettamente 

identificabili le varie classi.   

 Al segnale del Coordinatore della prova, la classe ritorna nella propria aula sempre 

mantenendo la fila e il silenzio. 

 Ogni insegnante consegna al Coordinatore della squadra  il verbale della prova.  

Si invitano i docenti coordinatori di classe ad affrontare con gli alunni l’importanza del problema 

della sicurezza nella scuola, ad indicare agli alunni di ogni classe la via di fuga da seguire in 

caso di evacuazione, così come risultante dalle piantine affisse e indicate dal RSPP.  

Ricordo inoltre i principi basilari del comportamento in caso di evacuazione (silenzio, fila 

indiana, mettere la mano sopra la spalla di chi precede, non perdere tempo, procedere spediti ma 

senza fretta, mantenere la lucidità, evitare di comportarsi con superficialità ecc.). 

 

 Ringrazio per la consueta collaborazione. 

 

 

Il Dirigente Scolastico  

(Prof.ssa Annalisa Nencini ) 
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