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OGGETTO: LETTERA DI INCARICO A COLLAUDATORE  

 

L’ISTITUTO COMPRENSIVO N. 4 “FEDERIGO TOZZI” di Siena C.F. n. 80005620523  con sede legale in 

53100 Siena, Strada del Petriccio e Belriguardo, 57, in persona della Dott.ssa FLORIANA BUONOCORE, ivi 

domiciliata per la sua qualità di Dirigente scolastico pro tempore e legale rappresentante, 

 

▪ Visto Il Decreto Legge n.59 del 06 Maggio 2021, convertito, con modificazioni, dalla legge n.101 del 1° 

Luglio 2021 recante “Misure urgenti relative al Fondo complementare al Piano di ripresa e resilienza e 

altre misure urgenti per gli investimenti”; 

▪ Visto il Decreto Legge 6 Novembre 2021, n.152, convertito con modificazioni, dalla legge 29 Dicembre 

2021, n.233 recante “Disposizioni urgenti per l’attuazione del Piano Nazionale di ripresa e resilienza 

(PNRR) e per la prevenzione delle infiltrazioni mafiose” e, in particolare, l’articolo 24, relativo alla 

progettazione di scuole innovative; 

▪ Visto il Piano Nazionale di ripresa e resilienza (PNRR) approvato con decisione del Consiglio ECOFIN 

del 13 Luglio 2021 e notificata all’Italia dal Segretariato generale del Consiglio con nota LT161/21 del 

14 Luglio 2021;  

▪ CONSIDERATA Nello specifico la Missione 4 – Istruzione e Ricerca – Componente 1 – Potenziamento 

dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle Università – Investimento 1.3 “Piano per le 

infrastrutture per lo sport nelle scuole”- finanziato dall’Unione Europea – Next Generation EU; 

▪ Visto l Decreto del Ministero dell’Istruzione 218/2022 con il quale è stato assegnato a questo Istituto un 

finanziamento di € 119.226,09= per la realizzazione degli Interventi;  

▪ Vista la nota del Ministero dell’Istruzione e del merito 0107624 del 21/12/2022, con la quale sono state 

diramate le Istruzioni Operative relative all’investimento 3.2 del Piano nazionale di ripresa e resilienza 

(Missione 4, Componente denominata “Scuola 4.0: scuole innovative, cablaggio, nuovi ambienti di 

apprendimento e laboratori”;  

▪ Viste le delibere degli OO.CC. relative all’adozione dei progetti PNRR; 

▪ Visto il progetto “STEP By STEM” presentato nei termini dall’Istituto attraverso la piattaforma 

FUTURA;  

▪ Visto l’Accordo di concessione sottoscritto digitalmente dal Dirigente scolastico e dal Coordinatore 

dell’Unità di Missione del PNRR; 

Piano nazionale di ripresa e resilienza, Missione 4 – Istruzione e ricerca – Componente 1 – 

Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione dagli asili nido alle università – Investimento 3.2 

“Scuola 4.0. – Scuole innovative, cablaggio, nuovi ambienti di apprendimento e laboratori”, finanziato 

dall’Unione europea – Next Generation EU – “Azione 1: Next generation classrooms – Ambienti di 

apprendimento innovativi”  

Titolo progetto: STEP BY STEM 

PROGETTO M4C1I3.2-2022-961-P-15289      CUP D64D22004100006 
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▪ Visto il Programma Annuale 2023 regolarmente approvato dal Consiglio di Istituto con Delibera n. 33 

del 13/02/203;  

▪ Visto il provvedimento di assunzione a bilancio PROT. 1656 del 5/04/2023;  

▪ Ritenuto necessario individuare n. 2 figure per l’espletamento dell’attività di collaudo tecnico-

amministrativo; 

▪ Visto l’art. 53 del d.lgs. 30 marzo 2001 n. 165. così come successivamente integrato e modificato; 

▪ Visto il Decreto per l’avvio di una procedura di selezione per il conferimento di n. 2 incarichi individuali 

aventi ad oggetto l’attività di collaudatore tecnico-amministrativo (prot. 4706 dell’03/11/2023), 

nell’ambito della Missione 4 – Istruzione e ricerca - Componente 1 – Potenziamento dell’offerta dei 

servizi di istruzione dagli asili nido alle università – Investimento 3.2 “Scuola 4.0. – Scuole innovative, 

cablaggio, nuovi ambienti di apprendimento e laboratori” del Piano nazionale di ripresa e resilienza, 

finanziato dall’Unione europea – Next Generation EU; 

▪ Visto l’Avviso pubblico di selezione prot. n. 4732 dell’03/11/2023;  

▪ Visto che tra il personale docente interno dell’Istituto si sono resi disponibili n. 2 docenti che sono 

risultati in possesso delle competenze necessarie richieste per le attività oggetto dell’incarico; 

▪ Visto il verbale di selezione del 21/11/2023, adottato dalla Commissione di valutazione incaricata con 

Decreto n. 5035 del 21/11/2023; 

▪ Vista la graduatoria provvisoria pubblicata in data 21/11/2023 con protocollo 5042 del 21/11/2023; 

▪ Vista la graduatoria definitiva pubblicata in data 28/11/2023 al prot. 5148; 

▪ Visto il Decreto per il conferimento degli incarichi individuali, n. prot. 5165 del 28/11/2023; 

▪ Visto che la docente Pagliantini Lisa risulta essere in possesso, come da curriculum vitae allegato, delle 

competenze necessarie allo svolgimento dell’attività ed è risultato in posizione idonea nella procedura 

selettiva espletata; 

▪ Visto che non risultano cause di incompatibilità e di conflitto di interessi, come da Autodichiarazione 

rilasciata dal docente stesso; 

▪ Visto che non sussistono motivi di incompatibilità al conferimento dell’incarico in capo al soggetto 

Incaricato derivanti da rapporti di coniugio, parentele o affinità entro il secondo grado con lo stesso, né 

altre situazioni, anche potenziali, di conflitto di interessi; 

Tanto ritenuto e premesso, con il presente atto (a seguire, anche «Lettera di Incarico» o «Lettera»), 

l’Istituto, come in epigrafe rappresentato, 

CONFERISCE 

Alla docente Pagliantini Lisa (C.F. PGLLSI77D45I726E) l’incarico di collaudatore, avente ad oggetto 

l’attività di collaudo tecnico-amministrativo nell’ambito del progetto P.N.R.R. M4C1I3.2 Azione 1: Next 

generation classrooms – Ambienti di apprendimento innovativi Titolo: STEP BY STEM, Progetto: 

M4C1I3.2-2022-961-P-15289   CUP D64D22004100006, secondo le modalità di seguito elencate. 

1. L’Incarico prevede l’espletamento delle seguenti attività:  

➢ collaborare con il Dirigente, il DSGA ed altri eventuali referenti dell’Istituto per verificare la 

corrispondenza dei beni acquistati, dei lavori e degli adeguamenti eseguiti rispetto alle esigenze 
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dell’Istituto e al progetto stilato dal progettista di controllo, partecipando anche alle riunioni che si 

rendessero necessarie;  

➢ collaborare con il DSGA per verificare i documenti relativi alla consegna dei beni e verificarne la 

corrispondenza rispetto a quanto specificato nel bando di gara;  

➢ provvedere al collaudo dei beni acquistati (arredi, materiale didattico tecnologico e non);  

➢ verificare la piena corrispondenza, specie in termini di funzionalità, tra le attrezzature richieste nel 

piano degli acquisti, quelle indicate nell’offerta prescelta e quelle installate;  

➢ verificare che tutte le apparecchiature siano rispondenti alle norme di sicurezza e al rispetto dei 

principali criteri stabiliti dal Ministero dell’ambiente e della tutela del territorio e del mare;  

➢ verificare l’esistenza delle licenze d’uso dei software installato ove previsto;  

➢ verificare l’esistenza dei manuali d’uso per le attrezzature ove previsto;  

➢ verificare l’accesso alle piattaforme e-learning ove previsto;  

➢ svolgere l’incarico secondo il calendario approntato dai referenti dell’Istituto;  

➢ redigere i fogli di presenza relativi alla propria attività;  

➢ redigere il verbale della conformità/certificazione dei lavori eseguiti con il supporto del progettista di 

controllo. 

Tutte le operazioni di collaudo dovranno essere verbalizzate e consegnate sia in file che cartacee 

presso l’Ufficio di Protocollo di questo Istituto Comprensivo.  

2. Le attività oggetto di incarico sono prestate unicamente per lo svolgimento delle azioni strettamente 

connesse ed essenziali per la realizzazione del progetto finanziato con le risorse del PNRR, 

funzionalmente vincolate all’effettivo raggiungimento di target e milestone di progetto, ed espletate in 

maniera specifica per assicurare le condizioni di realizzazione del progetto indicato in premessa. 

3. L’Incaricato si impegna ad eseguire l’Incarico a regola d’arte, con tempestività e mediante la necessaria 

diligenza professionale, nonché nel rispetto delle norme di legge. 

4. L’incaricato si impegna a svolgere le attività di cui all’articolo 1, comma 1, al di fuori dell’orario di 

servizio, secondo quanto previsto dalle Istruzioni Operative prot. n. 107624, del 21 dicembre 2022, al 

paragrafo «Spese ammissibili». 

5. L’incaricato si impegna ad attenersi agli obblighi di condotta previsti dal Codice di comportamento dei 

dipendenti del Ministero dell’Istruzione, adottato con D.M. del 26 aprile 2022, n. 105. 

6. La durata dell’incarico decorrere dalla data della presente lettera di incarico e fino al 31/12/2024, data 

prevista di chiusura del progetto, salvo eventuali future proroghe concesse dal Ministero. 

7. Non è ammesso il rinnovo dell’incarico. L’eventuale differimento del termine di conclusione 

dell’Incarico originario è consentito, in via eccezionale, al solo fine di completare il progetto e per 

ritardi non imputabili al prestatore, ferma restando la misura del compenso pattuito in sede di 
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affidamento dell’Incarico, nonché il rispetto delle tempistiche previste per la realizzazione degli 

interventi dalla normativa nazionale e comunitaria di riferimento. 

8. Per l’Incarico conferito è pattuito un corrispettivo di euro 23,22= orarie lordo stato, per un massimo 

lordo stato pari € 534,06= (euro cinquecentotrentaquattro/06=), rapportato alle ore effettivamente 

prestate fuori dal normale orario di servizio e come risultanti dalla time-sheet che l’incaricato dovrà 

compilare e presentare, per un numero massimo di ore pari a 23; 

9. Il corrispettivo di cui al presente articolo sarà corrisposto dall’Istituto, previo svolgimento delle attività 

previste e presentazione del relativo timesheet sulle ore effettivamente svolte, e compatibilmente con le 

tempistiche di assegnazione delle risorse da parte dell’Unità di missione del PNRR presso il Ministero 

dell’istruzione e del merito, entro 30 giorni dall’accreditamento dei fondi previsti per il progetto in 

oggetto. 

 

Si allegano alla presente lettera di incarico:  

i. Domanda di partecipazione alla selezione; 

ii. Curriculum vitae dell’Incaricato; 

iii. Dichiarazione di insussistenza di cause di incompatibilità e di conflitto di interessi; 

 Siena,  _________________         IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                                  Dott.ssa Floriana Buonocore 

                        (FIRMA DIGITALE)  

L’INCARICATO 

PAGLIANTINI LISA  

per accettazione 

______________________________________ 
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