
Ufficio/Area 
Competenze 

principali 

Referente 

(nome e 

ruolo) 

Contatti (telefono, email, 

PEC) 

Orari di 

apertura al 

pubblico 

Dirigenza 

Coordinamento 

generale, 

rappresentanza 

legale, relazioni 

esterne 

Dirigente 

Scolastico 

Floriana 

Buonocore  

dirigente@ictozzi.it 
su 

appuntamento 

Segreteria 

Didattica 

Iscrizioni, certificati, 

carriera studenti, 

comunicazioni alle 

famiglie 

Assistente 

amm.vo 

Donatella 

Guidotti 

guidotti.donatella@ictozzi.it 

0577/044644 

lun-ven 8:15-

10:00 

lunedì e 

mercoledì 

16:00-17:00 

Segreteria del 

Personale 

Gestione 

docenti e 

ATA, 

contratti, 

permessi, 

assenze 

Assistente 

amm.vo  

Adriano 

Monteforte 

Baglio Alessio 

monteforte.adriano@ictozzi.it 

0577/044644 

lun-ven 8:15-

10:00 

lunedì e 

mercoledì 

16:00-17:00 

Segreteria 

Amministrativa 

Bilancio, acquisti, 

gestione contabile 
DSGA  cancelli.claudia@ictozzi.it 

su 

appuntamento 

Segreteria 

Amministrativa 

Bilancio, acquisti, 

gestione contabile, 
visite d’istruzione 

Assistente 

Amm.vo 

Monica 

Signorini 

signorini.monica@ictozzi.it  

lun-ven 8:15-

10:00 

lunedì e 

mercoledì 

16:00-17:00 

Animatore 

Digitale 

Coordinamento 

progetti PNSD, 

supporto digitale 

Docente 

incaricato 

Alessandra 

Bucchi 

bucchi.alessandra@ictozzi.it su richiesta 

Funzioni 

strumentali 

PTOF e 

VALUTAZIONE 

Docente 

incaricato 

Ranucci 

Assunta 

ranucci.susy@ictozzi.it 
secondo 

incarico 

     

     

Funzioni 

strumentali 
Handicap 

Docente 

incaricato 

Savelli 

Laura 

savelli.laura@ictozzi.it 
secondo 

incarico 

Funzioni 

strumentali 
Handicap 

Docente 

incaricato 

Capannoli 

Elisa 

capannoli.elisa@ictozzi.it

  

secondo 

incarico 

Funzioni 

strumentali 
Handicap 

Docente 

incaricato 

Porcari 

Valentina 

porcari.valentina@ictozzi.it 
secondo 

incarico 

mailto:signorini.monica@ictozzi.it
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Funzioni 

strumentali 
Handicap 

Docente 

incaricato 

Scarpelli 

Giorgia 

 

scarpelli.giorgia@ictozzi.it 
secondo 

incarico 

Funzioni 

strumentali 
Inclusione 

Docente 

incaricato 

Basili Marta 

 

basili.marta@ictozzi.it 
secondo 

incarico 

Funzioni 

strumentali 
Inclusione 

Docente 

incaricato 

Vivi Ilaria 

 

vivi.ilaria@ictozzi.it 

secondo 

incarico 

 

     

     

 


