
 

ARTICOLAZIONE DEGLI UFFICI 

A.S. 2025/26 

Ufficio/Area 
Competenze 

principali 
Referente  Contatti (telefono, email) 

Orari di 

apertura al 

pubblico 

Dirigenza 

Coordinamento 

generale, 

rappresentanza 

legale, relazioni 

esterne 

Dirigente 

Scolastico 

Email: 

siic81800a@istruzione.it, 

telefono: 

0578/20132 

su appuntamento 

Segreteria 

Didattica 

Iscrizioni, certificati, 

carriera studenti, 

comunicazioni alle 

famiglie 

Assistente 

amm.vo  

Email: 

siic81800a@istruzione.it, 

telefono: 

0578/20132 

Tutti i giorni dal 

lunedì al venerdì: 

10:30-12:30 

 

Il pomeriggio del 

martedì e del 

giovedì 14.30-

17.00 

Segreteria del 

Personale 

Gestione docenti e 

ATA, contratti, 

permessi, assenze 

Assistente 

amm.vo  

Email: 

siic81800a@istruzione.it, 

telefono: 

0578/20132 

Tutti i giorni dal 

lunedì al venerdì: 

10:30-12:30 

 

Il pomeriggio del 

martedì e del 

giovedì 14.30-

17.00 

Segreteria 

Amministrativa 

Bilancio, acquisti, 

gestione contabile 
DSGA 

Email: 

siic81800a@istruzione.it, 

telefono: 

0578/20132 

su appuntamento 

Animatore 

Digitale 

Coordinamento 

progetti PNSD, 

supporto digitale 

Docente 

incaricato  

Email: 

siic81800a@istruzione.it 
su richiesta 

Funzioni 

strumentali 

Coordinamento 

PTOF, inclusione, 

orientamento, ecc. 

Docenti 

incaricati 

Email: 

siic81800a@istruzione.it 
secondo incarico 

     

 


