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Chiusi, 17 ottobre 2025    Circolare n. 138 

A tutta la comunità scolastica 

dell’IC “Graziano da Chiusi” 

 
OGGETTO: Orario di ricevimento al pubblico – Segreteria. 

 
Si comunicano gli orari di ricevimento al pubblico della segreteria dell’Istituto in via Ascanio Dei, n. 30 – 

Chiusi validi fino al 30 giugno 2026. 

 

  MATTINA   

Lunedì-mercoledì-venerdì     Dalle ore 10:30 alle ore 13:00  

  POMERIGGIO   

Martedì-giovedì     Dalle ore 15:00 alle ore 17:00  

  

 

Va privilegiata la modalità di interlocuzione programmata, anche attraverso soluzioni digitali e non in 

presenza con l’utenza. 

 Per gli adempimenti che possono essere svolti solo in presenza si provvederà previo appuntamento. 

È compito dei collaboratori scolastici e degli assistenti amministrativi osservarlo e farlo osservare, al fine di 

evitare interruzioni nel lavoro dell’Ufficio. 

Si rammenta che le comunicazioni da parte dell’utenza che arrivano via mail per essere evase 

repentinamente per il giorno successivo devono essere inviate entro le ore 13.00 dal lunedì al venerdì, 

al fine di consentirne l’applicazione.   

I docenti collaboratori del DS, i referenti di plesso, le funzioni strumentali, gli insegnanti, i collaboratori 

scolastici possono accedere all’Ufficio, per motivi di servizio, anche al di fuori dell’orario di ricevimento.  

 

 

                                                                                                               Il Dirigente Scolastico  

Prof.ssa Daria Moscillo  
Il documento è firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs. 82/2005 s.m.i. e   

 norme collegate e sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa.  
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