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➢ Al D.S.G.A. 
dott. Alessandro Montuori 

 
➢ a TUTTO il Personale Scolastico 

 
➢ al sito web 

 

I.C. “F. Tozzi” 
Chianciano Terme 

 

Circolare 

 
 

Oggetto: gestione, condivisione riservata e pubblicazione di immagini e video degli 

alunni. 

 

 

Premessa 

 

La tutela dell’identità e della riservatezza degli alunni, in particolare se minorenni, 

richiede di distinguere nettamente la condivisione di immagini riconoscibili in ambienti 

digitali istituzionali riservati dalla loro diffusione sul sito web, sui social network o su 

altri spazi accessibili a un pubblico indeterminato. 

La diffusione pubblica consente infatti la copia, la conservazione e la successiva 

circolazione dei contenuti al di fuori del controllo della scuola. Per questo motivo 

l’Istituto adotta, come regola generale, l’anonimizzazione preventiva delle immagini e 

dei video destinati al web pubblico. 

 

1. Pubblicazione sul sito web e sui canali pubblici 

Per la pubblicazione sul sito web istituzionale, sui canali social ufficiali o su altri spazi 

liberamente accessibili, devono essere utilizzati, come regola generale, immagini e 

video resi effettivamente anonimi prima della diffusione. 

L’oscuramento o la pixelizzazione del volto deve essere accompagnato dalla verifica di 

ogni ulteriore elemento identificativo, quali voce, nomi, cartellini, elaborati, schermate, 

didascalie, caratteristiche fisiche, riferimenti alla classe, al plesso, all’evento o al 

contesto. Le riprese da lontano, di gruppo o di spalle non sono automaticamente 

anonime e devono essere valutate nel loro insieme. 

Una liberatoria generale raccolta all’inizio dell’anno non costituisce, da sola, presupposto 

sufficiente per qualsiasi futura diffusione online di immagini riconoscibili. Le eventuali 

pubblicazioni eccezionali di immagini riconoscibili devono essere preventivamente 

sottoposte a specifica valutazione della necessità, proporzionalità, base giuridica e degli 

ulteriori adempimenti applicabili. 
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2. Condivisione riservata di immagini riconoscibili 

Diversamente dalla diffusione pubblica, fotografie e video nei quali gli studenti risultino 

riconoscibili possono essere utilizzati, per documentare attività didattiche, educative, 

culturali, laboratoriali, sportive o istituzionali, negli ambienti digitali istituzionali 

espressamente autorizzati dall’Istituto, quali Google Workspace for Education, il registro 

elettronico o altre piattaforme istituzionali. 

La condivisione è consentita soltanto quando l’accesso sia riservato a destinatari 

determinati, mediante autenticazione e autorizzazioni coerenti con la classe, il progetto 

o l’attività interessata. 

Prima di caricare o condividere immagini riconoscibili, il personale deve verificare in 

particolare che: 

 

• l’ambiente utilizzato sia istituzionale e autorizzato dalla scuola; 

• l’accesso sia impostato come riservato/limitato ai soli soggetti che devono effettivamente 

visualizzare i contenuti; 

• non siano attive impostazioni quali “Chiunque abbia il link”, “Pubblico sul web” o 

equivalenti; 

• le immagini siano pertinenti all’attività e rispettose della dignità degli studenti; 

• non emergano, senza una preventiva specifica valutazione, dati relativi alla salute, 

disabilità o altre informazioni particolarmente delicate; 

• sia previsto un criterio per la successiva rimozione, archiviazione o cancellazione delle 

immagini. 

 

3. Divieto di ulteriore diffusione 

L’accesso a fotografie o video attraverso un ambiente istituzionale riservato non 

autorizza il destinatario a pubblicarli sui social network, su siti web, in gruppi di 

messaggistica o su altri spazi pubblici, né a inoltrarli indiscriminatamente a terzi. Tale 

regola assume particolare rilievo quando nelle immagini compaiono studenti 

appartenenti a famiglie diverse. 

 

4. Indicazione operativa 

Il personale è tenuto ad attenersi all’Informativa generale sul trattamento, sulla 

condivisione riservata e sulla pubblicazione di immagini e video degli alunni e, per l’utilizzo 

delle piattaforme digitali istituzionali ad accesso autenticato e selettivo come Google 

Workspace for Education, al relativo regolamento adottato dall’Istituto. 

In caso di dubbio sulla configurazione dell’area riservata, sulla riconoscibilità di un alunno 

nei materiali destinati al pubblico o sulla presenza di informazioni particolarmente delicate, 

il contenuto non deve essere pubblicato o condiviso fino alla verifica da parte dell’Istituto. 

 
La Dirigente scolastica 
prof.ssa Paola Colò 
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