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Data e protocollo come da stampigliatura 
 

All’Amministrazione Trasparente 
Al sito web dell’IsƟtuto 

 
OGGETTO: Bando di selezione per affidamento Servizio di formazione in sede agli AssistenƟ 
amministraƟvi di nuova nomina per l’a.s. 2024-2025. 
 

VISTO il R.D. 18 novembre 1923, n. 2440, recante «Nuove disposizioni
sull’amministrazione del Patrimonio e la Contabilità Generale dello Stato»; 

 
VISTO il D.P.R. 8 marzo 1999, n. 275, concernente «Regolamento recante norme

in materia di autonomia delle Istituzioni Scolastiche, ai sensi dell’art. 21
della L. 15/03/1997»; 

VISTO il Decreto Interministeriale 28 agosto 2018, n. 129, recante «Istruzioni 
generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni 
scolastiche, ai sensi dell’articolo 1, comma 143, della legge 13 luglio 2015, n. 
107»; 

VISTO il D.Lgs. n. 165 del 30 marzo 2001, recante «Norme generali
sull'ordinamento del lavoro alle dipendenze delle amministrazioni
pubbliche» e successive modifiche e integrazioni; 

TENUTO CONTO delle funzioni e dei poteri del Dirigente Scolastico in materia
negoziale, come definiti dall'articolo25, comma 2, del D.Lgs. n.
165/2001, dall’articolo 1, comma 78, della L. n. 107/2015 e dagli
articoli 3 e 44 del succitato D.I. n. 129/2018; 

VISTA la L. 241 del 7 agosto 1990, recante «Nuove norme sul procedimento
amministrativo»; 

 
CONSIDERATO 

 
che si ritiene opportuno un adeguato corso di formazione con 
presenza costante giornaliera, della durata di 50 ore, agli 
assistenti amministrativi, neo assunti e/o al primo incarico nella 
scuola, per lo svolgimento delle ordinarie pratiche amministrative 
necessarie a garantire la funzionalità della segreteria; 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

RENDE NOTO 
 

che è aperta la selezione di un esperto per la copertura di tale incarico con i seguenƟ requisiƟ: 
  
 

1) DSGA O ASSISTENTE AMMINISTRATIVO CON PRECEDENTE SERVIZIO PRESSO L’I.C. CHIANCIANO 
TERME CON ALMENO 5 ANNI DI SERVIZIO 

2) DSGA O ASSISTENTE AMMINISTRATIVO CON ESPERIENZA 
3) VICINIORITA’ ALLA SCUOLA I.C. CHIANCIANO TERME 
4)  TITOLO DI STUDIO DIPLOMA ISTITUTO COMMERCIALE E/O LAUREA MATERIE ECONOMICHE 
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Le domande dovranno essere presentate entro il giorno 24/09/2024 ore 09,00. 
Saranno valutaƟ esclusivamente i Ɵtoli acquisiƟ, le esperienze professionali e i servizi posseduƟ dai candidaƟ 
alla data di scadenza del presente avviso. 
Gli esiƟ della valutazione saranno pubblicaƟ sul sito dell'IsƟtuto Comprensivo entro il 25 seƩembre 2024. 
La pubblicazione ha valore di noƟfica agli interessaƟ che, nel caso ne ravvisino gli estremi, potranno produrre 
moƟvato reclamo entro gg. 5 dalla pubblicazione. 
Trascorso tale termine, la graduatoria avrà valore di "aƩo definiƟvo" impugnabile solo nelle forme di legge. 
La scuola si riserva di procedere al conferimento dell'incarico anche in presenza di una sola domanda valida 
o, nell'eventualità se ne ravvisi l'esigenza, di non procedere all'aƩribuzione dello stesso a suo insindacabile 
giudizio. 
In caso di reclamo il Dirigente ScolasƟco esaminerà le istanze ed apporterà le eventuali modifiche e 
ripubblicherà la graduatoria definiƟva. 
L'aspirante dovrà assicurare la sua disponibilità per l'intera durata dell'incarico. 
A seguito dell’individuazione dell’esperto il Dirigente ScolasƟco convocherà il candidato per procedere alla 
formale sƟpula del contraƩo/incarico. 
In caso di rinuncia alla nomina, da presentarsi entro due giorni dalla comunicazione di proposta di incarico si 
procederà alla surroga. 
 
Durata dell’incarico 
L’incarico avrà durata fino al termine dell'anno scolasƟco 2024/2025 a decorrere dalla sƟpula del contraƩo. 
L’impegno è previsto in  n. 50 ore. 
 
Compenso 
Per la prestazione richiesta è aƩribuito un budget massimo omnicomprensivo di € 2.000,00 al lordo di 
qualsiasi onere previdenziale, fiscale ed assicuraƟvo e/o di rimborso forfeƩario per materiali cartacei/digitali, 
che l’esperto fornirà all’IsƟtuto (lordo omnicomprensivo annuo). 
Il compenso verrà corrisposto a conclusione dell'incarico che dovrà risultare da apposita Ɵme sheet. 
Il compenso è da intendersi comprensivo di ogni onere fiscale e previdenziale a carico dello Stato e, nel caso 
di esperƟ esterni che rilasciano regolare faƩura eleƩronica, è da intendersi comprensivo di IVA e ogni onere 
accessorio. 
L'eventuale esperto esterno dovrà provvedere in proprio alle coperture assicuraƟve 
per gli infortuni e responsabilità civile. 
 
Presentazione delle istanze di partecipazione 
Gli interessaƟ dovranno far pervenire all’ufficio protocollo della scrivente IsƟtuzione scolasƟca, presso la 
Sede in Via Dante, n. 5 – Chianciano Terme (SI) a mezzo: 
- Plico sigillato, consegnato a mano, presso l’ufficio protocollo, recante all’esterno la dicitura: “CANDIDATURA 
FORMAZIONE ASS. AMMINISTRTIVI a.s. 2024/2025”; 
- Raccomandata A/R, o tramite agenzia di recapito autorizzata, un plico sigillato recante all’esterno la dicitura: 
“CANDIDATURA FORMAZIONE ASS. AMMINISTRTIVI a.s. 2024/2025”; 
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- tramite posta eleƩronica cerƟficata (pec) al seguente indirizzo: siic819006@pec.istruzione.it indicando 
nell’oggeƩo “NON APRIRE conƟene CANDIDATURA FORMAZIONE ASS.AMM. a.s. 2024/2025”; 
entro e non oltre il termine perentorio delle ore 09:00 del giorno 24 seƩembre 2024, pena di esclusione. 
 
L’invio della domanda è a totale ed esclusivo rischio del miƩente, pertanto, nessuna responsabilità è a carico 
dell’IsƟtuto ScolasƟco, ove per disguidi postali o di altra natura, ovvero per qualsiasi altro moƟvo, le domande 
pervenute oltre il suddeƩo termine perentorio di scadenza (non farà fede la data del Ɵmbro postale), anche 
per causa non imputabile al miƩente, saranno escluse dalla selezione. 
L’offerta presentata non può essere riƟrata, modificata o sosƟtuita con altra. 
Le offerte pervenute oltre il termine fissato saranno considerate nulle e quindi non saranno aperte, ma 
conservate agli aƫ della scuola. 
Nella busta/candidatura dovranno essere inseriƟ pena di esclusione i seguenƟ documenƟ: 
a. Domanda di ammissione redaƩa su apposito modulo (allegato 1) debitamente firmata; 
b. Modello dichiarazione punteggio (allegato 2) 
c. Curriculum vitae in formato europeo firmato su ogni pagina 
d. Curriculum vitae in formato europeo privo dei daƟ non indispensabili per la 
pubblicazione 
e. Fotocopia di documento di idenƟtà in corso di validità e del codice fiscale. 
 
Gli aspiranƟ dipendenƟ da altra amministrazione dovranno essere, dalla stessa, autorizzaƟ e la sƟpula del 
contraƩo sarà subordinata al rilascio di deƩa autorizzazione. 
Non saranno prese in considerazione le domande pervenute successivamente alla data di scadenza 
incomplete, non debitamente soƩoscriƩe e redaƩe su modulisƟca diversa da quella allegata all'avviso. 
 
TraƩamento dei daƟ personali - informaƟva 
Ai sensi e per gli effeƫ dell’art.13 del D.Lgs. 196/2003 e ss.mm.ii. e art. 13 del Regolamento Europeo 
2016/679, riguardante “le regole generali per il traƩamento dei daƟ”, si informa che i daƟ personali forniƟ 
dai candidaƟ verranno acquisiƟ nell’ambito del procedimento relaƟvo al presente avviso pubblico. 
I daƟ saranno raccolƟ e traƩaƟ, anche con l’ausilio di mezzi eleƩronici, esclusivamente per le finalità connesse 
alla presente procedura, ovvero per dare esecuzione agli obblighi previsƟ dalla Legge. 
Il Ɵtolare del traƩamento è l’IsƟtuto Comprensivo Chianciano Terme (SI) rappresentato dal Dirigente 
ScolasƟco Mita Santoni. 
Il Responsabile della Protezione dei DaƟ (RPD) è Antonino Ugo. Il riferimento per contaƩare il RPD è il 
seguente: antoninougo@gmail.com  
I candidaƟ potranno esercitare i diriƫ di cui agli arƩ. da 7 a 10 della medesima legge e dal Capo III del 
Regolamento. RelaƟvamente ai daƟ personali di cui dovesse venire a conoscenza, il candidato è responsabile 
del traƩamento degli stessi, ai sensi del D.Lgs. 196/2003 e del Regolamento Europeo 2016/679. Qualora si 
ritenga che il traƩamento sia avvenuto in modo non conforme al Regolamento, ci si potrà rivolgere 
all’Autorità di controllo, ai sensi dell’art. 77 del medesimo Regolamento. 
 
Si allega: 

1. modello domanda di partecipazione 
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2. modello valutazione Ɵtoli  
 

 Il Dirigente Scolastico 

Mita Santoni 
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