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SITO WEB:

Chianciano Terme, 28 settembre 2023

Docente Lombardi Catia

Plesso Scuola Primaria Tempo Normale
e, p.c. DSGA

Sede

OGGETTO: Conferimento incarico quale “Responsabile di plesso”.

Facendo seguito ai colloqui intercorsi, La delego a svolgere, durante il corrente anno scolastico, le funzioni di mia
competenza di seguito meglio descritte. Nello svolgimento di tali attivita Lei é tenuta al rispetto della vigente
normativa nonché delle mie direttive e disposizioni, anche verbali, ai sensi degli artt. 2086, 2094 e 2104 c.c.

Lo svolgimento di tali attivita sara retribuito con un compenso stabilito in sede di trattativa con I'RSU di Istituto e lo
stesso sara liquidato con il cedolino unico entro e non oltre il 31.08.2024 nelle more dell'assegnazione delle somme
relative finalizzate.

La delego pertanto a svolgere le seguenti attivita relativamente al plesso di servizio:

e Sostituzione del Dirigente nell’ordinaria amministrazione quando questi é assente
e Gestione dell’orario scolastico e delle sostituzioni dei docenti assenti

e Coordinamento e calendarizzazione di tutte le attivita di Istituto

e  Rapporti con gli studenti e con le famiglie

e  Gestione dei contatti con i coordinatori di classe e con i referenti d’Indirizzo

Cordiali saluti

La dirigente scolastica
Mita Santoni
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